
এফিড- ১ ফরম 
িনব েনর আেবদন ফরম 

[আবি কভােব বাংলা িনকস ফে  রণ কের দািখল করেত হেব] 
 
 

১.   সং ার িববরণ: 
 i)  সং ার নাম ও কানা  : 
 ii)  িনব ন ন র   : 
 iii)  কান দিশয় সং া  : 
 iv)  ধান কাযালেয়র কানা  : 
 v)  বাংলােদশ  সং া ধােনর ত ািদ     :  
  ক)  নাম     : 
  খ)  ণকালীন/ খ কালীন     :    
  গ)  কানা, টিলেফান ন র, মাবাইল ন র,ইেমইল            :    
  ঘ)  নাগিরক  ( বতন নাগিরক  যিদ থােক তাও উে খ করেত হেব): 
  ঙ)  পশা (বতমান পশা উে খ করেত হেব)     : 
২.  ািবত কায েমর  (িব ািরত িববরণ সং  করেত হেব)                    : 
 ক.   i.    পিরচালন পিরক না (Plan of Operation): 
  ii.   ক  এলাকা (েজলা ও উপেজলা) :  
 খ.    তহিবেলর উৎস : 
  i.   দাতা/দাতা সং াস েহর নাম ও কানা :   
 ii.  দাতা /দাতাসং ার অ ীকারপে র কিপ: 
৩.  অ ীকার ত অ দােনর পিরমাণ (ৈবেদিশক া/বাংলােদশ টাকায়) : 
৪.  কমকতােদর ত ািদ থক কাগেজ [ঊ তন ৫(প চ) জন কমকতার] উপ াপন করেত হেব: 
  (ক)  নাম : 
  (খ)  পদিব : 
  (গ)  কানা : 
  (ঘ)  নাগিরক  (ৈ ত নাগিরক  থাকেল উে খ করেত হেব) :  
  (ঙ) যাগদােনর তািরখ : 
  (চ) বতন ভাতািদ : 
  (ছ)  স ৃ   অ  পশার িববরণ : 
৫. িনব ন িফ ও ভ াট পিরেশাধ করা হেয়েছ িকনা (চালােনর কিপ সং  করেত হেব)     : 
৬. িনেয়ােগর জ  ািবত পরামশক/পরামশকগেণর নাম এবং িব ািরত ত (যিদ থােক) : 
৭.   মাদার একাউ  এর িব ািরত িববরণ (িহসাব ন র, ধরণ, াংেকর নাম,শাখা ও  
 িব ািরত কানা)  : 
৮.   অ  কান ণ ত  যা আেবদনকারী উে খ করেত ই ক ( থক কাগেজ সং  
 করেত হেব) : 
   

ঘাষণা 

 আিম এই মেম ঘাষণা করিছ য, আিম সংি  সকল আইন-কা ন পিড়য়ািছ এবং উি িখত সকল ত  সত  ও স ক।  

 

ধান িনবাহীর া র ও িসল  
নামঃ ……………… 
পদিবঃ …………….. 
তািরখঃ…………….। 
 
 

 

           ▪ আেবদনকারী িবেদিশ   হেল, সং ার মেনানীত বাংলােদিশ শীষ ানীয় িতিনিধর িনজ নাম, পদিব উে খ করতঃ া র দান করেত হেব।  
           ▪ সংেযাজনী িহেসেব থক কাগজপ ািদ সং  করা যােব 
           ▪ সং ার কাযিনবাহী ধান ক ক আেবদন করেত হেব।  

 
 



FORM FD-1 
 [Under act 4(1) of the Foreign Donations (Voluntary Activities) Regulation Act, 2016] 

APPLICATION FOR REGISTRATION 

1. Particulars of Organisation :  
 i. Name of  Organization with Address :  
 ii. Reg. No.                                                                                      :    
 iii. Country of Origin :  
 iv. Address of the Principal/Head Office :  
 v. Particulars of Head of the Organisation  : 
       in Bangladesh. 
 a.   Name . 
 b.  Whether full-time or part-time :  
 c.   Address with Telephone, Mobile & Email :  
 d.   Citizenship (previous citizenship, if any :  
       to be mentioned also). 
 e.   Profession (also describe present occupation).:  
 
2. Field of proposed activities (details may  
 please be enclosed) 
       
       a.   i.  Plan of Operation :  
       ii. Project area (District & Upazila) :  
 b.   Source (s) of  Fund :  
       i.  Please give names of organisation (s) :  
           with address.    
      ii. If there is/are letter(s) of commitment :  
           from prospective donor(s) ( copies) 
           thereof. 
 
3. What is your expected Annual Budget(Foreign Currency 
        Or Babgladeshi taka) :  
4.  Staff Position (Particulars to be submitted : 
 in respect of 5 top executives in the  
 following proforma in separate sheets) 
 
 1 (a) Name :  
   (b) Designation :  
   (c) Address :  
   (d) Citizenship (Must clearify, I duel citizenship) :  
   (e)  Date of appointment :  
   (f)  Now working at :  
   (g)  Present emoluments :  
   (h)  Provide details if associated (in the  :  
           past or at present) with any other  
           Voluntary Organization (s). 
 
5. If registration fee has been paid (please :  
 enclose supporting papers). 
 

6. Name and details of Consultant (s) if  :  
 proposed to be employed. 
 

7. Name, address and account No. of Bank : 
 in Bangladesh through which the Foreign  
 Donations would be received. 
 

8. Any other information of significance  :  
 which the applicant may like to furnish  
 (Enclosure may be given). 



 

DECLARATION 

 

 I hereby declare that I have read the relevant Rules and Regulations and that the above particulars 
furnished by me are true and correct. 

 

  

  ...................... 

  (Signature of the applicant) 

 

Name : 
Designation  
Place : 
Date  : 

 

 If  the applicant is  a  foreigner, name, designation  and signature  of the top  Bangladeshi Associate  
should  be  provided  also.  

 Separate Sheets as annexure may be attached. 
 Application must be submitted by Chief Executive of organizations. 

  



এফিড-২ ফরম 
 

 অথছােড়র আেবদন ফরম 
[আবি কভােব বাংলা িনকস ফে  রণ কের দািখল করেত হেব] 

 

১. সং ার নাম ও কানা : 

২. কে র নাম                                                     : 

৩. ক  ময়াদ                                                              :    

৪.       ািবত অথছােড়র পিরমাণ                                           : 

৫.       ১ম/২য়/৩য়/৪থ বছের াংক হেত উে ািলত অেথর পিরমাণ     : 

৬.      সংি  কে র িবগত বেষর অজন                                   :  

 

িমক 
নং 

কায েমর 
নাম 

িবগত বছেরর 
ল মা া 

অজন(%) উপকারেভাগীর 
সং া 

ম  (যিদ থােক) 

বা ব আিথক বা ব আিথক 
        
        
 

মাট উপকারেভাগীর সং া-  
 
 

৭.       সং ার মাদার একাউ  সং া   ত াবলী                          : 

(ক) াংেকর নাম                                                      : 

(খ)  কানা ও িহসাব ন র                                           : 

৮.    ণ যেকান ত                                                : 

ঘাষণা 

 

আিম এই মেম ঘাষণা করিছ য, সং া ক ক দািখল ত উপ  িববরণ সত  এবং স ক। সংি  ানীয় শাসনেক তােদর 
এলাকায় পিরচািলত কায ম ও বােজট স েক অবিহত করা হেয়েছ । আিম আেরা ঘাষণা করিছ য, মানস ত িহসাব ব া অ সরণ করা 
হেয়েছ এবং যথাথ িহসাব বই সংর ণ করা হেয়েছ । আিম শাসন এবং জবাবিদিহতা সং া  সকল সরকাির িনেদশনা মেন কায ম 
স  কেরিছ ।  

 

  ধান িনবাহীর া র ও িসল  
  নামঃ ……………… 
  পদিবঃ …………….. 
  তািরখঃ…………….। 

 

 

 

 



এফিড-৩ ফরম 
 

ববত  বছেরর অথ হেণর িববরণী  
[আবি কভােব বাংলা িনকস ফে  রণ কের দািখল করেত হেব] 

 
১. সং ার নাম ও কানা (েটিলেফান, ইেমইল ও ওেয়বসাইটসহ) : 
২. িনব ন ন র ও তািরখ : 
৩. কে র নাম ও ময়াদ                                                    : 
৪. ক  অ েমাদনপ  ও অথছাড়পে র ারক ন র ও তািরখ                  :  
৫.       ববত  বছের অথছােড়র পিরমাণ                                                  : 
৬.       ববত  বছের দাতা সং া হেত হীত অেথর পিরমাণ               : 
৭. অথ হেণর িব ািরত িববরণ : 
 ক. অথ হেণর তািরখ : 
 খ. বেদিশক অ দােনর ধরণ (এককালীন/ব বষ ) : 
 গ. বেদিশক অ দােনর পিরমান ( বেদিশক , দিশয় া)  : 
 ঘ. যিদ সাম ী হয় তেব সাম ীর িববরণ ও  ( দিশয় ায়)  : 
৮.    য বেদিশক উৎস থেক অ দান হণ করা হেয়েছ তার িববরণ : 

অ. ি র ে  : 
ক. ণ নাম  :  
খ.  পশা  : 
গ.  যাগােযােগর কানা  : 
ঘ.  টিলেফান, ফ া  ও ই- মইল ন র : 
ঙ.  জাতীয়তা/নাগিরক   :   
চ.  মািনল ািরং এবং স ােস অথায়ন িতেরােধর িনিম   
 United Nations Security Councils Resolution  

(UNSCR)  ক ক কািশত তািলকার সংেগ দাতার ত  যাচাই করা 
হেয়েছ িকনা  :  

ছ. উ  তািলকা  ি / ি বগ/সং ার সােথ দাতার সংি তা আেছ 
িকনা : 

 

 আ. দাতা যিদ কান সং া/ িত ান/সংগঠন/ফাউে শন/ ড ইউিনয়ন হয়): 
 ক. সং ার নাম  : 
 খ. অিফস/সং ার কানা   : 
 গ. টিলেফান,ফ া  ন র  : 
 ঘ. ই- মইল ও ওেয়ব সাইট  : 
 ঙ. মািনল ািরং এবং স ােস অথায়ন িতেরােধর িনিম   
     United Nations Security Councils Resolution (UNSCR) 
     ক ক কািশত তািলকার সংেগ দাতা সং ার ত  যাচাই করা হেয়েছ  
  িকনা              :  
 চ.  উ  তািলকা  ি / ি বগ/সং ার সােথ দাতা সং ার সংি তা 
   আেছ িক না                                                                         :  

ছ.  সং ার ধান িনবাহী কমকতাসহ উ তন ০৩(িতন) জন কমকতার  
 িববরণ (নাম, পদিব, টিলেফান, মাবাইল ও ইেমইল ন রসহ)       : 
জ.  বাংলােদেশর জ  দািয়  া  িনবাহীর নাম ও পদিব                    : 
ঝ.  সং ার উে স হ                        : 
ঞ.  আেবদনকারী এনিজও ও দাতা সং ার মে  যাগােযােগর মা ম     : 

 
 

৯.       সং ার মাদার একাউ  সং া  ত াবলী                                        : 
(ক) াংেকর নাম                                                                  : 
(খ)  কানা, িহসাব ন র ও িহসােবর ধরণ                      : 

 

১০. হীত অথ েয়র িব ািরত িববরণ: 
 

 ক.  বেদিশক অ দান মাদার একাউ  হেত ক  একাউে  ানা র  
      করা হেয়েছ িকনা; হেল ক  একাউে র িববরণ       : 

খ.  য উে ে  অথ য় করা হেয়েছ তার িব ািরত িববরণ      : 
ঙ.  অ েমািদত অেথর িবপরীেত হীত ও িয়ত অেথর িববরণ      : 
গ.  য প িতেত বহার করা হেয়েছ তার স ণ িববরণ       : 



ঘ. ক  বা বায়েন জলা/উপেজলা শাসনেক স ৃ  করা হেয়েছ িকনা:  
১১. সর ামািদর তািলকা (যানবাহনসহ) এবং উ  কে র অধীেন এনিজও’র 
  অিজত স েদর িববরণ                                                                 : 
১২.      ণ যেকান ত                                                             : 

ঘাষণা 

আিম এই মেম ঘাষণা করিছ য, সং া ক ক দািখল ত উপ  িববরণ সত  এবং স ক। সংি  ানীয় শাসনেক তােদর 
এলাকায় পিরচািলত কায ম ও বােজট স েক অবিহত করা হেয়েছ । আিম আেরা ঘাষণা করিছ য, মানস ত িহসাব ব া অ সরণ করা 
হেয়েছ এবং যথাথ িহসাব বই সংর ণ করা হেয়েছ । আিম শাসন এবং জবাবিদিহতা সং া  সকল সরকাির িনেদশনা মেন কায ম 
স  কেরিছ ।  

  ধান িনবাহীর া র ও িসল  
  নামঃ ……………… 
  পদিবঃ …………….. 
  তািরখঃ…………….। 

 
 
  



এফিড-৪ ফরম 
িসএ ফাম ক ক েদয় ত য়নপ    

[আবি কভােব বাংলা িনকস ফে  রণ কের দািখল করেত হেব] 
 

আিম িন া রকারী এই মেম ত য়ণ করিছ য, আমার ............িসএফাম ক ক ...............িন বিণত সং ার বিণত কে র 
............েময়ােদর িহসাব িনরী া করা হেয়েছ। িনরী াকােল যাবতীয় বিহ, িবল-ভাউচার ও েয়াজনীয় মাণক যাচাই করা হেয়েছ। 
িনরী া ত িহসাব অ সাের া  ত ািদ িন পঃ  

(1) এনিজও’র নাম      : 
(2) িনব ন ন র      : 
(3) কানা ( টিলেফান ন র, ওেয়বসাইট, ইেমইল এে সসহ)  : 
(4) কে র নাম ও ময়াদকাল     : 
(5) িনরী ায় িবেবচ  সময়কাল     : 
(6) বেষর ারি ক জর     : 
(7) িনরী া বেষ হীত বেদিশক অ দান    : 
(8) িনরী া বেষ িয়ত বেদিশক অ দান    : 
(9) িনরী া বষ  শেষ অবিশ  বেদিশক অ দান   : 

 

 এনিজও িবষয়ক েরার কে র অ েমািদত বােজট  খাতিভি ক িববরণী এফিড-৪/১ যথাযথভােব রণ ত।  

ঘাষণা 

 আিম এই মেম ঘাষণা করিছ য, আিম সংি  সকল আইন-কা ন পেড়িছ, অ েমািদত খােতর আেলােক য় িববরণী পরী াে  
উি িখত সকল ত  সত  ও স ক।  

                                                                                               িসএ ফাম ধােনর  া র ও িসল  

 

 

  নামঃ  …………....... 
  কানা :  ...................... 
  তািরখ : ……………। 

 
  



এফিড-৪(১) ফরম 
িসএ ফাম ক ক  েদয় িতেবদন  

[আবি কভােব বাংলা িনকস ফে  রণ কের দািখল করেত হেব] 
 

 

১. কে র নাম: ..................................................... 

২. ক  অ েমাদেনর ারক নং ও তািরখ:.................................................... 

৩. ক  বষ :.............................................................. 

৪. (ক) ছাড় ত অেথর পিরমাণ ও তািরখ (বাংলােদিশ ায় খরচ) : ............................. 

 (খ) হীত অেথর পিরমাণ ও তািরখ :....................................................... 

 

ঃ 
নং 

খরেচর খাতস হ 

িব ািরত  

অ েমািদত বােজট 
অ যায়ী অেথর পিরমাণ  

ত য়  পাথক    শতকরা হার (%) পাথেক র কারণ 

০১. ক  িববরণ এ 
দ  এফিড-৬ 

অ যায়ী 

     

                                                                                              

                                                                                               িসএ ফাম ধােনর া র ও িসল 

 

     নাম: ................................... 
  কানা:................................ 
  তািরখ:................................। 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



এফিড-৫ ফরম 
িবেদশ থেক া  িজিনসপ / সাম ীর িহসাব সংর ণ সং া  ফরম 

 

01. সং ার নাম, কানা, টিলেফান ন র, ইেমইল, ওেয়বসাইট  
02. হণ ত সাম ী/  সাম ীর িব ািরত িববরণঃ 

হণসং া  ত ািদঃ 
 
তািরখ য উৎস থেক 

িজিনসপ / 
সাম ী হণ 

করা হেয়েছ, ত র 
নাম ও কানা 

হেণর িত 
( ভােব/  

পিরেশাধ কের  
হণ ত)  

িজিনসপ /
সাম ী হেণর 

উে  

হণ ত 
সাম ীর 
পিরমাণ 

হণ ত িজিনসপ / 
সাম ীর 

আ মািনক  

িত িত দােনর তািরখ 
ও েরা হেত ক  
অ েমাদেনর তািরখ  

1 2 3 4 5 6 7 
       

 

 

বহার/িবতরণ  
সং ায় বহােরর 

পিরমাণ 
যােক দান করা 

হেয়েছ ত র িববরণ 
ও দােনর কারণ 

কান মালামাল িব য় করা 
হেয় থাকেল তার িবববরণ 

( েরার অ েমাদনপ  সং  
করেত হেব) 

কান মালামাল হ া র করা 
হেয় থাকেল তার িববরণ 
( েরার অ েমাদনপ  
সং  করেত হেব) 

য মা েম মালামাল 
বাংলােদেশ েবশ কেরেছ 

তার িববরণ ( েরার 
অ েমাদনপ  সং  

করেত হেব) 

অবিশ   মালামােলর িববরণ 
(যিদ থােক) 

8 9 10 11 12 13 
 
 

     

 

 

ঘাষণা 

 

 আিম এই মেম ঘাষণা করিছ য, উি িখত দ / রণ ত সকল ত  সত  ও স ক।  

 

া র:.......................... 
আেবদনকারীর নাম:........... 
পদিবঃ .......................... 
তািরখ:..........................। 

 

 

 

 

 

 



এফিড-৬ ফরম 
ক  াব ফরম 

[আবি কভােব বাংলা িনকস ফে  রণ কের দািখল করেত হেব] 
 
   ১. ক)  এনিজও’র নাম   :  
            খ)   েরার িনব ন নং ও তািরখ  :  

গ) সবেশষ নবায়ন ও ময়াদ উ ীেণর তািরখ:  
ঘ)   কানা    :  
ঙ)   টিলেফান ও মাবাইল ন র  : 
চ)   ইেমইল কানা   : 
ছ)   ওেয়বসাইট   : 
 

২. কে র নামঃ  

৩. কে র ময়াদঃ  

ক. র তািরখঃ  

খ. সমাি র তািরখঃ  

৪. ক  এলাকাঃ 

িবভাগ জলা/িস  কেপােরশন  উপেজলা/থানা/েপৗরসভা /ওয়াড 
   

৫. া িলত য় ও দাতা সং ার নামঃ  

ক) া িলত য় (টাকায়) :  
অেথর উৎেসর িববরণ: ১ম বছর ২য় বছর ৩য় 

বছর 
৪থ বছর ৫ম বছর মাট  ম  

১.িবেদশ থেক া  অ দান 
(বাংলােদিশ টাকায় 
পিরবিতত) 

       

২. দেশ অব ানরত িবেদিশ 
দাতার দ  অ দান 

       

৩. ানীয় অ দান (উৎেসর 
িব ািরত িববরণ ও 

মাণকসহ)  

       

মাট        
 

খ) ১.  দাতা সং ার নাম : 
    ২.  দাতা সং ার কানা : 
    ৩.  ফান/েমাবাইল/ইেমইল ন র : 

৪.  ওেয়বসাইট : 
৫. মািনল ািরং এবং স ােস অথায়ন িতেরােধর িনিম  : 

United Nations Security Council Resolution (UNSCR) ক ক কািশত তািলকার সােথ দাতা 
সং ার/ ি র ত  যাচাই করা হেয়েছ িকনা/েকান সংি তারেয়েছ িকনা:  

  

৬. িব ািরত ক ঃ  
ক. িমকা এবং পট িম (সংি  এলাকায় ক  কায ম সং া   িবরাজমান অব া ত /উপা সহ উে খ বক ািবত 

ক  সংে েপ অবতারণা করেত হেব। ক  ণয়নকােল িকভােব কিমউিন েক স ৃ  করা হেয়েছ তা উে খ 
করেত হেব): 



খ. (১)  ক র যৗি কতা এবং জাতীয় পিরক নার সােথ াসি কতাঃ  
 (২)  ক  এলাকা িনধারেণর যৗি কতা: 
 (৩)  টকসই উ য়ন অভীে র (এসিডিজ) সােথ স ৃ তা : 
 

অভী   (Goal) ল মা া (Target) বােজট বরা  যৗি কতা ম  
 

গ. উেদ স হঃ  
ঘ. িনিদ , পিরমাপেযা , অজনেযা , যথাথতা ও সমেয়াব তার ি েকান থেক ল মা া: 

 ( কে র ল মা া বছর িভি ক দখােত হেব): 

িমক নং কায েমর নাম ল মা া (বছর িভি ক) অজনেযা  
(%) 

উপকারেভাগীর সং া ম  (যিদ থােক) 
বা ব আিথক 

       
       
মাট উপকারেভাগীর সং া-  

 

ঙ. ত ািশত ফলাফল ( েত ক ফলাফল নবাচক, সং াবাচক এবং সমেয়র (QQT) িভি েত িনিদ  করেত হেব): 
 

ণবাচক সং া বাচক সময়কাল 
   

* (উপের বিণত ফলাফেলর িভি েত িত  ধান কায ম বণনা করেত হেব। য কায ম উপের বিণত ফলাফল অজেন সহায়ক নয়, স 
কায ম হণেযা  হেব না। উপকারেভাগীর সং া ত  হেত হেব, পেরা  নয়)। 

৭. জলাওয়ারী িব ািরত কমকা  (যত েলা জলায় কমকা  বা বািয়ত হেব একই ছক বহার কের েত ক জলার ত  পর পর দান 
করেত হেব): 

ঃ 
নং  

জলা / িস / 
পৗর- 

কেপােরশন 

উপেজলা/থানা/ 
ওয়াড 

কায ম 
স হ  

ক  
সময় 

ল মা া (বছর িভি ক) মাট 
বােজট  

ম  (েযখােন েযাজ ) 

বা ব আিথক 

         

৮. ক  ব াপনাঃ  
 

ক. েত ক ধান কায ম বা বায়ন প িত সংে েপ বণনা করেত হেব। 
খ. ক  সহেযাগী এনিজও বা সং ার মা েম বা বািয়ত হেব িকনা, হেল সংল ী-‘ক’ মাতােবক েত ক সহেযাগী 

এনিজওর ত  িদেত হেব। 
গ. সংল ী ’’খ’’- ত কে র কমকতা/কমচারীেদর িব ািরত িববরণ (েদিশ ও িবেদিশ উভেয়র জ  েযাজ ) দািখল করেত 

হেব। 
ঘ. িনমাণ সং া  িব ািরত ত  সংল ী ’গ’- ত দান করেত হেব।  
ঙ. আিথক খাত/উপখাত িভি ক বরা  সংল ী ’ঘ’- ত দান করেত হেব।  
চ. ক  সমাি র পর ক  িকভােব িকয়া থাকেব ও পিরচািলত হেব তা উে খ করেত হেব। 
 

৯. শাসন ও তাঃ  
ক. ক  এলাকার জনগণ এবং সংি  সরকাির ও বসরকাির ি বেগর সােথ পরামশ েম িকংবা মাঠ জিরেপর মা েম ণয়ন করা  
হেয়েছ িক না, হেল সংি  বণনা ( মাণক): 
খ. অ া  এনিজও এবং সরকাির চলমান কমকা  (যিদ থােক) িবেবচনাে  কাজ ও কম-এলাকার ততা এড়ােনার িক িক ব া হীত 
হেয়েছ। 
গ. এ ক  বা একই ধরেণর ক  ইেতা েব দািখল করা হেয়িছল িক না এবং সরকার ক ক তা অ েমািদত বা পরবত েত বািতল করা 
হেয়িছল িক নাঃ    
ঘ. সং া ায় বা ত  অিধকার আইেনর কারেণ িন বিণত ত াবলী জনস ুেখ কাশ করেত ই ক িকনা (িডসে াজার পিলিস): 
 

ঃ নং ত াবলী হ  না 
১. ক  ছক ৮ নং ফরেম     
২.  িনরী া িতেবদন    



৩.  বািষক িতেবদন    
৪.  েত ক কম-এলাকার বােজটসহ কমপিরক না    
৫.  উপকারেভাগীেদর ডাটােবইজ    
৬. কে র িব ািরত ফলাফল   
৭.  অিভেযাগ বিহ ও অিভেযাগ িন ি     

 

ঙ. RTI িবষয়ক ত ািদ: 
 ক. ফাকাল পেয়ে র নাম, মাবাইল, ইেমল ন রসহঃ 
 খ.  ত  অিধকার িবষয়ক অনলাইন িশ ণ রেয়েছ িকনা? কের থাকেল তার মাণকঃ 
১০. ক  ইেতা েব সমা  কান কে র স সািরত বা ন ন ফইজ িকনা, হেল িনেচর ত স হ দান করেত হেব: 

ক. সংল ী  “ঙ” ত েবর কে র ল মা া ও অজন উে খ করেত হেব: 
খ. ক  িনরীি ত িকনা, হেল কত তািরেখ িনরী া িতেবদন দািখল  ও হণ করা হেয়েছ (িনরী া িতেবদন হীত হওয়ার 

মানসহ): 
গ. স সািরত ক /ন ন ফইজ ক  হেণর কারণস হ: 
১১. িব ািরত বােজট িববরণঃ 

ঃ 
নং  

খাত /উপখাতস হ পিরমাণ  একক   ক  বষ-১  ক  বষ-
২  

ক  বষ....  মাট  

 ১.        

 ১.১ .....  
১.২ ........ 

      

 াক মাট        

 ২.        

 ২.১ .....  
২.২ ........ 
 

      

 াক মাট        

 সব মাট        

কাঃ  
ক) বােজেট দখােনা হয় নাই এমন কান খােত য় করা যােব না।  
খ) সংল ী ’’চ’’- ত আসবাবপ  অিফস য পািত, মিশনপ  এবং যানবাহেনর সং া ও বরা  দখােত হেব। 
গ) সংল ী ’’ছ’’- ত িনং, সিমনার এবং ওয়াকসেপর স া  িদনপ ী দািখল করেত হেব।  
১১.১ উপকারেভাগীেদর জ  ত  বরা ঃ 
১২. ক  বা বায়েন বরা ত ওভারেহড ক / শাসিনক য় িবভাজন(িব ািরত):  
 

ঃনং  খাত  পিরমাণ  একক য়  ক  বষ-১  ক  বষ-২  ক  বষ....  মাট  

 ......       

 ......       

 মাট        

১৩. শাসিনক য় ও ক  েয়র অ পাতঃ  
১৪. পিরেবশ সংর েণ ক  িকভােব সহায়তা ক রেব। ক  জলবা  পিরবতেন নিতবাচক ভাব ফিলেব িকনাঃ  
 

ক  ণয়নকারী কমকতার া র ও িসল:                                     ধান িনবাহীর া র ও িসল:    

নামঃ ....................................             নামঃ ………………. 
া রঃ ( ক  ণয়নকারী কমকতা)            া রঃ (সং ার ধান িনবাহী) 
কানাঃ ................................             কানাঃ ……………. 

তািরখঃ ................................।           তািরখঃ …………….। 
                           



   সংল ী ’’ক’’ 

ক)  পাটনার এনিজও/সং ার িব ািরত ত   

পাটনার এনিজওর  
নাম ও কানা 

(েটিলেফান, মাবাইল, 
ইেমইল ন রসহ) 

এনিজও েরার 
িনব ন নং ও 

ময়াদঃ 

পাটনার এনিজও/ 
সং া  ক ক 
বা বািয়ত  
কায মস হ 
(িব ািরত) 

কম এলাকা 
(স া  

ইউিনয়ন/ 
ওয়াড পয ) 

 বােজট স াদেনর 
সময়সীমা  

উপকারেভাগী 

  ক) .............. 
খ)................ 

    

  ক) ............... 
খ)................ 

    

  ক) .............. 
খ)................ 

    

  ক) ............... 
খ)................ 

    

  ক) ............... 
খ)................ 

    

 

খ)  মাট অ দােনর পিরমাণঃ 

 ০১. নগদ   : 
 ০২. কৗশলগত সহেযািগতা (িব ািরত িববরণ) : 
 ০৩. প /  সহেযািগতা   : 
 ০৪. অ া    : 
 ০৫. ক  বা বায়নাধীন এলাকা   : 
 ০৬. উে খেযা  অ া  তথ   : 
 ০৭. ি পে র কিপ   : 

ধান িনবাহীর া র ও িসল: 
নামঃ …………… 
পদিবঃ ………….. 
তািরখঃ…………..। 

 

 



সংল ী ’’খ’’ 
১. কে র কমকতা-কমচারীেদর িব ািরত িববরণ (েদিশ ও িবেদিশ উভয়ই):  
                                                
নাম ও 
পদিব  

জাতীয়তা  ময়াদ 
(জনমাস)  

িশ াগত 
যা তা  

অিভ তা  দািয় স হ  বতন-ভাতািদ  

এই ক  
হেত  

অ া  ক  
হেত  

১.         

২.         

৩.         

৪.        

 
টীকা : বতন-ভাতািদ বলেত বতন, বাড়ী ভাড়া, িচিকৎসা ও বতেনর সােথ সংি  অ া  সকল  আিথক িবধা অ  হেব

ভাতািদ বাংলােদিশ টাকায় মাসিভি ক দখােত হেব। পক -২০২১ এর আেলােক অিধক কমসং ােনর মা েম ত দাির  ােসর 
লে  িবেদিশ নাগিরক িনেয়াগ িন ৎসািহত করা হেয়েছ। কে র চািহদা মাতােবক উ তর টকিনক াল/ িবেশষািয়ত 
িবেশষ  পাওয়া না গেলই মা  িবেদিশ িবেশষ  িবেবচ ।   

 

ধান িনবাহীর া র ও িসল  
নামঃ ……………… 
পদিবঃ …………….. 
তািরখঃ…………….। 
 
  

 

 সংল ী ’’গ’’                                                     
 

িনমাণ কােজর িব ািরত িববরণ ( েযাজ ে ে ) 
(েভৗত িনমােণর িব ািরত বণনা) 

 
 

ক)  জিমর মািলকানার মাণক (নামজারী ও জমাখািরজ সহ )  : 
খ) িম উ য়ন কর পিরেশােধর মাণক (দািখলা)  : 
গ)  েকৗশল িডজাইন( েকৗশলীর নাম,পদিবসহ িসল ও া রসহ): 
ঘ)  িনমােণর ল-আউট ান : 
ঙ)  া িলত য় : 

 
ধান িনবাহীর া র ও িসল  

নামঃ ……………… 
পদিবঃ …………….. 
তািরখঃ…………….। 
 

 

 
 

 



সংল ী ’’ঘ’’ 
 
 

ক  এলাকাস েহ কে র িব ািরত সাইনেবাড দশন িবষয়ক ত ািদ: 
 
ক. কে র নাম    : 
খ. কে র ময়াদকাল   : 
গ) কে র মাট বরা    : 
ঘ) ক  এলাকায় মাট বরা   : 
ঙ) মাট উপকারেভাগীর সং া  : 
চ) ক  এলাকায় মাট জনসং া  : 
ছ) দাতা সং ার নাম   :   

ধান িনবাহীর া র ও িসল  
নামঃ ……………… 
পদিবঃ …………….. 
তািরখঃ…………….। 

 
 

 

সংল ী ’’ঙ’’             

                                                             সমা  অ প কে র অজন  

 

১. কে র নাম     : 
২. কে র ময়াদ     : 
৩. এনিজও িবষয়ক েরার অ েমাদন ও তািরখ  : 
৪. ক        : 
৫. কে র অিডট ও সমাপনী িতেবদন দািখল ও হেণর মাণক : 
৬. ানীয় শাসেনর ত য়নপ  দািখেলর মাণক  :  
৭. আথ-সামািজক উ য়েন অিজত ভাব   : 
 

কাযাবলী (ফরম-৬ 
অ যায়ী) 

ভৗত আিথক ম  

 ল মা া অজন বরা  য়  

      

 

                                      

 ধান িনবাহীর া র ও িসল  
নামঃ ……………… 
পদিবঃ …………….. 
তািরখঃ…………….। 

 

 

 



সংল ী ’’চ’’                                                           

উপকরেণর িব ািরত বণনা ( েযাজ ে ে ) 
অিফস য পািত, মিশনপ  ও যানবাহন । 

 

১. আসবাবপ  ও অিফস-য পািতর বণনাঃ 

িমক নং আইেটেমর নাম পিরমাণ একক 
 

মাট য় 

     

সব মাট    

২. মিশনপে র বণনা 

িমক নং আইেটেমর নাম 
( তকারক ও মেডলসহ) 

পিরমাণ একক 
 

মাট য় 

     

সব মাট    

৩. যানবাহেনর বণনা 

িমক নং আইেটেমর 
নাম 

( তকারক ও 
মেডলসহ) 

পিরমাণ একক  মাট য় 

     

সব মাট    

 
৪. ক  সমা  হওয়ার পের এই অিফস য পািত, মিশনপ  এবং যানবাহন েলা িকভােব বহার হেব সই  িবষেয় বণনা: 

 

 

ধান িনবাহীর া র ও িসল 
নামঃ ……………… 
পদিবঃ …………….. 
তািরখঃ…………….। 

 

 

 

 

 

 



সংল ী ’’ছ’’ 

                                                

িশ ণ, সিমনার, ওয়াকসপ ও কনফােরে র স া  িদন ি  

ঃনং  িশেরানাম/িবষয়  তািরখ, 
সময় ও 

ান  
(স া ) 

সং া  অংশ হণকারীর 
সং া  

বােজট  ম  

       

       

       

       

 

 

 

িবঃ ঃ িশ েণর মিডউল/খসড়া মিডউল সং  করেত হেব।  

ধান িনবাহীর া র ও  িসল 
নামঃ ……………… 
পদিবঃ …………….. 
তািরখঃ…………….। 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



এফিড-৭ ফরম 
েযাগকালীন ও েযাগ পরবত  জ ির াণ সহায়তা কায ম/ ক  াব ফরম 

[আবি কভােব বাংলা িনকস ফে  রণ কের দািখল করেত হেব] 
 

 

১.   এনিজওর নাম, কানা িনব ন ন র ও তািরখ   :  
২.    ািবত কে র নাম      : 
৩.   িবতরেণর জ  ািবত াণ সাম ীর িববরণ (আ মািনক সহ)  : 

: নং জলা উপেজলা ািদর বণনা পিরমাণ একক 
 

মাট 
টাকার 
পিরমাণ 

উপকারেভাগীর 
সং া 

ম  

 ক  খােতর 
য় 

       

         
 াক-েমাট        
 শাসিনক 

য়ঃ 
       

         
 াক-েমাট        
 সবেমাট=       

৩.    অথ বা াণ-সাম ীর উৎসঃ  
 ক.  দাতা সং ার  িত িতপ     : 
  ১.  দাতা সং ার িববরণ    : 
  ২. ধান িনবাহী কমকতা/ দাতার নাম   : 
  ৩. দাতা সং ার নাম     : 
  ৪. যাগােযােগর কানা    : 
  ৫. টিলেফান       :  
  ৬. ইেমইল এবং ওেয়বসাইট    : 
 খ.  চলমান অ  কান কে র অথ ারা ািবত কায ম বা বায়েনর ে ঃ   
 ১. চলমান কে র নাম এবং মাট য়  :  

২. েরার অ েমাদেনর তািরখ (অ েমাদনপ  সং  করেত হেব) : 
 ৩. ল কে র শতকরা কতভাগ এই কে  য় করা হেব  :  
 ৪. চলমান কে র উপর কান িব প ভাব ফলেব িক না  :  

 ৫. দাতা সং ার িত িতপ  (কিপ সং  করেত হেব): 
৪.   ক  এলাকাঃ 

িমক 
নং 

জলা/িস  
কেপােরশন  

উপেজলা/থানা/েপৗরসভা  ইউিনয়ন/ওয়া
ড  

বরা ত 
বােজট 

উপকারেভাগীর সং া 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ 
            টীকাঃ জলা শাসক/ উপেজলা িনবাহী অিফসার  ু সম য় ও ষম ব েনর ােথ ক  এলাকা পিরবতন করার মতা রােখ। 

৫.    াণ কায ম িকভােব বা বািয়ত হেব তার িববরণ িদেত হেব (এ   ক ন যাহােত ক পে র জ  তদারিক/ পিরবী ণ সহজ হয়)। 
৬.    কায েমর ময়াদকাল     : 

ক. আর  করার তািরখ     :  
খ. সমা  করার তািরখ     :  

৭.     ক  বা বায়ন সং া   অ া  াসি ক ত  (ভিব ত পিরক নাসহ যিদ থােক): 
৮.    বেদিশক অ দান হণ সং া  াংেকর ত ািদ   : 

ঘাষণা 
আিম এই মেম ঘাষণা করিছ য, উপেরা  িববরণ সত  ও স ক। আিম ানীয় শাসনেক াণ কায ম এবং কমএলাকা স েক অবিহত 
কের এবং ানীয় শাসেনর সােথ কায ম সম য় কের কায েমর ততা পিরহার কিরব। আিম কায ম স  হওয়ার ০২ ( ই) মােসর 
মে  কায ম সমাপনী িতেবদন সংি  সকলেক অবিহত কিরব।  

 

ধান িনবাহীর া র ও িসল  
নামঃ ……………… 
পদিবঃ …………….. 
তািরখঃ…………….। 

  



এফিড-৮ ফরম 
িনব ন নবায়েনর আেবদন ফরম 

[আবি কভােব বাংলা িনকস ফে  রণ কের দািখল করেত হেব] 
 
 
 
 

১.   সং ার িববরণ: 
 অ)  সং ার নাম ও কানা : 

আ)  িনব ন ন র                              : 
 ই)  ধান কাযালেয়র কানা  
  ( টিলেফান ন র,েমাবাইল ন র,ইেমইল ও ওেয়ব এে স)                                               : 
 ঈ)  বাংলােদশ  সং া ধােনর ত ািদ :  
  ক)  নাম     : 
  খ)  জাতীয়তা                  :  
  গ)  ণকালীন/ খ কালীন                                :    
  ঘ)  কানা ,েটিলেফান ন র,েমাবাইল ন র ও ইেমইল এে স:  
               ঙ)  নাগিরক  ( বতন নাগিরক  যিদ থােক তাহাও উে খ করেত হেব): 
   

২.  িবগত ১০(দশ) বছের বেদিশক অ দােন পিরচািলত কায েমর িববরণ ( ক  ওয়ারী ত ািদর সংি সার সং  
করেত হেব): 

৩.  সং ার স া / ত ািশত বািষক বােজট (উৎসসহ) : 
৪.  ০৫(প চ) জন উ তন কমকতার ত ািদ: 
 (ক)  নাম : 
 (খ)  পদিব : 
 (গ)  কানা : 
 (ঘ)  নাগিরক  ( বতন নাগিরক  যিদ থােক উে খ করেত হেব) :  
 (ঙ)  যাগদােনর তািরখ : 
 (চ)  বতমান বতনভাতািদ : 

 (ছ) মাবাইল ন র                                                              : 
 (জ) ই-েমইল এে স                                                          : 

 (ঝ)  স ৃ  অ  পশার িববরণ : 
৫. িনব ন নবায়ন িফ ও ভ াট পিরেশাধ করা হেয়েছ িকনা (চালােনর কিপ সং  করেত হেব): 
৬.  তফিসল-১ এ বিণত যেকান িফ এর ভ াট বেকয়া থাকেল পিরেশাধ করা হেয়েছ িকনা (চালােনর কিপ সং  করেত হেব): 
৭. মাদার একাউ  এর িব ািরত িববরণ (িহসাব ন র, ধরণ, াংেকর নাম, শাখা ও িব ািরত কানা) : 
৮. াংক িহসাব ন র পিরবতন হেয় থাকেল েরার অ েমাদনপে র কিপ সং  করেত হেব: 
   

 
 

ঘাষণা 
 

আিম এই মেম ঘাষণা করিছ য, আিম সংি  সকল িবিধ-িবধান িতপালন করব এবং উি িখত সকল ত  সত  ও স ক।  
 

ধান িনবাহীর া র ও িসল  
নামঃ ……………… 
পদিবঃ …………….. 
তািরখঃ…………….। 

 

       ▪ সংেযাজনী িহেসেব থক কাগজপ ািদ সং  করা যােব। 
 

 

 

 



এফিড-৯ ফরম 
িবেদিশ নাগিরক িনেয়াগপ  সত ায়ন ফরম  

[আবি কভােব বাংলা িনকস ফে  রণ কের দািখল করেত হেব] 
 

বরাবর 
মহাপিরচালক 
এনিজও িবষয়ক েরা, ঢাকা. 
জনাব, 
 

িন িলিখত িনেয়াগ া  িবেদিশ নাগিরক/নাগিরকগণেক এ সং ায় (িনব ন ন র . . . . . . . . তািরখ:.. ……) বেদিশক 
অ দান (ে ােসবা লক কায ম) র েলশন আইন ২০১৬ অ যায়ী িনেয়াগপ  সত ায়ন ও এনিভসা াি র পািরশপ  পাওয়ার 
জ  আেবদন করিছঃ 

১.  িবেদিশ নাগিরেকর নাম (ইংেরজীেত Capital letter এ): 
২.  (ক) িপতার  নাম    :     

(খ)  ামী/ ীর নাম    : 
 (গ)  মাতার নাম                 :  
৩. জ  ান ও তািরখ    : 
৪.  পাসেপাট ন র, ই  ও ময়ােদা ীেণর তািরখ  :   
৫.  পাসেপােট দ  সনা কারী িচ                : 
৬.  ষ/মিহলা                 : 
৭. ববািহক অব া                : 
৮. জাতীয়তা / নাগিরক     : 
৯. একািধক নাগিরক  থাকেল িববরণ   : 
১০. েবর নাগিরক  থাকেল  তা বহাল না থাকার কারণ  :  
১১.  বতমান কানা     : 
১২.  পিরবােরর সদ  সং া      : 
১৩.  পিরবােরর সদ েদর নাম  ও বয়স (যাহারা তার সােথ থাকেবন):  
       (১)......... 
       (২) ......... 
১৪.  একােডিমক যা তা (একােডিমক যা তার সমথেন সনদপে র কিপ সং  করেত হেব):  
১৫. কািরগির ও অ া  যা তা যিদ থােক ( াসি ক সনদপে র কিপ সং  করেত হেব): 
১৬.  অতীত অিভ তা এবং য কােজ ত েক িনেয়াগ দয়া হে  তােত তার দ তা ( মাণকসহ): 
১৭.  য সব দশ মণ কেরেছন (কমসং ােনর জ ) : 
১৮.  য পেদর জ  িনেয়াগ াব দয়া হেয়েছ : (িনেয়াগপে র কিপ ও ি প  সং  করেত হেব): 
১৯.  য কে  তােক িনেয়ােগর াব করা হেয়েছ তার নাম ও ময়াদ( েরার অ েমাদন প  সং  করেত হেব):  
২০.  িনেয়ােগর য তািরখ িনধারণ করা হেয়েছ : [(ক) ন ন (খ) িত ািপত (গ) এ েটনশন (খ) চলমান]: 
২১.  এ েটনশন হেয় থাকেল তার সময়কাল   :  
২২. এ কে  কতজন িবেদিশর পেদর সং ান রেয়েছ এবং কমরত কতজন: 
২৩. বাংলােদেশর ইেতা েব অ েকান সং ায় কাজ কেরিছেলন িকনা তার িববরণ: 
২৪.  সং ায় বতমােন কতজন িবেদিশ নাগিরক কমরত আেছন   :  
২৫. অ  কান ত  (যিদ থােক)    :  
 

নাট: িবেদিশ নাগিরেকর ৬ (ছয়) কিপ পাসেপাট সাইেজর ছিব এবং পাসেপােটর কিপ সং  করেত হেব।  

ঘাষণা 

 আিম এই মেম ঘাষণা করিছ য, আিম সংি  সকল আইন-কা ন পেড়িছ এবং উি িখত সকল ত  সত  ও স ক।  

ধান িনবাহীর া র ও িসল  
নামঃ ……………… 
পদিবঃ …………….. 
তািরখঃ…………….। 



এফিড-৯(১) ফরম 

[আবি কভােব বাংলা িনকস ফে  রণ কের দািখল করেত হেব] 
িবেদিশ িবেশষ , উপেদ া, কমকতা বা ােসবী এর ওয়াক পারিমেটর (কাযা মিত) আেবদন ফরম  

বরাবর 
মহাপিরচালক 
এনিজও িবষয়ক েরা 

ধানম ীর কাযালয়  
 

িবষয়:  সং ার িবেদিশ িবেশষ /উপেদ া/কমকতা/েস ােসবী ‘‘. . . . . . . . . . . . . . . .’’ এর ওয়াক পারিমট সে ।  

 ঃ এনিজও িবষয়ক েরার ারক ন র  ............................................তািরখঃ ..................।   

 

উপ  িবষয় ও ে র বরােত “..................” সং ার ‘‘............ .......’’ কে র আওতায় ‘‘........................’’ িহেসেব িবেদিশ 
িবেশষ /উপেদ া/কমকতা/েস ােসবী. . . ...............েক..............ি ঃ হেত..............ি ঃ পয  সমেয়র জ  িনেয়াগ দান করা 
হেয়েছ। সং ার অ েল উ  ি র অ েমািদত সমেয়র জ  ওয়াক পারিমট ই  করার জ  এসােথ িন  বিণত কাগজপ  সং  করা 
হেলাঃ 

 ১.  িনেয়াগপ  সত ায়েনর মাণক   : 

২.  ফরম-৯ এর ০৬ কিপ   : 

৩.  ছিব ০৬ কিপ    : 

৪.  এন িভসা িনেয় আগমেনর তািরখ ( মাণকসহ) :    

এমতাব ায়, অ  সং ার উি িখত পেদ ............ হেত ............ ময়ােদ উ  িবেদিশ কমকতােক ওয়াক পারিমট ই  করার জ  
িবনীত অ েরাধ করিছ।  

 

ধান িনবাহীর া র ও িসল  
নামঃ ……………… 
পদিবঃ …………….. 
তািরখঃ…………….। 

 

 

 

 

 

 

 

 



এফিস-১ ফরম 
এককালীন অ দান হেণর আেবদন ফরম  

[আবি কভােব বাংলা িনকস ফে  রণ কের দািখল করেত হেব] 
 

১. সং ার নাম, কানা (েফান, মাবাইল, ইেমইল ও ওেয়বসাইটসহ):  

২.    কে র ময়াদ      : 
 ক. আরে র তািরখ     : 
 খ. সমাি র তািরখ     : 
৩.    অ দান হেণর উে  (িব ািরত িববরণ)  :  

৪.  কম এলাকা ও বােজট    : 

 ক.  কম এলাকা (েজলা ও উপেজলা উে খসহ)  : 
 খ.   িব ািরত বােজট িববরণী (েজলা ও উপেজলািভি ক) : 
 গ.  মাট উপকারেভাগীর সং া   : 
 

৫.  য বেদিশক উৎস থেক অ দান হণ করা হেব তার িববরণ: 

অ. ি র ে      
  ক. ণ নাম     : 
 খ.  পশা      : 
 গ.  যাগােযােগর কানা    : 
 ঘ.  টিলেফান, ফ া  ও ই- মইল ন র  : 
 ঙ.  জাতীয়তা/নাগিরক     :  

চ.  মািনল ািরং এবং স ােস অথায়ন িতেরােধর িনিম   
     United Nations Security Councils Resolution (UNSCR) 
     ক ক কািশত তািলকার সংেগ দাতার ত  যাচাই করা হেয়েছ িকনা :  
              ছ. উ  তািলকা  ি / ি বগ/সং ার সােথ দাতার সংি তা আেছ িকনা : 
              আ. সং ার ে   
 ক. সং ার নাম    : 
 খ. অিফস/সং ার কানা    : 
 গ. টিলেফান,ফ া  ন র   : 
 ঘ. ই- মইল ও ওেয়ব সাইট   : 
 ঙ. মািনল ািরং এবং স ােস অথায়ন িতেরােধর িনিম   
     United Nations Security Councils Resolution (UNSCR) 
       ক ক কািশত তািলকার সংেগ দাতা সং ার ত  যাচাই করা হেয়েছ িকনা:  
 চ.   উ  তািলকা  ি / ি বগ/সং ার সােথ দাতা সং ার সংি তা আেছ িক না:  
 ছ.  ধান িনবাহী কমকতার নাম ও পদিব  : 
 জ.  বাংলােদেশর জ  দািয়  া  িনবাহীর নাম ও পদিব: 
 ঝ. সং ার উে স হ    : 
৬.  িত িতপ       : 

(কােজর নাম, অেথর পিরমাণ ও ময়াদকাল ভােব উে খ বক কিপ সং  করেত হেব) 
 
৭.  অ দােনর িব ািরত িববরণ    : 
 ক.  বেদিশক ার পিরমাণ    :    

খ. সমপিরমাণ বাংলােদিশ টাকা   : 
 গ.  প সাম ী (বাংলােদিশ ায় আ মািনক ) : 
৮.  াংক সং া   ত াবলী    : 

ক.  য াংেকর মা েম বেদিশক অ দান হণ করেত ই ক তার নাম ও কানা : 
 খ.  াংক িহসােবর নাম    : 
 গ.  াংক িহসাব ন র     : 



 

৯. বােজট  

ক. খাত িভি ক য় িবভাজন                 : 

. নং কায ম া িলত য়  কম এলাকা 
(েজলা, 
উপেজলা)  

সময়সীমা উপকারেভাগীর সং া 

      
      
  মাট    মাট 

  
খ. টকসই উ য়ন অভী  (এসিডিজ) এর সােথ স ৃ তাঃ 

  

অভী (Goal) ল মা া (Target) বােজট বরা  যৗি কতা ম  

     
 

১০. ইেতা েব হীত অ দােনর িববরণ:  

িমক 
ন র  

উে / 
কায ম 

এনিজও িবষয়ক 
েরা ক ক 

অ েমাদেনর 
ারক ন র ও 

তািরখ 

দাতা 
সং ার 
নাম 

টাকার 
পিরমাণ 

অিডট িরেপাট 
দািখল ও েরা 
ক ক হীত 
হেয়েছ িকনা 

সমাি  
িতেবদন 

দািখল  করা 
হেয়েছ িকনা?  

ানীয় শাসেনর 
ত য়নপ  দািখল 

করা হেয়েছ িকনা? 

ম   

 

১১. ণ অ  কান ত  (যিদ থােক) : 

ঘাষণা 

আিম /আমরা এই মেম ঘাষণা করিছ য উপেরা  বণনা সত  । অ দান উপেরা  ঘািষত উে ে  বহার করা হেব। আিম/আমরা তি িত 
িদেতিছ য আিম /আমরা  ক  সমা  হওয়ার পের ২( ই) মােসর মে  িনরী া িতেবদন ও সমাি  িতেবদন ও ানীয় শাসেনর 

ত য়নপ  দািখল  কিরব। 

 

ধান িনবাহীর া র ও িসল 
নামঃ …………........ 
পদিবঃ …………...... 
তািরখঃ………..........। 
 

সং ি ঃ  
 

১। দাতা সং া/দাতার িত িতপ  
২। ইেতা েব সমা  কে র অিডট িরেপাট েরা হেত হেণর মাণক, সমাপিন িতেবদন, শাসিনক ত য়ণপ  এবং 
৩। ফরম -২ (আেগর এফিড-২)   
 
 

 

 



এফিস-২ ফরম 
ি  ক ক বেদিশক অ দােন হীত ক  াব ফরম 

[আবি কভােব বাংলা িনকস ফে  রণ কের দািখল করেত হেব] 
 

 

১. বেদিশক অ দান হণকারী ি র ত ঃ 

 ক.     ণ নাম              : 
 খ.  িপতার নাম    : 

গ.  মাতার নাম  : 
ঘ.      পশা : 
ঙ.  জাতীয় পিরচয়প  ন র 
চ.      পাসেপাট ন র (যিদ থােক)   : 
ছ.   আই এন ন র    :  
জ. জাতীয়তা/নাগিরক    :  

 ঝ.  ণ কানা (েটিলেফান,েমাবাইল, ই-েমইলসহ) : 
    

২.    অ দান হেণর উে  (িব ািরত িববরণ)  :  

৩.    কে র ময়াদ      : 
 ক. আরে র তািরখ     : 
 খ. সমাি র তািরখ     : 
 

৪.  কম এলাকা ও বােজট    : 

 ক.  কম এলাকা (েজলা ও উপেজলা উে খসহ)  : 
 খ.   িব ািরত বােজট িববরণী (েজলা ও উপেজলািভি ক) : 
 গ.  মাট উপকারেভাগীর সং া   : 
 

৫.  য বেদিশক উৎস থেক অ দান হণ করা হেব তার িববরণ: 

অ. ি র ে      
  ক. ণ নাম     : 
 খ.  পশা      : 
 গ.  যাগােযােগর কানা    : 
 ঘ.  টিলেফান, ফ া  ও ই- মইল ন র  : 
 ঙ.  জাতীয়তা/নাগিরক     :  

চ.  মািনল ািরং এবং স ােস অথায়ন িতেরােধর িনিম   
     United Nations Security Councils Resolution (UNSCR) 
     ক ক কািশত তািলকার সংেগ দাতার ত  যাচাই করা হেয়েছ িকনা :  
              ছ. উ  তািলকা  ি / ি বগ/সং ার সােথ দাতার সংি তা আেছ িকনা : 
  

আ. সং ার ে   
 ক. সং ার নাম    : 
 খ. অিফস/সং ার কানা    : 
 গ. টিলেফান,ফ া  ন র   : 
 ঘ. ই- মইল ও ওেয়ব সাইট   : 
 ঙ. মািনল ািরং এবং স ােস অথায়ন িতেরােধর িনিম   
     United Nations Security Councils Resolution (UNSCR) 
       ক ক কািশত তািলকার সংেগ দাতা সং ার ত  যাচাই করা হেয়েছ িকনা:  
 চ.   উ  তািলকা  ি / ি বগ/সং ার সােথ দাতা সং ার সংি তা আেছ িক না:  



 ছ.  ধান িনবাহী কমকতার নাম ও পদিব  : 
 জ.  বাংলােদেশর জ  দািয়  া  িনবাহীর নাম ও পদিব: 
 ঝ. সং ার উে স হ    : 
৬.  িত িতপ  আেছ িকনা    : 

(কােজর নাম, অেথর পিরমাণ ও ময়াদকাল ভােব উে খ বক কিপ সং  করেত হেব) 
৭.  অ দােনর িব ািরত িববরণ    : 
 ক.  বেদিশক ার পিরমাণ    :    

খ. সমপিরমাণ বাংলােদিশ টাকা   : 
 গ.  প সাম ী (বাংলােদিশ ায় আ মািনক ) : 
৮.  াংক সং া   ত াবলী    : 

ক.  য াংেকর মা েম বেদিশক অ দান হণ করেত ই ক তার নাম ও কানা : 
 খ.  াংক িহসােবর নাম    : 
 গ.  াংক িহসাব ন র     : 
৯. বােজট  
ক. খাত িভি ক য় িবভাজন    : 

. নং কায ম া িলত 
য়  

কম এলাকা 
(েজলা, 
উপেজলা)  

সময়সীমা উপকারেভাগীর 
সং া 

ম  

       
       
  মাট    মাট  

  

খ. টকসই উ য়ন অভী  (এসিডিজ) এর সােথ স ৃ তাঃ 
  

অভী (Goal) ল মা া 
(Target) 

বােজট বরা  যৗি কতা ম  

     
 

১০. ইেতা েব হীত অ দােনর িববরণ:  

িমক 
ন র  

উে / 
কায ম 

এনিজও িবষয়ক 
েরা ক ক 

অ েমাদেনর 
ারক ন র ও 

তািরখ 

দাতা 
সং ার 
নাম 

টাকার 
পিরমাণ 

অিডট িরেপাট 
দািখল ও েরা 
ক ক হীত 
হেয়েছ িকনা  ? 

সমাি  
িতেবদন 

দািখল  করা 
হেয়েছ 
িকনা?  

ানীয় শাসেনর 
ত য়নপ  দািখল করা 

হেয়েছ িকনা? 

ম   

১১. ণ অ  কান ত  (যিদ থােক) : 

ঘাষণা 

 

আিম এই মেম ঘাষণা করিছ য, উপ  িববরণ এবং সং া ক ক অ  এফিস-২ ফরম ফরম এর সােথ দািখল ত ত াবলী সত  এবং 
স ক। আিম িনি ত করিছ য, উি িখত কায েম কান ততা হেব না। সংি  জলা শাসক/উপেজলা িনবাহী অিফসার-েক এফিস-২ 
ফরম সরবরাহ কের এবং সময় সময় অ গিত িতেবদন দািখল কের কায ম/বা বায়ন স েক অবিহত করা হেব। আিম আরও ঘাষণা 
করিছ য, মানস ত িহসাব ব া অ সরণ এবং যথাযথ িহসাব বই সংর ণ করব। আিম শাসন এবং জবাবিদিহতা সং া  সকল সরকাির 
িনেদশনা মেন চলেত বা  থাকব।  

আেবদনকারীর া র ও িসল  
নামঃ ……………… 
পদিবঃ …………….. 
তািরখঃ…………….। 

 

 



ফরম নং-৪ 
মািসক অ গিত িতেবদন  

[আবি কভােব বাংলা িনকস ফে  রণ কের দািখল করেত হেব] 
 

মািসক অ গিতর িতেবদন (েজলা শাসক/উপেজলা িনবাহী  অিফসার/ পাবত  জলা পিরষদ ও পাবত  চ াম আ িলক পিরষদ-
এর কমকতার কাযালেয় দািখেলর জ ) 

সং ার নাম :  

কে র নাম ও ময়াদকাল :  

ক  অ েমাদন প  নং ও তািরখ :  

িতেবদনকালীন সময় :  

মাট ক  য় :  

এ এলাকার জ  বরাে র পিরমাণ :  

জলা/উপেজলা িভি ক মাট য় :  

জলা/উপেজলা িভি ক বািষক বরা  :  

ক  এলাকায় কে র সাইনেবাড দিশত হেয়েছ িকনা :  
 

 

ঃ 
নং 

কম এলাকা খােতর  
িববরণ 

ল মা া অজন ি ত 
অজন 

ম  

বা ব  আিথক বা ব আিথক 

         

 

আিম িন য়তা দান করিছ য, ছেক বিণত উি িখত ত ািদ স ক এবং বা বিভি ক।  

 

 

িরেপাট তকারী: 
া র ও িসলঃ 

 এনিজও ধান/দািয় া   িতিনিধর  
া র ও িসলঃ 

 

 

 

 

 

 

 



ফরম নং-৫ 
বািষক িতেবদন 

[আবি কভােব বাংলা িনকস ফে  রণ কের দািখল করেত হেব] 
  

( ক  বষ সমাি র  ০২ ( ই) মােসর মে  বািষক িতেবদন ণয়ন কের এনিজও িবষয়ক েরােত দান ক রেত হেব)   
বািষক িতেবদন সং া  েয়াজনীয় ত ািদঃ    

 

ক.  কে র নাম :    
খ.  কে র মাট ময়াদকাল: :    
গ.  েরার অ েমাদেনর ন র ও তািরখ: :    
ঘ.  অ েমািদত া িলত য় (বছর িভি ক): :    
ঙ.  িতেবদনকােল ছাড় ত অেথর পিরমাণ: :    
চ.  িতেবদনকাল ( ক  বষ): :    
ছ.  কে র িবেবচ  সমেয় অজেনর শতকরা হার  :     

 

  জ. িতেবদনকােল বা বািয়ত এলাকা                 : 
 

 জলা িস  কেপােরশন 
/উপেজলা/থানা/েপৗরসভা 

ইউিনয়ন/ওয়াড 

.... ....... …… 

 

কে র খাতিভি ক িববরণী 

 
নং 

এেন ার-
িস এর 
খাত 

খাত 
ওয়ারী 
বােজট 

কায ম 
ও 

ল মা া 

কায ম 
ওয়ারী 

িবভািজত 
বােজট 

কায ম 
িভি ক 
অিজত 

ল মা া 

কায ম 
িভি ক 

ত 
য় 

খাতওয়ারী 
মাট ত 

য় 

িতেবদনকাল পয  ি ত 
অ গিত 

ম  

বা ব আিথক 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ 

           

           

 

উপেজলা ওয়ারী কে র আিথক িববরণী (ছক-২): 

কে র নাম   : 

িতেবদনাধীন সময়  :  

 

:  নং জলার নাম উপেজলার 
নাম 

উপেজলার জ  মাট 
বরা  

মাট ত য় ম  

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ 

 

 

 



যানবাহনসহ সং ার সকল াবর/অ াবর স েদর ণা  তািলকা  

স দ/ 

স ি র 
িববরণ 

পিরমা
ণ/ 

সং া 

াি / 
সং েহর 
তািরখ 

ত 
য় 

 

অেথর 
উৎস 

িক 
কােজ 
ব ত 

হেতেছ 

অব ান 
( ান) 

িবি ত 
ানা িরত 
স দ 

(সং া/ 

পিরমাণ) 

সং ার  হেত 
িতেবদনকাল পয  ম 

ি ত 

বতমান অব া 

(সং া/ 

পিরমাণ) 

সবেমাট 
য়  

সচল অচল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ ১২ 

াবর: 

* ক) জিম 
খ) িবি ং 
গ) অ া  
অ াবর: 
*ক) 
যানবাহন 
খ) এয়ার 
কি শনার 
 

           

 

 জিম/যানবাহন যার নােম রিজি ত তার িব ািরত ত  উে খ করেত হেব। 
 েরার অ েমাদেনর মাণক সং  করেত হেব।  

সং ার কমকতা ও কমচারীেদর িবেদশ মেণর িববরণ  

কমকতা 
কমচারীর 
নাম ও 
পদিব 

যাগদােনর 
তািরখ 

য দেশ মণ 
কেরেছ তার নাম 

সভা, িশ ণ, 
সিমনার 

আেয়াজনকারী  
িত ােনর 

নাম ও কানা 
 

িশ ণেকােস
র নাম  

কােসর 
ময়াদ 

মাট 
য় 

েয়র উৎস 

দাতা সং ার নাম, দশ 

১ ২ ৩ ৫ ৬ ৭ ৮ ১০ ১১ 

 
 সভা, সিমনার, কমশালা, সে লন ইত ািদও িশ ণ িহেসেব গ  হেব; 
 দা িরক কােজ িবেদশ মণ শেষ মেণর অজন উে খ বক িতেবদন দািখেলর মাণক সং  করেত হেব।  

২৫০০০/- ( িচশ হাজার) টাকার উে  (পরবত েত নতম কর  আয়সীমার সােথ সম য় সােপে ) মািসক বতন হণকারী কমকতা-
কমচারীেদর িববরণঃ  

কমকতা/কমচারীর নাম 
ও জাতীয়তা  

(েদিশ/িবেদিশ) 

পদিব 
ও 

দািয়   

িশ াগত 
যা তা ও 
অিভ তা 

বয়স বতন অ া  
ভাতা/ িবধািদ 

সং ায় 
চা রীর 
ময়াদ 

অ  কান ক  থেক 
/ হীত আিথক বা 

অ া  িবধার বণনা 

ম  

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ 

 

িরেপাট তকারীর া র                                                             এনিজও ধােনর া র: 
ও  িসলঃ                                                                                   ও  িসলঃ 

 



ফরম নং-৬ 
িবেদশ মেণর অবিহতকরণ ফরম  

[আবি কভােব বাংলা িনকস ফে  রণ কের দািখল করেত হেব] 
 
 

ারক নং: .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .                                                               তািরখ: . . . . . . .... .ি :। 

বরাবর 
মহাপিরচালক 
এনিজও িবষয়ক েরা। 
 

িবষয় :  সং ার  কমকতা/কমচারী/ িতিনিধগেণর িবেদশ মণ। 

ঃ   এনিজও িবষয়ক েরার ারক নং- .....................তািরখঃ ..................।  

মেহাদয়,  

উপ  িবষয় ও ে র পিরে ি েত....................সং ার.................... কমকতা/কমচারী/ িতিনিধগেণর িবেদেশ অ ে য় 
িশ ণ/কমশালা/েসিমনার/সভা/িশ া সফর িত কম িচেত যাগদান কবার জ  আমি ত হেয়েছন। এ িবষেয়  িব ািরত ত ািদ িনে া  

ছেক পশ করা হেলাঃ 

  ক)  কে র নাম ও ময়াদ- 
খ)  অ েমািদত খাত- 
গ)  উ  খােতর মাট বরা ত বােজট- 
ঘ)  মেনর জ  ািবত বােজট (িব ািরত) 
ঙ)  উ খােত অবিশ  অেথর পিরমাণ- 

   

 

অতএব, উি িখত িশ ণ/কমশালা/েসিমনার/সভা/িশ া সফর িত কম িচেত যাগদােনর িবষয়  সদয় অবগিতর জ  রণ করা হেলা।  

 

ধান িনবাহীর া র ও িসল 
নামঃ …………........ 
পদিবঃ …………...... 
তািরখঃ…………….। 
 

 

 

সং ি ঃ ০১। অ েমািদত কে র বােজেটর সংি  অংশ সং া ধান ক ক সত ািয়ত কিপ -০১ কিপ।  

 

 

 

 

 



ফরম নং-৭ 
[আবি কভােব বাংলা িনকস ফে  রণ কের দািখল করেত হেব] 

 

                                                                                                    গণ জাত ী বাংলােদশ সরকার 
                            জলা শাসেকর কাযালয়, …….../উপেজলা িনবািহ অিফসােরর কাযালয়, ............ 

ক  বা বায়ন স িকত ত য়নপে র  
‘ছক’ 

িমক ন র িববরণ  ত ািদ ম  (যিদ থােক) 
(০১) (০২)  (০৩) (০৪) 

01.  এনিজও সং া  ত   :   
ক) এনিজও’র নাম ও কানা  :   
খ)  এনিজও ধােনর নাম, পদিব দা িরক মাবাইল ন র ও  ইেমইল 

এে স  
:   

গ) ১. এনিজও’র িনব ন ন র ও তািরখ 
২. সবেশষ নবায়েনর তািরখ ও ময়াদকাল  

:   

ঘ)  জলা/আ িলক অিফেসর দািয় া  এনিজও কমকতার নাম, পদিব, 
দা িরক মাবাইল ও  ইেমইল ন র  

:    

০২.  ক  সং া  ত   :   
ক)  ১. কে র নাম  

২. ময়াদকাল 
৩. টাকার পিরমাণ  

:   

খ)  ক  অ েমাদেনর তািরখ ও ারক ন র   :   
 ত য়নপ  দােনর বছর/সময়    
গ)  কে র উে      
ঘ)  জলা/উপেজলায় েরা ক ক অ েমািদত কে র কিপ ানীয় 

শাসন ক ক হেণর তািরখ  
:   

 
 

ঙ)    ত র এখিতয়ারাধীন এলাকা সংি  ত      
 ১. ত র জলা/উপেজলায় কে র জ  বরা   

২. ব বষ  কে র ে  আেলাচ  বেষ বরা    
৩.  ব বষ  কে র ে  আেলাচ  বেষ ত য় 
৪. কে  উপকারেভাগীর সং া   
  ক. ত  উপকারেভাগীর সং া 
  খ. পেরা  উপকারেভাগীর সং া ( েযাজ  ে ) 

:   

০৩.   জলা শাসন/উপেজলা শাসন সং া   :   
ক)   ১. ানীয় শাসন ক ক কত বার ক  পিরদশন করা হেয়েছ;  

২. পিরদশনকারী কমকতার নাম, পদিব মাবাইল ন র ও ইেমইল 
এে স  

:   

খ)  উপকারেভাগী িনবাচেন ানীয় শাসনেক স ৃ  করা হেয়েছ িকনা, 
হেয় থাকেল তার সংি  িববরণী  

:   

গ)  এনিজও িতিনিধ জলা/উপেজলায় এনিজও িবষয়ক সম য় সভায় 
িনয়িমত অংশ হণ কেরন িকনা;   

:   

ঘ)   এনিজও িবষয়ক েরার অ েমািদত পে র শতািদ যথাযথভােব 
িতপািলত হেয়েছ িকনা 

:   

০৪.  পাটনার এনিজও হেল ল এনিজও িবষয়ক ত ািদ ( েযাজ  ে )   :   
ক) ল এনিজও’র নাম ও কানা :    

০৫.  কে র অিজত ল মা া িবষয়ক  :   
 ক)  ক  সমাপিন িতেবদন/বািষক িতেবদেন জলা শাসক/উপেজলা 

িনবািহ অিফসােরর িত া র হণ করা হেয়েছ িকনা   
:   

06.  ১. বা বািয়ত ক  স েক মতামত  
২. বা বািয়ত ক  স েক পািরশ  ( ত য়নকারী কমকতার হে  
িলখা কা )  

:   

                                                                                                

                                                                                                   ত য়নকাির কমকতার া র নাম ও পদিব (িসল ) 

(িবঃ ঃ েয়াজেন অিতির  পাতা সংেযাজন করা যােব) । 



ফরম নং-৮ 
 

কাযিনবাহী কিম র সদ েদর তািলকা 
 

 

Particulars of the Members/Office Holders of the Executive Committee. 
NOTES: 
1).For column  10 & 11please details of the profession, i,e. designation, name of the office /organization 
etc. 
 

Period: ……………………..…To ………………………….AD (……….)Years. 
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Signature & Seal By:  Chairman                                                                    Signature & Seal by:  Secretary/General 
Seceretary

 


