
（PARTNERシステム要件定義書）別紙1 １.機能概要・要件一覧（オンライン機能） 1/18

未登録
人材

登録者
登録団体

職員等
利用者

管理者

1 K-1-1-1 ログイン PARTNERサイトにログインする ・登録コード／パスワードを入力して、PARTNERサイトにログイン
する

○

K-1-1-2 登録コード変更 登録コードを変更する ・登録コード／メールアドレス／メールアドレス（再入力）を入力し
て、メールアドレスを新登録コードとする

○

2 K-1-1-3 パスワード変更 ログインパスワードを変更する ・登録コード／現在のパスワード／新しいパスワードを入力して、
パスワードを変更する

○

3 K-1-1-4 パスワード再発行 ログインパスワードを再発行する ・登録コード／氏名／生年月日／メールアドレスで認証して、パス
ワードを再発行する
・「人材登録者パスワード再発行完了通知」メールを、人材登録者
宛てに送信する

○

4 K-1-1-5 登録コード再発行 登録コードを再発行する ・氏名／生年月日／メールアドレス／電話番号／郵便番号で認
証して、登録コードを再発行する
・「登録コード発行通知」メールを、人材登録者宛てに送信する

○

5 K-1-1-6 登録メールアドレス変更 登録メールアドレスを変更する ・登録コード／氏名／生年月日／電話番号／郵便番号で認証し
て、メールアドレスを変更する

○

6 K-1-1-7 簡易人材登録 簡易人材に登録する ・ユーザ登録情報を入力して、簡易人材に登録する
・「ユーザ登録完了通知」メールを、人材登録者宛てに送信する

○ ○

7 K-1-1-8 国際協力人材登録 国際協力人材に登録する ・国際協力人材の必要情報を入力して、国際協力人材登録に申
請する
・「人材登録受付完了通知」メールを、人材登録者宛てに送信す
る

○ ○ ○

8 K-1-1-9 同一人物確認 人材登録時に、すでに登録されている人材の場合、
エラーとする

・名前＋生年月日＋メールアドレスの組み合わせで、すでに登録
済みの人材と同一人物かどうかを判定する

○ ○ ○

9 K-1-1-10 人材情報更新 登録した人材情報を更新する ・登録済みの自分の人材情報を更新する ○

10 K-1-1-11 人材登録削除 登録した人材情報を削除し、脱退する ・理由を入力して、自分の人材登録を削除する ○

11 K-1-1-12 一般履歴書作成 一般履歴書を作成する ・一般履歴書の情報を登録、または保存されている情報を変更
し、履歴書PDFファイルを生成する

○

12 K-1-1-13 専門家履歴書作成 専門家履歴書を作成する ・専門家履歴書の情報を登録、または保存されている情報を変更
し、履歴書PDFファイルを生成する

○

15 K-1-1-14 マイページ 人材登録者用マイページを表示する ・ログインしている人材向けサービスメニューを表示する
・未読メッセージ数、前回ログイン、人材登録情報の更新日、人材
登録期限、登録コード、登録メールアドレス、使用ブラウザ、使用
OSを表示する
・PARTNERからのお知らせ、おすすめコンテンツバナーを表示す
る
・お気に入り登録した求人や、応募した求人、送信した応募問い
合わせを一覧表示する
・お知らせ管理で登録された、掲載期間に該当するお知らせを表
示する

○

16 K-1-1-15 メールボックス 自分宛てに届いたメッセージを表示・返信を行う ・自分宛てに届いている登録団体からのメッセージを表示する
・求人情報／研修・セミナー情報の登録団体宛てに送ったメッ
セージを表示する
・メッセージの返答を入力し、返信する
・メッセージが届いたら、「ユーザ間メール受信通知」メールを、人
材登録者宛てに送信する

○

17 K-1-2-1 ログイン PARTNERサイトにログインする ・団体コード／パスワードを入力して、PARTNERサイトにログイン
する

○

K-1-2-2 団体コード変更 団体コードを変更する ・団体コード／メールアドレス／メールアドレス（再入力）を入力し
て、メールアドレスを新団体コードとする

○

18 K-1-2-3 パスワード変更 ログインパスワードを変更する ・団体コード／現在のパスワード／新しいパスワードを入力して、
パスワードを変更する

○

19 K-1-2-4 パスワード再発行 ログインパスワードを再発行する ・団体コード／団体名称／設立年月／メールアドレスで認証して、
パスワードを再発行する
・「団体パスワード再発行完了通知」メールを、団体登録者宛てに
送信する

○

20 K-1-2-5 団体コード再発行 団体コードを再発行する ・団体名称／設立年月／メールアドレス・電話番号・郵便番号で
認証して、団体コードを再発行する
・「団体コード発行完了通知」メールを団体登録者宛てに送信する

○

21 K-1-2-6 登録メールアドレス変更 登録メールアドレスを変更する ・団体コード／団体名称／設立年月／電話番号／郵便番号で認
証して、メールアドレスを変更する

○

22 K-1-2-7 簡易団体登録 簡易団体に登録する ・団体登録情報を入力して、簡易団体に登録する
・「団体登録受付通知」メールを、団体登録者宛てに送信する

○ ○

23 K-1-2-8 国際協力団体登録 国際協力団体に登録する ・国際協力団体の必要情報を入力して、国際協力団体登録に申
請する
・「団体登録受付通知」メールを、団体登録者宛てに送信する

○ ○ ○

24 K-1-2-9 団体情報更新 登録した団体情報を更新する ・登録済みの自分の団体情報を更新する ○

25 K-1-2-10 団体登録削除 登録した団体情報を削除し、脱退する ・理由を入力して、自分の団体登録を削除する ○

26 K-1-2-11 人材閲覧検索 登録されている人材登録者情報を検索する ・指定した条件にマッチする、人材登録者情報を検索する
・表示する人材登録者情報の並び順を指定可能
・選択した人材登録者情報の詳細情報を表示する
・選択した人材登録者(単独・複数）にメッセージを送る（複数に一
括送信する場合のSPAMメール対策を運用で行う）
・選択した人材登録者情報をお気に入り登録する

○

27 K-1-2-12 求人情報登録 求人情報を登録する ・求人情報を入力し、掲載を申請する
・掲載希望日を指定するか、すぐに掲載するかを指定可能
・「求人情報登録受付通知」メールを、掲載団体登録者宛てに送
信する

○

28 K-1-2-13 求人情報一覧表示 登録した求人情報を一覧表示する ・申請した求人情報を一覧表示する ○

29 K-1-2-14 求人情報更新 登録した求人情報を更新する ・申請した求人情報の変更を申請する
・「求人情報更新受付通知」メールを、掲載団体登録者宛てに送
信する

○

30 K-1-2-15 求人情報削除 登録した求人情報を削除する ・申請した求人情報の削除を申請する ○

31 K-1-2-16 Web応募一覧表示 登録した求人情報へのWeb応募情報を一覧表示す
る

・求人情報へのWeb応募を一覧表示する ○

32 K-1-2-17 Web応募詳細表示 登録した求人情報へのWeb応募情報を詳細表示す
る

・求人情報へのWeb応募の詳細情報を表示する ○

33 K-1-2-18 研修・セミナー情報登録 研修・セミナー情報を登録する ・研修・セミナー情報を入力し、掲載を申請する
・掲載希望日を指定するか、すぐに掲載するかを指定可能
・「研修・セミナー情報登録受付通知」メールを、掲載団体登録者
宛てに送信する

○

34 K-1-2-19 研修・セミナー情報一覧
表示

登録した研修・セミナー情報を一覧表示する ・掲載申請した研修・セミナー情報を一覧表示する ○

35 K-1-2-20 研修・セミナー情報更新 登録した研修・セミナー情報を更新する ・掲載申請した研修・セミナー情報の変更を申請する
・「研修・セミナー情報更新手続受付通知」メールを、掲載団体登
録者宛てに送信する

○

36 K-1-2-21 研修・セミナー情報削除 登録した研修・セミナー情報を削除する ・掲載申請した研修・セミナー情報の削除を申請する ○

37 K-1-2-22 プレスリリース掲載登録 プレスルームに掲載したいプレスリリースを登録する ・プレスリリースのプレスルームへの掲載を申請する
・掲載申請したプレスリリースを一覧表示する
・掲載申請したプレスリリースの変更／削除を申請する
・「国際協力プレスルーム登録受付通知」メールを、掲載団体登録
者宛てに送信する

○

38 K-1-2-23 マイページ 団体登録者用マイページを表示する ・ログインしている団体向けサービスメニューを表示する
・未読メッセージ数、前回ログイン、団体登録情報の更新日、団体
コード、登録メールアドレス、使用ブラウザ、使用OSを表示する
・PARTNERからのお知らせ、おすすめコンテンツバナーを表示す
る
・お気に入り登録した人材や、届いている応募問い合わせを一覧
表示する
・お知らせ管理で登録された、掲載期間に該当するお知らせを表
示する

○

39 K-1-2-24 メールボックス 自分宛てに届いたメッセージを表示・返信を行う ・自団体宛てに届いている、求人情報／研修・セミナー情報を見
た登録人材から送信されたメッセージを表示する
・人材閲覧の登録人材宛てに送ったメッセージを表示する
・メッセージの返答を入力し、返信する
・メッセージが届いたら、「ユーザ間メール受信通知」メールを、団
体登録者宛てに送信する
・応募に関する問い合わせが届いたら、「団体用応募お知らせ
メール」を団体登録者宛てに送信する

○

40 K-1-3-1 登録団体一覧表示 登録されている団体を一覧表示する ・登録されている団体情報を一覧表示する
・条件を指定して、絞り込み表示可能

○ ○ ○

41 K-1-3-2 求人情報検索 登録されている求人情報を検索する ・指定した条件にマッチする、求人情報（公募・公示案件含む）を
検索する
・表示する求人情報の並び順を指定可能
・検索条件の保存と呼び出しが可能（保存は1件まで）
・選択した求人情報の詳細情報を表示する
・選択した求人情報の掲載団体にメッセージを送る
・選択した求人情報をお気に入り登録する
・選択した求人情報（公募案件）にWeb応募する

○ ○ ○

42 K-1-3-3 Web応募 Web応募可能な求人情報(国際協力機構の公示・公
募案件）に、Web応募する

・国際協力人材はWeb応募可能
・応募に必要な書類を添付できる

○

No. 機能概要 備考大分類 中分類 小分類

機能利用者
外部ユーザ 内部ユーザ

機能詳細

外部ユーザ
向け

K-1 人材登録管理

団体サービス

K-1-1

K-1-2

その他K-1-3

別8-1
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未登録
人材

登録者
登録団体

職員等
利用者

管理者
No. 機能概要 備考大分類 中分類 小分類

機能利用者
外部ユーザ 内部ユーザ

機能詳細

43 K-1-3-4 プレ公募案件一覧表示 プレ公募案件を一覧表示する ・プレ公募情報を一覧表示する
・お知らせ管理で登録された、掲載期間に該当するお知らせを表
示する

○ ○ ○

44 K-1-3-5 帰国隊員向けお知らせ 帰国隊員向けのお知らせや研修・セミナー情報を表
示する

・帰国隊員向けのお知らせ、研修・セミナー情報等を表示する ○

45 K-1-3-6 帰国隊員向け求人情報検
索

登録されている帰国隊員向けの求人情報を検索す
る

・指定した条件にマッチする、帰国隊員向け求人情報を検索する
・選択した求人情報の詳細情報を表示する

○

46 K-1-3-7 研修・セミナー情報検索 登録されている研修・セミナー情報を検索する ・指定した条件にマッチする、研修・セミナー情報を検索する
・表示する研修・セミナー情報の並び順を指定可能
・選択した研修・セミナー情報の詳細情報を表示する
・選択した研修・セミナー情報の掲載団体にメッセージを送る
・選択した研修・セミナー情報をお気に入り登録する

○ ○ ○

47 K-1-3-8 キャリア相談入力（メー
ル）

メールでのキャリア相談内容を入力する ・キャリア相談内容と、必要な情報を入力する
・「メール相談受付通知」を、人材登録者宛てに送信する
・「キャリア相談新着のお知らせ」メールを、内部ユーザ宛に送信
する

○

48 K-1-3-9 キャリア相談入力（対面） 対面でのキャリア相談予約を申し込む ・キャリア相談内容と、必要な情報を入力し、面談の予約を申し込
む
・「対面相談受付通知」を、人材登録者宛てに送信する
・「キャリア相談新着のお知らせ」メールを、内部ユーザ宛てに送
信する

○

49 K-1-3-10 キャリア相談予約状況閲
覧

対面でのキャリア相談の予約状況を表示する ・日ごと、時間帯ごとのキャリア相談予約状況を表示する
・「キャリア相談新着のお知らせ」メールを、内部ユーザ宛てに送
信する

○

50 K-1-3-11 問い合わせ入力 問い合わせを入力する ・問い合わせ内容を入力する
・「お問い合わせ受付完了」メールを、問い合わせ入力者のメール
アドレス宛てに送信する
・「お問い合わせ新着通知」メールを、内部ユーザ宛てに送信する

○ ○ ○

51 K-1-3-12 メールサービス登録 メールサービスに登録する ・メールアドレスを入力し、メールサービスに登録する
・「PARTNERメール新規登録通知」メールを、メールサービス登録
者のメールアドレス宛てに送信する

○ ○ ○

52 K-1-3-13 メールサービス登録内容
変更

メールサービスの登録内容を変更する ・メールサービスの登録状況を確認する
・メールサービスの登録内容を変更する
・「PARTNERメール登録内容変更通知」メールを、メールサービス
登録者のメールアドレス宛てに送信する

○ ○ ○

53 K-1-3-14 流れるコンテンツバナー
表示

PARTNERトップページに、流れるバナーを表示する ・PARTNERトップページに、一定時間で自動的に表示が切り替わ
るバナーを表示する

○ ○ ○

54 K-1-3-15 研修・セミナーカレンダー
表示

PARTNERトップページに、研修・セミナーカレンダー
を表示する

・PARTNERトップページのカレンダーの日付をクリックすると、研
修・セミナー情報検索の開催期間（From）にクリックした日付を条
件指定した検索結果を表示する

○ ○ ○

55 K-1-3-16 システムエラー・ダウン中
表示

システムエラー及びシステムダウンが発生した場
合、システムエラー・ダウン中表示を行う

・システムエラー・ダウン中であることを表示する ○ ○ ○

55 K-1-3-17 お知らせ表示 お知らせを表示する ・お知らせ管理で登録された、掲載期間に該当するお知らせを表
示する

○ ○ ○

56 K-2-1-1 ログイン 内部システムにログインする ・内部ユーザIDとパスワードを入力し、内部システムにログインす
る

○ ○

57 K-2-1-2 パスワード変更 内部ユーザのパスワードを変更する ・内部ユーザの現在のパスワードと新しいパスワードを入力し、パ
スワードを変更する
・質問と回答を設定することが可能

○ ○

58 K-2-1-3 内部ユーザ情報管理 内部ユーザの追加、変更、無効化を行う ・内部ユーザを追加する
・内部ユーザ情報を変更する
・内部ユーザを削除（無効化）する

○

59 K-2-1-4 よくある質問管理 よくある質問に掲載する内容をメンテナンスする ・よくある質問に掲載する内容を、追加・変更・削除する ○

60 K-2-1-5 お知らせ管理 お知らせに掲載する内容をメンテナンスする ・トップページ、マイページ（人材・団体）、プレ公募に表示するお
知らせ内容を登録・変更する
・お知らせの掲載期間を指定できる

○

61 K-2-1-6 リンク管理 内部管理メニューに表示するリンク情報をメンテナン
スする

・内部管理メニューに表示するメニュー項目を追加・変更・削除
（無効化）する

○

62 K-2-1-7 一括処理実行 各バッチ処理を手動で実行する ・各種バッチ処理を手動で実行する
・バッチサイズを指定可能
・バッチの実行状況を表示できる

○

K-2-1-8 PARTNER規約管理 PARTNERの各種規約をメンテナンスする ・PARTNERの各種規約の内容を、追加・変更・削除する ○

63 K-2-2-1 人材登録者検索 登録されている人材登録者情報を検索する ・指定した条件にマッチする、人材登録者情報を検索する
・任意の項目で表示を並び替えることが可能
・選択した人材登録者情報の詳細情報を表示する

○

64 K-2-2-2 団体情報検索 登録されている団体情報を検索する ・指定した条件にマッチする、団体情報を検索する
・任意の項目で表示を並び替えることが可能
・選択した団体情報の詳細情報を表示する

○

65 K-2-2-3 求人情報検索 登録されている求人情報を検索する ・指定した条件にマッチする、求人情報を検索する
・任意の項目で表示を並び替えることが可能
・選択した求人情報の詳細情報を表示する

○

66 K-2-2-4 研修・セミナー情報検索 登録されている研修・セミナー情報を検索する ・指定した条件にマッチする、研修・セミナー情報を検索する
・任意の項目で表示を並び替えることが可能
・選択した研修・セミナー情報の詳細情報を表示する

○

67 K-2-2-5 キャリア相談検索 登録されているキャリア相談内容を検索する ・指定した条件にマッチする、キャリア相談情報を検索する
・任意の項目で表示を並び替えることが可能
・選択したキャリア相談情報の詳細情報を表示する

○

68 K-2-2-6 メールボックス検索 登録されているメッセージ内容を検索する ・指定した条件にマッチする、メールボックスのメッセージを検索す
る
・任意の項目で表示を並び替えることが可能
・選択したメッセージの詳細情報を表示する

○

69 K-2-2-7 問い合わせ検索 登録されている問い合わせ内容を検索する ・指定した条件にマッチする、問い合わせ情報を検索する
・任意の項目で表示を並び替えることが可能
・選択した問い合わせ情報の詳細情報を表示する

○

70 K-2-3-1 人材登録承認 人材登録を承認する ・国際協力人材登録の申請の担当者承認および最終承認を行う
・新規人材登録の場合は「人材登録完了通知」メールを、人材登
録情報を変更した場合は「「人材登録変更完了通知」メールを、人
材登録者宛てに送信する

○

71 K-2-3-2 人材情報変更 人材登録情報を変更する ・国際協力人材の登録内容を変更する ○

72 K-2-3-3 人材登録/更新時メール
送信履歴表示

人材登録の通知メール送信履歴を表示する ・人材登録時、または人材情報更新時に通知されるメールの送信
履歴を表示する

○

73 K-2-3-4 登録者情報レポート出力 登録者情報レポートを出力する ・すべての人材登録者情報を出力する ○

74 K-2-3-5 確認書類提出済み人材レ
ポート出力

確認書類提出済み人材レポートを出力する ・確認書類提出済みの人材登録者情報を出力する ○

75 K-2-3-6 格下げ登録 国際協力人材登録を簡易登録に格下げして登録す
る

・学士が国際協力人材登録した場合、簡易登録に変更して人材
登録できる

○

76 K-2-3-7 専門家履歴書（内部ユー
ザー出力用）出力

専門家履歴書情報を入力し、履歴書を生成する ・登録者情報の最新のデータを用いて、内部用の専門家履歴書
を出力する

○

77 K-2-3-8 無効人材一覧出力 無効化されている人材の一覧を出力する ・無効化されている人材登録者情報を出力する ○

78 K-2-3-9 人材申請後60日経過人
材一覧出力

60日間承認されていない人材登録申請を一覧出力
する

・国際協力人材登録が申請されているが、書類不達等のために
承認されずに60日を経過している人材登録者情報を出力する

○

79 K-2-3-10 登録期限ステータス変更
処理結果レポート出力

登録期限ステータス変更バッチを実行した結果をレ
ポート出力する

・登録期限ステータス更新バッチの実行結果を出力する ○

79 K-2-3-11 JOCV人材一括登録 JOCV人材情報を一括して簡易登録する ・JOCV人材の簡易登録情報（cxvファイル)を一括登録する
・「ユーザ登録完了通知」メールを、人材登録者宛てに送信する

○

80 K-2-4-1 団体登録承認 団体登録を承認する ・団体登録の申請の担当者承認および最終承認を行う。
・「団体登録完了通知」メールを、団体登録者宛てに送信する

○

81 K-2-4-2 団体情報変更 団体登録情報を変更する ・団体の登録内容を変更する ○

82 K-2-4-3 団体登録/更新時メール
送信履歴表示

団体登録の通知メール送信履歴を表示する ・団体登録時、または団体情報更新時に通知されるメールの送信
履歴を表示する

○

83 K-2-4-4 団体情報レポート出力 団体情報レポートを出力する ・すべての団体情報を出力する ○

K-2-4-5 無効団体一覧出力 無効化されている団体の一覧を出力する ・無効化されている登録団体情報を出力する ○

K-2-4-6 登録期限ステータス変更
処理結果レポート出力

登録期限ステータス変更バッチを実行した結果をレ
ポート出力する

・登録期限ステータス更新バッチの実行結果を出力する ○

外部ユーザ
向け

内部ユーザ向け

K-1

K-2

内部検索

K-2-1

K-2-2

内部システム管理

K-2-4 団体情報管理

その他K-1-3

人材情報管理K-2-3
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未登録
人材

登録者
登録団体

職員等
利用者

管理者
No. 機能概要 備考大分類 中分類 小分類

機能利用者
外部ユーザ 内部ユーザ

機能詳細

84 K-2-5-1 求人情報承認 求人情報登録を承認する ・求人掲載の申請を承認あるいは掲載を中止する
・求人新規登録の場合は「求人情報掲載通知」メールを、求人情
報を変更した場合は「求人情報変更通知」メールを、掲載団体登
録者宛てに送信する

○

85 K-2-5-2 求人情報変更 登録されている求人情報を変更する ・掲載する求人情報を登録・変更・削除する ○

86 K-2-5-3 求人情報レポート出力 求人情報レポートを出力する ・すべての求人情報を出力する ○

87 K-2-6-1 研修・セミナー情報承認 研修・セミナー情報登録を承認する ・研修・セミナー掲載の申請を承認あるいは掲載を中止する
・研修・セミナー新規登録の場合は「研修・セミナー情報掲載通
知」メールを、研修・セミナー情報を変更した場合は「研修・セミ
ナー情報変更通知」メールを、掲載団体登録者宛てに送信する

○

88 K-2-6-2 研修・セミナー情報変更 登録されている研修・セミナー情報を変更する ・掲載する研修・セミナー情報を登録・変更・削除する ○

89 K-2-6-3 研修・セミナーレポート出
力

研修・セミナー情報レポートを出力する ・すべての研修・セミナー情報を出力する ○

90 K-2-7-1 プレスリリース掲載情報
表示

プレスルームに掲載または掲載を申請しているプレ
スリリースを表示する

・プレスリリース情報を一覧表示する
・プレスリリース詳細情報を表示する

○

91 K-2-7-2 プレスリリース掲載承認 プレスルームへの掲載を許可するプレスリリースを
承認する

・プレスルームへの掲載申請を承認する
・「国際協力プレスルーム掲載通知」を、掲載団体登録者宛てに
送信する

○

92 K-2-8-1 キャリア相談回答入力
（メール）

メールによるキャリア相談への回答を入力する ・キャリア相談（メール）への回答や対応状況を入力する ○

93 K-2-8-2 キャリア相談回答入力（対
面）

対面によるキャリア相談への回答を入力する ・キャリア相談（対面）の面談日程や対応状況を入力する ○

94 K-2-8-3 キャリア相談レポート出力 キャリア相談レポートを出力する ・すべてのキャリア相談情報を出力する ○

95 K-2-9 問い合わせ管理 K-2-9-1 問い合わせ対応内容入力 問い合わせの対応内容を入力する ・問い合わせの回答を入力する
・問い合わせステータスを変更する

○

96 K-2-10-1 公募案件取り込み 公募案件をアップロードする ・CSVファイルの公募案件データをアップロードする
・同時に10ファイルをアップロード可能
・アップロードされた公募案件が表示され、取込する・しないを指
定して、取込を実行する

○

97 K-2-10-2 公募案件一覧表示 公募案件を一覧表示する ・取り込んだ公募案件データを一覧表示する
・公募案件データの詳細を表示する
・公募案件データを修正することが可能
・取り込んだ公募案件データを承認し、掲載する

○

98 K-2-10-3 プレ公募案件登録 プレ公募案件を登録する ・プレ公募案件情報を登録する
・指定した掲載期間の間だけ、プレ公募案件一覧に表示される

○

K-2-10-4 公募制度説明情報管理 公募制度に関する説明画面の内容をメンテナンスす
る

・公示と公募の制度説明や公募のFAQ(よくある質問やお知らせ）
に掲載する内容を、追加・変更・削除する

○

99 K-2-11-1 公示案件取り込み 公示案件データを取り込む ・CSVファイルの公示案件データをアップロードする
・アップロードした公示案件データを、求人情報に一括反映する

○

100 K-2-11-2 公示案件一覧表示 取り込んだ公示案件を一覧表示する ・取り込んだ公示案件データを一覧表示する
・公示案件データの詳細を表示する
・公示案件データを修正することが可能
・取り込んだ公示案件データを承認し、掲載する

○

K-2-11-3 公示制度説明情報管理 公示制度に関する説明画面の内容をメンテナンスす
る

・公示の応募手続き説明画面に掲載する内容を、追加・変更・削
除する

○

101 K-2-12-1 帰国隊員向けお知らせ登
録

帰国隊員向けのお知らせ・セミナー・進路情報を登
録する

・新規登録の他、修正・削除が可能
・指定した掲載期間の間、帰国隊員向けお知らせページに掲載さ
れる

○

102 K-2-12-2 帰国隊員向け求人情報登
録

帰国隊員向けの求人情報を修正する ・登録・修正・削除が可能
・指定した掲載期間の間、帰国隊員向け求人情報検索で表示さ
れる

○

103 K-2-12-3 帰国隊員向け求人情報レ
ポート出力

帰国隊員向けの求人情報レポートを出力する ・すべての帰国隊員向け求人情報を出力する ○

104 K-2-13 統計情報管理 K-2-13-1 統計情報出力 各種統計情報データを出力する ・統計情報の集計に必要な各種データをダウンロードする ○

105 K-2-14-1 PARTNERニュース配信 PARTNERニュースメールを配信する ・PARTNERニュースメールの文面、および配信設定を登録する
・PARTNERニュースの配信を希望しているメールサービス登録者
に、PARTNERニュースメールを一括配信する

○

106 K-2-14-2 団体PARTNERニュース配
信

団体PARTNERニュースメールを配信する ・団体PARTNERニュースメールの文面、および配信設定を登録す
る
・団体登録者に、団体PARTNERニュースメールを一括配信する

○

107 K-2-14-3 人材登録者情報確認依
頼通知配信

人材登録者情報確認依頼通知メールを配信する ・「人材登録者情報確認依頼通知」メールを登録し、一括配信する ○

108 K-2-14-4 登録団体情報確認依頼
通知配信

団体登録者情報確認依頼通知メールを配信する ・「団体登録者情報確認依頼通知」メールを登録し、一括配信する ○

109 K-2-14-5 更新/延長依頼通知配信 更新/延長依頼通知メールを配信する ・更新/延長依頼通知メールを登録する
・更新/延長依頼通知メールを一括配信する

○

110 K-2-14-6 人材宛て各種案内配信 人材宛ての各種案内メールを配信する ・人材宛ての各種案内メールを登録する
・人材宛ての各種案内メールを一括配信する

○

111 K-2-14-7 団体宛て各種案内配信 団体宛ての各種案内メールを配信する ・団体宛ての各種案内メールを登録する
・団体宛ての各種案内メールを一括配信する

○

112 K-2-14-8 一括配信メール送信エ
ラー表示

一括配信メールの送信エラー状況を一覧表示する ・一括配信したメールの送信エラー状況を一覧表示する ○

113 K-2-14-9 不達メール一覧出力 不達となったメールの一覧を出力する ・一括配信で不達となったメールを一覧表示する ○

114 K-2-14-10 不達メール登録 メールが不達となった人材、団体のメール不達状態
を更新する

・一括配信で不達となった人材、団体のメール不達状態を更新す
る

○

115 K-2-15-1 郵送用ラベル作成データ
出力

人材・団体宛ての郵送用ラベルデータを出力する ・メールアドレスが不達となっている人材・団体宛ての郵送用ラベ
ルデータを、CSVファイルで出力する

○

116 K-2-15-2 郵送用ラベル作成Wordテ
ンプレートダウンロード

人材・団体宛ての郵送用ラベルテンプレートをダウン
ロードする

・メールアドレスが不達となっている人材・団体宛ての郵送用ラベ
ルテンプレートファイル（WORD）を、ダウンロードする

○

内部ユーザ向けK-2

メール管理

郵送業務支援

求人情報管理

K-2-14

K-2-15

K-2-5

K-2-6 研修・セミナー情報
管理

K-2-11 公示案件管理

K-2-10 公募案件管理

K-2-12 帰国隊員進路情報
管理

K-2-7

K-2-8

プレスルーム情報
管理

キャリア相談管理
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No.
機能
コード

バッチ機能 機能概要 機能詳細
処理サイクル

（処理タイミング）
想定

処理時間
1 K-2-16-1 登録期限ステータス変更 年度末で登録期限が切れる登録者情報・登録団体情報の

ステータスを更新する
・バッチ起動時の年度が登録期限に当たる人材登録者及び登録団体の
登録期限ステータスを、“延長申請待ち”状態に変える。
・バッチ処理結果、バッチ処理更新履歴に変更対象データ及び処理結
果を登録する。

1回/年
（1月上旬頃）

1分

2 K-2-16-2 人材登録者及び登録団体無
効化

登録期限が切れた登録者情報・登録団体情報を無効化す
る

・“延長申請待ち”状態の人材登録者及び登録団体を無効状態に変え
る。
・バッチ処理結果、バッチ処理更新履歴に変更対象データ及び処理結
果を登録する。

1回/年
（年度切替時）

2分

3 K-2-16-3 人材登録及び登録団体情報
無効化

新規人材登録申請後、本人確認書類が届かなかったため
処理できなかった登録者情報を無効化する

・本人確認書類が一定期間届かない人材登録者を無効状態に変える。
・バッチ処理結果、バッチ処理更新履歴に変更対象データ及び処理結
果を登録する。

日次
（0:00に自動実行）

2分

4 K-2-16-4 人材登録者及び登録団体物
理削除

無効状態の登録者情報・登録団体情報を一括物理削除す
る

・無効状態の人材登録者及び登録団体情報を物理削除する。また人材
登録者情報及び登録団体情報に紐付く一連の各種情報も物理削除す
る。
・バッチ処理結果、バッチ処理更新履歴に物理削除対象データ及び処
理結果を登録する。

随時 2分

5 K-2-16-5 PARTNERエクスプレス配信 人材登録者に対して、登録団体が新規掲載・更新した求人
情報、研修・セミナー情報及び公募・公示案件情報を配信す
る

・登録団体が新規掲載・更新した求人情報、研修・セミナー情報、および
公募・公示案件情報を記載したPARTNERエクスプレスメールを、メール
サービス登録者に配信する。

日次
（平日21:00に自動実行）

35分
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機能
コード

機能名
項目
No.

フリー
ワード

備考

1 テキストボックス
2 選択リスト
3 複数チェック
4 国内 選択リスト
5 海外 選択リスト
6 選択リスト
7 複数チェック
8 複数チェック
9 日付範囲
10 日付範囲
11 チェック
12 選択リスト
13 選択リスト
14 選択リスト
15 給与レンジ（月額） 選択リスト
16 福利厚生 複数チェック
17 テキストボックス ○

Ｋ-1-3-6 帰国隊員向け求人情報検索 1 職種分類 複数チェック
2 勤務地 選択リスト
3 キーワード テキストボックス ○
1 テキストボックス
2 選択リスト
3 国内 選択リスト
4 海外 選択リスト
5 複数チェック
6 テキストボックス
7 選択リスト
8 日付範囲
9 テキストボックス ○
10 チェック
11 チェック
12 チェック
1 選択リスト
2 複数チェック
3 年齢範囲
4 複数チェック
5 OR条件第1 選択リスト
6 OR条件第2 選択リスト
7 OR条件第3 選択リスト
8 AND条件第1 選択リスト
9 AND条件第2 選択リスト
10 AND条件第3 選択リスト
11 AND条件第1 選択リスト
12 AND条件第2 選択リスト
13 AND条件第3 選択リスト
14 複数チェック
15 選択リスト
16 選択リスト
17 複数チェック
18 選択リスト
19 複数チェック
20 選択リスト
21 複数チェック
22 選択リスト
23 複数チェック
24 複数チェック
25 選択リスト
26 テキストボックス ○
1 団体名 テキストボックス ○
2 団体種別 選択リスト
3 掲載中の求人情報あり チェック
4 掲載中の研修・セミナー情報あり チェック
5 キーワード テキストボックス ○

K-1-3-1 登録団体一覧表示

国際機関勤務経験（インターン、アルバイト除く）
在外公館勤務経験
NGO勤務経験
コンサルタント業務従事経験
業務経験の検索方法
キーワード

青年海外協力隊経験
シニア海外ボランティア経験
JICA技術協力専門家・調査団員経験
技術協力専門家･調査団員以外のJICA事業従事経験
JICA人材養成プログラム経験
JBIC勤務経験(職員、専門調査員等)

K-1-2-11 人材閲覧検索 都道府県
性別
年齢
職種
登録分野

語学

語学力

登録目的

職種
開催期間
キーワード
開催間近(2週間以内に開催される情報)
新着(6日以内に登録/更新された情報)
〆切間近(2週間以内に募集終了する情報)

特徴（難易度）
特徴（待遇面）

キーワード

K-1-3-7 研修・セミナー情報検索 研修・セミナー名
団体種別
開催地

ジャンル
募集対象者

職務分野
応募期間
業務期間
JOVC経験者歓迎
言語
職種

「機能名」に記載したPARTNERシステムの検索機能を利用した際に使用される検索項目の一覧。

検索条件

K-1-3-2 求人情報検索 求人名
団体種別
JICA 公募/公示
勤務地

国名
勤務形態

※1　機能コードは「別紙1　機能概要・要件一覧」の機能コードに対応
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（PARTNERシステム要件定義書）別紙2 検索項目一覧 (6/18)

機能

コード.※1

機能名 項目
No.

フリー
ワード

備考

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20 ○

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31
32
33
34
35

36

37

38

39

40

41

42 ○

43 種類

44 レベル

45 種類

46 レベル

47 種類 ○

48 レベル

49 種類 ○

50 レベル

51

52

53

54

55 ○

56

57

58
59
60
61

62

○ 登録目的として、
「転職のため」に
PARTNERへ登録
したのか、「JICA案
件へ応募するた
め」にPARTNERへ
応募したのか検索
できるようにするこ
と。

63 ○

64 ○

65 ○

職歴（フリーワード検索）

海外業務経験（フリーワード検索）

論文・著作・講演実績（フリーワード検索）

希望業務と自己PR（フリーワード検索）

学歴 高等学校入力あり

短期大学/高専入力あり

大学（学士）入力あり

大学（修士）入力あり
大学（博士）入力あり

その他学歴

技術資格 技術資格1

技術資格2

技術資格3

技術資格4

技術資格（フリーワード検索）

業務経験（フリーワード検索）

語学 語学1 主要な言語につい
てチェックボックス
にて選択できるよ
う開発すること、
主要な言語につい
ては、国際協力機
構と協議のうえ検
討し、承認を得るこ
と。

語学2

語学3

語学4

所属（在学）先名称

登録分野 登録分野1

登録分野2

登録分野3

登録分野4

登録分野5

職務開始月 FROM

TO

現住所都道府県
所属（在学）先 あり

なし
不問

旧姓 旧姓

旧姓カナ

性別 男

女

不問

フリーワード検索

氏名 氏

名

氏名カナ 氏カナ

名カナ

アカウント状態 アカウントロック

パスワード有効期限切れ

仮パスワード

仮パスワード有効期限切れ

秘密の質問・答え未登録

登録年月日 FROM

TO

更新年月日 FROM

TO

登録期限ステータス 延長申請待ち

仮延長

延長対象外

登録期限 FROM

TO

「機能名」に記載したPARTNERシステムの検索機能を利用した際に使用される検索項目の一覧。

検索条件

K-2-2-1 人材登録者検索 状態 本人確認待ち

承認待ち

登録済

無効

登録コード

※1　機能コードは「別紙1　機能概要・要件一覧」の機能コードに対応
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（PARTNERシステム要件定義書）別紙2 検索項目一覧 (7/18)

機能

コード.※1

機能名 項目
No.

フリー
ワード

備考

「機能名」に記載したPARTNERシステムの検索機能を利用した際に使用される検索項目の一覧。

検索条件

66 あり

67 なし

68 不問

69 あり

70 なし

71 不問

72 あり

73 なし

74 不問

75 技術協力専門家（企画調査員
含む）76 調査団員

77 あり

78 なし

79 不問

80 あり

81 なし

82 不問

83 ジュニア専門員

84 海外長期研修/国内長期研修

85 その他

86 あり

87 なし

88 不問

89 あり

90 なし

91 不問

92 専門職員

93 AE/JPO

94 一般職員

95 国連ボランティア

96 あり

97 なし

98 不問

99

100 あり

101 なし

102 不問

103 正職員

104
その他（インターン、ボランティ
ア等）

105 あり

106 なし

107 不問

108 JICA/JBIC

109 国際機関

110 その他

111

112

113 可

114 否

115 不問

116 JICA

117 国際機関

118 政府関係機関

119 NPO/NGO

120 公益法人

121 法人コンサルタント

122 大学・学校法人

123 その他

124

125

126

127

128 ○

129 ○

130
○ 管理用欄から応募

案件名へ変更

メール不達者

備考1（フリーワード検索）

備考2（フリーワード検索）

応募案件名（フリーワード検索）

プロフィールの公開 公開可否

公開先

Word送付 あり

なし

不問

NGO勤務経験有無

NGO勤務経験種別

コンサルタント業務従事経験
有無

コンサルタント業務従事経験
種別

業務従事可能な期間

業務従事可能な時期

JICA人材養成プログラム経験
有無

JICA人材養成プログラム経験
種別

JBIC勤務経験（職員、専門調
査員等）有無

国際機関勤務経験（インター
ン、アルバイトを除く）有無

国際機関勤務経験（インター
ン、アルバイトを除く）種別

在外公館勤務経験有無

業務経験 青年海外協力隊経験有無

シニア海外ボランティア経験
有無

JICA技術協力専門家・調査
団員経験有無

JICA技術協力専門家・調査
団員経験種別

技術協力専門家・調査団員以
外のJICA事業従事経験有無

K-2-2-1 人材登録者検索

※1　機能コードは「別紙1　機能概要・要件一覧」の機能コードに対応
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（PARTNERシステム要件定義書）別紙2 検索項目一覧 (8/18)

機能

コード.※1

機能名 項目
No.

フリー
ワード

備考

「機能名」に記載したPARTNERシステムの検索機能を利用した際に使用される検索項目の一覧。

検索条件

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

団体種別が増加す
る可能性があるた
め、柔軟に対応で
きるよう構築するこ
と。

15

16 ○

17
英語は半角と全角
の同時検索可能

18

19

20

21

1 ○

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

今後は団体種別
が増加する可能性
があるため、柔軟
に対応できるよう
構築すること。

20

21

22

23

24

25

26 ○

27

28

英語、フランス語、
スペイン語、中国
語、ロシア語から
選択

29
○ 上記以外をフリー

ワードで入力

30

31 ○

32

33

34

35

青年海外協力隊経験 歓迎

不問

募集期間 FROM

TO

必要な語学力 主要言語

フリーワード

必要な技術資格 主要資格

フリーワード

形態

業務対象国/勤務地 国内

海外

フリーワード

募集分野

募集団体名称

募集団体名称カナ

団体種別

団体所在地

団体ID

職務タイトル

登録年月日（掲載年月日） FROM

TO

更新年月日 FROM

TO

掲載状態 掲載前

掲載中

終了

中止

求人案件区分 一般案件

公募案件

公示案件

所在地

メール不達者

K-2-2-3 求人情報検索 フリーワード検索

状態 承認待ち

更新承認待ち

承認済

中止

団体種別

活動対象分野

活動国

組織正式名称

組織名カナ

担当部課

アカウント状態 アカウントロック

パスワード有効期限切れ

仮パスワード

仮パスワード有効期限切れ

ID

無効

登録年月日 FROM

TO

更新年月日 FROM

TO

K-2-2-2 団体情報検索 状態 書類確認待ち

承認待ち

登録済み

※1　機能コードは「別紙1　機能概要・要件一覧」の機能コードに対応
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（PARTNERシステム要件定義書）別紙2 検索項目一覧 (9/18)

機能

コード.※1

機能名 項目
No.

フリー
ワード

備考

「機能名」に記載したPARTNERシステムの検索機能を利用した際に使用される検索項目の一覧。

検索条件

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

今後は団体種別
が増加する可能性
があるため、柔軟
に対応できるよう
構築すること。

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

1 ○

2

3

4

5

6

7

8

9

10 ○

11

12

13

14 ○

15

16

17

18

1 フリーワード検索 ○

2 登録コード

3 氏

4 名

5 氏カナ

6 名カナ

7 旧姓

8 旧姓カナ

9 年齢

10 男

11 女

12 不問

13 FROM

14 TO

15 現住所都道府県

16 キャリア相談日付

17 相談分類 メール

18 面談

募集期間 FROM

TO

K-2-2-5 キャリア相談検
索

氏名

氏名カナ

旧姓

性別

生年月日

必要な技術資格 主要資格

フリーワード

青年海外協力隊経験 歓迎

不問

業務対象国/勤務地 国内

海外

フリーワード

募集分野

必要な語学力

K-2-10-2 公募案件一覧表
示

フリーワード検索

状態 承認待ち

更新承認待ち

承認済

中止

職務タイトル

形態

開催地 国内

海外

フリーワード

募集期間 FROM

TO

団体所在地

団体ID

研修・セミナー等名称

分類

開催日 FROM

TO

更新年月日 FROM

TO

実施団体名称

実施団体名称カナ

団体種別

掲載中

終了

中止

登録年月日（掲載年月日） FROM

TO

K-2-2-4 研修・セミナー情
報検索

フリーワード検索

状態 承認待ち

更新承認待ち

承認済

中止

掲載状態 掲載前

※1　機能コードは「別紙1　機能概要・要件一覧」の機能コードに対応
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（PARTNERシステム要件定義書）別紙2 検索項目一覧 (10/18)

機能

コード.※1

機能名 項目
No.

フリー
ワード

備考

「機能名」に記載したPARTNERシステムの検索機能を利用した際に使用される検索項目の一覧。

検索条件

K-2-2-6 メールボックス検
索

1 フリーワード検索 ○

2 発信元

3 送付先 個人

4 団体

5 宛先

6 件名

7 送信日付 FROM

8 TO

9 添付ファイル有無 有

10 無

1 問い合わせ内容 ○

2 業務分類

3 FROM

4 TO

5 問い合わせ対応完了日

6 対応中

7 対応完了

K-2-2-7 問い合わせ検索

問い合わせ日付

対応ステータス

※1　機能コードは「別紙1　機能概要・要件一覧」の機能コードに対応
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（PARTNERシステム要件定義書）別紙3 3.メール一覧 (11/18)

「メール送信の起点となる機能」に記載したPARTNERシステムの機能を利用したタイミングにて、人材登録者や登録団体等のシステム利用者へ配信されるメール一覧。

機能コード 機能名
M-1 人材登録者パスワード再発行完了通

知
【PARTNER】パスワード再発行完了のお知らせ K-1-1-4 パスワード再発行

M-2 登録コード発行通知 【PARTNER】登録コード発行完了のお知らせ K-1-1-5 登録コード再発行

M-3 ユーザ登録完了通知 【PARTNER】ユーザ登録完了のお知らせ K-1-1-7 簡易人材登録

M-4 人材登録受付完了通知 【PARTNER】国際協力人材登録新規受付のお知ら
せ

K-1-1-8 国際協力人材登録

M-5 団体パスワード再発行完了通知 【PARTNER】パスワード再発行完了のお知らせ K-1-2-4 パスワード再発行

M-6 団体コード発行完了通知 【PARTNER】団体コード発行完了のお知らせ K-1-2-5 団体コード再発行

M-7 団体登録受付通知 【PARTNER】団体登録新規受付のお知らせ K-1-2-7
K-1-2-8

簡易団体登録
国際協力団体登録

M-8 求人情報登録受付通知 【PARTNER】求人情報新規受付のお知らせ K-1-2-12 求人情報登録

M-9 求人情報更新受付通知 【PARTNER】求人情報変更受付のお知らせ K-1-2-14 求人情報更新

M-10 研修・セミナー情報登録受付通知 【PARTNER】研修・セミナー情報新規受付のお知ら
せ

K-1-2-18 研修・セミナー情報登録

M-11 研修・セミナー情報更新手続受付通知 【PARTNER】研修・セミナー情報変更受付のお知ら
せ

K-1-2-20 研修・セミナー情報更新

M-12 メール相談受付通知 【PARTNER】メール相談受付のお知らせ K-1-3-8 キャリア相談入力（メール）

M-13 対面相談受付通知 【PARTNER】キャリア相談デー受付のお知らせ K-1-3-9 キャリア相談入力（対面）

M-14 お問い合わせ受付完了 【PARTNER】お問い合わせ内容の確認 K-1-3-11 問い合わせ入力

M-15 お問い合わせ新着通知 【PARTNER】お問い合わせ新着通知 K-1-3-11 問い合わせ入力

M-16 PARTNERメール新規登録通知 【PARTNER】PARTNERメール新規登録のお知らせ K-1-3-12 メールサービス登録

M-17 PARTNERメール登録内容変更通知  【PARTNER】PARTNERメール登録内容変更のお知
らせ

K-1-3-13 メールサービス登録内容変更

M-18 人材登録完了通知 【PARTNER】国際協力人材登録完了のお知らせ K-2-3-1 人材登録承認

M-19 人材登録変更完了通知 【PARTNER】国際協力人材登録への変更完了のお
知らせ

K-2-3-1 人材登録承認

M-20 人材登録者情報確認依頼通知 【PARTNER】国際協力人材登録者 情報更新のお願
い

K-2-14-3 人材登録者情報確認依頼通知配信

M-21 団体登録完了通知 【PARTNER】団体登録完了のお知らせ K-2-4-1 団体登録承認

M-22 登録団体情報確認依頼通知 【PARTNER】国際協力登録団体 情報更新のお願い K-2-14-4 登録団体情報確認依頼通知配信

M-23 求人情報掲載通知 【PARTNER】求人情報掲載承認のお知らせ K-2-5-1 求人情報承認

M-24 求人情報変更通知 【PARTNER】求人情報変更完了のお知らせ K-2-5-2 求人情報変更

M-25 研修・セミナー情報掲載通知 【PARTNER】研修・セミナー情報掲載のお知らせ K-2-6-1 研修・セミナー情報承認

M-26 研修・セミナー情報変更完了通知 【PARTNER】研修・セミナー情報変更完了のお知ら
せ

K-2-6-2 研修・セミナー情報変更

M-27 国際協力プレスルーム登録受付通知 【PARTNER】プレス新規受付のお知らせ K-1-2-22 プレスリリース掲載登録

M-28 国際協力プレスルーム掲載通知 【PARTNER】プレス掲載のお知らせ K-2-7-2 プレスリリース掲載承認

M-29 PARTNERエクスプレス PARTNERエクスプレス K2-16-5 PARTNERエクスプレス配信

M-30 PARTNERニュース ※任意指定 K-2-14-1 PARTNERニュース配信

M-31 団体PARTNERニュース ※任意指定 K-2-14-2 団体PARTNERニュース配信

メール
コード

メール名称（設計上の名称） メールタイトル

メール送信の起点となる機能

備考小分類

※1　機能コードは「別紙1　機能概要・要件一覧」の機能コードに対応
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（PARTNERシステム要件定義書）別紙3 3.メール一覧 (12/18)

M-32 キャリア相談新着のお知らせ 【PARTNER】キャリア相談(メール)新着のお知らせ K-1-3-8 キャリア相談入力（メール）

M-33 キャリア相談新着のお知らせ 【PARTNER】キャリア相談デー新着のお知らせ K-1-3-9 キャリア相談入力（対面）

M-34 ユーザ間メール受信通知 【PARTNER】（件名） K-1-1-15
K-1-2-24

メールボックス
メールボックス

M-35 団体用応募お知らせメール  【PARTNER】応募に関する問い合わせ K-1-2-24 メールボックス

M-36 更新/延長依頼通知 【PARTNER】更新/延長依頼通知 K-2-14-5 更新/延長依頼通知配信

M-37 人材宛て各種案内 ※任意指定 K-2-14-6 人材宛て各種案内配信

M-38 団体宛て各種案内 ※任意指定 K-2-14-7 団体宛て各種案内配信

※1　機能コードは「別紙1　機能概要・要件一覧」の機能コードに対応
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（PARTNERシステム要件定義書）別紙4 4.画面概要・要件一覧 (13/18)

1 G-1-1-1 PARTNERトップページ PARTNERサイトのトップページ K-1-3-14
K-1-3-15
K-1-3-16

流れるコンテンツバナー表示
研修・セミナーカレンダー表示
システムエラー・ダウン中表示

2 G-1-2-1 簡易人材登録 簡易人材登録情報を入力する K-1-1-7 簡易人材登録

3 G-1-2-2 国際協力人材登録 国際協力人材登録情報を入力する K-1-1-8 国際協力人材登録

4 G-1-2-3 履歴書作成 一般履歴書、専門家履歴書の、各タイプの履歴書を作成する K-1-1-12
K-1-1-13

一般履歴書作成
専門家履歴書作成

5 G-1-2-4 人材ログイン 登録コードとパスワードを入力して、PARTNERサイトにログインす
る

K-1-1-1 ログイン

6 G-1-2-5 人材パスワード再発行 ログインパスワードの再発行をリクエストする K-1-1-4 パスワード再発行

7 G-1-2-6 人材登録コード再発行 登録コードの再発行をリクエストする K-1-1-5 登録コード再発行

8 G-1-2-7 人材登録メールアドレス変更 登録メールアドレスを変更する K-1-1-6 登録メールアドレス変更

9 G-1-2-8 人材マイページ 人材登録者向けのマイページ K-1-1-14 マイページ

G-1-2-9 人材登録コード変更 人材登録コードを変更する K-1-1-2 登録コード変更

11 G-1-2-10 人材パスワード変更 ログインパスワードを変更する K-1-1-3 パスワード変更

12 G-1-2-11 人材情報更新 登録されている人材情報を更新する K-1-1-10 人材情報更新

13 G-1-2-12 人材登録削除 人材登録を削除する K-1-1-11 人材登録削除

14 G-1-3-1 簡易団体登録 簡易団体登録情報を入力する K-1-2-7 簡易団体登録

15 G-1-3-2 国際協力団体登録 国際協力団体登録情報を入力する K-1-2-8 国際協力団体登録

16 G-1-3-3 団体ログイン 団体コードとパスワードを入力して、PARTNERサイトにログインす
る

K-1-2-1 ログイン

17 G-1-3-4 団体パスワード再発行 ログインパスワードの再発行をリクエストする K-1-2-4 パスワード再発行

18 G-1-3-5 団体コード再発行 団体コードの再発行をリクエストする K-1-2-5 団体コード再発行

19 G-1-3-6 団体登録メールアドレス変更 登録メールアドレスを変更する K-1-2-6 登録メールアドレス変更

20 G-1-3-7 団体マイページ 団体登録者向けのマイページ K-1-2-23 マイページ

G-1-3-8 団体コード変更 団体コードを変更する K-1-2-2 団体コード変更

22 G-1-3-9 団体パスワード変更 ログインパスワードを変更する K-1-2-3 パスワード変更

23 G-1-3-10 団体情報更新 登録されている団体情報を更新する K-1-2-9 団体情報更新

24 G-1-3-11 団体登録削除 団体登録を削除する K-1-2-10 団体登録削除

25 G-1-3-12 求人情報登録 求人情報を入力する K-1-2-12 求人情報登録

26 G-1-3-13 求人情報一覧 登録した求人情報を一覧表示する K-1-2-13 求人情報一覧表示

27 G-1-3-14 求人情報更新 登録した求人情報を更新する K-1-2-14
K-1-2-15

求人情報更新
求人情報削除

28 G-1-3-15 求人WEB応募一覧 登録した求人にWeb応募している人材を一覧表示する K-1-2-16 Web応募一覧表示

29 G-1-3-16 求人WEB応募詳細 登録した求人へのWeb応募詳細情報を表示する K-1-2-17 Web応募詳細表示

30 G-1-3-17 研修・セミナー情報登録 研修・セミナー情報を入力する K-1-2-18 研修・セミナー情報登録

31 G-1-3-18 研修・セミナー情報一覧 登録した研修・セミナー情報を一覧表示する K-1-2-19 研修・セミナー情報一覧表示

32 G-1-3-19 研修・セミナー情報更新 登録した研修・セミナー情報を更新する K-1-2-20
K-1-2-21

研修・セミナー情報更新
研修・セミナー情報削除

33 G-1-3-20 人材閲覧検索 登録されている人材登録者を検索する K-1-2-11 人材閲覧検索

34 G-1-3-21 人材閲覧詳細 人材登録者の詳細情報を表示する K-1-2-11 人材閲覧検索

35 G-1-4-1 求人情報検索 求人情報を検索する K-1-3-2 求人情報検索

36 G-1-4-2 求人情報詳細 求人情報の詳細を表示する K-1-3-2 求人情報検索

37 G-1-4-3 求人WEB応募登録 求人情報にWeb応募する K-1-3-3 Web応募

38 G-1-4-4 プレ公募案件一覧 プレ公募案件を一覧表示する K-1-3-4 プレ公募案件一覧表示

39 G-1-5-1 帰国隊員向けお知らせ 帰国隊員向けお知らせを表示する K-1-3-5 帰国隊員向けお知らせ

40 G-1-5-2 帰国隊員求人情報検索 帰国隊員向け求人情報を検索する K-1-3-6 帰国隊員向け求人情報検索

41 G-1-5-3 帰国隊員求人情報詳細 帰国隊員向け求人情報の詳細を表示する K-1-3-6 帰国隊員向け求人情報検索

42 G-1-6-1 研修・セミナー情報検索 研修・セミナー情報を検索する K-1-3-7 研修・セミナー情報検索

43 G-1-6-2 研修・セミナー情報詳細 研修・セミナー情報の詳細を表示する K-1-3-7 研修・セミナー情報検索

44 G-1-7-1 登録団体一覧 登録されている団体を一覧表示する K-1-3-1 登録団体一覧表示

45 G-1-8-1 キャリア相談入力 メールまたは対面のキャリア相談を入力する K-1-3-8
K-1-3-9

キャリア相談入力（メール）
キャリア相談入力（対面）

46 G-1-8-2 キャリア相談予約状況 対面のキャリア相談予約状況を一覧表示する K-1-3-10 キャリア相談予約状況閲覧

47 G-1-9-1 お問い合わせ入力 問い合わせたい内容を入力する K-1-3-11 問い合わせ入力

48 G-1-10-1 メールサービス登録 メールサービス登録情報を入力する K-1-3-12
K-1-3-13

メールサービス登録
メールサービス登録内容変更

No. 画面コード 画面名 画面概要・要件 機能要件 備考

　別8-13



（PARTNERシステム要件定義書）別紙4 4.画面概要・要件一覧 (14/18)

No. 画面コード 画面名 画面概要・要件 機能要件 備考

49 G-2-1-1 内部システムログイン 内部システムに内部ユーザでログインする K-2-1-1 ログイン

50 G-2-1-2 内部システム管理メニュー 各種情報を検索する K-2-2-1
K-2-2-2
K-2-2-3
K-2-2-4
K-2-2-5
K-2-2-6
K-2-2-7

人材登録者検索
団体情報検索
求人情報検索
研修・セミナー情報検索
キャリア相談検索
メールボックス検索
問い合わせ検索

51 G-2-1-3 内部ユーザパスワード変更 内部ユーザのログインパスワードを変更する K-2-1-2 パスワード変更

52 G-2-1-4 内部ユーザ情報管理 内部ユーザの追加、変更、無効化を行う K-2-1-3 内部ユーザ情報管理

53 G-2-1-5 よくある質問管理 よくある質問に掲載する内容のデータをメンテナンスする K-2-1-4 よくある質問管理

54 G-2-1-6 お知らせ管理 お知らせに掲載する内容のデータをメンテナンスする K-2-1-5 お知らせ管理

55 G-2-1-7 リンク管理 内部管理メニューに表示するリンクの情報をメンテナンスする K-2-1-6 リンク管理

56 G-2-1-8 一括処理実行 各バッチ処理を手動で実行する K-2-1-7 一括処理実行

G-2-1-9 PARTNER規約管理 PARTNERの各種規約内容のデータをメンテナンスする K-2-1-8 PARTNER規約管理

58 G-2-2-1 人材情報管理 人材情報の承認、登録、変更、削除を行う K-2-3-1
K-2-3-2
K-2-3-6

人材登録承認
人材情報変更
格下げ登録

59 G-2-3-1 団体情報管理 団体情報の承認、登録、変更、削除を行う K-2-4-1
K-2-4-2

団体登録承認
団体情報変更

60 G-2-4-1 求人情報管理 求人情報の承認、登録、変更、削除を行う K-2-5-1
K-2-5-2

求人情報承認
求人情報変更

61 G-2-4-2 公募案件取り込み 公募案件の取り込み、登録、変更、削除を行う K-2-10-1
K-2-10-2

公募案件取り込み
公募案件一覧表示

62 G-2-4-3 公示案件取り込み 公示案件の取り込み、登録、変更、削除を行う K-2-11-1
K-2-11-2

公示案件取り込み
公示案件一覧表示

63 G-2-4-4 プレ公募案件登録 プレ公募案件の登録、変更、削除を行う K-2-10-3 プレ公募案件登録

G-2-4-5 公募制度説明情報管理 公募制度に関する説明画面の内容をメンテナンスする K-2-10-4 公募制度説明情報管理

G-2-4-6 公示制度説明情報管理 公示制度に関する説明画面の内容をメンテナンスする K-2-11-3 公示制度説明情報管理

66 G-2-5-1 帰国隊員向けお知らせ登録 帰国隊員向けお知らせの登録、変更、削除を行う K-2-12-1 帰国隊員向けお知らせ登録

67 G-2-5-2 帰国隊員向け求人登録 帰国隊員向け求人情報の登録、変更、削除を行う K-2-12-2 帰国隊員向け求人情報登録

68 G-2-6-1 研修・セミナー情報管理 研修・セミナー情報の登録、変更、削除を行う K-2-6-1
K-2-6-2

研修・セミナー情報承認
研修・セミナー情報変更

69 G-2-7-1 プレスルーム情報管理 プレスリリース掲載の承認、登録、変更、削除を行う K-2-7-1
K-2-7-2

プレスリリース掲載情報表示
プレスリリース掲載承認

70 G-2-8-1 キャリア相談回答入力（メール） メールによるキャリア相談の回答を入力する K-2-8-1 キャリア相談回答入力（メール）

71 G-2-8-2 キャリア相談回答入力（対面） 対面によるキャリア相談の回答を入力する K-2-8-2 キャリア相談回答入力（対面）

72 G-2-9-1 問い合わせ対応内容入力 問い合わせの対応内容を入力する K-2-9-1 問い合わせ対応内容入力

73 G-2-10-1 統計情報出力 各種統計情報データを出力する K-2-13-1 統計情報出力

74 G-2-11-1 一括配信メール作成 各種一括配信メールを作成し、配信する K-2-14-1
K-2-14-2
K-2-14-3
K-2-14-4
K-2-14-5
K-2-14-6
K-2-14-7

PARTNERニュース配信
団体PARTNERニュース配信
人材登録者情報確認依頼通知配信
登録団体情報確認依頼通知配信
更新/延長依頼通知配信
人材宛て各種案内配信
団体宛て各種案内配信

75 G-2-11-2 一括配信メール送信エラー確認 一括配信したメールの送信エラーを表示する K-2-14-8 一括配信メール送信エラー表示

76 G-2-11-3 登録/更新時メール送信履歴 人材・団体の登録・更新時に送信されるメールの送信履歴を表示
する

K-2-3-3
K-2-4-3

人材登録/更新時メール送信履歴表示
団体登録/更新時メール送信履歴表示

77 G-2-11-4 不達メール登録 メールが不達となった人材情報、団体情報をメール不達状態に更
新する

K-2-14-10 不達メール登録
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機能コード 小分類（機能名）
1 C-1
 一般履歴書 人材登録者の一般履歴書 登録されている一般履歴書を単票形式で出力する PDF K-1-1-12 一般履歴書作成

2 C-2
 専門家履歴書 人材登録者の専門家履歴書 登録されている専門家履歴書を単票形式で出力する PDF K-1-1-13 専門家履歴書作成

3 C-3 専門家履歴書（内部ユーザー出
力用）

内部で使用するための人材登録者の専
門家履歴書

登録されている専門家履歴書を単票形式で出力する PDF K-2-3-7 専門家履歴書（内部ユーザー出力用）
出力

4 C-4 登録者情報レポート 登録されている人材登録者情報の一覧 登録されている全ての人材登録者情報を出力する CSV K-2-3-4 登録者情報レポート出力

5 C-5 団体情報レポート 登録されている団体登録者情報の一覧 登録されている全ての団体登録者情報を出力する CSV K-2-4-4 団体情報レポート出力

6 C-6 求人情報レポート 登録されている求人情報の一覧 登録されている全ての求人情報を出力する CSV K-2-5-3 求人情報レポート出力

7 C-7 研修・セミナー情報レポート 登録されている研修・セミナー情報の一
覧

登録されている全ての研修・セミナー情報を出力する CSV K-2-6-3 研修・セミナーレポート出力

8 C-8 キャリア相談レポート 登録されているキャリア相談情報の一覧 登録されている全てのキャリア相談情報を出力する
ただし、キャンセルされたキャリア相談情報は対象外とする

CSV K-2-8-3 キャリア相談レポート出力

9 C-9 帰国隊員向け求人情報レポート 登録されている帰国隊員向け求人情報
の一覧

登録されている全ての帰国隊員向け求人情報を出力する CSV K-2-12-3 帰国隊員向け求人情報レポート出力

10 C-10 確認書類提出済み人材レポート 確認書類提出済みの人材登録者情報
の一覧

確認書類提出済みのステータスの人材登録者情報を出力する CSV K-2-3-5 確認書類提出済み人材レポート出力

11 C-11 不達メール一覧 不達となったメールの一覧 メール配信で不達となったメール一覧を出力する CSV K-2-14-9 不達メール一覧出力

12 C-12 郵送用宛名ラベル作成データ
（登録者用）

郵送用の人材登録者宛名ラベル作成元
データ

人材登録者宛ての郵送用ラベル出力で使用する元データを出力する CSV K-2-15-1 郵送用ラベル作成データ出力

13 C-13 郵送用宛名ラベル作成データ
（団体用）

郵送用の団体登録者宛名ラベル作成元
データ

団体登録者宛ての郵送用ラベル出力で使用する元データを出力する CSV K-2-15-1 郵送用ラベル作成データ出力

14 C-14 無効人材一覧 無効状態の人材登録者の一覧 無効状態の人材登録者情報を出力する CSV K-2-3-8 無効人材一覧出力

15 C-15 無効団体一覧 無効状態の登録団体の一覧 無効状態の登録団体情報を出力する CSV K-2-4-5 無効団体一覧出力

16 C-16 人材申請後60日経過人材一覧 国際協力人材申請状態の人材の一覧 国際協力人材申請後、書類不達等で60日を経過した人材の情報を出力する CSV K-2-3-9 人材申請後60日経過人材一覧出力

17 C-17 登録期限ステータス変更処理結
果（登録者用）

登録期限ステータス変更処理の結果
データ

年度末で登録期限が切れる人材登録者のステータスを更新した一括処理の結果
を出力する

CSV K-2-3-10 登録期限ステータス変更処理結果レ
ポート出力

18 C-18 登録期限ステータス変更処理結
果（団体用）

登録期限ステータス変更処理の結果
データ

年度末で登録期限が切れる登録団体のステータスを更新した一括処理の結果を
出力する

CSV K-2-4-6 登録期限ステータス変更処理結果レ
ポート出力

「帳票を出力する機能」に記載したPARTNERシステムの機能を利用した際に、PDF、CSV、MS wordの何れかの形式にて出力される帳票・出力ファイル一覧。

No.
帳票・出力

ファイルコー
ド

帳票名 帳票概要 帳票詳細 出力形式

帳票を出力する機能

小分類

※1　PARTNER内部システムを利用できない環境にある国際協力機構職員が、公募案件情報・公示案件情報をPARTNERに掲載するために、データをCSVにて生成するツールをExcelマクロで作成したもの
※2　機能Noは「別紙1　機能概要・要件一覧」のNo.に対応
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（PARTNERシステム要件定義書）別紙6 6.情報・データ構成一覧

T-1 登録者情報 人材登録者に関する情報
T-2 履歴書情報 人材登録者の履歴書（一般・専門家）データ
T-3 団体情報 登録団体に関する情報
T-4 求人情報 団体が登録した求人情報および公募・公示案件、帰国ボランティア求人情報
T-5 研修・セミナー情報 団体が登録した研修・セミナー情報
T-6 応募案件情報 人材登録者の求人への応募データ
T-7 キャリア相談情報 人材登録者が登録したキャリア相談データ、およびキャリア相談予約データ
T-8 メールボックス 人材登録者および団体登録者のメールボックスデータ
T-9 お気に入り情報 人材登録者および団体登録者が登録しているお気に入り情報
T-10 問い合わせ情報 利用者からのお問い合わせ情報
T-11 国際協力プレス 国際協力プレスルームページに表示するプレスリリース情報
T-12 メールサービス情報 メールサービスに登録されているメールアドレス情報

No 情報・データ構成名 情報・データ内容
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（PARTNERシステム要件定義書）別紙7 7.統計データ一覧 (18/18)

月次 四半期 年次
1 月別全簡易登録者数推移 ○ ○ ○
2 月別登録者数推移 ○ ○ ○
3 月平均 ○
4 ○ ○ ○
5 月別登録者数推移 ○ ○ ○
6 月平均 ○
7 登録目的 ○ ○ ○
8 接触媒体 ○ ○ ○
9 ○ ○
10 青年海外協力隊 ○ ○
11 シニア海外ボランティア経験 ○ ○
12 JICA技術協力専門家・調査団員経験 ○ ○

13
JICA事業従事経験（ボランティア、専門
家、調査団員を除く）

○ ○

14 JICA人材養成プログラム経験 ○ ○
15 JBIC勤務経験（職員、専門調査員等） ○ ○

16
国際機関勤務経験（インターン、アルバ
イト除く）

○ ○

17 在外公館勤務経験 ○ ○
18 NGO勤務経験 ○ ○
19 コンサルタント業務従事経験 ○ ○
20 ○
21 ○
22 ○
23 ○
24 ○
25 英語 ○
26 フランス語 ○
27 スペイン語 ○
28 中国語 ○
29 ロシア語 ○
30 ○
31 ○
32 ○
33 登録申請受付総数（毎月1日～月末ま ○
34 当該年度分 ○ ○
35 前年度分 ○ ○
36 ○
37 ○
38 当該年度分 ○ ○ ○
39 前年度分 ○ ○ ○
40 団体種別新規登録団体数 ○ ○ ○
41 当該年度分 ○ ○
42 前年度分 ○ ○
43 ○
44 ○
45 当該年度分 ○ ○ ○
46 前年度分 ○ ○ ○
47 団体種別新規登録団体数 ○ ○ ○
48 ○ ○ ○
49 ○
50 ○ ○
51 ○
52 ○
53 ○ ○ ○
54 ○
55 ○
56 ○
57 PARTNERニュース登録者数 ○ ○ ○
58 ○ ○
59 PARTNERエクスプレス登録者数 ○ ○ ○
60 ○ ○
61 ○ ○ ○
62 ○ ○ ○
63 当該年度分 ○ ○ ○
64 前年度分 ○
65 ○
66 ○
67 ○
68 ○
69 ○
70 ○
71 ○
72 当該年度分 ○ ○ ○
73 前年度分 ○
74 ○ ○ ○

職業別
国際協力経験の有無
国際協力人材登録の有無

対面相談件数 合計

曜日・時間別件数（平日/土曜/夜間/セミナー/TV）

新規登録数および削除件数 PARTNERニュース
PARTNERエクスプレス

キャリア相談件数 メール相談件数 合計

社会人相談件数
学生相談件数
男女比率
年代比率

研修･セミナー情報掲載 月別掲載数推移
登録団体種別掲載数
掲載団体上位20位
掲載件数別団体数

メールサービス登録 全登録者
年度新規
全登録者
年度新規

求人情報掲載 月別掲載数推移
登録団体種別掲載件数
雇用形態別（JICA案件を除く）掲載件数
掲載件数別団体数（JICA以外）
掲載団体上位20位

月別新規登録団体数

団体登録者 月別登録団体数推移

団体種別登録数
団体種別割合
月別新規登録団体数

語学レベル

情報更新日別更新人数
登録年月日別更新人数
登録期限（無効予定者の情報更新日含む）別登録者数

国際協力人材登録者数
登録団体 簡易団体 月別登録団体数推移

団体種別登録数
団体種別割合

業務経験別

プロフィール公開者数
JICAボランティア経験者数
年代別男女比
学歴別
語学別（全登録者言語）

No 統計情報
報告タイミング

個人登録者 簡易登録者
新規簡易登録者

国際協力人材登録者 月別全国際協力人材者数推移
新規国際協力人材登録者

登録分野別国際協力人材登録者数
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