ANEXOS, FORMULARIOS E MODELO DE PREENCHIMENTO
(Custos de Atividades)

[INDICE]

(1) Consideragdes no preparo dos documentos = = = = e .. 2

< Solicitacdo de subsidios >
(2) Solicitagao de Concesséo do Subsido = e e e e e . 5
Plano Executivo do Projeto
Plano de Receitas e Desembolsos, Plano de Receitas e Desembolsos por
Evento/Atividade, Demonstrativo de Receitas e Desembolsos (somente para
eventos como palestras e afins)

Tramites a partir da concesséo, execugao do projeto até apresentacéo do relatorio final = = = = 21

< Solicitagao de pagamento e gestdo de status >

(3) Solicitagdo de Pagamento do Subsido = e e e e 22
(4) Solicitagdo de Aprovagédo de Alteraggo = e e e e 23
< Relatério >

(5) Relatorios de Atividades/Financeiro do Projeto = = = e e e s 26

Relatério Financeiro do Projeto, Relatério Financeiro por Evento/Atividade,
Demonstrativo do Relatério Financeiro (somente para eventos como palestras e afins)

< Qutros >
(6) Outros documentos s w e aw 39



preparo dos documentos anexos a solicitacdo do subsidio

e O requerente deve elaborar o pedido e os documentos anexos observando as informacdes e

considerag6es para preenchimento dos mesmos.

(1) FORMULARIO

e Pede-se utilizar o formulario indicado.

¢ Os documentos tais como a Solicitagdo de Concesséo do Subsidio, Relatério do Projeto, entre

outros devem ser entregues vias originais com o carimbo oficial.
* Temos reprovado documentos sem especificagéo do cargo do representante bem como com
a fotocopia colorida do carimbo oficial.

(2) MOEDA PARA SOLICITACAO E CONCESSAO

Solicitacdo e concessao serdo feitos em moeda local.
* Recomenda-se, a fim de evitar o impacto de flutuagdo cambial, que o requerente, tdo logo
receba o Comunicado de Aprovagdo do Subsidio, apresente ao Escritorio da JICA a

Solicitagdo de Pagamento do Subsidio até o dia 20 do referido més.
(Exemplo) Caso receber o Comunicado de Aprovacdo em 05/06, apresente a Solicitagio de
Pagamento até 20/06.

(3) DISTRIBUICAO DOS CUSTOS

O valor méaximo para cada unidade/instalagdo é de 50% do orgamento anual do empreendimento! (o
valor calculado com a taxa cambial utilizada no orgamento da JICA do referente més), dentro do limite
superior de 90% do valor total das despesas. O valor que extrapolar esse limite devera ser custeado por
conta propria.

Caso a entidade ja tenha recebido o subsidio no ano fiscal 2020, o limite para o ano fiscal de 2020 seria a
soma dos valores recebidos e solicitados nao ultrapassar os 50% do orgamento anual do empreendimento.
Caso a entidade que se enquadra na categoria micro entidade? solicitar o valor do subsidio que ultrapasse
0s 50% do or¢amento anual de seu empreendimento, seu pedido serd avaliado com base no escopo do
projeto.

Pede-se analisar criteriosamente para selecionar os itens aos quais se aplica o valor subsidiado. Uma
vez que o percentual do recurso préprio ndo devera ser aplicado integralmente ao custo total do projeto,
devera haver trabalho de separar os itens de investimento proprio e subsidiados.

1 0 volume anual de atividades ser avaliado com base na média dos gastos operacionais dos dois Ultimos anos fiscais 2018 e 2019. Caso os
valores entre os dois Ultimos anos apresentam a diferenga maior que 20%, a JICA podera verificar os motivos junto a entidade requerente.
Confirmado o motivo relacionado aos gastos vinculados a atividade principal e os motivos razoaveis, sera possivel se basear no resultado de
gastos operacionais de 1 (um) ano fiscal. Caso a entidade ndo desejar se basear na média dos gastos operacionais, pedimos que se manifeste
junto a seus motivos (Ex. Houve um gasto grande n&o recorrente).

2 Entidade/unidade cujo orgamento anual do empreendimento é menor que 5 milhdes de ienes.
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(Exemplo) Treinamento conjunto de professores da lingua japonesa com o custo total de R$ 10.000,00

e o percentual do recurso préprio de 10%.

10% aplicado ao custo itens de custos analisados e
total de modo geral separados para aplicar o valor subsidiado
Hem Recurso Subsidio Total Recurso Subsidio da
préprio da JICA préprio JICA
Locagao sala 100.00 900.00 1,000.00 1,000.00 0.00
Palestrante 400.00 3,600.00 4,000.00 0.00 4,000.00
Transporte 310.00 2,790.00 3,100.00 0.00 3,100.00
Mat.didaticos 90.00 810.00 900.00 0.00 900.00
Comunicagéo 100.00 900.00 1,000.00 0.00 1,000.00
Total 1,000.00 9,000.00 10,000.00 1,000.00 9,000.00

O projeto objeto do subsidio da JICA é realizado ap6s a data de sua aprovagdo, uma vez que a solicitagdo
de concessdo € submetida a analise (e caso necessario corrigido ou alterado). Sendo assim, as despesas

incorridas anteriormente & data de aprovagdo da concesséo do subsidio deverdo ser custeadas pelo recurso

préprio.

(Exemplo) Se a concessao for aprovada em 01/06, os custos da assisténcia médica mével (Junkai) ref. a
abril e maio serdo pelo recurso préprio.

Data Localidade Recurso préprio | Subsidio da JICA Total
07/04 o0 2,500.00 0.00 2,500.00
14/05 o0 2,500.00 0.00 2,500.00
23/06 0]0) 1,000.00 1,500.00 2,500.00
26/07 o0 1,000.00 1,500.00 2,500.00

Total 7,000.00 3,000.00 10,000.00

(4) CONSULTAS E DUVIDAS

* O item desembolsado durante o ano todo, tal como as gratificagbes para professores, deve ser calculado da
seguinte forma “O valor total desembolsado antes da aprovagao da concessdo = O valor do recurso proprio”.

bens adquiridos pelo subsidio, entre outros.

Duvidas Contato
Sobre plano plurianual e projeto. Escritério da JICA
Alteracdo, atraso ou suspensao do projeto bem como disposicdo de Escritério da JICA

Como preparar os documentos, dividas genéricas, entre outros.

Kaigai Nikkeijin Kyokai
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<Consignatario (Contato)>
Associagao Kaigai Nikkiejin Kyokai — Depto. de Administragao
Resp.: Fumiko Nakai, Takao Mizukami

THE ASSOCIATION OF NIKKEI & JAPANESE ABROAD
JICA Yokohama International Center, 2F

2-3-1, Shinko, Naka-ku, Yokohama-shi, Kanagawa, 231-0001, JAPAN
TEL : +81-45-211-1784, FAX : +81-45-211-1781
E-mail : josei@jadesas.or.jp

(5) SUBSTITUICAO DO CONTATO (PONTO FOCAL)
Quando houver a substituicdo do contato (ponto focal) na entidade requerente responsavel pela
concessdo do subsidio, deve-se comunicar a respeito ao Escritério da JICA e Kaigai Nikkeijin Kyokai.
Pedimos que o substituto leia este Guia e se oriente dos seguintes assuntos.
= Contetido do Programa de Concesséo do Subsidio.
= Documentos necessarios como Solicitacdes e Relatoérios e a forma como prepara-los.

= Procedimentos para os eventos como solicitacdo de pagamento, alteragao, atraso, suspensao do projeto,
entre outros.

= Contatos em caso de consultas ou dividas bem como o destinatario para apresentagdo dos documentos.


mailto:josei@jadesas.or.jp
mailto:josei@jadesas.or.jp

2. Solicitacdo de Concessdo do Subsidio

[ Documentos necessarios)

= Solicitagdo de Concessao do Subsidio
* Plano Executivo do Projeto
* Plano de Receitas e Desembolsos, Plano de Receitas e Desembolsos por Evento/Atividade, Demonstrativo de
Receitas e Desembolsos (somente para eventos como palestras e afins).
(Anexos)
= Catalogo, copia de especificacbes técnicas; e
= Copia de propostas comerciais (orgamentos).

| Solicitagdo de Concessao do Subsidio | (Modelo de preenchimento na P.12)

Ha1s

nde=neus

[ Consideragdes ao elaborar]

(1) A solicitagéo devera ser elaborada respectivamente a cada categoria de projeto (Saude e Higiene,
Educacéo e Cultura).

(2) Asolicitagéo devera ser destinada a “JICA — Agéncia de Cooperagao Internacional do Jap&o, Presidente Sr.
XXXXX XXXXX.

(3) Apresente a via original constando o nome da entidade, nome e cargo do representante, bem como o carimbo
oficial da entidade ou a assinatura do representante. Temos constatado a falta de preenchimento do cargo do
representante e carimbo oficial com fotocdpia colorida, condi¢des essas que sao sujeitas a devolugéo.

(4) Especifique exclusivamente em moeda local o valor esperado do subsidio.

(5) O processo de avaliagdo da concessdo, desde a entrada do pedido até a aprovagao, demora em média 2
meses. Sendo assim, se pedir em abril, a concesséo normalmente sera em junho em diante.

(6) Confira, antes de apresentar a solicitagdo, a relagdo de custos elegiveis e ndo-elegiveis para o subsidio (ver
Guia - item 5).



Plano Executivo do Projeto | (Modelo de preenchimento nas paginas 13 a 15)

Obs.: Utilize o formato que mais se adequa a seu projeto.

e wEEENEE .
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(DEvento/atividade (2)Gratificagdo (3)Aquisicao

[ Consideragdes ao elaborar]

Obs.: Elabore o plano factivel.

Mudangas irrelevantes poderao ser informadas no Relatério do Projeto, contudo as alteragbes relevantes
devem ser comunicadas e aprovadas através da Solicitagdo de Aprovacéo de Alteragao.

@

Formulario para Evento/Atividade (Treinamento, palestra, assisténcia médica mével [“Junkai’],
treinamento conjunto de professores de lingua japonesa, etc.).

Pede-se informar o nome da entidade, do projeto e evento/atividade, periodo de realizagéo,
objetivos, numero previsto de participantes, conteudo do evento, etc.
No item ’Objetivos” pede-se informar com detalhes os objetivos de realizagdo do

evento/atividade bem como os resultados esperados.

Se tiver a programacao do evento/atividade, anexe-a.

Treinamento conjunto de professores de lingua japonesa tem como seu objetivo o
aprimoramento da capacidade dos professores locais. Sendo assim, os eventos/atividades que
visam os alunos nao sao elegiveis a subsidio, eventos esses, “concurso de oratoria”, “concurso de
redacao”, “exposicdo de trabalhos artisticos”, “reunides de professores”, “reunido de diretoria”,
entre outros.

Formulario para gratificagdo (Para professores de lingua japonesa, entre outros).

Pede-se informar o nome da entidade, do projeto e evento/atividade, periodo de realizagao,
objetivos, beneficiario da gratificagdo e a organizacdo a qual ele pertence, atividade objeto de
pagamento de gratificagcdo (por exemplo, 0 nome da sala de aula e o nimero de alunos), etc.
Formulario para aquisi¢cao (materiais didaticos, etc.)

Pede-se informar o nome da entidade, do projeto e evento/atividade, periodo de aquisigao,
objetivos e itens a serem adquiridos.



No item “itens a serem adquiridos” pede-se informar o nome do produto, a quantidade e
0 motivo de compra (para qual objetivo o produto sera utilizado).

Aquisicao para ensino de lingua japonesa visa 0s materiais didaticos ao publico infanto-juvenil nikkei,
sendo assim, ficam fora do escopo do subsidio os materiais didaticos ao adulto, os bens de consumo
(papel sulfite, toner para impressora, etc.). Produtos que podem eventualmente ser utilizados para os
fins que ndo sejam o ensino de lingua japonesa (por exemplo produto que pode ser utilizado para
brincadeiras, lazer ou diversdo) podem néo ser aprovados. Em caso de dificuldade de entender a

elegibilidade do subsidio, pede-se consultar o Escritorio da JICA.

@  Anexos:

Copia de catalogo, especificagao técnica e/ou afins relacionados ao Projeto.

Se tiver a programacao do evento/atividade, anexe-a.



Plano de Receitas e Desembolsos | (Modelo de preenchimento na P.16)

[ Consideragdes ao elaborar ]

(1) O Plano de Receitas e Desembolsos devera ser elaborado respectivamente a cada categoria
de projeto (Educacéo e Cultura, Saude e Higiene). Pede-se elaborar e anexar também o Plano
de Receitas e Desembolsos por Evento/Atividade.

(2) Confirme sempre se os valores estédo de acordo com os dos outros documentos.

(3) O programa também tem por natureza o objetivo de complementar falta financeira devido as
condi¢bes econdmicas do pais onde a entidade requerente se situa, eis a razéo de solicitar a
participagdo parcial com o recurso proprio.



Plano de Receitas e Desembolsos por Evento/Atividade  |(Modelo de preenchimento nas paginas 17, 19 e 20)

* Utilize o formato que mais se adeque a seu evento/atividade.

Y e
BROBINENTS FRATIIEHER

Fase

(1) Evento/Atividade (2)Gratificagdo (3)Aquisicao
[ Consideragdes ao elaborar ]
@ Formulario para Evento/Atividade (Palestra, treinamento, assisténcia médica movel, treinamento
conjunto de professores de lingua japonesa, etc.).
e  Pede-se informar o nome do evento/atividade, periodo e local de realizagdo, nimero previsto de
participantes, objetivos e contetdo do evento, etc.

. Pede-se especificar a memoria de calculo (custo unitario, nimero de pessoas, més, frequéncia,

quantidade, etc.).
(Exemplo)
Despesa de comunicagdo: Telefone: @30 x 2 meses
Transporte:  De cidade A para B (ida e volta) @100 x 10 pessoas
De cidade A para C (ida e volta) @150 x 10 pessoas
Bens de consumo: Papel sulfite @0,05 x 500 fls/més x 2 meses
. As despesas referentes a perito ou voluntario da JICA tais como transporte, diaria durante

viagem, hospedagem, gratificagdo a palestra, entre outros custos, sdo, a principio, custeadas pela

verba de cada programa, raz&o pela qual ndo serdo cobertas pelo subsidio.

@ Formulario para gratificagao (para professores de lingua japonesa, entre outros).

. Cada escola devera apresentar o plano de desembolsos, especificando mensalmente, de abril a
marco, e contendo o valor total, os valores oriundos do subsidio da JICA e do recurso proprio.

. Gratificagc@o a professor de lingua japonesa visa os professores nikkeis que ensinam a lingua
japonesa a alunos de ensino infantil e fundamental. Pede-se informar também a quantidade de

alunos e de professores, carga horaria anual das aulas, programacédo anual de eventos e

9



atividades, etc., a fim de evidenciar a estrutura e situa¢éo da escola.

Formulario para aquisicdo (materiais didaticos, etc.)

Pede-se anexar as copias de orgamentos (concorréncia de no minimo 3 fornecedores) de todos
os itens adquiridos. Cabera a justificativa em caso de menos de 3 orcamentos e/ou contratacio do
fornecedor ndo vencedor em preco.

Obs.1: A proposta comercial (orgamento) deve ser elaborada e apresentada por fornecedor de

material e/ou servigo ao beneficiario deste subsidio.

10



Demonstrativo de Receitas e Desembolsos | (Modelo de preenchimento na P.18)

*xs

[ Consideragdes ao elaborar ]
(1) Pede-se anexar somente em caso de evento/atividade;

(2) No campo “Descricao” deve informar a justificativa por langar o dado valor, portanto é imprescindivel
preencher. Caso a memdria de calculo se torne complexa ou inviavel, devera anexar a lista dos itens
do desembolso.
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MODELO DE PREENCHIMENTO

Formulario 1 (Relacionado ao paragrafo 1 do artigo 2°)

Agéncia de Cooperagéo Internacional do Jap&o
DD. Presidente
Sr.

Solicitagdo de Concessao do Subsidio

Em calendario gregoriano.

N
DD/MM/AAAA

Insira 0 nome da entidade, nome e cargo do representante
e Carimbo oficial da entidade.

- T

Associagéo Nikkei de cooocoo
Presidente ococo ooo0

Vimos por meio desta solicitar a esta conceituada agéncia a concessao do subsidio conforme especificado abaixo.

1 Nome e enderego da entidade requerente de concessao do subsidio Especifique a categoria do projeto (saude e higiene

Associagao Nikkei ooooooo, enderego

ﬁ Néo alterar o texto principal da Solicitag&o

ou educagéo e cultura) e o nome do projeto.

2 Nome do projeto para concess&o do subsidio
Educac&o e Cultura — Ensino de lingua japonesa (Treinamento conjunto de professores)
— Ensino de lingua japonesa (Aquisi¢cdo de materiais didaticos, etc.)

3 Objetivo e conteudo do projeto

Objetivo: Com finalidade de oferecer ao publico infanto-juvenil nikkei o ensino de lingua japonesa qualificado e eficiente,
visa aprimorar o nivel técnico e didatico dos professores através de Treinamento Conjunto bem como almejar a aula mais
atraente introduzindo os materiais mais atuais do Jap&o. Maiores detalhes devem ser
Contetdo: Realizag&o do treinamento conjunto e aquisi¢io de materiais didaticos de lingua japonesa. Y informados no Plano Executivo

4 Valor do subsidio pretendido (em moeda local).

Valor total ~ XXXX,XX

5 Motivo da necessidade do subsidio

do Projeto

__| Descreva o motivo de solicitagdo. |

Devido a dificuldade de........

Anexar o Plano Executivo do Projeto e
6 Plano executivo do Projeto, de Receitas e Desembolsos e Demonstrativos. Plano de Receita e Desembolso

Vide os anexos.

7  Expectativa para o prazo de concessao
MM/AAAA

O processo de avaliagdo desde o recebimento da
Solicitagao até a concessdo em média leva 2 meses,
portanto preencha a data de um més posterior.

8 Pedido de subsidio a outras organizagées além da JICA

N&o ha.

Informe 0 nome do ponto focal e seu

9 OQutros % contato (Telefone, e-mail, fax, etc)

Documentos anexos:
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MODELO DE PREENCHIMENTO

DD/MM/AAAA

Plano Executivo do Projeto

Associacao Nikkei oooooo

Nome do projeto: Ensino de lingua japonesa (Treinamento conjunto de professores)

1) Treinamento A
2) Treinamento B
3) Treinamento C

Conteudo do projeto:

1. Periodo de realizagdo
1) De DD/MM/AAAA a DD/MM/AAAA
2 ) De DD/MM/AAAA a DD/MM/AAAA
3) De DD/MM/AAAA a DD/MM/AAAA

2. Objetivos

Informe os objetivos e resultados almejados do
evento/atividade.

1) Promover discussbes e troca de experiéncias a respeito de desafios e oportunidades entre os
participantes visando oferecer ao publico infanto-juvenil nikkei o ensino de lingua japonesa de maior

qualidade e eficiéncia;
2)
3)

3. Numero de participantes
1) XXX pessoas
2) XXX pessoas

3) XXX pessoas Total XXXX pessoas

4. Conteudo do treinamento

Se tiver, pede-se anexar a programagao.

1) Promover debates e oficina sobre o tema “Desenvolver materiais didaticos para
aprimorar a capacidade de conversagido nos anos primarios do fundamental”.

2)
3)
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Modelo de preenchimento (Gratificagdo) |

DD/MM/AAAA

Plano Executivo do Projeto

Associacado Nikkei oooooo

Nome do projeto: Ensino de lingua japonesa (Gratificagdo aos professores)

Conteudo do projeto:
1 . Periodo de realizagdoDe abril/AAAA a marco/AAAA

2 . Objetivos
Desenvolver e assegurar os professores altamente qualificados, visando oferecer

ao publico infanto-juvenil nikkei o ensino de lingua japonesa de maior qualidade e

eficiéncia
Informe os objetivos e resultados almejados do evento/atividade.

3 . Numero de professores beneficiarios de

gratificagao

Total oo pessoas
Escola A OO0 pessoas
Escola B 00 pessoas
Escola C 00 pessoas

4. Lista dos beneficiarios
Nome Escola Sala

Ne alunos Obs.
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MODELO DE PREENCHIMENTO (para aquisi¢ao)

DD/MM/AAAA

Plano Executivo do Projeto

Associacdo Nikkei oooooo

Nome do projeto: Ensino de lingua japonesa (Aquisi¢io de materiais didaticos )

Escopo do projeto:
1. Previsdo de aquisicdo: MM/AAAA

Informe os objetivos e resultados almejados do
evento/atividade.

2. Objetivos

Promover o estudo mais proativo sobre desenvolvime e materiais didaticos com as publicacbes
atuais do Japao em prol de aulas mais atraentes.

3. Lista de aquisicdo

ltem QTD Objetivo de aquisicao
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Modelo de preenchimento|

Plano de Receitas e Desembolsos

Associacao Nikkei ooooo

Receita

Recurso préprio

Subsidio da JICA

Total

Desembolso

Recurso préprio

Subsidio da JICA

Total

O Treinamento conjunto de professores
=1o Treinamento
= 20 Treinamento

= 30 Treinamento

O Grastificagdo aos professores

O Aquisicdo de materiais didaticos, etc.

Total
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Modelo de preenchimento (Evento/Atividade) |

Plano de Receitas e Desembolsos por Evento/Atividade

Evento

Treinamento A

Treinamento B

Treinamento C

Periodo

DD/MM/AAAA

DD/MM/AAAA

DD/MM/AAAA

Local

Participantes

XX pessoas

XX pessoas

XX pessoas

Objetivos

Programacao

Receitas

Recurso proprio

Subsidio da JICA

Preencha apenas os valores sendo que 0
detalhamento dos valores por evento/atividade
(treinamento, palestra, etc.) devera ser informado no
Demonstrativo de Receitas e Desembolsos.

Desembolsos

—

Locagdo do
espaco

Transporte

Hospedagem

Diaria

Total
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| Modelo de preenchimento (Evento/Atividade) |

Demonstrativo de Receitas e Desembolsos

Evento/Atividade: Treinamento A

Receita Total Recurso préprio | Subsidio da JICA
Preencha o campo “Descri¢do” para justificar o valor de cada item do
desembolso. Caso a memoria de célculo seja complexa ou inviavel de
se expressar, pede-se anexar listagem com o contetdo do desembolso.
Desembolso Total Descricdo Recurso préprio | Subsidio da JICA
Locagdo de @ x dias Locagdo
espaco de
espago
Transporte @ X pessoa
Hospedagem @ x dias x pessoas
Didria @ x diasx pessoas
@ X
@ X
@ X
@ X
@ X
@ X
Total
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MODELO DE PREENCHIMENTO (Gratificag&o)

Plano de Receitas e Desembolsos por Evento/Atividade

Valor mensal de gratificacdo Recurso Subsidio
Nome _ Total .
Abr. Mai. Jun. Jul. Ago. Set. Out. Nov. Dez. Jan. Fev. Mar. préprio JICA

Obs.: Pede-se que o evento/atividade inicie em abril e se encerre em proximo margo de acordo com o ano fiscal do Japao.
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MODELO DE PRTEENCHIMENTO (Aquisi¢&o)

Plano de Receitas e Desembolsos por Evento/Atividade

Recurso proprio

X
[¢>]
?
= Subsidio da JICA
w
Total
Iltem Preco QTD Sub-total
unitario

w]

a

D

3

(on

o

(%]

b

Total

Obs.: Pede-se anexar sempre a copia dos orgcamentos que,

por via das regras, devem ser de mais de 3 fornecedores.

—_

Anexo: Orcamentos de 3 fornecedores (cdpias)
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Procedimentos desde a concessao do subsidio, execugao do projeto até
apresentacgao do relatério:

Ndo é necessario apresentar a
Solicitagdo de Aprovagdo de Alteragao.
Apbs a concluséo do projeto, dentro de
2 meses, apresente o Relatério do
NAO Projeto e Presta¢do de Contas.

Ha mudanga no contetdo da Solicitagdo
de Concessao do Subsidio?

!

SIM

SIM Comunique imediatamente o Escritorio
da JICA, apresente o Relatério de
Suspensao/Cancelamento do Projeto e
devolva o subsidio recebido.

Suspensao do projeto?

NAO

Mudanga no Plano de Receitas e

i 1

Mudanga no Plano Executivo do Projeto?

NAO Desembolsos?
Caso houver mudanca também no Plano X
Sl M de Receitas e Deser%bolsos, verifique as Sl M NAO
informagdes da caixa inferior direita.
Se aphcam 0s seguintes? Se aphcam 0s seguintes?

Mudanga maior que 3 meses no periodo de Aumento ou redugdo do orgamento total do projeto
realizagéo; maior que 20%;
Mudanga de nimero de pessoas e/ou numero de + Mudanca maior que 20% da composi¢do entre
realizagdo maior que 20%; subsidio e recurso proprio de algum item;
Mudanga relevante de escala e/ou estrutura; * ltem planejado como recurso préprio mas relatado
Mudanga do item de aquisicao; como aplicagdo de subsidio, ou item planejado como
Nao realizagao (impossibilidade de realizagéo) parcial aplicagdo de subsidio mas n&o foi utilizado.
do projeto planejado; e
Aumento no escopo do projeto.

Comunique imediatamente o Escritorio
da JICA, apresente o Relatério de
Atraso do Projeto.

5||\/|1 NAO

O projeto do ano fiscal 2020 se encerrara
até 31/03/2021? E do 2021 até
31/03/2022?

SII\/II

Apresente imediatamente ao Escritorio da JICA, a Se tiver dificuldades em analisar a situagao,
Solicitagéo de Aprovagéo de Alteragdo para obter consulte o Escritorio da JICA ou a Kaigai
a aprovagéo. Nikkeiiin Kyokai.
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3. Solicitacdo de Pagamento do Subsidio

® Apos receber o Comunicado de Aprovagdo da Concessao do Subsidio, apresente ao Escritério da JICA
até o dia 20 do mesmo més a “Solicitagdo de Pagamento do Subsidio”.

Modelo de preenchimentd]
Formulario 3 (Relacionado ao artigo 5°)

DD/MM/AAAA

Agéncia de Cooperac&o Internacional do Japao
DD. Presidente
Sr.

O
O

p , Asso iag de pooooo
Informe a data da concessdo conforme consta no Comunicado de Presiden 000

Aprovacéo da Concessao do Subsidio.

N Solicitagdo de Pagamento do Subsidio”* =1

Com base em seu oficio JICA(5R) no. XXX datado de DD/MM/AAAA, vimos por meio desta solicitar o pagamento

Aprovacéo da Concessao do Subsidio.

conforme segue. 2 Preencher a mesma informagéo do Comunicado de

1 Projeto objeto do subsidio: Educagéo e Cultura, Ensino de lingua japonesa (Treinamento conjunto)
2 Conteudo do subsidio: Treinamento conjunto de professores, aquisicdo de materiais didaticos, entre outros.
3 Valor total do subsidio: Obs.: Informar em moeda local

Valor solicitado: Obs.: Informar em moeda local

4 Dados da conta bancéria para receber o subsidio e o endereco atual
Declaramos, ao receber o subsidio da JICA, executar o projeto objeto da concessdo do subsidio para alcangar seus

objetivos conforme disposto no item 5 “Condigdes para concessao do subsidio” do Comunicado de Aprovagdo da Concesséo
do Subsidio.
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4. Solicitacdo de Aprovacao de Alteracao

Sempre que ocorrer quaisquer mudangas no projeto durante sua execugao, pede-se sem falta consultar o Escritério da
JICA.
[Documento a ser apresentado]

Solicitagao de Aprovagéo de Alteragéo | (Modelo de preenchimento na P.25)

[ Consideragdes ao elaborar)
(1) Sempre que a mudanca ndo se enquadrar aquelas consideradas irrelevantes pela JICA,
sera exigida a apresentacdo da Solicitagéo de Aprovacao de Alteracéo.
= Mudanga maior que 3 meses no periodo de realizagao;
(Exemplo) De 10 a 12/09 (planejado) para 20 a 25/12 (mudanga sugerida)
= Mudanga de numero de pessoas e/ou numero de realizagéo maior que 20%
(Exemplo) De “1° Treinamento 150 pessoas / 2° Treinamento 100 pessoas” (planejado)”
Para “1° Treinamento 50 pessoas / 2° Treinamento ndo sera realizado” (mudanca sugerida)
= Mudanca do item de aquisi¢ao;
= Alteracdo que extrapola 20% do valor total or¢ado ao projeto.
= Alteragdo acima de 20% da divis&o referente a parte de despesas do Projeto subsidiado (exclusivamente as
custeadas pelo subsidio, exceto as mudangas irrelevantes definidas pela JICA).

Caso sugerir mudar a distribuicio de valores entre os itens de custos, aos quais o subsidio é alocado
(exceto os considerados pela JICA como irrelevantes).

(necessario apresentar Solicitagdo de Aprovacao de Alteragao)

_[ Mudanga de distribuicdo de valores entre os itens de custos

o Valor de um item se altera em mais de 20% em relag&o ao valor total do Projeto,
embora o total ndo se altere mais de 20%.
(Exemplo)

[ Total 4,500.00 ] [ Total 4,500.00 ]

[ Hospedagem ]

Proporgdo do
item de custo
foi alterado em
cerca de 22%.

Gratificagdo

Proporgéo de ambos os itens de custo estdo sendo alterados, positiva e negativamente, em mais de 20%, portanto
necessita apresentagao da Solicitagdo de Aprovagéo de Alteracao.
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(2) Quando a alteragéo for considerada irrelevante pela JICA, embora néo haja obrigagdo de apresentar a
Solicitagdo de Aprovacdo de Alteragdo, pede-se comunicar o Escritério da JICA para obter anuéncia. E

necessario informar no Relatério de Prestagao de Contas o motivo e descri¢do da alteracéo.

+ Alteragéo considerada irrelevante que néo altera o objetivo do projeto e o valor subsidiado.
(Exemplo) De 10 a 12/09 (planejado) para 01 a 03/10 (mudanga sugerida)

De “1° Treinamento 150 pessoas / 2° Treinamento 100 pessoas” (planejado)”

Para “1° Treinamento 140 pessoas / 2° Treinamento 90 pessoas " (mudanca sugerida)

Mudanca irrelevante (dispensa apresentagéo da Solicitagéo de Aprovagéo de Alterag&o, contudo pede-se informar no
Relatdrio de Prestacdo de Contas o motivo e proporgdes de valores entre os itens antes e depois da mudanca)

bem como n&o se enquadra nas mudangas acima especificadas.

(Exemplo)
[ Total 4,500.00 ] [ Total 4,500.00 ]

Hospedagem

Gratificagdo

Proporgéo do item
______________ de custo foi
_________ alterada em cerca
de 11%. Portanto
irrelevante.

o Trata-se de mudanga na distribuicao dos valores entre os itens subsidiados e sem alteragdo do objetivo do projeto

Apesar da alterag&o, como ndo extrapola o limite de 20%, é considerada irrelevante. Pede-se informar no Relatério de

Prestagao de Contas 0 motivo e proporgdes de valores entre os itens antes e depois da alteragao.
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MODELO DE PREENCHIMENTO Formulario 4 (Relacionado ao Paragrafo 1 do Artigo 7°)

Solicitagao de Aprovagéo de Alteracdo
DD/MM/AAAA
Agéncia de Cooperacao Internacional do Japdo

DD. Presidente
Sr.

Informe a data da concessdo conforme consta no Assotiagéo Nikkeide ooooo
Comunicado de Aprovagéo da Concesséo do Subsidio.

L

Com base em seu oficio JICA(5R) no. XXX datado de DD/MM/AAAA, vimos por meio desta comunicar a intengdo de alteragéo

no conteudo e distribui¢do de valores dos custos conforme explicado abaixo para obter sua aprovagao.

Projeto objeto do subsidio: Educagéo e Cultura, Ensino de lingua japonesa (Treinamento conjunto)

1 Motivo da alteragdo: Para o periodo planejado o palestrante néo tera disponibilidade, além de algumas das escolas
participantes terem eventos escolares nas mesmas datas, motivo pelo qual solicito a aprovagdo para postergar ou
aumentar o periodo para que seja possivel realizar as palestras com maior participagao. Outrossim, 0 aumento do periodo
do evento implicara no aumento do orgamento, sendo assim comunico a necessidade de alterar a distribuicdo dos valores
entre os itens de custo.

2 Conteudo do eventolatividade: Treinamento conjunto de professores

Antes da mudanca:  De DD/MM/AAAA a DD/MM/AAAA
Ap6s a mudanga: De DD/MM/AAAA a DD/MM/AAAA

3 Distribuicdo dos valores dos itens de custo

Antes da mudanga:  Recurso proprio XXX,XX  Subsidio da JICA XXX, XX Total XXX, XX
Ap6s a mudanga: Recurso proprio XXX, XX  Subsidio da JICA XXX,XX Total XXX, XX
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5. Relatorio do Projeto & Relatorio Financeiro do Projeto

® Aentidade devera apresentar, dentro do prazo maximo de 2 meses a partir da data de concluséo do
projeto (até o fim do ano fiscal em que a entidade recebeu o pagamento do valor estimado), o
Relatério do Projeto constando os resultados do projeto bem como o Relatério Financeiro do Projeto e
documentos relacionados.

® (Caso o projeto se encerrar em margo, a entidade deverad apresentar os relatorios provisérios até a
data indicada pelo Escritorio da JICA.

® Programe junto ao Escritdrio da JICA a data para fazer a prestagéo de contas e conclua dentro do més
de margo o relatério financeiro-contabil.

® Seguindo as consideragdes para elaborag¢do e 0 modelo de preenchimento, elabore os relatorios com
as informagdes correspondentes e condizentes aos documentos apresentados na solicitagdo de

concessao.

<Na solicitagéo de concessao> <Na concluséo do projeto>
Solicitagdo de Concesséo do Subsidio / = Relatério do Projeto

Plano Executivo do Projeto
Plano de Receitas e Desembolsos = Relatdrio Financeiro do Projeto
Plano de Receitas e Desembolsos por Evento = Relatério Financeiro por Evento/Atividade
[Atividade
Demonstrativo de Receitas e Desembolsos = Demonstrativo do Relatorio Financeiro*

*Pede-se anexar “Demonstrativo de Receitas e Desembolsos” e “Demonstrativo do Relatério Financeiro”
somente quando se realizam eventos tais como treinamentos e/ou palestras.

[Documentos a serem apresentados )

* Relatério do Projeto
» Relatério Financeiro do Projeto, Relatério Financeiro por Evento/Atividade e Demonstrativo do Relatorio Financeiro.
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| Relatorio do Projeto | (Modelo de preenchimento nas paginas 31 a 33)

Obs.: Vide as informagdes de cada atividade.

[Consideragdes ao elaborar)

(1)

(2)

(3)
(4)

(5)
(6)

(7)

3 x ¥ s 8

' nasxe

O Relatério devera ser enderegado a “Agéncia de Cooperacao Intemacional do Jap&o, DD. Presidente, Sr. XXXX

Apresente a via original constando o0 nome da entidade, nome e cargo do representante bem como o selo oficial da

entidade ou assinatura do representante. Temos constatado a falta de preenchimento do cargo do representante e selo

oficial com fotocdpia colorida, condi¢Bes essas que s&o sujeitas a devolugao.

Informe os contetidos realizados comparando com os planejados no Plano Executivo do Projeto.

Informe o valor total desembolsado do projeto e os valores oriundos do recurso préprio e subsidio da JICA (caso houver

subsidio de outras entidades, favor informar).

Informe os resultados do projeto, avaliagdo e oportunidades futuras entre outras consideragdes.

Anexe os registros que podem evidenciar os contetidos do projeto.

(Exemplo) Registro de treinamento, palestra, etc.: Programacéo, lista de participantes, relatério do evento/atividade, etc.
Gratificagdo: Material que evidencia o contetido das atividades mensais durante o projeto, etc.

Aquisicao: Fotos, etc.

Caso houver alterag&o irrelevante comparado ao Plano Executivo do Projeto, favor informar o motivo.
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Relatério Financeiro do Projeto (Modelo de preenchimento na P.34)

N R

GEAND [ scanad |

[Consideragdes ao elaborar)
(1) Cologue a mesma data do Relatério do Projeto.
(2) Elabore respectivamente para cada categoria do projeto (Educagéo e Cultura, Satde e Higiene). Confronte com
as informagdes do “Relatério Financeiro por Evento/Atividade” para confirmar que os numeros estdo
condizentes com as realizagdes de cada evento/atividade.
(3) Preencha no campo “Valor aprovado para subsidio” o valor, em moeda local, informado no Comunicado de
Aprovagao da Concesséo do Subsidio.
(4) Preencha no campo “Valor recebido do subsidio” o valor, em moeda local, efetivamente pago pela JICA.
(5) Receitas
- Informe, em moeda local, os valores total, do recurso préprio e do subsidio da JICA.
- Informe respectivamente a proporcéo (%) dos valores oriundos de recurso préprio e do subsidio da JICA.
- Caso houver a devolugao de parte do valor subsidiado, informe o valor efetivamente utilizado (apds devolugéo).
(6) Desembolsos
- Informe os itens de custo, valor orgado no plano e valores reais desembolsados.
- Informe respectivamente os valores oriundos de recurso préprio e do subsidio da JICA.
(7) Observacéo
- Informe, se houver, mudangas ocorridas comparadas a solicitagdo de concessao.
(Exemplo) Custo de hospedagem, planejado na solicitagéo, néo foi desembolsado devido a .......
- Caso houver a devolugéo de parte do valor subsidiado, informe, no campo de “Observagéo’, a data e valor da
devolugéo.
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Relatorio Financeiro por Evento/Atividade (Modelo de preenchimento nas paginas 35, 37 € 38)

(1Evento/Atividade (2)Gratificacio (3)Aquisi¢io

(1) Em caso de aquisicdo, pede-se apresentar sem falta a nota fiscal emitida por fomecedores. E se o valor
desembolsado for diferente do planejado, precisa informar o motivo no Relatério Financeiro do Projeto.

Quando evento/atividade n&o for aquisi¢do, ndo € mandatério apresentar notas fiscais, contudo pede-se guardar durante
10 anos para que, quando solicitado pela JICA, possa apresentar imediatamente.

(2) Caso apresentar ao Escritorio da JICA a “Solicitagdo de Aprovagdo de Alteragéo” durante a execugéo do projeto, sua
cbpia devera ser anexada aos relatdrios. Sera necessaria para conferéncia e analise dos documentos.

(3) Caso alguma alteracéo relevante nao for comunicada e aprovada devidamente através da Solicitagdo de Aprovagéo
de Alteragdo, a entidade devera imediatamente informar a respeito ao Escritorio da JICA através de “Justificativa de
Alterago (formato livre)” que tera de ser anexada aos relatorios.

| Demonstrativo do Relatorio Financeiro | (Modelo de preenchimento na P.36)
Obs.: Anexar em caso de palestras.

SHESNER

[Consideragdes ao elaborar)
(1) Preencha o campo descricdo para justificar o valor de cada item do desembolso. Caso a meméria de calculo
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seja complexa ou inviavel de se expressar, pede-se preencher a informagéo que indique a aplicagéo.

(2) Aparticipagdo (%) do recurso proprio ndo é para multiplicar no total do valor subsidiado. Precisa estudar os itens
de custo que respectivamente serdo arcados pelo recurso prprio ou pelo subsidio da JICA.
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| MODELO DE PREENCHIMENTO (Palestra) |
Formulario 8 (Relacionado ao Paragrafo 5 do Artigo 7°)

Relatorio do Projeto
DD/MM/AAAA
Agéncia <Eie Cooperagdo Internacional do Jap&o T y———
DD. Presidente
Sr.
Preencher a data de aprovagéo da concesséo (conforme o Comunicado SS@@ ’\@@' ©0000

de Aprovacdo da Concesséo do Subsidio)

Viimos por meio deste comunicar, conforme abaixo especificado, a conclusao do projeto subsidiado com base em seu oficio JICA(SR) no.
XXX datado de DD/MM/AAAA,

1 Projeto objeto do subsidio: Educac&o e Cultura, Ensino de lingua japonesa (Treinamento conjunto)

1)  TreinamentoA
2)  Treinamento B Se o cronograma previsto no “Plano Executivo do Projeto”
sofreu alterag3o, informe o motivo.

Ex.) Devido a disponibilidade do espago de eventos.

3)  Treinamento C

2 Periodo de execugio
1)  De DD/MW/AAAA a DD/MM/AAAA
2) EmDDMM/AAAA
3)  De DDMM/AAAA a DDMMAAAA Se houve mudanga irelevante, informe seu motivo.

3 Contelido do Evento/Atividade A

1) Realizagéo de reunies e oficina para discutir e estudar sobre o tema “Desenvolvimento de materiais didaticos para exercicios de
conversagao de alunos do ensino fundamental 1%

4 QOrgamento do projeto (para maiores informagdes financeiras, vide 0 Relatério Financeiro do Projeto anexo)
Valortotal coo.00
Composigao: Recurso proprioooo oo +Subsidio da JICAc oo 0o (Outros subsidios)

5 Resultados, avaliagdo e oportunidades futuras do projeto (Os resultados devem ser expressados, na medida do possivel, de forma
quantitativa)
Foi possivel, através das 3 edicdes de treinamento de professores, elevar o nivel dos professores até XXX e como resultado concreto disso
9 entre 10 professores foram certificados no XXX grau do exame de Certificacéo de Professor de Lingua Japonesa em (Pais).

Documentos anexos: Programag&o dos treinamentos XX exemplares, Lista dos participantes, Fotos.

T

Anexar registros que demonstrem e evidenciem
como foram os eventos/atividades.
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| MODELO DE PREENCHIMENTO (Gratificagéo) |
Formulario 8 (Relacionado ao Paragrafo 5 do Artigo 7°)

Relatério do Projeto

DD/MM/AAAA
Agéncia de Cooperacéo Internacional do Japao
DD. Presidente Cargo é mandatério

Sr.

Assciag%) gklg% 0$0000

[eJe)e]

Preencher a data de aprovagéo da concesséo (conforme o
Comunicado de Aprovacédo da Concessao do Subsidio)

Vimos por melo deste comunicar, conforme abaixo especificado, a conclusdo do projeto subsidiado com base em seu oficio
JICA(5R) no. XXX datado de DD/MM/AAAA

1 Projeto objeto do subsidio: Educagéo e Cultura, Ensino de lingua japonesa (Treinamento conjunto)
2 Periodo de execugdo: De DD/MM/AAAA a DD/MM/AAAA

3 Conteudo do Evento/Atividade
Foi feito pagamento de gratificagbes, durante o periodo especificado no item anterior, para XX professores de lingua
japonesa das Escolas A, B e C (vide lista dos beneficiarios em anexo) em relagdo as aulas e eventos conduzidos e
coordenados por eles junto ao publico infanto-juvenil Nikkei.

Numero dos professores beneficiados: Total XX pessoas Se houver alteragio de beneficiario, informe o nome
Escola A XX pessoas da pessoa substituida e motivo.
Escola B XX pessoas PR
Escola C XX pessoas

4 Orgamento do projeto (para maiores informagdes financeiras, vide o Relatério Financeiro do Projeto anexo)
Valor total ococo.00

Composic&o: Recurso proprioooo .00 + Subsidio da JICAcoo .00 (Outros subsidios)

5 Resultados, avaliagdo e oportunidades futuras do projeto (Os resultados devem ser expressados, na medida do possivel,
de forma quantitativa)
Proporcionando gratificagdes aos professores de lingua japonesa, conseguimos.......

Documentos anexos:
- Lista dos beneficiarios; Anexe materiais que demonstram e evidenciam as atividades
= Portfolio das escolas dos beneficiarios (sala de aula, nimero de alunos, evento

escolar, etc.). Nao precisa apresentar recibos.
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| MODELO DE PREENCHIMENTO (Aquisicao) |
Formulario 8 (Relacionado ao Paragrafo 5 do Artigo 7°)

Relatorio do Projeto
DD/MM/AAAA
Agéncia de Cooperagao Intemnacional do Japao - —
. Cargo € mandatério
DD. Presidente 000
Sr. 000
Preencher a data de aprovagéo da concess&o (conforme o As oci%o@k@oooooo

Comunicado de Aprovagéo da Concess&o do Subsidio) 000

Vimos por meio deste comunicar, conforme abaixo especificado, a conclusdo do projeto subsidiado com base em seu oficio JICA(SR) no.
XXX datado de DD/MM/AAAA

1 Projeto objeto do subsidio: Educacéo e Cultura, Ensino de lingua japonesa (Aquisi¢ao de materiais didaticos, efc...)
Informe a data de entrega ou de instalagéo. |

2 Periodo de execugdo: - De DDMMIAAAA 2 DDMMIAAAA Se houver a alteragéo de item adquirido, informe o item,

e motivo.

3 Conteudo do Evento/Atividade
itens adquiridos Situac&o atual de uso e plano futuro de utilizagao, etc.

= —

4 Orgamento do projeto (para maiores informagdes financeiras, vide o Relatério Financeiro do Projeto anexo)
Valorfotal ooo .00
Composigao: Recurso proprioooo oo +Subsidio da JICAc oo 0o (Outros subsidios)

5 Resultados, avaliagdo e oportunidades futuras do projeto (Os resultados devem ser expressados, na medida do possivel, de forma

quantitativa)
Apos novos materiais didaticos foram disponibilizados, os alunos........
Anexe materiais que demonstrem e evidenciem a situacdo de
Documentos anexos: Fotos. instalagaio elou utiizagio dos itens adqiridos.
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| MODELO DE PREENCHIMENTO |
Formulario 9 (Relacionado ao Paragrafo 6 do Artigo 7°)

Relatério Financeiro do Projeto

DD/MM/AAAA
Associagéo Nikkeiooooo

Projeto objeto do subsidio: Educac&o e Cultura, Ensino de lingua japonesa (Aquisicao de materiais didaticos, efc.)

Valor do subsidio aprovado (coo.0o em moeda local) % Informe o valor conforme o Aviso de Aprovagéo da Concesséo

Valor do subsidio recebido (coo .00 emmoeda local)
‘§ Informe o valor do subsidio efetivamente recebido |

Receita (em moeda local)

Recurso proprio 000,00 %

Subsidio da JICA 00000 % Percentual até 2 digitos

*Qutros subsidios (outro programa da JICA elou 000,00 % decimais (3° digito sobe

outras entidades), se houver. 0 valor acima de 5).
Total 000,00 100.00%

Desembolso (em moeda local)

Itens de desembolso Valor orgado Valor real Composicao do valor desembolsado
desembolsado Recurso proprio Subsidio da JICA

Treinamento conjunto

* Treinamento A

* Treinamento B

* Treinamento C

Total

Anexo: Copia de nota fiscal em caso de aquisicio de produtos.
Obs.: Informar mudangas irelevantes se houver (Artigo 6°).
e

Se houver devoluggo de parte do subsidio, informe, no campo “Obs.” a data e o valor devolvido.
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MODELO DE PREENCHIMENTO (Evento/Atividade) |

Relatorio Financeiro por Evento/Atividade

Evento Treinamento A Treinamento B Visita
Periodo DD/MM/AAAA DD/MM/AAAA DD/MM/AAAA
Local
Participantes XX pessoas XX pessoas XX pessoas

Objetivos

Programacao

Receita

Recurso préprio

Subsidio da JICA

Total

Desembolso

Total
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Modelo de preenchimento (Evento/Atividade) |

Demonstrativo do Relatdrio Financeiro

Evento/Atividade: Treinamento A

Receita Total Recurso préprio | Subsidio da JICA

Preencha o campo descri¢ao para justificar o valor de
cada item do desembolso.

- L—

Desembolso Total Descricao Recurso préprio | Subsidio da JICA

x diasx pessoas

x diasx pessoas

x dias

@
@
@ X pessoa
@
@

X pessoa:

Vide a lista anexa

@ x fls

@ x  Unid.
@ x  Unid.
@ x  Unid.

Total

Obs.: Caso os desembolsos sejam muito diversos sendo impossivel de ser calculados através de uma ou duas memérias de célculo,
pede-se elaborar e anexar a parte a lista dos itens de desembolso.
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MODELO DE PREENCHIMENTO (Gratficacéo) |

Relatério Financeiro por Evento/Atividade

Nome Valor mensal de gratificacdo Tot Recurso Subsidio
Abr. Mai. Jun. Jul. Ago. Set. Out. Nov. Dez. Jan. Fev. Mar. proprio JICA

Utilize uma linha por pessoa.

/

Obs.: Pede-se que o evento/atividade inicie em abril e se encerre em préximo margo de acordo com o ano fiscal do Japao.
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MODELO DE PREENCHIMENTq

Relatdrio Financeiro por Evento/Atividade

= Recurso préprio
B | subsidio da JICA
Q
Total
ltem Preco QTD Sub-total
unitario
vl
?
D
3
(o
o
[%2]
o
Total

Obs.: Pede-se anexar sempre a copia das
notas fiscais emitidas por fornecedores.

e

Anexo: Notas fiscais (xx copias)
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10. Outros documentos

(1) Caso suspender (ou cancelar) o projeto por algum motivo.
Avise ao Escritdrio da JICA imediatamente quando perceber a possibilidade de suspenséo ou
cancelamento.

[Documentos a serem apresentados]
\ Relatdrio de Suspensao/Cancelamento do Projeto \

[Consideragdes ao elaborar]
(1) Elaborar respectivamente por evento/atividade.
(2) Enderecar a Agéncia de Cooperagéo Internacional do Jap&o, DD. Presidente
Sr. XXXX XXXX.
(3) Colocar o carimbo oficial da entidade ou assinatura do representante da entidade.
(4) Informar com detalhes o motivo da suspenséo/cancelamento.

(2) Caso o projeto ndo seja concluido dentro do prazo planejado.
Avise ao Escritorio da JICA imediatamente quando perceber o atraso.

[Documentos a serem apresentados )
| Relatorio de Atraso do Projeto |

[Consideragdes ao elaborar]

(1) Elaborar respectivamente por evento/atividade.

(2) Enderecar a Agéncia de Cooperacao Internacional do Japéo, DD. Presidente
Sr. XXXX XXXX.

(3) Colocar o carimbo oficial da entidade ou assinatura do representante da entidade.

(4) Informe sem falta a data prevista para concluséo do projeto.
Na conclus&o do projeto, pede-se apresentar prontamente os documentos tais como Relatorio
do Projeto, Relatdrio Financeiro do Projeto entre outros.
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MODELO DE PREENCHIMENTO
Formulério 5 (Relacionado ao Paragrafo 2 do Artigo 7°)

Relatdrio de Suspensao/Cancelamento do Projeto

Agéncia de Cooperacéo Internacional do Japao
DD. Presidente
Sr.

Preencher a data de aprovagao da concesséo (conforme o Comunicado
de Aprovagéo da Concessao do Subsidio)

DD/MM/AAAA

O O O
SO%Q%Ni%ei opoooo

F7 (Presidente ooo

Vimos por meio deste comunicar, conforme abaixo especificado, a suspensao/cancelamento do projeto subsidiado com base

em seu oficio JICA(SR) no. XXX datado de DD/MM/AA.

Nome do projeto objeto do subsidio

da suspensé&o/cancelamento.

. - Informe com detalhes o motivo
1 Motivo da suspensédo/cancelamento

2 Situag&o de execugéo do projeto
(1) Né&o executado
Valor do subsidio recebido:
Valor do subsidio a ser devolvido:
(2)  Executado

e  Status no momento da suspensao/cancelamento

e  Status de desembolso no momento da suspens&o/cancelamento
- Recurso préprio:
- Subsidio da JICA

3. Valor do subsidio recebido:

Saldo do valor subsidiado

40



MODELO DE PREENCHIMENTO

Formulario 6 (Relacionado ao Paragrafo 3 do Artigo 7°)

Relatério de Atraso do Projeto

Agéncia de Cooperacao Internacional do Japdo
DD. Presidente
Sr.

DD/MM/AAAA

Nome da entidade requerente, nome e cargo

do representante (presidente, etc.) e carimbo

Associagao Nikkei o

Presidente

Vimos por meio deste comunicar, conforme abaixo especificado, 0 atraso do projeto subsidiado com base em seu oficio

JICA(5R) no. XXX datado de DD/MM/AA.

Nome do projeto objeto do subsidio

1 Motivo do atraso

2 Plano de projeto para recuperar o atraso

3 Data prevista de conclus&o do projeto
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