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　　（公告/公示日：2023年12月22日／公告番号：23a00842）意見招請への意見・質問について、以下のとおり回答いたします。
独立行政法人国際協力機構

調達・派遣業務部次長（契約担当）

通番 該当頁 該当項目 質問・意見 回答

1 P10 添付2 繁忙・閑散期による物量波動はございますか？ 年末や年度末は繁忙します。閑散期は特段ありません。

2 P8 6.(1).(2)取扱件数報告書・経
費精算報告書

こちら2つの書面に関してはフォーマットはございますか？
また提出方法は電子メールでの送付の認識でお間違いございませんか？

指定のフォーマットはありません。
貴社のフォーマットをご使用いただくことで問題ございません。
提出方法は電子メールもしくは郵送でのご提出をお願いできればと思います。

3 P5 4.(1).配送業務について 出荷指示を御社からいただく際の形式はどの様な形式になりますでしょうか？
（例：電子メールにて送付いただく・フィル形式はCSV・・・等）

出荷指示については、電子メールにファイルを添付した上で、お送りします。
ファイル形式については、Microsoft Excelを想定していますが、双方協議の上、決定します。

4 P5 4.(4).拠点について 拠点において保管業務は発生いたしますでしょうか？ 長期間にわたっての保管業務は発生しませんが、一時的に出荷物を搬入・保管する業務が発生し
ます。

5 調達管理番号:23a00841 別途御社より提示されおります調達管理番号：23a00841_「2024-2025年度郵便・宅
配便等取扱業務」と本件は繋がりはございますでしょうか？

定期刊行物以外の書類・貨物については、弊機構の郵便発送センターを通じて依頼をさせていた
だくため、つながりはございます。

6 P.5 4.業務の内容（３） 1部の場合のエコメールで発送し、2部の場合は封筒での郵送とあるが、実際の輸送
手段にそぐうように1部、2部の場合は、ゆうメールで発送に変更出来ないか？ クロネコDM便の廃止に伴い、弊機構では1部及び2部の輸送の際はゆうメールを用いることになり

ました。公示の際にはゆうメールで発送に変更いたします。

7 P.6 （３）書類・荷物の海外向け不
定期配送業務① 送付先情報の封筒や伝票への記入とあるが、伝票はPCで作成して印刷しているの

で、送付先情報の伝票の作成は、に変更できないか。

必ずしも「記入」していないということで承知いたしました。公示の際には「送付先情報の伝票
の作成は」に記載変更することを検討いたします。

8 P.11 国内（3部以上、宅配便）
宅配便は配送先の地域で費用が異なるため、見積作成に当たって、配送先の地域の
情報提供は可能か。

公示の際、配送先の地域については、競争性の観点から一律の条件を設けて見積額を提示してい
ただくことで調整いたします。（一律関東地域の単価として見積額を提示してください等）

9 P.12 同上
同上

同上

10 P.13 同上
同上

同上

11 P.14 同上
同上

同上

12 P.21 定期刊行物・研修教材の配送業
務にかかる年間費用積算表 エコメール・封筒メールの記載を、ゆうメールに変更可能か。 No.6に同じ

13 P.24 大西洋地域
国名の表示が切れてしまっていないか。

ご指摘ありがとうございます。恐れ入りますがエクセルデータの方をご参照ください。

14 P.27 中南米地域
国名の表示が切れてしまっていないか。

ご指摘ありがとうございます。恐れ入りますがエクセルデータの方をご参照ください。

15 P.39 （１）経費の費目構成【業務の
単価】① 国内の発送料に関しては、宅配便の単価とあるが、ゆうメールおよび宅配便に変更

できないか。
No.6に同じ

質問回答書

（業務名称）2024-2025年度定期刊行物・研修教材の国内・海外向け配送及びその他の書類・荷物の海外向け配送業務（単価契約）


