
2025年6月13日

　　　　　　　　　　　　　　　独立行政法人国際協力機構
　　　　　　　　　　　　　　　国際協力調達部次長（契約担当）

通番 該当頁 項目 質問 回答
1 17p 第2　業務仕様書(案）

4.業務の内容
(2)各業務についての詳細
(エ)広報実務研修
(オ)広報配慮研修

「同じ内容の講義を2回実施する(1回は本部・アジア・アフリカ地域対象、2回目は中南
米・大洋州地域対象を想定（早朝の時間帯）」とあるが、研修時に利用する言語はどう
いった想定か
1回目は日本語、2回目は英語など言語の指定があればご教授いただきたい

第2　業務仕様書(案）:4.業務の内容:(2)各業務についての詳細:(エ)広報実務研修および
(オ)広報配慮研修の研修については、資料含めてすべて日本語で行います。
（同（カ）のナショナルスタッフ向け研修のみ、すべての研修言語が英語となります。）

2 P.15 (2)各業務についての詳細 前年度の講座内容を教えて頂けますでしょうか。内容の共有が難しければタイトルだけで
もお願いいたします

本業務で実施予定の研修に類似する過去の研修内容は別紙_（質問回答（別添資料）2025-
2026年度役職員向け広報研修）の通りです。

3 P.15 (2)各業務についての詳細 (エ)(オ)(カ)の「研修回数」の項目にある「１種」「２種」とはどういう意味でしょうか 「１種」はテーマとして１種類、の意図です。たとえば、（エ）広報実務研修（一般職員
対象）については、2025年度は１つのテーマ（１種類）のみで2回実施、2026年度は2つの
テーマ（2種類）で2回ずつ（計4回）実施、を想定しています。

4 P.16 (イ)危機管理広報対応訓練 「訓練」と表記されていますが、他の「研修」とは意味合いが違うでしょうか。実際に危
機が置いた際のシミュレーションのようなものなのか、イメージされているところを教え
てください。

他の「研修」は基本的には講義と意見交換、簡単なワークショップ（演習）で構成される
ものを意図していますが、「訓練」では、より実践的な演習に重点を置いたものを想定し
ます。具体的には事前に危機事案のシナリオを構築し、受講者がそれぞれの所属部署の立
場で対応を検討・実践し、最後にそれらの対応に対して振り返りと講評を得ることを想定
しています。（受講者に事前課題を出すなどの提案も可能です。）

5 P.17 (カ)在外拠点広報業務強化研
修

講義の使用言語は英語以外は不要と考えてよろしいでしょうか 日本語・英語以外の言語対応は不要です。

6 15-18 オンライン開催について ご指定のプラットフォームはございますでしょうか。またホストパソコン（またはID）は
JICA様でよろしいでしょうか

Microsoft Teamsを使用予定です。講師は、各社・各講師のPC等の使用が可能です。また、
JICAのPCを講義投影用として活用することも可能です。

7 P.27 評価表 １．（１） 類似業務の経験の「技術提案書作成にあたっての留意事項」に最も類似すると
思われる実績を５件以内で記載するとあるが、a）「類似業務の経験（一覧リスト）にも、
b）類似業務の経験（個別）にも、記載すべきは５件以内（６件以上は評価の対象にならな
い）ということでしょうか

ご理解の通りです。

8 P.27 評価表 「３．業務総括者の経験・能力」として提出すべきは、業務総括者１名についての記述だ
けで、それ以外の業務従事者の経験などを提出する必要はない（提出しても評価の対象に
はならない）でしょうか

業務総括者については１名のみ評価対象となります。その他の業務従事者・研修講師等の
配置についての経歴の提出は必須要件ではありませんが、特に提案時点で起用が想定され
る研修講師がいる場合、業務実施の基本方針として当該研修講師の経歴や起用理由を考慮
します。

9 （なし） 入札手続き 弊社の入札書の提出および入札会への参加は、電子入札システムから、弊社代表者名での
ＩＣカードを用いて、社長以外の社員が行うが、この場合、委任状の提出は必要か。必要
な場合、提出期限（提出タイミング）はいつか

電子入札システムからの入札は、代表者から適切な委任を受けた名義人のＩＣカードも使
用が認められます。電子入札システムでは委任状の提出は必要はありません。
電子入札システム　ポータルサイト
（https://www.jica.go.jp/about/announce/notice/ebidding.html）の運用基準
（https://www.jica.go.jp/about/announce/notice/__icsFiles/afieldfile/2024/03/13/m
anual2312.pdf）をご参照ください。

10 （なし） 入札手続き 入札書のフォームが様式集
https://www.jica.go.jp/about/announce/manual/form/domestic/op_tend_evaluation.htm
l
にあるが、この案件でもこの入札書フォームを利用するのか、または電子入札システムの
画面に金額などを記入すれば入札書を添付して提出する必要はないか。
また今回公示にあった積算様式フォームについては、金額を記入の上、入札段階で電子入
札システムから提出するものとの認識で良いか。その場合、ファイル形式の指定はあるか
（エクセルかPDFか、など）

入札書フォームは、JICAのセンター等国内拠点期間での入札で利用しています。
今回のように、JICA本部にて行う調達に関する入札は、電子入札システムを利用する場合
は不要です。

通番 該当頁 項目 訂正前 訂正後
11

説明書の訂正

　（公告日：2025年5月23日　調達管理番号：25a00230　）について、入札説明書に関する質問と回答は以下のとおりです。
業務名称：2025-2026年度役職員向け広報研修


