
2025年8月29日

　（公告日：2025年8月1日　調達管理番号：25a00338）について、入札説明書に関する質問と回答は以下のとおりです。

　　　　　　　　　　　　　　　独立行政法人国際協力機構

通番 該当頁 項目 質問 回答

1 P11 16．契約書の作成及び締結
(1)

「電子署名のよる契約を締結することを基本とし」と記載がありますが使用する電子署名
サービスをご教授ください。

システム名：電子契約サービスWAN-Sign　　　　　　　　　　　　　　　 　　　　システ
ム提供会社：株式会社NXワンビシアーカイブズ　　　　　　　　　　　　　　　本件につ
いて説明があります当機構のサイトを以下の通り共有します。また、電子署名が難しい場
合は、紙ベースでの契約署名は可能ですので、紙ベースでの手続きを希望する旨を別途依
頼をいたします「届出書」にて申請をお願いします。
電子契約書の本格導入について ｜ JICAについて - JICA

2 P83 別紙　手続・締切日時一覧
5.入札書の提出　備考

「電子入札システムの所定の項目を入力ください。」と記載がありますが記載するのは総
額のみでしょうか？
もし総額以外の内容を入力する場合、各項目の内容をご教授ください。

入札時の提出の際は「入札金額」として、消費税及び地方消費税を除いた総額と、くじ引
きのための3桁の番号を入力することとなります。

3 P17,20,21,22 3.業務内容
(1)5)委員の委属

意見招請の質問回答にて「現契約期間中は実績はありませんでしたが、今後発生するとお
考え下さい」とあった業務については御機構内で対応実績がなかったという認識でしょう
か？
もし、職員の方が対応されており業務自体は発生していた場合その件数を教えて頂けます
でしょうか？

ご質問頂いております「現契約期間中に実績がなかった業務」については、そのほとんど
が現契約の業務仕様書に記載されているものの、職員自身で行っていたものとなります。
具体的作業フローについては、公示資料の業務仕様書に添付しています別添２をご参照く
ださい。

(1)5)委員の委属（仕様書別添２：1-(5)）
現行契約内にも業務指示書に記載されている業務となります。ある地域部では2021年度か
ら現在までに10件程度の委員委嘱にかかる実績があります。6地域部ありますので、仮に6
倍とすると5年間で60件となります。フォーマットに沿って委嘱状案を作成頂き、各部で決
裁後、発送する業務ですので、さほど負荷の大きい業務ではないと考えます。

(5)3)「実施中案件地図」掲載案
件リストの校閲取りまとめ

(5) 3)「実施中案件地図」掲載案件リストの校閲取りまとめ（仕様書別添２：2-(3)）
下のHPに掲載の地図更新にかかる業務です。以下にも記載の通り年に1度の更新作業となり
ます。
更新のとりまとめと校閲作業をサポート頂くもので、新規案件が開始された国のみが更新
の対象となります。地図を作成頂くというよりも作業とりまとめ・校閲等の作業依頼にご
対応頂くものです。
2017-2021年度の契約では年2回ご対応頂いており（当時は年2回更新）、現契約にも本件は
業務指示書に含まれておりますが、コロナ禍により新規案件がストップしたことにより、
更新自体がしばらくの間途絶えていたと考えます

https://libportal.jica.go.jp/library/Public/data/plan_in_operation_j-p.html

(5)4)調査団報告書の製本補助 (5)4)調査団報告書の製本補助（仕様書別添２：2-(4)、5-(3)）
調査団による報告書の印刷・製本に関し、国際協力調達部への依頼の仲介、もしくは外部
に発注頂く業務です。過去3年度で以下の実績があります。本件も現契約の業務指示に記載
があるものの、職員が直接行っているとの理解です。

2024年度　印刷製本：１件
2023年度　印刷製本：４件
2022年度　印刷製本：６件、報告書作成：１件

(6)情報の収集・加工・発信に係
る業務

(6)情報の収集・加工・発信に係る業務（仕様書別添２：3-(1)）
現状では職員が対応しており、ワードやPPT等のレイアウト修正・加工、エクセルによるグ
ラフ作成等の軽微なものを考えておりますが、年間50件程度を想定しています。

4 通番3と同じ 通番3と同じ 通番3の質問の追加として職員の方も含めて現契約期間中の実績がなかった場合、過去も含
めてこれまで実績があったことはありますでしょうか？
その場合の件数をご提示ください。
また、実績がなかった場合など具体的な件数が無い場合は想定されている件数をご教授く
ださい。

通番3の各回答に、過去に実績があるもの及び想定される件数を記載しています。

業務名称：2025-2029年度地域部事務支援業務契約

https://www.jica.go.jp/about/announce/information/common/2023/1515885_47198.html

