
 

   

 

意見招請に関する公示 
 

独立行政法人国際協力機構緒方貞子平和開発研究所（JICA緒方研究所）は、

「2026年度～2028年度「プロジェクト・ヒストリー」制作業務」について、一

般競争入札（総合評価落札方式）による入札手続きにより、業務委託先を選定

する予定です。 

つきましては、現在検討を行っている別添の業務仕様書（案）等を公表し、同

案に対する意見を募集しますので、下記の要領によりご意見をお寄せ下さい。 

 

2025年 3月28日 

独立行政法人国際協力機構 

JICA緒方研究所 契約担当役 

副所長 宮原 千絵 

 

１ 調達内容 

(1) 件名：2026年度～2028年度「プロジェクト・ヒストリー」制作業務 

(2) 契約期間：2025年9月5日から2029年3月31日まで（3年7カ月）（予定） 

（複数年度契約） 

(3) 調達方法：一般競争入札（総合評価落札方式） 

 

２ 意見の提出方法 

(1) 提出先 

JICA緒方研究所 企画課（担当：難波） 

住所：〒162-8433 東京都新宿区市谷本村町10-5 

TEL：03-3269-2054（代） 電子メールアドレス：dritrp@jica.go.jp 

(2) 提出方法 

別紙「意見提出フォーマット」（注）に記入の上、下記(3)の提出期限内

に、上記(1)の電子メールアドレス宛に、電子データ（エクセル形式）での

提出をお願いします。 

電子メールタイトル「意見提出：『プロジェクト・ヒストリー』制作業務」 

(3) 提出期限 

2025年4月18日（金）正午（必着のこと） 

 

（注）意見提出フォーマットの様式は、当機構ホームページに掲載された様
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式のうち、質問書（エクセル形式）を適宜修正の上、作成して下さい。 

http://www.jica.go.jp/announce/manual/form/domestic/op_tend_evaluation.html 

 

３ ご意見への回答 

頂きましたご意見及び対する回答は、次のとおり公表します。 

(1) 掲載時期：2025年5月9日以降 

(2) 掲載場所：当機構ホームページ（http://www.jica.go.jp/index.html） 

→「調達情報」 →「公告・公示情報」 

→「国内拠点等における契約情報一覧（研修委託契約、工事、物品購入、役

務等）」 

→「各国内拠点（JICA緒方研究所を含む）における公告・公示情報−工事、

物品購入、役務等−（2024年度）」 

→「JICA緒方研究所」 

https://www.jica.go.jp/about/announce/domestic/koji2024.html 

 

４ 参考見積書の作成・提出にかかる協力依頼 

ご意見をお寄せいただくにあたり、あわせて参考見積書の作成・提出にご協

力願います。 

なお、参考見積書のご提出は任意とし、意見書のみのご提出も受け付けま

す。 

(1) 提出先：上記２に記載の電子メールアドレス 

(2) 提出期限：2025年5月14日（水）正午（必着） 

(3) 提出方法：上記(2)の提出期限までに、上記(1)の提出先へ、電子データ

（PDF等）でご提出ください。 

① 当機構メールシステムのセキュリティ設定上、zip 形式のファイルが添付

されたメールは受信不可のため、他の形式でお送りください。 

② 見積書には、会社名、住所、担当者名、電話番号（在宅であれば携帯電

話）をご記入ください。社印の押印は省略可とします。 

③ 見積書のファイル名、及びメールの件名は、「【参考見積書】（調達管理

番号）_（法人名）」としてください。 

④ 質問があれば、意見書にて提出ください。質問への回答は、上記３のとお

り公開します。 

(4) その他： 

① 参考見積書の作成方法について 

参考見積書の作成にあたっては、様式は任意としますが、業務仕様書

（案）に掲載の積算様式を用いて積算してください。 

http://www.jica.go.jp/announce/manual/form/domestic/op_tend_evaluation.html
https://www.jica.go.jp/about/announce/domestic/koji2024.html


 

   

 

② 参考見積取得等支援業務の外部委託について 

当機構では、参考見積取得等の調達手続きにかかる各種支援業務を、「デ

ィーコープ株式会社」及び「株式会社うるる」へ委託しています。 

同２者から企業の皆様へ、直接、参考見積のご提出等について依頼差し上

げる場合がございますので、予めご承知おき願います。 

本業務委託について、詳細は以下をご確認ください。 

(https://www.jica.go.jp/Resource/chotatsu/buppin/ve9qi800000072mb-

att/oshirase_kokunai_230125.pdf） 

 

５ 電子入札について 

JICA電子入札システムでの入札を行うためには、以下の準備及び期間が必要

となりますので、初めての方はお早めにご準備ください。 

①認証局発行のICカード及びカードリーダーの準備 

詳細は上記ポータルサイトに掲載の操作マニュアル「操作マニュアル（設定

～利用者登録）」をご参照ください。認証局によりますが、ICカードの発効

には2～4週間かかります。 

②団体情報の登録及び「業者番号」の入手 

電子入札システムでの利用者登録に「業者番号」が必要です。業者番号発行

にはJICAの団体情報登録が必要であり、登録がない場合はあらかじめ団体登

録手続きが必要となります。なお、同登録には、7～10営業日かかります。 

【団体情報登録】

https://www.jica.go.jp/about/announce/notice/organization/index.html 

 

以上 

 

別紙：意見提出フォーマット 

 

別添資料：業務仕様書（案） 
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