
 

作業指示書 

納入する機材は、以下の項目の設定作業を実施した上で納品とします。 

なお、ここに記載されていない事項は、適宜打合せを行い、設置作業時までに指定することと

します。 

1．サーバの設定 

1-1 ハードウェア設定 

 項目 設定内容 

1 ファイルシステム NTFS 

2 ハードディスクパーティション OS 領域と Syslog および WSUS 更新プログラム格

納領域の 2 パーティションに分割 

3 USB 外付けハードディスク サーバの USB ポートに接続 

ログ等の保存領域とWindows サーババックアップ

によるバックアップ領域の 2 パーティションに分

割 

4 UPS サーバーのシリアルポートまたは USB ポートに接

続 

5 ラベルシールの貼付 設定名称、IP アドレス（本体、ディスプレイ、キー

ボード、UPS、外付け HDD） 

1-2 Windows Server 設定 

 項目 設定内容 

1 初期ユーザ設定（管理者権限） 設置作業時に指定 

2 コンピュータ名設定 設置作業時に指定 

3 ネットワーク設定 設置作業時に指定 

NIC チーミング設定 

リモート管理用機器のネットワーク設定 

4 Active Directory シングルドメイン 

既存の環境を継承 

5 グループポリシー設定 既存の環境を継承 

OU を 2 つ作成し、異なるグループポリシーを作

成して適用 

管理者のみログオン可 

共通の設定は Default Domain Policy に適用 

グループポリシーの詳細は別途指定 

6 DNS Active Directory 統合 

7 インテル EMA IIS、MS SQL Express 

8 Syslog サーバ UTM アプライアンスが出力するログを保存 

9 Windows Server Update Services Microsoft Update から同期 



 

対象とする製品およびクラス、同期スケジュール

等は別途指定 

10 パソコン環境保護ソフトウェア管理

ツール 

Windows アップデートとウイルス定義ファイル

は保護対象外とする機能を持つか、夜間に WOL

機能で起動し、一時的に保護状態を解除して自動

更新、自動終了する仕組みを用意すること 

11 バックアップ Windows サーババックアップを使用 

月に 1 回実行。外付けハードディスクに保存さ保

存世代数は別途検討 

12 電源管理ソフトウェア 電源の異常を検知し、バッテリー駆動へ切り替え

後 5 分待機し、異常が回復しない場合にサーバを

自動シャットダウンする設定を作成 

 

2．ラップトップ型パソコンの設定 

2-1 BIOS 設定およびハードウェア設定 

 項目 設定内容 

1 BIOS 設定画面をパスワードで保護 設置作業時に指定 

2 Wake On LAN 有効にしてリモートから起動可能にする 

3 無線 LAN（内蔵している場合） 有効 

4 ファイルシステム NTFS 

5 ハードディスクパーティション 利用者から見えるのは C ドライブのみ 

 

2-2 OS の設定 

 項目 設定内容 

1 初期ユーザ設定（管理者権限） 設置作業時に指定 

初 期 状 態 で 無 効 と な っ て い る ア カ ウ ン ト

（Administrator、Guest）は変更なし 

2 コンピュータ名 設置作業時に指定 

3 ネットワーク設定 DHCP クライアント（DHCP サーバは UTM アプライ

アンスの機能を使用） 

ドメイン参加 

4 言語設定 英語、日本語、スペイン語、フランス語、ポルトガル

語、アラビア語、ロシア語、中国語、タイ語、ラオス

語、カンボジア語、ベトナム語、モンゴル語の言語設

定（表示および入力）を追加 

5 プリンタ設定 富士フィルム BI 社製品（モデル名別途指定） 

TCP/IP ポートに接続するローカルプリンタとして設

定 



 

6 ブラウザ（Edge、Google Chrome） JICA 英語版トップページをホームに設定 

Google、Yahoo!等のツールバーがプレインストール

されている場合は削除 

7 Windows アップデート 設定作業時点で最新の更新プログラムを適用 

自動更新設定はグループポリシーで設定 

8 Windows ファイアウォール 無効 

 

2-3 ソフトウェアの設定 

 項目 設定内容 

1 パソコン環境保護ソフトウェア サーバに導入する管理ツールに登録 

2 ウイルス対策ソフトウェア クラウド上の管理コンソールに登録 

ファイアウォール機能は無効（ある場合） 

3 Microsoft office LTSC 標準インストール 

設定作業時点で最新の更新プログラムを適用 

4 Adobe Reader 

Google Earth 

更新設定可能なものは「自動で行わない」とする 

5 アーカイバソフトウェア 関連付けする拡張子は zip、lzh、rar 

 

2-4 その他の設定 

 項目 設定内容 

1 ラベルシールの貼付 コンピュータ名（本体、ディスプレイ、キーボード） 

ログオンユーザ情報（ディスプレイ） 

セキュリティワイヤー（鍵部分） 

2 ラベルシールの貼付 コンピュータ名（本体、AC アダプタ、キャリングケ

ースのネームタグ） 

ログオンユーザ情報（本体） 

セキュリティワイヤー（鍵部分） 

 

3．ラック類 

 項目 設定内容 

1 サーバラック サーバ本体、USB 外付け HDD、UPS、およびエッジ

ルータ B（1 台）とその接続用パッチパネルを収容 

パッチケーブルを含む 

パッチパネルに接続先を表記 

設置位置は設置作業時に指定 

 

以 上 


