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JICA では、外部からメールを受信する際、添付ファイルを含むメール 1通あたりの容

量に制限があり、圧縮ファイルの利用もできません。そのため、容量の大きいファイル

の受け渡しは、大容量ファイル送付サービス「GIGAPOD」を使用しています。 

GIGAPOD では、競争参加者ごとに専用フォルダを作成し、機密性を確保したうえでファ

イル共有を行います。 

安全なファイル共有のため、次頁以降の利用手順をご確認ください。 

 

  



GIGAPOD 利用手順 
 

 

本手順は、GIGAPOD を利用したファイル送付に関する標準的な流れを示しています。円

滑なファイル共有のため、本手順に従って操作をお願いいたします。 

 

 

(1) GIGAPOD フォルダ作成依頼をメールで機構へ送付 

 

⚫ 宛先：e_sanka@jica.go.jp 

⚫ 件名：【作成依頼】（書類名）提出用フォルダ_（調達管理番号）_（法人名） 

（例：【【作成依頼】術提提案書提出用フォルダ_25a00123_○○○株式会社） 

 

※ 提出締切日の 4営業日前（大型連休期間等は例外あり）～1営業日前の正午まで

に、作成依頼メールを送付してください。 

 

 

(2) 依頼メール確認後、機構から発信元メールアドレス宛に、以下 3点を

通知 

 

① 格納先 URL 

② ログイン ID 

③ パスワード（別メールで送付） 

 

 

(3) 案内された情報に基づきファイルをアップロード（格納） 

 

ファイルにはパスワードを設定しないでください。パスワードを設定すると、JICA で

のダウンロードができなくなります。 

また JICA にて印刷および保存が可能な状態でアップロードしてください。 

GIGAPOD でアップロードできるファイルサイズは 1ファイルあたり 5GB です。5GB を超

える場合は、分割してアップロードしてください。 
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※ 術提提案書（プロポーザル）を提出する際は、PDF ファイル作成時に以下の点にご

留意ください。 

⚫ 代表者印等、法的効力をもつ押印を原則とし、印影が判別できる PDF とする 

⚫ 総容量は 50MB 以下（カラーの場合は 200dpi 推奨） 

⚫ ファイル名は以下のルールに従う 

（調達管理番号）_（法人名）_術提提案書（あるいはプロポーザル） 

（例：25a00123_○○○株式会社_術提提案書） 

 

(4) アップロード後、完了メールを送付 

 

宛先：e_sanka@jica.go.jp 

件名：【格納完了】（調達管理番号）_（法人名）_（書類名） 

（例：【【格納完了】25a00123_○○○株式会社_競争参加資格確認書・術提提案書） 

 

 

(5) 機構にてファイルをダウンロード 

 

アップロードしたファイルは 7日後に自動消去されます。 
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