
8月から調達・派遣業務部が「国際協力調達部」となります。（予定）

掲載先はこちら→お問合せ先情報 ｜ JICAについて - JICA
リンク先は、8月以降に情報更新いたします。

注）お問合せは原則メールにてお願いします。

お電話での受付時間は、平日（土日、祝日除く）9時30分〜12時30分、13時30分〜17時45分となります。

コンサルタント等契約
全般

項目 お問合せ先 連絡先 お問合せ先 連絡先
契約制度・ガイドライン等全般 調達・派遣業務部　契約第一課 メール：outm1@jica.go.jp 国際協力調達部　契約推進第一課 メール：outm1@jica.go.jp
応募・選定

項目 お問合せ先 連絡先 お問合せ先 連絡先
契約履行中の団体情報の変更手続きについて（商号又は名称・住所・代表者等） 調達・派遣業務部　契約第一課　ユニット メール：e-propo@jica.go.jp 国際協力調達部　契約推進第一課　ユニット メール：e-propo@jica.go.jp
企画競争説明書に対する質問 調達・派遣業務部　契約第一課 メール：outm1@jica.go.jp 国際協力調達部　契約推進第一課 メール：outm1@jica.go.jp
選定手続き全般 調達・派遣業務部　契約第一課 メール：outm1@jica.go.jp 国際協力調達部　契約推進第一課 メール：outm1@jica.go.jp
事前登録の依頼（（注）JICA公示に初めて応募する方のみ） 調達・派遣業務部　契約第一課　ユニット メール：e-koji@jica.go.jp 国際協力調達部　契約推進第一課　ユニット メール：e-koji@jica.go.jp
プロポーザル等提出用GIGAPOD発給（業務実施契約） 調達・派遣業務部　契約第一課　ユニット メール：e-koji@jica.go.jp 国際協力調達部　契約推進第一課　ユニット メール：e-koji@jica.go.jp
本見積書と別見積書提出先（業務実施契約） 調達・派遣業務部　契約第一課　ユニット メール：e-koji@jica.go.jp 国際協力調達部　契約推進第一課　ユニット メール：e-koji@jica.go.jp

簡易プロポーザル等提出先（業務実施契約（単独型）） 調達・派遣業務部　契約第一課　ユニット メール：e-propo@jica.go.jp 国際協力調達部　契約推進第一課　ユニット メール：e-propo@jica.go.jp

契約
項目 お問合せ先 連絡先 お問合せ先 連絡先

調達・派遣業務部　業務支援チーム 国際協力調達部　契約推進第二課ユニット
（契約書製本） （予算執行・契約書ユニット）

精算・支払い
項目 お問合せ先 連絡先 お問合せ先 連絡先

調達・派遣業務部　業務支援チーム 国際協力調達部　調達経理課精算班

（電子報告書受領デスク） （電子報告書受領デスク）

調達・派遣業務部　業務支援チーム 国際協力調達部　調達経理課精算班

（精算関連）

調達・派遣業務部　業務支援チーム 国際協力調達部　調達経理課支払班

（請求書受領用）

国内向け物品、役務等調達
項目 お問合せ先 連絡先 お問合せ先 連絡先

国内向け物品、役務等調達 調達・派遣業務部契約第三課 メール：outm3@jica.go.jp 国際協力調達部 契約推進第三課 メール：outm3@jica.go.jp

海外向け資機材の調達
項目 お問合せ先 連絡先 お問合せ先 連絡先

海外向け資機材の調達 調達・派遣業務部契約第三課 メール：outm3@jica.go.jp 国際協力調達部 契約推進第三課 メール：outm3@jica.go.jp

民間連携事業に係る業務委託契約
項目 お問合せ先 連絡先 お問合せ先 連絡先

メール：minkanshien_os@jica.go.jp メール：minkanshien_os@jica.go.jp
（電話番号：03-5226-6908） （電話番号：03-5226-6908）

メール：sdg_sme@jica.go.jp メール：sdg_sme@jica.go.jp

（電話番号：03-5226-6960） （電話番号：03-5226-3491）

メール：sdg_sme@jica.go.jp メール：sdg_sme@jica.go.jp

（電話番号：03-5226-6960） （電話番号：03-5226-3491）
メール：sdg_sme@jica.go.jp メール：sdg_sme@jica.go.jp
（電話番号：03-5226-6960） （電話番号：03-5226-3491）

契約
項目 お問合せ先 連絡先 お問合せ先 連絡先

調達・派遣業務部　業務支援チーム 国際協力調達部　契約推進第二課ユニット

（契約書製本） （予算執行・契約書ユニット）

精算・支払い
項目 お問合せ先 連絡先 お問合せ先 連絡先

調達・派遣業務部　業務支援チーム
国際協力調達部
調達経理課精算班

（民連・草の根電子精算報告書受領デスク） 民連・草の根電子精算報告書受領デスク

調達・派遣業務部　業務支援チーム 国際協力調達部　調達経理課精算班
（精算関連）

請求書提出先、支払い手続きに関する照会 調達・派遣業務部　業務支援チーム メール：outm1_shiharai@jica.go.jp 国際協力調達部　調達経理課支払班 メール：outm1_shiharai@jica.go.jp

草の根技術協力事業に係る業務委託契約
項目 お問合せ先 連絡先 お問合せ先 連絡先

domestic_offices.pdf (jica.go.jp) domestic_offices.pdf (jica.go.jp)

契約
項目 お問合せ先 連絡先 お問合せ先 連絡先

調達・派遣業務部　業務支援チーム 国際協力調達部　契約推進第二課ユニット

（契約書製本） （予算執行・契約書ユニット）

精算・支払い

項目 お問合せ先 連絡先 お問合せ先 連絡先

調達・派遣業務部　業務支援チーム
国際協力調達部
調達経理課精算班

（民連・草の根電子精算報告書受領デスク） 民連・草の根電子精算報告書受領デスク

調達・派遣業務部　業務支援チーム 国際協力調達部　調達経理課精算班
（精算関連）

請求書提出先、支払い手続きに関する照会
※支援型は各国内拠点担当者

調達・派遣業務部　業務支援チーム メール：outm1_shiharai@jica.go.jp 国際協力調達部　調達経理課支払班 メール：outm1_shiharai@jica.go.jp

その他（国内の建設工事等調達、不動産売却物件）
項目 お問合せ先 連絡先 お問合せ先 連絡先

メール：lgtpm@jica.go.jp メール：lgtpm@jica.go.jp
（電話番号：03-5226-9198） （電話番号：03-5226-9198）

JICA研究所・各国内機関における公告・公示情報
項目 お問合せ先 連絡先 お問合せ先 連絡先

研究所、各国内機関 研究所、各国内機関

JICA研究所、各国内機関 JICA研究所、各国内機関

契約実績等の公表
項目 お問合せ先 連絡先 お問合せ先 連絡先

契約実績等の公表 調達・派遣業務部計画・調整課 メール：outpl@jica.go.jp 国際協力調達部 計画・調達戦略課 メール：outpl@jica.go.jp

契約履行中の団体情報の変更手続きについて（商号又は名称・住所・代表者等）
項目 お問合せ先 連絡先 お問合せ先 連絡先

コンサルタント等契約、草の根技術協力事業、民間連携事業 調達・派遣業務部　契約第一課ユニット メール：e-propo@jica.go.jp 国際協力調達部　契約推進第一課ユニット メール：e-propo@jica.go.jp
機材調達、物品の調達・役務の提供 調達・派遣業務部　契約第三課ユニット メール：e_sanka@jica.go.jp 国際協力調達部　契約推進第三課ユニット メール：e_sanka@jica.go.jp

採択済案件で契約締結前の段階における団体情報の変更手続きについて（商号又は名称・住所・代表者）
項目 お問合せ先 連絡先 お問合せ先 連絡先

草の根技術協力事業　国内拠点担当者 草の根技術協力事業　国内拠点担当者

民間連携事業担当者 民間連携事業担当者

テクリスの登録について
項目 お問合せ先 連絡先 お問合せ先 連絡先

コンサルタント等契約業務はテクリス（一般財団法人日本建設情報総合センター）への実績登録が可能です。登録できる分
野は国土交通省の区分に則した分野となり、費用等は各社負担になります。

調達・派遣業務部 国際協力調達部

登録を希望する場合は、右記お問合せ先までご連絡ください。 契約・派遣制度課 調達制度課

調達・契約に係るご意見・ご提案
項目 お問合せ先 連絡先 お問合せ先 連絡先

調達・契約に係るご意見・ご提案
（注）個別具体的な調達・契約案件に係るご意見・ご提案を受け付けております。寄せられた情報は担当部署で一元的に管
理し、必要な措置を講じ、個別に回答を差し上げます。情報は厳正に管理し、個人・会社名は一切外部に開示いたしません。
対応の円滑化の観点から匿名の情報については対応致しかねますのでご了承ください。ご連絡の際は、必ず氏名を明記願
います。なお、不正腐敗関連の通報については、こちらに連絡ください。

掲載先はこちら→コンサルタント等にかかる渡航手続き・安全対策について（依頼） ｜ JICAについて - JICA

8月以降に情報更新いたします。

コンサルタント等にかかる渡航手続き・安全対策について（依頼） ＜公用旅券の取扱い＞
調達・派遣業務部 派遣業務第一課

（電話番号：03-5226-6344）
＜公用旅券の取扱い＞
国際協力調達部 渡航推進課

（電話番号：03-5226-6344）

契約書製本 メール：prtm3_contract@jica.go.jp メール：prtm3_contract@jica.go.jp

これまで業務別・スキーム別に課単位で所掌を分けていましたが、主に目的別、類似事務別に再編成します。契約や派遣手続き等の各種窓口も８月以降変更となりますので、ご確認をお願いいたします。
特に以下についてご留意願います。

●マニュアルやガイドライン等に記載されている部署名は、8月以降「国際協力調達部」等に読み替えることとし、内容が変更される際に、更新いたします。
●契約各課の各種支援業務を実施していた「業務支援チーム」は解消し、契約製本を含む契約締結手続きの事務は予算執行・契約書ユニット（契約推進第二課が所掌）が担当します。また、精算報告書受領・内容確認、請求書受領・支払事務は、調達経理課
が担当します。

お問合せ先情報

【現行】 【8月以降】

精算報告書提出関連（電子精算報告書提出用GIGAPODの発給、電子精算報告書の提出先） メール：e_seisan@jica.go.jp メール：e_seisan@jica.go.jp

精算・支払い手続き全般 メール：prtm2-seisan@jica.go.jp メール：prtm2-seisan@jica.go.jp

各種支払い請求書提出先 メール：outm1_shiharai@jica.go.jp メール：outm1_shiharai@jica.go.jp

協力準備調査（海外投融資）に関する募集、制度、事業内容に関する照会 民間連携事業部監理課 民間連携事業部 海外投融資監理課

メール：prtm3_contract@jica.go.jp

途上国の課題解決型ビジネス（SDGsビジネス）調査、開発途上国の社会・経済開発のための民間技術普及促進事業に関
する募集、制度、事業内容に関する照会

民間連携事業部　計画・連携企画課 民間連携事業部　計画・連携企画課

中小企業海外展開支援事業－基礎調査－、－案件化調査－に関する募集、制度、事業内容に関する照会（（旧名称）中小企
業連携促進基礎調査）

民間連携事業部　計画・連携企画課 民間連携事業部　計画・連携企画課

普及・実証事業に関する募集、制度、事業内容に関する照会 民間連携事業部　計画・連携企画課 民間連携事業部　計画・連携企画課

契約書製本 メール：prtm3_contract@jica.go.jp

メール：prtm3_contract@jica.go.jp

精算報告書提出関連（電子精算報告書提出用GIGAPODの発給、電子精算報告書の提出先） メール：e_seisan2@jica.go.jp メール：e_seisan2@jica.go.jp

精算手続きに関する照会 メール：prtm2-seisan@jica.go.jp メール：prtm2-seisan@jica.go.jp

草の根技術協力事業に関する募集、制度、事業内容に関する照会 各地のJICA国内拠点 各地のJICA国内拠点

契約書製本
※支援型は各国内拠点担当者

メール：prtm3_contract@jica.go.jp

精算報告書提出関連（電子精算報告書提出用GIGAPODの発給、電子精算報告書の提出先）
※支援型は各国内拠点担当者

メール：e_seisan2@jica.go.jp メール：e_seisan2@jica.go.jp

精算手続きに関する照会
※支援型は各国内拠点担当者

メール：prtm2-seisan@jica.go.jp メール：prtm2-seisan@jica.go.jp

調達・派遣業務部 メール：jicaou@jica.go.jp 国際協力調達部 メール：jicaou@jica.go.jp

その他（国内の建設工事等調達、不動産売却物件） 管理部資産管理課 管理部ファシリティマネジメント課

JICA研究所・各国内機関における公告・公示情報 － －

採択済案件で契約締結前の段階における団体情報の変更手続きについて（商号又は名称・住所・代表者） － －

メール：outpd@jica.go.jp メール：outpd@jica.go.jp
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