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プロポーザル作成ガイドライン 2024年 4月（2024年 10月追記版）主な更新箇所一覧 

※更新箇所は赤字で記載されています。ただし、部署名の変更（調達・派遣業務部⇒国際協力調達部）については赤字記載していません） 

通番 頁 更新箇所 更新内容 

１ 表紙 表紙 

 

（2024年 10月改定版）を挿入 

２ 2 Ⅰ．業務実施契約におけるプロポーザル 

１．プロポーザルに記載されるべき事項 

（１）コンサルタント等の法人としての経験、能力 

１）類似業務の経験 

脚注 3、脚注 4 

脚注 3について、実施済み案件の考え方について追記。 

脚注 4について、類似業務案件のカウント方法が適用される

様式について追記。 

３ 3 Ⅰ．業務実施契約におけるプロポーザル 

１．プロポーザルに記載されるべき事項 

（１）コンサルタント等の法人としての経験、能力 

１）類似業務の経験 

脚注 5 

業務従事者数のカウント方法について説明を追記。 

４ 5 Ⅰ．業務実施契約におけるプロポーザル 

１．プロポーザルに記載されるべき事項 

（２）業務の実施方針等 

２）要員計画／作業計画等、イ）要員計画 

ランプサム案件についてはこの項目は記載不要である旨明

記。 

５ 6 Ⅰ．業務実施契約におけるプロポーザル 

１．プロポーザルに記載されるべき事項 

（２）業務の実施方針等 

脚注 8について、補強要員の協力同意書のプロポーザル添付

が不要である旨追記。 

脚注 9について、出向者の配置をする場合の確認書類につい
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２）要員計画／作業計画等、イ）要員計画 

脚注 8、脚注 9 

 

て追記。 

６ 11 Ⅰ．業務実施契約におけるプロポーザル 

１．プロポーザルに記載されるべき事項 

（３）業務従事予定者の経験・能力 

２）評価対象業務従事予定者の経歴 

脚注 15 

業務主任者及び副業務主任者が担当する分野について説明を

追記。 

７ 19 別添資料 2 

「コンサルタント等契約におけるプロポーザル評価の視点」 

２．業務の実施方針等： 

２）-ア．要員計画／イ．作業計画等（企画競争（QBS方式） 

２）-イ．作業計画等（企画競争（QCBS方式）、一般競争入札

（総合評価落札方式））） 

要員計画と作業計画の評価の視点について、企画競争（QBS

方式）と、ランプサム型（企画競争-QCBS方式及び一般競争

入札（総合評価落札方式））について追記。 

８ 20 別添資料 2 

「コンサルタント等契約におけるプロポーザル評価の視点」 

３．業務従事予定者の経験・能力： 

１）類似業務等の経験 

２）業務主任者等としての経験 

１）について、提案された類似業務経験について、案件の分

野（内容）との関連性・類似性のある業務経験の評価の観点

を追記。 

２）について、最近 10年の業務主任経験（副業務主任経

験、JICA業務以外の主任経験を含む。）のうち、よりプライ

オリティをおいて評価する経験について追記。 

９ 21 注釈 

 

 

英、仏、西、葡、露語ネイティブの日本語能力は評価に反映

しない旨追記。 
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10 22 別添資料 2 

Ⅱ．業務実施契約（単独型）におけるプロポーザル評価の視点 

１．業務の実施方針等 

２）業務実施に当たってのバックアップ体制等 

個人コンサルタントのバックアップ体制等は、具体的で信頼

がおけるバックアップ体制にかかる記載がない限り、原則 50

点以下の評価としていた記載を削除・修正。 

11 22 別添資料 2 

Ⅱ．業務実施契約（単独型）におけるプロポーザル評価の視点 

２．業務従事予定者の経験・能力： 

２）対象国又は同類似地域での業務経験 

最近 10年の業務経験のうち、よりプライオリティをおいて

評価する経験について追記。 

12 24 別添資料 3 

「業務管理グループ制度と若手育成加点」 

脚注 24 

 

長期休業・休暇を取得した際の若手人材・シニア人材として

の対象期間のカウント方法について追記。 

13 29 別添資料 6 

「語学能力の評価基準」 

【ポルトガル語】【ロシア語】 

 

認定資格・認定機関に通訳案内業（案内士）試験を追加。 

14 31 別添資料 8 

「業務実施契約及び業務実施契約（単独型）におけるプロポー

ザルに記載する事項と分量」 

２ 業務の実施方針等 

①作業計画～⑤実施設計・施工監理体制の様式およびページ

数上限を明確化。 

15 33 別添資料 8 

「業務実施契約及び業務実施契約（単独型）におけるプロポー

ザルに記載する事項と分量」 

注 6について、様式４－５（その３）の上限を明記。 

注 7について、様式４－１（その１）の上限を変更。 

注 8について、様式４－４の上限について追記。 
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注 6、注 7、注 8 注 9について、便宜供与について追記。 

16 41 別添資料 11 

「業務実施契約（単独型）公示にかかる競争手続き」 

２．簡易プロポーザルの作成・提出 

（２）簡易プロポーザル等の提出方法 

国際キャリア総合情報サイト PARTNERを通じて提出するこ

と、また簡易プロポーザルにはパスワード設定不要の旨記

載。 

17 41 別添資料 11 

「業務実施契約（単独型）公示にかかる競争手続き」 

２．簡易プロポーザルの作成・提出 

（４）簡易プロポーザルの無効  

３）提出された簡易プロポーザルに記名、押印がないとき。 

押印省略時の留意事項を修正。 

18 43 別添資料 11 

「業務実施契約（単独型）公示にかかる競争手続き」 

脚注 27 

専任の技術者について追記。 

19 様式 様式 4-1（その２） 

 

発注の種類について、（元請、共同（代表者）、共同（構成

員）、下請）を追記。また、行数も追記。 

20 様式 様式 4-5（その３） 行数を追記し、様式を Wordに変更。 

 

 

以上 


