
コンサルタント（短期専門家/調査団）渡航手続きの流れ

案件担当部署
国際協力調達部
渡航推進課

他部署/在外事務所

英文履歴書、日程表等 CC 受領、内容確認

受入回答受領
（必要な場合のみ）

受入確認発出、回答受領
受領、受入回答
【専門家配属機関】

査証取得依頼
必要書類受領
【旅行会社】

査証取得支援申請書送付
（招聘状/会社推薦状が必要な場合）

CC
受領、内容確認
【短期派遣班】

招聘状取付（作成）依頼 招聘状取付（作成）、送付

招聘状受領
（必要な場合のみ）

招聘状受領
招聘状受領
【旅行会社】

会社推薦状受領
（必要な場合のみ）

会社推薦状作成
【短期派遣班】

会社推薦状受領
【旅行会社】

一般旅券受領
査証取得
【旅行会社】

公用旅券・口上書発給手続依頼
必要書類受領
【旅行会社】

公用旅券・口上書発給支援申請書送付 CC
受領、内容確認
【短期派遣班】

外務省申請枠の確保
【短期派遣班】

外務省申請日の確認
【旅行会社】

受領、確認
【渡航班】

公用旅券・口上書申請書類作成
【旅行会社】

公用旅券・口上書発給申請
【渡航班】

申請書類受領、確認
【外務省】

受領
【渡航班】

公用旅券・口上書発給
【外務省】

公用旅券・口上書手交
【渡航班】

受領
【旅行会社】

公用旅券受領
査証取得
【旅行会社】

公用旅券送付
（預入れの場合）

公用旅券受領
【旅行会社】

公用旅券受領、保管
【渡航班】

公用旅券預入れ
【旅行会社】

公用旅券引出し、手交
【渡航班】

公用旅券引出し依頼、受領
【旅行会社】

公用旅券の送付
（VOIDの場合）

公用旅券受領、VOID処理依頼
【旅行会社】

公用旅券VOID処理依頼
VOID済旅券受領【渡航班】

公用旅券VOID処理
【外務省】

VOID済旅券受領
VOID済旅券受領

【旅行会社】

契約締結

JICA

コンサルタント その他

受入確認
（短期専門
家の場合）

一般旅券の
場合

公用旅券の
場合

【新規発給】

公用旅券の
場合

【預入れ
VOID】

帰　国

出　発


