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個人情報保護及び情報セキュリティに関する情報

[bookmark: _Hlk185517918]１　個人情報取扱い安全管理措置並びに情報セキュリティ対策に関する管理体制・作業場所
（1） 管理体制[footnoteRef:2]： [2:  管理体制は体制図等を別紙で提出することでも可とする。また、要員に交代がある時には、再度管理体制について提出する。] 

· 本業務における個人情報取扱い安全管理措置並びに情報セキュリティ対策に関する管理体制は、次に示すものとする。
	
	氏名[footnoteRef:3] [3:  受託者が個人の場合は、すべてその本人の名前を記載することでよい。] 

	連絡先（Tel）

	情報セキュリティ責任者
	
	

	個人情報保護管理者
	
	

	品質保証管理者
	
	

	特定個人情報を取り扱う従業者
	
	


· 情報セキュリティ責任者：情報セキュリティ対策などの決定権限を有するとともに、全責任を負う。
· 個人情報保護管理者：個人情報の取扱いについて関連法令を遵守する責任を負う。
· 品質保証管理者：提供する製品・サービスの品質において全責任を負う（情報システムに関する内容を含む契約のみ記入が必要）。
· 特定個人情報を取り扱う従業者：特定個人情報を取り扱う従業者を全て記載する（特定個人情報を取り扱う契約のみ記入が必要）。

· 個人情報の漏えいを含む情報セキュリティインシデントが発生した場合の窓口は、次に示すものとする。事案が発生又はそのおそれがある場合は速やかに発注者に報告し、発注者の指示に従う。
	氏名
	連絡先（Tel）

	
	



（2） [bookmark: _Hlk170509083]業務作業場所[footnoteRef:4]：                                                  　　 [4:  記載例：国際協力機構の麹町本部、受託者の執務室等　※可能な限り具体的に記載] 




２　個人情報取扱い安全管理措置並びに情報セキュリティ対策に関する履行状況の確認（定期的報告）
個人情報取扱い安全管理措置並びに情報セキュリティ対策の履行状況について確認を行う[footnoteRef:5]。 [5:  再委託先がある場合は、受託者が再委託先に対して、再委託先の個人情報の取り扱いに際し講ずべき安全管理措置の履行状況及び情報セキュリティ対策の履行状況について確認を行い、発注者に報告する。] 


（1） 履行状況の確認方法：	☐会議体による報告（議事録を残すものに限る）
☐書面による報告
☐その他　                 　　　　　　

（2） 履行状況の確認頻度： 	☐　　ヶ月に1回　　☐1年に1回
☐その他　                 　　　　　　

以上
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