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2. 7/23にリリースされる内容説明

3. 質疑応答



プラットフォーム（PF）の概要

事業・契約管理プラットフォームとは

◼ 契約管理における普段の「連絡・相談」や、各種手続きの申請・承認を行うシステム

◼ 過去に連絡・相談した内容や、取り交わした手続きを契約案件毎に参照可能

利用対象 ※2025年7月現在

◼ コンサルタント等契約（業務実施型）

… 新規契約交渉開始後にPFの利用開始を案内、該当契約の「契約書（案）、最終見積書、電子契

約署名アドレス・支払先口座届出書の提出」から「最終支払いの実行」までPFを利用



プラットフォーム（PF）の概要

PF上の主な機能

アカウント
申請(更新)

契約データへのアクセス権の新規
申請や変更の申請

連絡・相談
チャット機能

契約や手続き毎にスレッドを管理
し、チャットで各種連絡や相談

打合簿

打合簿の事前確認から、提出・承
認、承認済み資料の保管・参照

月報

業務月報の提出・承認と、承認済
み資料の保管・参照

期日管理

提出物ごとに期日を設定し、期日
に応じてアラートを通知する機能

契約締結手続き

契約書案の提出・確認、PF外で
署名手続き完了した契約書の保管

確認書

確認書の提出・承認と、承認済み
資料の保管・参照



プラットフォーム（PF）の概要

PF上の関係図

受注者

業務主管部門

調達部門

連絡・相談

各種申請

打合簿(2者/3者)
月報

契約書
確認書

在外・国内
打合簿(3者)

在外・研修契約
打合簿・月報



プラットフォーム（PF）の概要

アカウントと契約データへのアクセス権について

アカウントとは

✓ 1つのメールアドレスに対して1つ発行

✓ 1つの契約につき最大4名分を新規発行可能

✓ アカウントに紐づく契約データへのアクセス権

がなくなる（最終支払完了や担当者交代等で）と、

アカウントは失効

契約データへのアクセス権

✓ PF上で契約管理の操作ができる権利

✓ 1つの契約に対して5アカウントまでアクセス権

を登録（紐づけ）可能

✓ 契約ごとにアクセス権の登録を行う

（例）

案
件
1

案件1の契約データへのアクセス権
※最大5アカウント

案件1で新規アカウント発行
※最大4名

手続進捗時の通知等のメール共有先

×20名別案件でアカウ
ント発行されて
いる人にアクセ
ス権を付与
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２．7/23リリース内容
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２．リリース内容①JICA内関係者CC

【概要】
各手続きの進捗状況を共有するため、JICA内関係者（在外事務所職員・JICA内事業関係
者）に進捗メールの共有が可能になります。

【変更点】

現在
✓ JICA側に手続き進捗時に送付される

メールは、業務主管部門及び調達部
門として紐づいている人のみ

✓ 現状は要望に応じて、受注者様側の
CC共有先にJICA内関係者を登録

変更後
✓ 連絡・相談スレッドや各手続き画面

で在外事務所職員とJICA内事業関係
者への通知可否を設定可能

✓ それぞれ上限20ずつのメールアドレ
スを設定可能で、宛先の設定はJICA
側で行う（随時変更可能）
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２．リリース内容①JICA内関係者CC

【通知可否ボタンが追加される画面】

連絡・相談
チャット機能

打合簿
事前協議・本協議

月報

【詳細】

 在外事務所職員CCとJICA内事業関係者CCの２つの宛先を追加
 どちらも20名ずつまで登録可能

 メールアドレスの追加削除の設定はJICA側で実施
 通知可否設定は、受注者側・JICA側ともに設定可能（ステータスが自身にあるとき）
 デフォルトは通知しない設定

×20名 ×20名
在外事務所
職員CC

JICA内事業
関係者CC
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２．リリース内容①JICA内関係者CC

【通知可にした場合に共有される通知一覧】

連絡・相談
チャット機能

打合簿
事前協議・本協議

月報

チャット投稿

契約締結手続き

To：受注者 To：JICA

チャット投稿
事前協議差戻

To：受注者 To：JICA

事前協議提出

To：受注者 To：JICA

月報提出

調達部確認依頼

事業部担当へ差戻

事前協議最終確認

事前協議完了
本協議提出

本協議差戻

監督職員確認依頼

調達部確認依頼

事業部担当へ差戻

本協議承認了本協議承認了

JICA内関係者に共有される通知

月報差戻

月報確認完了月報確認完了

 契約締結プロセス完了時は、自動的に在外事務所職員CCの宛先に通知が共有さ
れます（JICA内事業関係者CCには共有されません）
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２．リリース内容①JICA内関係者CC

【例：連絡・相談スレッド画面】

通知可否で「はい」を選択すると、それぞれの宛先に設定されている方に通知が送付されます。
デフォルトは通知しない設定

通知設定変更後は必ず「スレッド
名・通知設定の変更を保存」をク
リックしてください
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２．リリース内容①JICA内関係者CC

【例：打合簿事前協議画面】

通知可否で「はい」を選択すると、それぞれの宛先に設定されている方に通知が送付されます。
ステータスが「登録」もしくは「修正中」の際に設定変更可能です。
デフォルトは通知しない設定
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２．リリース内容①JICA内関係者CC

【例：月報作成画面】

通知可否で「はい」を選択すると、それぞれの宛先に設定されている方に通知が送付されます。
ステータスが「登録」もしくは「修正中」の際に設定変更可能です。
デフォルトは通知しない設定
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２．リリース内容②一括ダウンロード

【概要】
各手続きに格納されているファイルを一括ダウンロードできる機能を追加

【変更点】

現在
✓ 各手続きに格納されているファイル

は、ファイルを1つずつしかダウン
ロードできない

変更後
✓ 契約詳細画面の「関連手続き一覧」

タブに手続き毎に「関連書類ダウン
ロード」ボタンを追加

✓ 各手続きに格納されているファイル
を一括してダウンロード可能

✓ 複数の手続きを選択すると、手続き
毎にファイルを一括してダウンロー
ド可能
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２．リリース内容②一括ダウンロード

1. 「契約一覧画面」から該当の調達管理番号を選択して「契約詳細画面」を開く
2. 「関連手続き一覧」タブを選択

①

②

【詳細】
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２．リリース内容②一括ダウンロード

3. ダウンロードしたい手続き名のチェックボックスを選択する
4. 「関連書類ダウンロード」ボタンを選択

③

④
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２．リリース内容②一括ダウンロード

5. 手続き毎に1つのzipファイルでダウンロードされるので、適宜保存等をする
6. 受注者側ファイル格納ボックス、JICA側ファイル格納ボックスに格納されているファイルが、

それぞれ別のフォルダに入っている

⑤

! ポイント

✓ 打合簿・月報・確認書は、原則受注者側格納ファイル内のファイルが最終版
✓ 契約手続き（契約書）は、JICA側格納ファイル内のファイルが最終版

⑥
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システムメンテナンス

日時： 2025年7月23日（水）19:30-22:30

対象： プラットフォームを利用している全ユーザ

メンテナンス中はPFをご利用いただけません。
ご迷惑おかけしますが、よろしくお願いいたします。
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３．質疑応答
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