
2023 年 4 月 1 日 

2023 年 9 月 25 日更新 

 調達・派遣業務部 

団体情報の変更手続きにかかる必要書類   

提出方法：  以下の提出先へ 電子メールにて連絡してください。 

件名：   「【団体情報の変更申請】●●●●（← 団体の名称）」 

メール本文に、変更内容と変更が生じた日を記載し、下記の必要書類を添付の上、連絡してください。 

 
 

  

 

変更内容 

（１）全省庁統一資格を有する団体（提出書類は不要） 

変更後の情報が全省庁統一資格へ反映されていない場合は、右の（２）全省庁統

一資格を有していない団体を参照。 

（２）全省庁統一資格を有していない団体 

変更後の情報がわかる書類として、下記のいずれかを添付提出※２ 
提出先 

商号又は名称 
メール本文に以下を記載 

・変更内容 

・変更が生じた日 

・全省庁統一資格の業者コード 

統一資格審査申請・調達情報検索サイト 

 

・法人番号を有する場合：法人番号を連絡（提出書類は不要）  

法人番号を調べたいとき：国税庁法人番号公表サイト 

・法人登記をしていない場合： 

変更後の商号又は名称・本店住所がわかる書類 

例）納税証明書、定款等 

・個人：氏名・住所がわかる公的な書類 
マイナンバーカード不可 

 
「コンサルタント

等契約」「草の根技

術協力事業」 

「民間連携事業」「機

材調達」「物品の調

達・役務の提供等」

⇒こちら 

 
 
*上記以外 

⇒公告・公示・公

募等に記載の担当

窓口宛  

 

本店住所 

代表者 

メール本文に以下を明記ください 

・変更した代表者の役職/氏名 

・変更が生じた日 

・全省庁統一資格の業者コード 

契約書の署名欄に記載される代表者役職名、氏名がわかる

書類 

・設立登記法人：登記簿等※1 

・外国法人：設立国における登記事項証明等 

・地方公共団体：団体のホームページ等、 

代表者及び役職権限がわかる書類 

・任意団体等：定款や総会議事録、納税証明書 

・個人：不要 

委任状 委任状様式 

口座情報 
支払先口座届出書 【押印有】   例：届出書様式   

団体情報の変更にともない、口座情報に変更が生じる場合。 

⇒各契約担当者宛

に送付 

※1 履歴事項全部証明書、現在事項全部証明書、代表者事項全部証明書、納税証明書の写しのいずれか 

※2 公示・公告で定める競争参加資格を有することを示す書類で代用できる場合があります（例：地方整備局競争参加資格） 

 

https://www.chotatujoho.geps.go.jp/va/com/ShikakuTop.html
https://www.houjin-bangou.nta.go.jp/
https://www.jica.go.jp/announce/inquiry/index.html#procedure_01
https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Fwww.jica.go.jp%2Fannounce%2Fnotice%2Forganization%2Fhk13rm0000007wgx-att%2Fcommission.doc&wdOrigin=BROWSELINK
https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Fwww.jica.go.jp%2Fannounce%2Fmanual%2Fform%2Fconsul_g%2Fku57pq00001mp316-att%2Fpayee_account_ja.docx&wdOrigin=BROWSELINK
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