
20○○年　○月　○日

独立行政法人国際協力機構

○○センター　契約担当役

所長　△△　△△△　殿

受託機関名

役職名　代表者名　　　　　印

業務完了報告書の提出について
研修コース名：20○○年度　○○○研修


「○○○○○」

研修員数：○名

契約履行期間：　20○○年　○月　○日　～　20○○年　○月　○日

（技術研修期間：20○○年　○月　○日　～　20○○年　○月　○日）

20○○年◯月◯日付○○○○契約（20○○年◯月◯日付変更契約）の業務が完了しましたので、研修委託契約約款第８条に基づき、別紙のとおり業務完了報告書を提出します。

以　上
別紙　業務完了報告書

　　　

�共同企業体の場合、20○○年度○○研修「（コース名称）」共同企業体代表者　（法人格）団体名　代表者役職　氏名とする。


�押印する印鑑は、契約締結時に使用した印鑑と同じものとする。


（「受託機関名、役職名、代表者名」を入力する際は様式上の左記名称削除のうえ上書きする。）


�作成内容は「研修委託契約における経費精算報告書作成マニュアル」第4章参照。





