20◯◯年◯月◯日
独立行政法人国際協力機構

○○センター　契約担当役

所長　△△　△△△　殿

受託機関名

役職名　代表者名　　　　印

情報廃棄報告書

研修コース名：20○○年度　○○○研修


「○○○○○」

研修員数：○名

契約履行期間：　20○○年　○月　○日　～　20○○年　○月　○日

（技術研修期間：20○○年　○月　○日　～　20○○年　○月　○日）

　上記の研修実施において、機構より入手した下記秘密情報及び保有個人情報について、研修委託契約約款第26条「秘密情報の返却及び廃棄」及び第27条「個人情報保護」第1項第7号に則り、当該媒体を返却し、又はこれに含まれる秘密情報及び保有個人情報を復元できないよう消去若しくは当該媒体を破壊したうえで廃棄したことをご報告します。

　ただし、本契約履行期間終了後に研修員からの質問・相談に対応するために必要な保有個人情報は、研修委託契約書附属書Ⅰ「業務実施要領」第５に基づき、保持することを申し添えます。
記

１．秘密情報

（１）秘密情報を含む書類、図面、写真、フィルム、テープ、ディスク等の媒体

（２）上記（１）を基に、業務遂行のために受託機関が作成した複製物
２．保有個人情報

（１）保有個人情報を含む書類、図面、写真、フィルム、テープ、ディスク等の媒体

（２）上記（１）を基に、業務遂行のために受託機関が作成した複製物

以　上

�共同企業体の場合、20○○年度○○○研修「（コース名称）」共同企業体代表者　（法人格）団体名　代表者役職　氏名とする。


�研修委託契約書における受託者（役職名、代表者名、印鑑）とする。（「受託機関名、役職名、代表者名」を入力する際は、様式上の左記名称削除のうえ上書きする。）





