
 

様式 No.7 

 

20○○年 ○月 ○日 

 

独立行政法人国際協力機構 

○○センター 契約担当役 

所長 △△ △△△ 殿 

 

 

受託機関名 

役職名 代表者名     印 
【押印を省略する場合、以下もご記載ください】 

本件責任者（氏名） 

     （役職） 

     （所属先） 

     （連絡先）電話番号及び電子メールアドレス 

担当者  （氏名） 

     （役職） 

     （所属先） 

     （連絡先）電話番号及び電子メールアドレス 

 

 

 

業務完了届 
 

 

 

契約件名：20○○年度 ○○○研修「（コース名称）」に係る研修委託契約 

 

研 修 員 数 ：○名 

 

契約履行期間： 20○○年 ○月 ○日 ～ 20○○年 ○月 ○日 

（技術研修期間：20○○年 ○月 ○日 ～ 20○○年 ○月 ○日） 

 

 

20○○年◯月◯日付○○○○契約（20○○年◯月◯日付変更契約）の業務が完了し

ましたので、研修委託契約約款第 12 条に基づき、別紙のとおり業務完了報告書を提

出します。 

 

（業務の一部について完了届を提出する場合は以下に差し替えてください） 

 20○○年◯月◯日付○○○○契約（20○○年◯月◯日付変更契約）の業務のうち部

分完了分につきまして、研修委託契約約款第 12 条に基づき、別紙のとおり業務完了

報告書を提出します。 

 

完了した可分な（部分完了した）業務：・・・・・・・・・・・・・・・・ 

 

以 上 

 

別紙 業務実施報告書 


