
技術提案書・プロポーザル作成
に係る参考様式集

以下添付の様式は、あくまで参考様式です。御社独自の様式
がございましたら、それを用いていただいて一向に構いませ
ん。



様式1(その1）

類似業務の経験（その他）

発注者名 事　業 名
契約期間

年　月　日から　カ月

案件概要

またはサービスの種類

契約金額

（千円）

元請・共同

下請別
業務従事者数



様式1（その2）

類似業務の経験

事業名

発注の種類（元請、共同、下請別）

国 名

発 注 者 名

契 約 金 額

契 約 期 間

業 務 内 容



様式2（その1）

業　務　従　事　者　経　歴　書

案件名

担当業務
取得資格

（語学除く）

氏名 (登録番号・取得年月)

生年月日 年　月　日生（　歳）

学部・学科・専攻等

採用年月 所属先 部・課、職位 職務内容

　確認（受理）通知年月日【　　　　】　　被保険者番号【　　　】

　　　　　事業所番号【　　　　】　　事業所名略称【　　　　】

期間（年月〜年月） 所属先 部・課、職位 職務内容

研修先 期間（年月から何カ月） 研修内容

※　年月日は西暦表記として下さい。

　　　

担 当 業 務発注者

語学関連取得資格

書く 話す 取得資格・スコア・取得時期等

件　　　　名
従事期間

(年月からカ月)

聞く

著作・研究論文等

外国語名

※  技術士等は部門も
記載下さい

読む

最  終
学  歴

校　　　名

外国語

自己申告

年　月卒業・中退

職 歴

調 査 等
従 事 経

職 歴

業 務 等
従事経験

現 職

研修実
績等

雇用保
険

外 国 語外 国 語外 国 語



様式2（その2）

業務等従事経歴

発注者 担当業務件　　名
従事期間

（年月からカ月）



様式2（その3）

特記すべき類似業務の経験（類似職務経験を含む。）

業務従事予定者（担当業務） （ ）

業　務　内　容

（１）案件の全体業務概要

（２）担当事項

（３）本件業務との関連性

（注）業務従事予定者１名につき３件までとしてください。

発 注 者 名

業務従事期間

案 件 名


	

