
Ver.2020.02.19 YYYYMM_mmdd依頼

年 10 月分
（氏名） （メールアドレス） （電話番号）

受入期間 担当者

2023/9/27～2023/11/1

研修監理員

移動手段

便名・列車名 単価 人数 金額

手配 23/10/12(木) 乗車券 京都 長浜 8 1 1 9 1 0 0

手配 23/10/12(木) こだま712 9:10 京都 9:29 米原 8 1 1 9 1 0 0

手配 23/10/25(水) 傭上バス 9:00 ダイワロイネットホ

テル京都八条口

10:00 奈良公園バスタ

ターミナル

14 1 奈良公園バスタターミナル　〒

630-8213　奈良県奈良市

登大路町76

有 中型バス1台希望 0

手配 23/10/25(水) 傭上バス 14:30 奈良町大通り

（元興寺北側

辺り）元興寺〒

630-8392 奈

良県奈良市中

院町11

15:00 平城宮跡歴史

公園

14 1 平城宮跡歴史公園

〒630-8012奈良県奈良市

二条大路南4丁目6-1

有 0

手配 23/10/25(水) 傭上バス 17:00 平城宮跡歴史

公園

18:00 ダイワロイネットホ

テル京都八条口

14 1 ダイワロイネットホテル京都八条

口

有 0

研修コース番号 人数
航空券

経費計(A)

航空券経費

調整額(B)

航空券以外

経費計(C)

航空券以外

調整額(D)

実費計

(E)

方法 JICA 2022○○□□J001 8 0 0 0 0 0

受取日 23/10/6(金) その他 0 0 0 0 0

0 0 0 0 0

0 0 0 0 0

合計 8 0 0 0 0 0

旅行手配依頼書 兼 手配結果報告書 様式Ver.2023 .3.20

グ

ル

ー

プ

同

行

者

通信欄
JICA請求額

{(A)-(B)}+{(C)+(D)}+(E)

（集計利用領域につき削除不可）

希望手配内容

／

手配済み内容

（集計利用領域につき削除不可。この行より上は行挿入しないでください。）

・研修旅行は移動手段［列車名/便名/車輌傭上（車種・台数及び出発・到着時刻）］等を記載

・近距離移動時は行程を記載

・空路（航空券手配）の場合は「研修員等リスト」も要作成

出発時刻 出発地

切符単価/

車輛傭上

単価

請求先別経費

実費分研修員・

研修監理員

コンサルタント

同行者

研修員＋研修監理員同行経費

研

修

員

C

D

N

2023

★★1234

研修コース2

研修コース1 2022○○□□J001

研修コース番号

8

研修コース3

研修員人数 プログラム番号研修コース名

車

輌

乗

車

人

数

経費

負担

切符

手配人数
請求先今

回

依

頼

日付
経費

区分

用務先

（バス傭上時は必須）

研修先名・住所

駐車場

有無

研修コース4

J

I

C

A

そ

の

他
経由地 到着時刻

【同行者分】

〒　　京都市○○区　〇-201

□□○○様宛て

JICA国内事業部研修管理課

請求書送付先

 ↑JICAへの請求数［切符の場合：枚数 ／ 車輛傭上の場合：台数］ ↑今回依頼する部分を選択。［相談：行程相談・情報提供依頼 ／ 手配：手配依頼］

【研修員、CDN分】〒　　京都市○○区　〇-101　○○△△様宛て

【同行者分】〒　　京都市○○区　〇-201　□□○○様宛て

研修監理員宛送付

切符受渡し方法

までに受領

宛先

0

0

0

0

0

到着地

交通費

（近距離移動のみ） タクシー代

取消料

□□○○

旅行会社連絡先

kenshu@gmt.jtb.jp

関西センター

☆☆○○□□

○○△△

コンサルタント 075-△△△-■■■■□□○○@abcd.co.jp

○○@efgh.co.jp
経費負担欄：記入不要
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mailto:kenshu@gmt.jtb.jp?subject=【旅行手配書の送付(○○センター)】コース番号&body=JTBGMTご担当者様%0D%0A%0D%0Aいつもお世話になっております。%0D%0A%0D%0A添付のとおり旅行手配書をお送りしますのでよろしくお願いいたします。

