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[ANEXO] Formulérios e modelos de preenchimento

ATENCAO:

A Lei 179 de 1955 “Regularizagao sobre execugdao do orgamento de subsidios e outros” prevé, para
o beneficiamento por meio fraudulento de subsidio ou o uso do subsidio para finalidade indevida,
as sangdes como cancelamento de concessao e a ordem de ressarcimento do subsidio, bem como

poderd implicar em penas criminais.




<Estrutura do Programa de Concessdo>

1.

OBJETIVOS

A JICA, desde o tempo de suas estruturas anteriores como a JAMIC, vem prestando apoio aos
imigrantes japoneses e seus descendentes em prol da qualidade e estabilidade de sua vida nas
mais variadas dreas como saude, assisténcia aos idosos, ensino de lingua japonesa, cultura,
agricultura entre outras, através de seus programas de concessao de subsidios, envio de peritos

e voluntdrios, bolsas e treinamentos no Japao.

Preocupada com a situacdo das Entidades nikkeis impactadas pela pandemia do novo
coronavirus, a JICA decidiu disponibilizar a concessdo de subsidios para a¢des necessarias a

consolidac¢do e estabilidade da vida dos imigrantes japoneses e seus descendentes.

PUBLICO
Entidades de utilidade publica com a personalidade juridica, em principio organizadas por imigrantes
japoneses (ter o corpo administrativo, ou publico beneficidrio de seus servigos, formados basicamente e

aproximadamente até a terceira geracdo de imigrantes japoneses).

REQUISITOS

* Que a entrega exitosa das metas do projeto seja garantida através da concessdo do presente
subsidio;

* Que o planejamento e os métodos do projeto sejam adequados para a entrega de suas metas;
* Que os resultados esperados do projeto ndo sirvam restritamente a interesses de um nimero
limitado de pessoas;

* Que o projeto ndo tenha fins lucrativos; e

* Que possa apresentar os relatérios financeiro-contabeis dos anos fiscais 2018 e 2019 (deve ser

auditado).

PROJETO SUBSIDIADO

A concessdo sera feita aos seguintes projetos que se concluam até o fim de marco de 2022.
Entidades das areas médica e de assisténcia social se enquadram no publico do “Programa de
Concessdo de Subsidio Emergencial as Instituicdes Nikkeis das Areas Médica e de Assisténcia

Social para A¢des de Combate ao Novo Coronavirus”

Categoria Projeto Publico

Educagdo e | Ensino de lingua japonesa (Treinamento conjunto de professores) Entidades nikkeis com

Cultura Ensino de lingua japonesa (Gratificagdo a professores) empreendimentos de




Ensino de lingua japonesa (Aquisi¢do de materiais didaticos, etc.)
Ensino de lingua japonesa (Estudo e pesquisa)

Ensino de lingua japonesa (Treinamento triangular de
professores)

Ensino de lingua japonesa (Criagdo de Escola Internacional Nikkei)
Ensino de lingua japonesa (Equipamentos e materiais didaticos

para Escola Internacional Nikkei)

ensino da lingua
japonesa como lingua
de heranga, que tem
como publico criangas

e estudantes nikkeis.

Empreendimentos culturais

Entidades nikkeis com
empreendimentos

culturais

Medicina e

higiene

Assisténcia médica mével (“Junkai”)
Servicos de salde e higiene

Assisténcia social a idosos

Entidades nikkeis com
empreendimentos
nas areas médica e de

assisténcia social

Atividades da 4rea de medicina e higiene objeto deste Programa sao a Assisténcia médica movel

(“Junkai”), seminarios e treinamentos sobre salde e higiene, e a Assisténcia social aos idosos.

O subsidio para instalagdes médicas e de assisténcia social é objeto do “Programa de Concessao

de Subsidio Emergencial as Instituicdes Nikkeis das Areas Médica e de Assisténcia Social para A¢des

de Combate ao Novo Coronavirus”.




5. ITENS SUBSIDIADOS

= A JICA, através do presente Programa, visa subsidiar os projetos realizados pela iniciativa das

Entidades, bem como complementar faltas financeiras devido as condigdes econdmicas de cada

pais onde as Entidades se situam. Sendo assim, o programa requer a coparticipa¢do financeira

das Entidades beneficiarias.

* O subsidio tem como objeto os custos necessarios para realizacdo do projeto pela Entidade,

sendo assim ficam fora os custos como o pessoal administrativo, impostos e tributagGes,

alimentos e bebidas, e despesas relacionadas a atuagao de voluntdrios da JICA.

* Despesas incorridas antes da data de aprovac¢do da concessdo, mesmo se qualificando como

itens subsidiados, ficara fora do objeto de subsidio.

1. Atividades de Ensino de lingua japonesa

Projeto

Itens de custo

OBS.

Ensino de lingua
japonesa (Treinamento
conjunto de professores)

Locagdo de espacos

Gratificagdo a palestrante e assistente

Transporte

Hospedagem

Didria

Materiais didaticos

Desenvolvimento de materiais

Divulgagdo

Comunicagdo

Certificagdo

Materiais de escritério e de consumo

Locagdo de equipamentos e aparelhos

Elaboragdo de relatério

Ficam fora do escopo as despesas dos participantes que ndo
sejam professores de japonés, alimentos e bebidas, despesas
das reunides inclusive da diretoria.

Ensino de lingua
japonesa (Gratificagdo a
professores)

Gratificagdo a professores.

Ficam fora do escopo aqueles enviados do Japdo por periodo
determinado ou outros pagos por outras entidades

Ensino de lingua
japonesa (Aquisicdo de
materiais didaticos, etc.)

Materiais didaticos de lingua japonesa para
alunos nikkeis

Materiais auxiliares de ensino

Equipamentos e aparelhos

Equipamentos e aparelhos deste programa sdo aqueles ndo
inclusos no Programa de Subsidio a Investimentos em
InstalagBes. Materiais didéticos para adultos e materiais de
consumo ndo sdo objetos deste escopo. Materiais que
possam ser utilizados para outras finalidades (forte perfil de
entretenimento), devem ser consultados.

Ensino de lingua
japonesa (Estudo e
pesquisa)

Locagdo de espagos

Gratificagdo

Transporte

Diaria

Hospedagem

Materiais didaticos

Desenvolvimento de materiais

Comunicagdo

Reunido de avalia¢do

Materiais de escritério e de consumo

Ensino de lingua
japonesa (Treinamento
triangular de
professores)

Locagdo de espagos

Gratificagdo a palestrante e assistente

Transporte

Hospedagem

Despesas de estadia

Materiais didaticos

Desenvolvimento de materiais

Divulgagdo




Comunicagdo

Certificagdo

Materiais de escritério e de consumo

Locagdo de equipamentos e aparelhos

Seguro de viagem

Ingressos

2. Atividades culturais

Projeto Itens de custo

OBS.

Locagdo de espagos

Gratificagdo a palestrante e assistente

Transporte

Hospedagem

Didria

Materiais didaticos

Atividades culturais - .
Desenvolvimento de materiais

Divulgagdo

Comunicagdo

Materiais de escritério e de consumo

Locagdo de equipamentos e aparelhos

Elaboragdo de relatério

Equipamentos e aparelhos deste programa sdo aqueles ndo
visados no Programa de subsidio a instalagGes e
equipamentos.

3. Atividades da area de medicina e higiene

Projeto Itens de custo

OBS.

Gratificagdo a médicos

Gratificagdo a enfermeiros

Gratificagdo a técnicos de exames

Gratificagdo a assistentes

Diaria
Hospedagem
Assisténcia médica Transporte
movel (“Junkai”) Locagdo de espacgos
Veiculos

Insumos de exames

Prestagdo de servigos de exames

Materiais de escritério e consumo

Seguros

Equipamentos e aparelhos

Equipamentos e aparelhos deste programa sdo aqueles ndo
visados no Programa de subsidio a instalagGes e
equipamentos.

Gratificagdo a médicos

Gratificagdo a enfermeiros

Gratificagdo a palestrantes

Consultas médicas

Saude e higiene
& Elaboragdo de materiais

Comunicagdo

Combustivel

Equipamentos e aparelhos

Equipamentos e aparelhos deste programa sdo aqueles ndo
visados no Programa de subsidio a instalagGes e
equipamentos.

Exame médico

Salario do agente de assisténcia social

Materiais didaticos

Despesas de visitas

Didrias

Transporte

Assisténcia a idosos —
Locagdo de espagos

Elaboragdo de materiais

Comunicagdo

Materiais de escritério e consumo

Seguros

Equipamentos e aparelhos

Equipamentos e aparelhos deste programa sao aqueles nao
visados no Programa de subsidio a instalagdes e
equipamentos.




6. VALOR DO SUBSIDIO

* O valor sera estabelecido com base no Plano Executivo do Projeto e Plano de Receitas e
Desembolsos, apresentados durante o processo de inscricdo ao Programa.

* O valor maximo para cada unidade/instalacdo é de 50% do orcamento anual do empreendimento?,
dentro do limite superior de 90% do valor total das despesas. O valor que extrapolar esse limite
deverd ser custeado por conta prépria.

Caso a Entidade ja tenha recebido o subsidio no ano fiscal 2020, o limite para o ano fiscal de 2020
seria a soma dos valores recebidos e solicitados ndo ultrapassar os 50% do orcamento anual do
empreendimento.

* Caso a Entidade que se enquadre na categoria Micro Entidade? solicitar o valor do subsidio que

ultrapasse os 50% do orcamento anual de seu empreendimento, seu pedido serd avaliado com

base no escopo do projeto.

7. DOCUMENTOS NECESSARIOS

A Entidade requerente deve apresentar a JICA os seguintes documentos.

D Solicitacdo de Concessdo do Subsidio

Plano Executivo do Projeto e Plano de Receitas e Desembolsos

@

@ Documentos comprobatérios de situacdo financeira do estabelecimento objeto de subsidio
(por exemplo, DREs auditadas de 2018 e 2019).

@

Descricdo das atividades, Estatuto, copia de documento que comprova ou verifica sua

personalidade juridica (caso houver alteragdo no documento anteriormente apresentado a

JICA, deverd apresentar a ultima versao).

8. PRAZO DE INSCRIGAO E DATA DE APROVAGCAO

Execucdo do Projeto Prazo de inscricdo Data de aprovacdo

01/2021 a 03/2022 Oportunamente Dentro de 2 meses a partir do

recebimento do pedido.

OBS.: Caso tenha recebido a concessdo do subsidio no ano fiscal de 2020, o processo de

aprovacdo para 2021 sera feito apos o relatério final e prestacdo de contas do projeto 2020.

9. PAGAMENTO DO SUBSIDIO

1 0 volume anual de atividades ser4 avaliado com base na média dos gastos operacionais dos dois Gltimos anos fiscais 2018 e
2019. Caso os valores entre os dois Ultimos anos apresentem diferenga maior que 20%, a JICA podera verificar os motivos junto a
Entidade requerente. Confirmado que os motivos sdo relacionados a gastos vinculados a atividade principal e que os motivos sdo
razodveis, sera possivel se basear no resultado de gastos operacionais de 1(um) ano fiscal. Caso a Entidade n3o desejar se basear
na média dos gastos operacionais, pedimos que se manifeste junto a seus motivos (Ex. Houve um gasto grande ndo recorrente).

2 Entidade/unidade cujo orgamento anual do empreendimento é menor que 5 milhdes de ienes.



* O pagamento do valor estimado poderd ser feito baseado nas informag¢des fornecidas na

Solicitagdo de Concessdo do Subsidio, dentro de 1 més a partir da aprovacdo.
* Contudo, em relagdo a projeto de longa duragdo, poderd ser pagamento fracionado de acordo

com o andamento do Projeto.

10. RELATORIO DE CONCLUSAO DO PROJETO E PRESTACAO DE CONTAS
* Dentro de 2 meses a partir da conclusdo do Projeto, até o fim de margo de 2022 o relatério final

e prestacdo de contas devem ser apresentados com base no Relatdrio do Projeto e o Relatdrio

de Receitas e Desembolsos
Caso o pagamento estimado tenha sido feito antes de margo de 2021, a presta¢do de contas

devera ser feita até o final de margo de 2021.



<DOCUMENTOS A APRESENTAR>

Quando apresentar Documento (em japonés ou inglés) Modelo
Na inscrigdo Solicitagdo de Concessao do Subsidio anexo
Plano Executivo do Projeto anexo
Plano de Receitas e Desembolsos (inclusive o Plano de | anexo
Receitas e Desembolsos por Unidade/Instalacdo e
Demonstrativo de Receitas e Desembolsos)
Documentos comprobatdrios da situacdo financeira —
do estabelecimento objeto de subsidio (por exemplo,
DREs auditadas de 2018 e 2019).
Descrigdo das atividades, Estatuto, cdpia de —
documento que comprova ou verifica sua
personalidade juridica (caso houver alteragdo no
documento anteriormente apresentado a JICA,
devera apresentar a ultima vers3o).
Na aprovagao de concessao Aviso de aprovagao da concessao do subsidio P12a14
do subsidio OBS.: Documento elaborado pela JICA portanto
pedimos que verifiquem as condi¢des de concessao.
Apds receber o Comunicado de | Solicitagdo de Pagamento do Subsidio anexo
Aprovagao
Caso houver mudanca | Solicitacdo de Aprovacdo de Alteracdo do escopo do | anexo
relevante no escopo durante | Projeto
execucgdo do Projeto
Dentro de 2 meses a partir da | Relatdrio do Projeto anexo
conclusdo do projeto (Caso | Relatério de Receitas e Desembolsos (inclusive o | anexo
tenha recebido o pagamento | Relatério de Receitas e Desembolsos por
estimado, até o final do ano | Unidade/Instalacdo e Relatério Detalhado de Receitas
fiscal quando recebeu o | e Desembolsos).
referido pagamento).
Em caso de suspensdo ou | Relatorio de Suspensao/Cancelamento anexo
cancelamento do Projeto
Caso o Projeto ndo se concluir | Relatério de Atraso do Projeto anexo

dentro do prazo estipulado




Correlagdo entre os documentos de inscri¢cdo e conclusdo do Projeto:

<Inscrigdo> <Conclusdo>
Solicitagdo de concessdo do Subsidio/Plano do Projeto = Relatério do Projeto
Plano de Receitas e Desembolsos = Relatério de Receitas e Desembolsos
Plano de Receitas e desembolsos por unidade/instalacdo = Relatério de Receitas e Desembolsos

por unidade/instalacdo
Demonstrativo de Receitas e Desembolsos* = Relatdrio Detalhado de Receitas e
Desembolsos*

*Anexar se realizar treinamento, curso ou palestra.
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Fluxo a partir do pedido de subsidio até a conclusdo do projeto

1. Preparo da solicitacdo

2. Apresentac¢do da Solicitagdoo

3. Avaliagdo dos documentos

e O
RgRY

Ao elaborar a solicitagdo de concessdo,
discutir bem com o escritério da JICA sobre a
razoabilidade do objetivo, resultado esperado

e custos do Projeto.

Apresentar todos os documentos necessarios ao

escritorio da JICA.

A JICA, a Associagdo Kaigai Nikkeijin Kyokai
(entidade consignataria deste programa), e/ou
auditor independente irdo avaliar os documentos.
As Entidades requerentes poderdo ser contatadas,
via e-mail, telefone ou fax, caso houver duvidas.
Portanto é importante informar o nome e contato

do ponto focal.

4. Aprovacdo de concessao

5. Apresentagao da Solicitagao de
Pagamento do Subsidio e pagamento

6. Execucdo do Projeto

(BANK |
D04 @
OEEs

Quando a matriz da JICA aprovar a concessao,
a Entidade requerente serd comunicada
através do escritério da JICA. Junto ao
Comunicado de aprovagdo, receberd o
formulario de Solicitagdo de Pagamento do

Subsidio.

E recomendavel apresentar a Solicitagio de
Pagamento do Subsidio ao escritério da JICA sem
atraso, para evitar eventual variagdo cambial. Apds a
apresentagdo, o pagamento serd efetuado pelo

escritorio da JICA.

A Entidade requerente executara o Projeto
conforme planejamento. Caso possa haver
mudanga relevante no escopo, deve-se,
previamente, consultar o escritério da JICA
apresentando a Solicitagdo de Aprovacdo de

Alteragdo do escopo do Projeto.

7. Elaboracgdo e apresentagdo dos
Relatdrios

8. Verificagdo dos Relatérios

9. Fiscalizagao

RePopy

Os relatérios deverdo ser apresentados
dentro de 2 meses apds a conclusdo do
Projeto. Caso o projeto se concluir em margo,
o relatério provisério devera ser apresentado
no prazo estipulado pelo escritério da JICA e
verifique os tramites contdbeis. O Relatdério
do Projeto devera ser apresentado ao

escritorio da JICA até o fim de margo.

A JICA, a Kaigai Nikkeijin Kyokai, e/ou auditor
independente irdo verificar os relatérios. A Entidade
requerente poderd ser contatada via e-mail, telefone

ou fax, caso houver duvidas.

Caso houver a necessidade de assegurar o
cumprimento regular do projeto subsidiado, a
Entidade requerente podera ser solicitada a prestar
o relatério bem como a JICA podera fiscalizar sua
sede, unidade, documentos e materiais enviando

seus representantes.
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Formuldrio 2 (relacionado ao artigo 4)

JICA(5R) No.oo-00
DD/MM/AAAA

Beneficéncia Nikkei coooo
DD. Presidente

Sr. 0000

Agéncia de Cooperacao Internacional do Japéo

Presidente - Shinichi Kitaoka

COMUNICADO DE APROVACAO DE CONCESSAO
DO SUBSIDIO

Vimos por meio deste comunicar, conforme artigo 72 dos Critérios para Concessao de Subsidios para
Entidades de Imigrantes (Regulamento (CHU) No.7 de 2002), a aprovacado do pedido de concessdo do
subsidio a seu projeto, inscrito em 00/00/0000, de acordo com o disposto no artigo 52 dos critérios

acima referidos. A seguir,

Area do projeto
Projeto objeto da concessdo do subsidio
Valor do subsidio

Prazo de concessao

i d W N PRE

CondicGes de concessdo do subsidio
a. O subsidio ndo deve ser utilizado para finalidades a ndo ser o Projeto objeto desta
concessao;

b. Quaisquer alteragdes do escopo do projeto devem ser previamente comunicadas e
aprovadas pela JICA (exceto pequenas alteracGes previstas pela JICA);

c. Alteracdo de distribuicdo do subsidio entre os itens de custo referentes ao projeto objeto do
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subsidio (apenas os itens subsidiados) deve ser previamente comunicada e aprovada pela JICA

(exceto pequenas alteracdes previstas pela JICA);

Eventual suspensdo ou cancelamento do Projeto deve ser imediatamente comunicado a

JICA;

Perspectiva ou dificuldade de conclusdo do Projeto dentro do prazo planejado deve ser
imediatamente comunicado a JICA;

Os seguintes reportes devem ser feitos a JICA:

(1) Caso o Projeto tenha duragdo de mais de 3 meses, o status e avaliagdo do Projeto

devem ser reportados a cada trimestre;

(2) O Relatério do Projeto com seus resultados, bem como o Relatério Financeiro do
Projeto e documentos anexos, devem ser apresentados dentro de 2 meses apds a

conclusdo do Projeto.

Caso a JICA entender que o Projeto ndo esteja sendo executado conforme o escopo e as
condicGes aprovados e solicitar a correcdo desta situacdo, a Entidade beneficidria do
subsidio devera atender esta solicitacao;

A Entidade devera acatar quando a JICA solicitar que o Projeto seja avaliado por ela;

Caso uma das seguintes condi¢Ges for confirmada, o subsidio poderd ser total ou
parcialmente cancelado durante a execug¢do do projeto ou apds sua conclusao:

(1) Se confirmada a fraude na solicitagdo de concessdo do subsidio;
(2) Se suspender o Projeto;
(3) Se confirmada a impossibilidade de executar o Projeto;

(4) Se confirmada a perda de elegibilidade ao propédsito do Programa de Concessao do

Subsidio (inclusive infracdo a compliance);

(5) Se confirmada a execucdo do Projeto substancialmente fora do escopo e/ou

condi¢Ges aprovados;

(6) Caso a Entidade recusar, sabotar ou desviar, sem motivos justos, a solicitagdo (do
item g) e/ou investigacdo (item h) da JICA;

(7) Caso confirmada a infragdo a demais regulamentos da JICA.

Em caso de n3o utilizagdo do valor total do subsidio, quando da conclusdo do Projeto, e/ou

cancelamento pela JICA do total ou parcial do valor subsidiado, este valor, caso ja tenha sido

pago, deverd ser restituido a JICA no prazo estabelecido por ela. Em caso de cancelamento, o

valor ressarcido podera sofrer o acréscimo de multa e juros de mora.
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k.  Os bens adquiridos pelo subsidio ndo poderdo, sem anuéncia da JICA, ser utilizados,
cedidos, trocados, emprestados, ou colocados como garantia fora do propdsito aprovado

para concessao.

6. Apresentagdo da Solicitagdo de Pagamento do Subsidio

Caso a Entidade esteja de acordo com o conteldo e condi¢des aprovados para concessao do

subsidio, devera apresentar a Solicitagdo de Pagamento do Subsidio.

7. Armazenamento e controle de evidéncias

As evidéncias dos gastos relacionados no relatério financeiro-contdbil deverdo ser guardadas
e controladas conforme regimento interno da Entidade para que quando solicitado pela JICA
possa apresenta-las sem demora. Caso seu regimento determina o prazo de arquivamento
menor que 10 anos e ao completar este prazo ndo haver outra forma de arquivo, a Entidade

deverd apresentar as evidéncias a JICA.
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