DOCUMENTOS LICITATORIOS

“CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM SERVICOS DE
FORNECIMENTO DE PASSAGENS AEREAS, NACIONAIS E
INTERNACIONAIS, TRASLADOS, ALUGUEL DE CARROS, COM E SEM
MOTORISTA, ALUGUEL DE AERONAVES, SEGURO VIAGEM,
HOSPEDAGENS E ALIMENTACAO EM HOTEIS, PARAATENDER A
DEMANDA DA JICA”.

BRASILIA, 10 DE MARGO DE 2023.

AGENCIA DE COOPERAGAO INTERNACIONAL DO JAPAO - JICA
(JICA BRAZIL OFFICE)



INDICE

INSTRUCOES AOS LICITANTES

1.

PROVISOES GERAIS

1.1 DESCRICAO DO PROCESSO SELETIVO

1.2 ESCOPO DO TRABALHO

1.3 LICITANTES ELEGIVEIS

1.4 QUALIFICAGAO TECNICA

1.5 QUALIFICACAO ECONOMICA-FIANANCEIRA
1.6 DOCUMENTACAO DE HABILITACAO

1.7 OBSERVACOES

1.8 SUSPENSAO DO PROCESSO SELETIVO
1.9 CUSTO DA PROPSOTA

1.10 CRONOGRAMA DO PROCESSO SELETIVO
1.11 COMUNICAGOES

2.

© N o g b~ ow

QUESTINARIO

ESCLARECIMENTOS SOBRE OS DOCUMENTOS LICITATORIOS
EMENDA DOS DOCUMENTOS LICITATORIOS

PREPARACAO DA PROPOSTA

DOCUMENTOS QUE COMPREENDEM A PROPOSTA
APRESENTACAO DA PROPOSTA

PRAZO FINAL PARA APRESENTACAO DA PROPOSTA
PROPOSTAS ATRASADAS

. MODIFICAGAO E RETIRADA DA PROPOSTA
11.
12.
13.
14.
15.

ABERTURA E AVALIACAO DAS PROSPOTAS

CONFIABILIDADE DO PROCESSO

ESCLARECIMENTOS DAS PROPOSTAS

AVALIACAO DAS PROPOSTAS

DIREITO DE ACEITAR QUALQUER PROPOSTA E DE REJEITAR QUAISQUER
PROSPOTAS



INSTRUCOES AOS LICITANTES



1. Provisoes Gerais

1.1 Descricao do processo seletivo

A Agéncia de Cooperagao Internacional do Japdo - JICA, de agora em diante JICA,

selecionara empresas especializadas para o fornecimento de passagens aéreas nacionais e

internacionais, traslados, aluguel de carro com e sem motorista, aluguel de aeronave, seguro

viagem, reservas de hospedagens e alimentagao em hotéis e outros servigos afins.

1.2 Escopo do Trabalho

1.2.1

1.2.2

1.2.3

124

1.2.5

1.2.6
1.2.7

1.2.8

1.2.9
1.2.10

Fornecer a JICA, quando requisitado, bilhetes de passagens aéreas e terrestres, de qualquer
companhia que atenda aos destinos solicitados, seja no Brasil ou no exterior, pelo menor preco,
para os horarios compativeis com a programacao de viagem;

Fornecer ferramenta “on-line” de auto agendamento (self booking), disponivel 24 (vinte e

quatro) horas por dia, durante todos os dias da semana, inclusive feriados, para que os

usuarios dos servigos possam efetuar reservas, devendo essa ferramenta atender aos
seguintes requisitos:

a) Acesso via rede mundial de computadores (world wide web);

b) Servigos de reserva de passagens aéreas, no Brasil e no exterior;

c) Permissao de gestdo e acompanhamento, por meio de senhas individuais, de todas as
viagens programadas pelo Contratante, com fluxo on-line de aprovacgao e relatérios
gerenciais das atividades, incluindo as funcionalidades de self-booking e self-ticket;

d) Disponibilizagédo de tela Unica de consulta simultdnea a todos os voos das principais
companhias aéreas nacionais, constando trechos, voos, horarios, aeronaves, classes de
bilhete e preco;

Reservar e emitir passagens terrestres nacionais; reservar hotel para viagens internacionais e

nacionais, conforme requisi¢ao;

Repassar a JICA os descontos oferecidos pelas empresas aéreas e terrestres e as tarifas

promocionais;

Remarcar os bilhetes tanto para passagens aéreas quanto para terrestres, sempre que

requisitado pela JICA,;

Substituir trechos nao utilizados e/ou reembolsar quando solicitado pela JICA;

Fornecer periodicamente a JICA requisitante a tabela de pregcos conforme os reajustes das

empresas aéreas e terrestres;

Fornecer locagao de veiculo, com ou sem motorista e locagdo de aeronaves quando solicitado

pela JICA;

Fornecer seguro-viagem quando solicitado pela JICA;

Organizar e disponibilizar pacotes de viagens com hospedagem e traslados para participantes

de eventos organizados pela JICA em qualquer ponto do territdrio nacional e internacional

quando solicitado;



1.3 Licitantes Elegiveis

1.3.1  Os licitantes devem ser empresas legalmente constituidas no Brasil.

1.3.2 Empresas que comprovarem possuir os requisitos minimos de qualificagdo exigidos neste
“‘Documento Licitatorio” nos itens 1.4 e 1.5, cujo objeto social, expresso no estatuto ou contrato
social, especifique atividade de prestagcdo de servigos pertinente e compativel com o objeto
deste instrumento.

1.4 Qualificagao Técnica

1.4.1  Comprovacao de Inscri¢cao/registro no Instituto Brasileiro de Turismo — EMBRATUR.

1.4.2 Atestado (s) de capacidade técnica, expedidos em nome da licitante, fornecido (s) por pessoa
juridica de direito publico ou privado, “comprovando a prestagao dos servigos compativel com
o objeto licitado, de forma satisfatéria”.

1.4.2.1 A(s) certidao (des) /atestado (s) deverao ser apresentados em papel timbrado, original ou
copia reprografica autenticada, assinados por autoridade ou representante de quem os expediu,
com a devida identificagdo.

1.4.2.2 As certidoes/atestados poderao ser expedidas por:
a) Entidades de administragdo publica ou privada, nacional ou internacional;
b) Redes Hoteleiras de primeira linha, nacional ou internacional;

Observacgao: Todos os documentos podem ser apresentados em cépia simples (PDF).

1.5 Qualificagdo Econémica — Financeira

1.5.1 Qualificagado patrimonial e demonstragdes contabeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagéo financeira da empresa, vedada a
sua substituicdo por balancetes ou balangos provisorios, podendo ser atualizados, através de
indices oficiais, quando encerrado ha mais de trés meses da data da apresentagao da
proposta;

1.5.2 Comprovagao de boa situagao financeira da empresa através de no minimo um dos seguintes
indices contabeis, o qual devera ser maior ou igual a 1:

- ILC- [ndice de Liquidez Corrente ou,
- ILG- Indice de Liquidez Geral ou,
- GS- Grau de Solvéncia

ILC = AC Ativo Circulante
PC = Passivo Circulante
ILG = AC+RLP Ativo circulante + Realizavel a Longo Prazo
PC+PNC = Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
GS = AT Ativo Total
PC + PNC = Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante




1.5.3 Certidao negativa de faléncia e recuperagao judicial, emitida pelo distribuidor da sede da

pessoa juridica.

1.6 Documentacao de Habilitagao:

1.6.1 Contrato Social e alteragdes;

1.6.2 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional das Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda
(CNPJ/MF);

1.6.3 Decreto de autorizagéo, no caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no
Pais;

1.6.4 Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes municipal e/ou estadual, relativo a sede do
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto da presente licitagéo;

1.6.5 Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal da sede do licitante,
na forma da lei. Se o licitante nao for contribuinte devera apresentar Certidao de
N&o-Contribuinte;

1.6.6 Certiddo Negativa de Débitos (CND), junto ao Instituto Nacional de Seguridade Social — INSS;

1.6.7 Certidao de Regularidade Fiscal (CRF), junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo —
FGTS, no cumprimento dos encargos instituidos por lei, expedido pela Caixa Econémica
Federal.

1.6.8 Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

Os documentos necessarios a habilitacdo poderdo ser apresentados em Copia simples
PDF).

1.7 Observagoes:

Os licitantes descritos a seguir estao proibidos de participar do processo licitatorio:

1.7.1  Aquelas que nao apresentarem os documentos solicitados nos itens: Qualificagao Técnica,
Qualificacido Econémica — Financeira e Documentac¢ao de Habilitagao.

1.7.2 Aqueles que séo julgados incompetentes ou quase incompetentes;

1.7.3 Aquela que nao esteja sob faléncia, concordata, recuperagao judicial, recuperagao extrajudicial,
concurso de credores, dissolugdo, liquidagdo, consoércios de empresas, € nao sejam
controladoras, coligadas ou subsidiadas entre si;

1.7.4 Aqueles que foram suspensos da participagao em licitagdes ou de procedimentos relativos ao
cumprimento de contratos pelo Governo da Republica Federativa do Brasil e/ou por outras

autoridades concernentes até a data final para apresentacédo da proposta.

1.8 Suspensao do processo seletivo
1.8.1 A JICA se reserva o direito de suspender o processo seletivo por qualquer motivo a seu Unico

critério.



1.8.2 A JICA nao sera responsavel ou ficara sujeito ao pagamento de quaisquer despesas incorridas
na preparagdo das propostas ou de qualquer outro trabalho relacionado com ao processo

seletivo, independentemente desta suspensao.

1.9 Custo da Proposta

1.9.1 O licitante devera arcar com todos os custos associados com a preparagao e apresentacao de
sua Proposta. A JICA nao reembolsara o licitante por nenhuma despesa ou custo incorrido
relacionado com a preparacdo da Proposta ou de quaisquer outros documentos e materiais

relacionados, independentemente da conduta ou do resultado do processo de Licitagao.

1.10 Cronograma do processo seletivo

(1) | Divulagéo do documento licitatério | 10 de margo de 2023

(2) | Perguntas Até o dia 17 de margo de 2023 até as 12:00
3) Respostas Até o dia 21 de margo de 2023

(5) | Apresentagao das Propostas Até as 12 horas do dia 24 de margo de 2023
(6 Endereco eletrénico para o envio | abe.br@jica.go.jp e tashima-tadeu@jica.go.jp

das Propostas

1.11 Comunicagoes

Os possiveis licitantes poderao contatar o seguinte enderecgo para perguntas referentes aos
Documentos Licitatorios e a apresentacdo da Proposta:
A/C de Sr. Leonardo Abe

e-mail: abe.br@jica.go.jp e tashima-tadeu@jica.go.jp

Todas as perguntas devem ser feitas em portugués.

2. Questionario

2.1 As Agéncias deverao responder ao “Questionario - Informacdes sobre a Agéncia de Turismo 2023”
Anexo |, “Planilha de orgamento (HOSPEDAGENS) Anexo II” “Planilha de orgamento
(VEICULOS) ” Anexo Il e enviar juntamente com os documentos acima exigidos.

2.2 E responsabilidade dos licitantes analisar cuidadosamente os Documentos Licitatérios e todas as

informacoes contidas nos mesmos para se familiarizar com os termos e condigdes ali descritas.

3. Esclarecimentos sobre os Documentos Licitatérios
3.1 A JICA nao respondera a nenhum pedido de informacgao ou esclarecimento sobre os Documentos

Licitatorios feitos por telefone ou pessoalmente.
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4. Emenda dos Documentos Licitatorios

4.1 A qualquer tempo, antes do prazo final para “Respostas” como indicado na Clausula 1.11, A JICA
podera, por qualquer motivo, seja por iniciativa propria ou em resposta a solicitacdo de
esclarecimento feita por um possivel licitante, modificar os Documentos Licitatorios através da
emissédo de um adendo.

4.2 O adendo fara parte dos Documentos Licitatérios e devera ser comunicado por escrito através de
e-mail para todos os possiveis licitantes que receberam os Documentos Licitatérios e que estarao
sujeitos aos mesmos.

4.3 Em resposta, todos os possiveis licitantes serdo solicitados a enviar um e-mail ao Contratante

comunicando o recebimento do adendo, com a data do recebimento.

5. Preparagodes da Proposta

5.1 Todos os documentos da Proposta que forem preparados de acordo com os Documentos
Licitatorios por um licitante (o “Licitante”), todos os documentos anexos e toda correspondéncia
entre o Licitante e a JICA, devem ser digitados em portugués.

5.2 Qualquer literatura impressa fornecida pelo Licitante também deve estar escrita em portugués.

6. Documentos que Compreendem a Proposta
6.1 A Proposta devera consistir dos seguintes documentos
a) Documentos que comprovem a Habilitagao:
b) Documentos que comprovem a Qualificagao Técnica
c) Documentos que comprovem a Qualificagdo Econdmica — Financeira
d) Questionario - Informagbdes sobre a Agéncia de Turismo 2023

e) Planilha de orgamentos (Anexo Il (Hospedagens) e Anexo Il (Veiculos))

7. Apresentacao da Proposta

7.1. Deveremos ser apresentados via e-mail contendo:

a) Documentacgéo de habilitagéo, item 1.4, 1.5, 1.6 e 2 (Questionario e Planilha de orcamento)

8. Prazo Final para Apresentagao da Proposta
8.1 A Proposta devera ser recebida pela JICA no enderecgo especificado na Clausula 1.10 até as 12
horas do dia 24 de marco de 2023.

9. Propostas Atrasadas
9.1 Qualquer Proposta recebida pela JICA depois do prazo final de apresentacdo sera declarada

“Atrasada” e sera rejeitada e devolvida sem abrir para o Licitante.



10. Modificacao e Retirada da Proposta
10.1 Nenhuma Proposta podera ser modificada ou retirada depois de ter sido apresentada.

11. Abertura e Avaliagao das Propostas

11.1 Envelope sera aberto e sera verificado se todos os documentos requeridos no item 6 constam no
mesmo.

11.2 No caso em que qualquer documento estiver incompleto ou for inadequado, o Licitante sera
desclassificado.

12. Confidencialidade do Processo
12.1As informagdes relacionadas com a analise, esclarecimento, avaliagdo e comparacdo das

Propostas e recomendagbes nédo deverdo ser reveladas para os Licitantes ou para qualquer outra

pessoa nao oficialmente envolvida com tal processo até a notificagéo.

13. Esclarecimento das Propostas
13.1 Para ajudar na analise, avaliagdo e comparagao das Propostas, A JICA podera, a seu critério,

pedir esclarecimentos ao Licitante sobre sua Proposta.

14. Avaliagao das Propostas

14.1 Avaliagéo Preliminar

14.1.1 A JICA avaliara as Propostas para determinar se estdo completas, se foram feitos erros de
calculo, se todos os documentos necessarios foram fornecidos, se os documentos foram
devidamente apresentados e se as Propostas estédo, no geral, em ordem.

14.1.2 Se a JICA encontrar qualquer documento que ndo satisfaca os termos especificados na

Clausula 6, tal Proposta sera considerada como substancialmente ndo-responsiva.

14.1.3 Qualquer Proposta com adi¢ao, reserva, rasura ou irregularidade, ou qualquer Proposta que

esteja incompleta, condicional, ilegivel, ndo sera aceita.

14.2 Avaliacdo e Comparagao das Propostas
14.2.1 O Licitante selecionado sera determinado através da consideragdo dos seguintes fatores,
além da Avaliagao preliminar:

a) O Licitante cuja Proposta estiver em conformidade com as condigdes e especificacbes
estipuladas nos Documentos Licitatorios e que satisfacam os critérios de avaliacdo definido

pela JICA, sera apontado como “selecionado”.

15. Direito do Contratante de Aceitar Qualquer Proposta e de Rejeitar Todas ou Quaisquer
Propostas.

15.1 A JICA se reserva o direito de aceitar ou rejeitar qualquer Proposta e de anular o processo

seletivo e rejeitar todas as Propostas, a qualquer tempo, sem com isso incorrer em qualquer



responsabilidade em relagao ao Licitante ou Licitantes afetados ou em qualquer obrigagdo de

informar o Licitante ou Licitantes afetados sobre as razées da agao da JICA.
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