
年次
業務従事者 人日

総括責任者 総括責任者 75.0
調査分析 調査分析 134.0

業務調整 業務調整 72.0
1 2 3 281.0

1） 調査対象団体の確定
国内事業部 a) 調査対象案件リストを作成する。
2） 業務計画

◎ 〇 受託者 業務計画書を作成する。
○ 受託者 業務計画書をJICA国内事業部に提出する。 ▲ ▲ ▲

3） アンケート調査及びフォローアップ調査
a) 実施団体を対象としたアンケート調査

◎ 受託者 JICA国内機関への調査協力を依頼する。（メールを想定） ▲ ▲ ▲
国内機関 アンケート調査依頼文書、アンケート票を団体に送付する。

◎
受託者
国内機関

JICA国内機関と協力し、団体へのアンケート回収督促を行う。

○ ◎ 受託者 回収データの整理し、JICA国内機関に共有する。 ▲
国内機関 CPへのアンケート調査対象案件リストの作成する。 ▲

b) CPを対象としたアンケート調査
◎ 受託者 JICA在外事務所に調査協力を依頼する。（メールを想定） ▲ ▲ ▲

在外事務所 対象案件リストを基に、調査依頼文書、アンケート票をCPに送付する。

◎
受託者
在外事務所

JICA在外事務所と協力し、CPへのアンケート回収督促を行う。

c）フォローアップ調査

○ ◎ 受託者
a)b)アンケート調査結果を踏まえフォローアップ調査対象候補を選定し
JICA国内事業部に提案、JICAと協議のうえ決定する。

○ ◎ 受託者 対象案件について実施団体またはCPに対し更なる聞き取りを行う。
4） 特定の地域や課題を対象とした評価（※2021年度のみ）

国内事業部
調査範囲（地域・課題等）や目的について受託者に提案、受託者と協議の
うえ決定する。

○ ◎ 受託者 現地調査計画書を作成する。
◎ 受託者 現地調査計画書を提出する。 ▲

○ ◎ 受託者 現地調査にむけた準備を行う。
○ ◎ ○ 受託者 対象案件について、CPや受益者へのインタビュー等の現地調査を行う。

5） 調査結果の分析
○ ◎ 受託者 調査結果を分析し、調査報告書に取りまとめる。
◎ 受託者 調査報告書を提出する。 ▲ ▲ ▲

6) 報告会の開催
○ ◎ 受託者 報告会用のプレゼンテーション資料を作成する。
◎ ○ ○ 受託者 （内部関係者向け）報告会を開催する。 ▲ ▲ ▲
◎ ○ ○ 受託者 （外部向け）報告・勉強会を開催する。（2021年度のみ） ▲

◎：その業務に主に関わる。
○：その業務に補佐的に関わる。
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別添２：全体調査作業工程表
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