
要件定義書別紙6 帳票一覧

2022/1/27修正版(黄色のセルが修正箇所)
No 帳票ID 帳票名称 帳票概要 種類 出力部署 分類 ポータル出力対象
1 HAL05Prnt02 推薦依頼文書　（本文） 専門家の派遣について適任者の推薦を依頼する文書 Word・Excel等 人材確保課 人選
2 HAL05Prnt03 専門家派遣計画（推薦依頼付属資料） 一括して推薦依頼を実施する場合に付属する文書 Word・Excel等 人材確保課 人選
3 NEW001 公募掲載決裁（伺） 公募掲載を実施することを伺う文書 CSV 人材確保課 人選
4 NEW006 選考審査結果決裁 人選（選考／審査）結果及び派遣者の決定決裁をするための書類 Word・Excel等 人材確保課 選考
5 HAL06Prnt07 面接実施通知　（本文） 案件担当チーム様に対して、面接を実施することを連絡する文書 CSV 人材確保課 人選

6 HAL06Prnt08
面接実施通知　（伺　合格者・不合格者、不合格者なし、書
類選考合格者なし）

書類選考結果および面接実施について通知することを伺う文書。不合格者なし、書類
選考合格者なしの場合にも対応できるように様式を変更する

CSV 人材確保課 人選

7 HBL05Prnt05 派遣者個人データ（⾧期／短期共用） 派遣者の案件情報及び個人情報を表示する(本表は⾧期／短期共用の１枚目) Excel
専門家班・調査団班
(旅費計算班)

派遣前手続
⾧期/短期専門家旅費管理

8 NEW008 派遣者個人データ（⾧期／短期共用）
派遣者の案件情報及び個人情報を表示する(本表は⾧期／短期共用の1枚目)。
HBL05Prnt05と同じ内容で帳票に差し込み印刷するために利用するCSVファイル

CSV
専門家班・調査団班
(旅費計算班)

派遣前手続
⾧期/短期専門家旅費管理

9 HBL05Prnt06 派遣者個人データ２（⾧期／短期共用） 派遣者の案件情報及び個人情報を表示する(本表は⾧期／短期共用の２枚目) Excel
専門家班・調査団班
(旅費計算班)

派遣前手続
⾧期/短期専門家旅費管理

10 NEW009 派遣者個人データ２（⾧期／短期共用）
派遣者の案件情報及び個人情報を表示する(本表は⾧期／短期共用の2枚目)。
HBL05Prnt06と同じ内容で帳票に差し込み印刷するために利用するCSVファイル

CSV
専門家班・調査団班
(旅費計算班)

派遣前手続
⾧期/短期専門家旅費管理

11 HBL05Prnt07 派遣者個人データ３（⾧期用） 派遣者の案件情報及び個人情報を表示する(本表は⾧期専用) Excel
専門家班
(旅費計算班)

派遣前手続
⾧期/短期専門家旅費管理

12 NEW010 派遣者個人データ３（⾧期用）
派遣者の案件情報及び個人情報を表示する(本表は⾧期専用)。HBL05Prnt07と
同じ内容で帳票に差し込み印刷するために利用するCSVファイル

CSV
専門家班
(旅費計算班)

派遣前手続
⾧期/短期専門家旅費管理

13 HIL03Prnt17 調査団用個人データ 旅費計算班で用いるための一覧表形式の案件情報及び個人情報 Excel
調査団班
(旅費計算班)

派遣前手続

14 HBL05Prnt16 派遣決定通知（省庁宛） 推薦省庁宛に推薦された派遣者（専門家・調査団）の派遣が決定された場合に利 Word・Excel等 調査団班 派遣前手続

15 HBL05Prnt17 派遣決定通知（所属先宛）
省庁推薦以外で派遣者（専門家・調査団）の派遣が決定されその所属先宛に通知
する場合に利用する

Word・Excel等 調査団班 派遣前手続

16 HDL25Prnt01 18歳の子女一覧 18歳の子女一覧 CSV 専門家班 届出
17 NEW002 小学校入学対象者一覧 小学校入学対象者一覧 CSV 定期送金班 滞在費
18 HDL25Prnt03 住居手当一括前払い予定者リスト 住居手当一括前払い予定者リスト CSV 定期送金班 届出
19 HDL25Prnt07 国家公務員専門家リスト 国家公務員専門家リスト CSV 専門家班 届出
20 HDL25Prnt08 ⾧期派遣専門家帰国予定者リスト ⾧期派遣専門家帰国予定者リスト CSV 専門家班 届出
21 HFL01Prnt02 所属先人件費補填（新規・改定）決定・支払い通知書 今回給与補填の内訳を所属先への通知用として出力(振込分) Word・Excel等 補てん班 専門家補てん、調査団補てん

22 HFL01Prnt03 支払明細プルーフリスト・給与（納入告知分）
今回給与補填額の一覧を補てん班チェック用として所属先毎に出力。専門家用と調査
団用を集約する

Word・Excel等 補てん班 専門家補てん、調査団補てん

23 HFL01Prnt04 支払明細プルーフリスト・給与（振込分） 今回給与補填額の一覧を補てん班チェック用として出力。専門家用と調査団用を集約 Word・Excel等 補てん班 専門家補てん、調査団補てん

24 HFL01Prnt05 支払明細プルーフリスト・賞与（納入告知分）
今回賞与補填額の一覧を補てん班チェック用として所属先毎に出力。専門家用と調査
団用を集約する

Word・Excel等 補てん班 専門家補てん、調査団補てん

25 HFL01Prnt06 支払明細プルーフリスト・賞与（振込分） 今回賞与補填額の一覧を補てん班チェック用として出力。専門家用と調査団用を集約 Word・Excel等 補てん班 専門家補てん、調査団補てん
26 HFL01Prnt07 納入告知書・送金明細書（給与） 所属先への支払負担行為の添付用として出力。専門家用と調査団用を集約する Word・Excel等 補てん班 専門家補てん、調査団補てん
27 HFL01Prnt08 納入告知書・送金明細書（賞与） 所属先への支払負担行為の添付用として出力。専門家用と調査団用を集約する Word・Excel等 補てん班 専門家補てん、調査団補てん
28 HFL01Prnt09 所属先補填振込明細書 今回振込額(給与分)の一覧を銀行送付用として出力。専門家用と調査団用を集約 Word・Excel等 補てん班 専門家補てん、調査団補てん
29 HFL01Prnt11 賞与補てん金支給申請書 賞与補てん金申請依頼兼支給実績報告書に添付。専門家用と調査団用を集約する Word・Excel等 補てん班 専門家補てん、調査団補てん
30 HFL01Prnt12 賞与補填振込明細書 今回振込額(賞与分)の一覧を銀行送付用として出力。専門家用と調査団用を集約 Word・Excel等 補てん班 専門家補てん、調査団補てん

31 HFL01Prnt13 賞与補てん金決定・支払通知書(納入)
今回賞与補填の内訳を所属先への通知用として出力(納入通知文)。専門家用と調
査団用を集約する

Word・Excel等 補てん班 専門家補てん、調査団補てん

32 HFL01Prnt14 賞与補てん金申請依頼兼支給実績報告書
所属先が専門家へ支払った賞与額、支給日をJICAへの通知用として出力。専門家用
と調査団用を集約する

Word・Excel等 補てん班 専門家補てん、調査団補てん

33 HFL01Prnt15 国内俸等振込依頼書
当月支給対象となる国内俸(自営者)専門家，その支給額の一覧。専門家用と調査
団用を集約する

Word・Excel等 補てん班 専門家補てん、調査団補てん

34 HFL01Prnt16 国内俸等振込依頼書（手書き分） 当月に戻りいれのある国内俸(自営者)専門家、及び金額の一覧 Word・Excel等 補てん班 専門家補てん
35 HFL01Prnt17 国内俸等支給明細書 当月の支給額の明細を専門家への通知用として出力。専門家用と調査団用を集約す Word・Excel等 補てん班 専門家補てん、調査団補てん

36 HFL01Prnt18 所属先補填チェックリスト（給与分）
派遣者別計算・一括計算処理時、次回給与補填額分を算出し出力。専門家用と調
査団用を集約する

Word・Excel等 補てん班 専門家補てん、調査団補てん

37 HFL01Prnt19 所属先補填チェックリスト（賞与分）
試派遣者別計算・一括計算処理時、次回賞与補填額分を算出し出力。専門家用と
調査団用を集約する

Word・Excel等 補てん班 専門家補てん、調査団補てん

38 HFL01Prnt20 国内俸等支給明細書 ポータルを使用している専門家への今回支給明細書として作成 Word・Excel等 補てん班 専門家補てん ○
39 HFL01Prnt21 人件費補填（新規・改定）決定・支払い通知書(納入) 今回給与補填の内訳を所属先への通知用として出力(納入通知文) Word・Excel等 補てん班 専門家補てん
40 HFL01Prnt22 賞与補てん金決定・支払通知書(振込) 今回賞与補填の内訳を所属先への通知用として出力(振込分) Word・Excel等 補てん班 専門家補てん

41 HNL01Prnt22
所属先人件費補填（新規・改定）決定・支払い通知書（納
入）

今回給与補填の内訳を所属先への通知用として出力(納入通知文) Word・Excel等 補てん班 調査団補てん

42 HNL01Prnt23 賞与補てん金決定・支払通知書(振込） 今回賞与補填の内訳を所属先への通知用として出力(振込分) Word・Excel等 補てん班 調査団補てん
43 HFL11Prnt01 源泉徴収票 源泉徴収票 CSV 補てん班 専門家補てん
44 HFL11Prnt02 区分集計表 課税対象額が50万円以上と50万円未満に分けた集計表 Word・Excel等 補てん班 専門家補てん
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No 帳票ID 帳票名称 帳票概要 種類 出力部署 分類 ポータル出力対象

45 HGL01Prnt00 滞在費等支給明細書
滞在費等の支給額を希望届出住所へ郵送する、シーラー形式の明細書（ポータル対
象者以外）

シーラー 定期送金班 滞在費

46 HGL01Prnt01 滞在費等支給明細書（ＰＤＦ） 滞在費等支給明細書のポータル上のＰＤＦ版。専門家全員分作成する Word・Excel等 定期送金班 滞在費 ○
47 HGL01Prnt02 事業費別定期送金総括表 各手当の対象人数と金額を集計した帳票 Excel 定期送金班 滞在費
48 HGL01Prnt03 滞在費等送金内訳(自動振込分）外国用 銀行伝送システムで外国送金を依頼した専門家の一覧形式の帳票 Excel 定期送金班 滞在費
49 HGL01Prnt04 滞在費等送金内訳(自動振込分）国内用 銀行伝送システムで国内送金を依頼した専門家の一覧形式の帳票。外国分と同レイ Excel 定期送金班 滞在費

50 HGL01Prnt05 滞在費等送金内訳(手書振込分）
手作業で振込を個別に依頼した専門家の一覧形式の帳票。銀行が複数経由する場
合などで銀行コードが取得できない場合に用いる

Excel 定期送金班 滞在費

51 HGL01Prnt06 担当部別送金一覧表 各手当別の金額を集計した帳票。支出負担行為に添付する Excel 定期送金班 滞在費

52 HGL01Prnt07 滞在費マイナス支給者リスト
滞在費と、最新のレートで円換算した住居手当（＄）の合計が、基準値５万以下の
専門家一覧の帳票

Excel 定期送金班 滞在費

53 HGL01Prnt08 住居手当マイナス支給者リスト 住居手当支給額（$）の支給額がマイナスになった専門家一覧形式の帳票 Excel 定期送金班 滞在費

54 HGL01Prnt10 国別滞在費支給プルーフリスト
JICA控用の滞在費等支給明細書の代わりで、各手当の金額を表示した専門家一覧
形式の帳票

Excel 定期送金班 滞在費

55 HDL04Prnt01 指定地子女教育手当（加算分）支給認定通知書 子女教育手当（加算分） の認定通知書（3パターン存在する） Word・Excel等 定期送金班 届出 ○
56 HGL02Prnt00 外国送金依頼書（国際協力人材部伝票用） 別途送金の際に、外国銀行への振込みを手作業で依頼する帳票 Excel 定期送金班 滞在費
57 HGL02Prnt01 外国送金依頼書（銀行証票用） 〃 Excel 定期送金班 滞在費
58 HGL02Prnt03 外国送金依頼書（控） 〃 Excel 定期送金班 滞在費
59 HHL01Prnt00 格付変更対象者リスト 画面で指定された年月に格付変更の対象となる専門家の情報を出力する。 Word・Excel等 専門家班 格付見直し
60 HHL03Prnt00 派遣中国家公務員・JICA内部人材リスト 画面で指定された年月に派遣中の国家公務員・JICA職員の情報を出力する。 Word・Excel等 専門家班 格付見直し
61 HIL03Prnt11 委嘱状 指定団員への担当業務の委嘱文書 Word・Excel等 調査団班 調査団派遣計画
62 HIL03Prnt12 労災保険一般加入者届（派遣業務チーム用） 労災保険の加入届文書 Word・Excel等 調査団班 調査団派遣計画
63 HIL03Prnt14 覚書 JICAと団員が所属している法人との覚書文書 Word・Excel等 調査団班 調査団派遣計画
64 HIL03Prnt15 労災保険に係る給与明細書写しの提出について 労災保険に係る給与明細書の写しの提出通知文書 Word・Excel等 調査団班 調査団派遣計画
65 HIL03Prnt16 契約書 JICAと団員とで派遣に関する契約文書 Word・Excel等 調査団班 調査団派遣計画
66 HIL03Prnt18 旅費明細書 指定した実施番号、処理番号の調査旅費に関する概算額、精算額の団員毎の明細 Word・Excel等 旅費計算班 調査団派遣計画

67 HIL03Prnt19 支度料、日当、宿泊及び旅行雑費内訳書
指定した実施番号、処理番号の支度料、日当、宿泊及び旅行雑費に関する概算
額、精算額の団員毎の明細文書

Word・Excel等 旅費計算班 調査団派遣計画

68 HKL01Prnt01 専門家経費請求・精算明細書【帰国精算（⾧期）】 ⾧期専門家の帰国精算（～再精算等）の旅費計算にて出力する精算明細の帳票 Word・Excel等 旅費計算班 ⾧期専門家旅費管理 ○
69 HKL02Prnt01 専門家経費請求・精算明細書【（⾧期）】 ⾧期専門家の旅費計算にて出力する精算明細の帳票（帰国精算以外） Word・Excel等 旅費計算班 ⾧期専門家旅費管理 ○
70 HKL02Prnt01 専門家経費請求・精算明細書【家族呼寄せ概算／精算】 ⾧期専門家の呼寄せ家族の旅費計算にて出力する精算明細の帳票 Word・Excel等 旅費計算班 ⾧期専門家旅費管理
71 HKL02Prnt01 専門家経費請求・精算明細書【家族早期帰国】 ⾧期専門家の早期帰国の旅費計算にて出力する精算明細の帳票 Word・Excel等 旅費計算班 ⾧期専門家旅費管理
72 HKL02Prnt01 専門家経費請求・精算明細書【外国旅行他】 ⾧期専門家の事務所のない国の公費旅行の旅費計算にて出力する精算明細の帳票 Word・Excel等 旅費計算班 ⾧期専門家旅費管理

73 HKL02Prnt01 専門家経費請求・精算明細書【派遣中止／延期】
⾧期専門家の出発概算計算・支給後に延⾧、中止による旅費計算にて出力する精
算明細の帳票。この処理により一旦精算を終わらせて、変更後の派遣は、改めての計
算となるようになっている。

Word・Excel等 旅費計算班 ⾧期専門家旅費管理

74 HKL02Prnt01 専門家経費請求・精算明細書【その他旅費】
⾧期専門家の、上記以外の旅費計算にて出力する精算明細の帳票（避難旅費、査
証等取得、任地残留帰任旅費等）

Word・Excel等 旅費計算班 ⾧期専門家旅費管理

75 HKL03Prnt01 支度料支給実績 指定された人材の出発日から過去１年間の渡航実績、支度料の帳票 excel
専門家班・調査団班
(旅費計算班)

⾧期専門家旅費管理

76 HLL01Prnt01 経費請求・精算明細書
短期専門家・調査団員の旅費計算にて出力する精算明細の帳票（エージェントへの
支払額を含む場合と含まない場合がある）

Word・Excel等 旅費計算班
短期専門家旅費管理、調査団派
遣計画

○

77 HFL07Scm00 国内俸送付先住所登録（画面印刷） 短期専門家特技手当の源泉徴収票送付先住所の確認（税務報告用） Word・Excel等 旅費計算班:専門家 短期専門家旅費管理

78 HKLO1Scm01 専門家経費請求・精算明細書【出発概算/精算】
⾧期専門家の出発概算/精算（～再精算等）の旅費計算にて出力する精算明細の
帳票

Word・Excel等 旅費計算班:専門家 ⾧期専門家旅費管理

79 NEW004 共済会会員・家族会員情報（CSV） 共済会会員・家族会員の情報 CSV 健康管理室

80 NEW007 滞在費試計算結果プルーフリスト
今回手当額の一覧を定期送金班チェック用として出力。国別にシートに分かれたExcel
ファイルとして出力する。

Excel 定期送金班 滞在費

81 SCR0100001 専門家等派遣依頼書 派遣を依頼するためのデータ CSV 人材確保課 派遣手続き

82 NEW005 専門家等派遣手続に係る連絡事項 専門家等派遣手続に係る連絡事項
SCR0100001に
含む

人材確保課 派遣手続き

83 SCR0100002 専門家業務内容（TOR） 業務内容等 CSV 人材確保課 派遣手続き
84 SCR0100002 在外技術研修講師業務内容（TOR） 業務内容等 未定 人材確保課 派遣手続き
85 SCR0100003 付属書　 TORの附属書 CSV 人材確保課 派遣手続き
86 P005 人材一覧 登録されている人材の一覧 CSV 人材確保課 派遣手続き
87 P012 面接実施記録 面接の記録 CSV 人材確保課 選考
88 Portal003 申請・届出情報登録（家族一時呼寄せ申請DL） 家族一時呼寄せ申請を出力した帳票 Word・Excel等 専門家班 届出

種類がWord・Excel等となっている帳票は、単票形式のものはWordをリスト形式のものはExcelを基本とする。

2/2 新派遣システムの設計開発及び運用保守業務


