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*環境社会配慮カテゴリ「B」案件については、別途作業が発生しますので、「環境社会配慮に係る留意事項（ニーズ確認・ビジネス化実証）」をあわせて確認のこと

*色分け基準　→ 全スキーム共通 機材輸送がある場合
（ビジネス化実証事業）

必要に応じて実施
コンサルタント等契約管理ガ
イドラインによる処理

本邦受入活動がある場合

JICA在外事務所 JICA関係部
JICA企業担当

（採択企業担当／コンサル
タント分任監督）

採択企業 JICAコンサルタント
JICA分野担当

（民間連携事業部コンサ
ルタント担当）

JICA
調達・派遣業務部

外部組織

（採択通知後）
契約書案作成／事前送付

個別打ち合わせ
（体制確認、契約書案読み合わせ、今後のスケジュール）

（採択企業説明会実施後、同日の設定を想定）

契約書案の
国内機関長／民間連携事業部長決

裁
契約書案確認／社内決裁 分野担当は写を受け取る

調査計画書案作成

調査計画書案に対するコメ
ント／調査計画会議へ参加

（必要に応じて）

調査計画会議①
調査目的、ゴール（終了時に目指す姿）、主要な調査項目、スケジュールをブレスト

（案件管理担当者／コンサルタントがファシリテートし、企業からアイデアを引き出しながら調査計画書案を
画面共有しつつ必要な項目をうめていく。必要に応じて複数回開催する）

調査計画書案更新
個社支援計画を作り、調査工
程表等の調査設計書類の作
成・採択企業への提出

調査計画書案に対するコメ
ント／調査計画会議へ参加

（必要に応じて）

調査計画会議②
調査計画会議を踏まえ、調査項目、調査スケジュール、調査費用内訳案を確認

調査計画書承認
（協議書）

調査計画書提出

調査経費内訳確認
調査経費内訳精緻化

（根拠資料取り付け含む）

調査経費内訳承認
（2者打合簿）

※合意単価を設定する場合、
別途3者打合簿

調査経費内訳承認
（2者打合簿）

※合意単価を設定する場合、
別途3者打合簿

2者打合簿写を受領
※合意単価を設定する場合、

別途3者打合簿

（必要に応じて）合意単価
承認（3者打合簿）

打合簿（コンサルタントの個社支
援人月内訳）

打合簿（コンサルタントの個
社支援人月内訳）

【外務省】
キックオフミーティング参

加

調査計画書更新版承認
調査計画書案更新

（「重要な内容の変更」を伴う場
合のみ。協議書を通じ実施）

個社支援計画を更新

月報確認
（共有フォルダ）

月報確認
（共有フォルダ）

月報の受領・確認
月報の提出

(翌月5営業日以内)
月報の受領・確認

コンサルタント活動評価受領
（必要に応じてコンサルタントへ

伝達・業務改善指示）
コンサルタント活動評価

コンサルタント活動評価受領
（情報共有を受けるのみ）

現地渡航書類の確認 現地渡航書類等の受領・確認
現地渡航必要書類の提出
（※渡航2週間前）

現地渡航 現地渡航

帰国報告 帰国報告 帰国報告 帰国報告 帰国報告

打合簿の取り交わし
（再委託の事前承認、合意単価の
追加、テストマーケティング等）

打合簿の取り交わし
（再委託の事前承認、合意単
価の追加、テストマーケティ

ング等）

打合簿の取り交わし
（三者打合簿の場合は、
調達部にも事前確認）

協議書の取り交わし
（重要な内容の変更等）

協議書の取り交わし
（重要な内容の変更等）

提出書類の確認
【本邦受入活動を実施する場合】
必要書類の提出(3ヶ月前)

プレスリリース等対応 本邦受入活動実施

「本邦受入活動完了報告書」
確認・受領

「本邦受入活動完了報告書」
提出

輸出規制法令関連書類の確認・承
認

【機材輸送する場合】
輸出規制法令関連書類の提出
（※本邦調達の場合）

輸出規制法令関連書類の受
領

調査完了報告書(案)の提出
(※成果品提出期限の2か月前)

調査完了報告書(案)への助言

調査完了報告会開催

【外務省／地域金融機関
等】（※）報告会招待者は
採択企業の意向を踏まえ決

定する。

調査完了報告書受領、
検査決裁、区分指定決裁、

企業の活動評価
調査完了報告書の共有

調査完了報告書の修正、最終版の
提出

「調査経費支出実績に係る最終確
認について」の3者打合簿確認・承

認

精算書類作成に協力
（領収書等の必要な証票の提出）

【個社】精算書類提出
（「調査経費支出実績に係る
最終確認について」の3者打合

簿提出）

「調査経費支出実績に係る
最終確認について」の3者打

合簿確認・承認

採択企業活動評価
【分野】業務完了報告書、精

算報告書作成・提出
業務完了報告書成果品決裁業

精算額受領 精算金額確認、支払実行

中小企業・SDGsビジネス支援事業
業務フロー図
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採択企業の調査完了報告書（案）の確認・コメント

調査完了報告書受領
（JICA図書館、国会図書館含）

不
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安全管理研修（座学/web）の受講要確認


