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Introduccion

El siguiente documento es un manual que detalla los procedimientos a llevar a cabo para realizar las
funciones principales del programa de aplicacion para digitacion de boletas utilizadas para construir la
base de datos de la denominada Lineas de Base Socioeconémica de los municipios en el marco de los
ODMYy la ERP.

El manual describe las principales funciones para operar el programa, tales como: entrada al programa,
apertura de la base, modificacion de los listados auxiliares, digitar y guardar la boleta, cerrar la base,
importar la base de datos al programa estadisticos SPSS y brindar los alertas de mensajes de error.

l. Acerca de la Aplicacion

La aplicacion para digitacion de la linea de base es un programa que permite al usuario ingresar
directamente a la base de datos de manera sencilla, la informacion obtenida mediante las boletas de la
encuesta socioeconomica para establecer lineas de base a nivel Municipal (en el marco de los ODMYy la
ERP), gracias a un interfaz de usuario amigable que se manifiesta en las siguientes ventajas:

- La pantalla refleja visualmente el contenido de la boleta a digitar, lo que facilita la interaccion entre
el usuario y el programa.

- La aplicacion del programa se ha disefado de tal manera que minimiza (o anula totalmente) los
errores que se puedan cometer en la digitacion, tal como sucede en las aplicaciones artesanales.

- La estructura del programa para la digitacion evita, también, la necesidad de codificacion de
las boletas, tal como sucede con otros programas, lo que se traduce en ahorro de un valioso
tiempo.

- Otra ventaja del programa, igual se traduce en un importante ahorro de tiempo, es que una vez
realizada la digitacion no es necesario realizar la actividad de depuracidon de la base de datos,
sino que concluida la digitacion queda firme la base para continuar con el trabajo subsiguiente de
preparacion de los cuadros de salida.

| B Principales Funciones

A. Instalacion

I. Insertar el CD.
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2. Hacer click en el botén “Siguiente” (Figura 1).

@ Instalando Formulario Linea de Base

iBienvenido a la instalacion de
Formulario Linea de Base!

Este programa instalara Formulario Linea de Base en su
cormputadora, Haga clic en Cancelar si no quiere instalar esta
aplicacion, Haga clic en Siguiente para continuar la instalacian.

ADVYERTEMCIA: Este prograrma estd proteagido por las leves de
derechos de autor v otros tratados internacionales,

La reproduccidn o distribucidén no autorizada de este programa, o
cualquier parte del mismo, esta penada por la ley con severas
sanciones civiles v penales,

L_Siguiente = ] [ Cancelar J

Figura |: Ventana de Instalacion 1).

3. Hacer click en el boton “Siguiente” (Figura 2).

% Instalando Formulario Linea de Base

Carpeta de destino

Zeleccione la carpeta de destino donde se instalara Formulario Linea de
Basze,

Los archivos se instalaran en la siguiente carpeta.

=1 guiere instalar Formulario Linea de Base en una carpeta diferente, haga clic
en Examinar v seleccione otra carpeta,

Carpeta de destino

CivArchivos de programaiFormulario Linea de Base | [ Exarninar... J

Espacio requerido; 11.72MB
Espacio disponible: 76.38GR

[ < Atras J LSiguiente = J [ Cancelar J

(Figura 2:Ventana de Instalacion 2).

LINEA BASE
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4. Hacer click en el boton “Finalizar” (Figura 3).

Ti‘.* Instalando Formulario Linea de Base

iFormulario Linea de Base fue instalado
exitosamente!

Haga clic en Finalizar para completar la instalacion.

Finalizar

(Figura 3).

5. El acceso directo puede ser encontrado en el Escritorio con el nombre de “Formulario de
Linea de Base” (Figura 4).

(Figura 4: Acceso Directo a la Aplicacion).
B. Crear nueva base de datos
I. Buscar la carpeta “Base de Datos Access” que se encuentra dentro de ‘“Mis Documentos”.

2. Hacer click derecho en el archivo “Base de Datos (Blanco)” y seleccionar la opcién “Copiar”
(También es posible con el comando Ctrl + C) (Figura 5).

_
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Abrir
Base de Datos (Bl NSy

& 174 3

P Buscar wirus

Abrir can..,.

Erviar a 4

Corkar

Crear acceso direcko

Eliminar
Zambiar nombre

Propiedades

(Figura 5: Copiado de Archivo)

3. Hacer click derecho dentro de la carpeta y seleccionar la opcion “Pegar” (También es posible
con el comando Ctrl +V) (Figura 6).

Base de Datos (Blanco)  Copia de Base de Datos

{Blanca)
Ver 3
Jrganizar iconos 4
Actualizar

Personalizar esta carpeta...

Pegar acceso directo
Deshacer Copiar Chrl+2

Muewvio 4

Propiedades

(Figura 6: Pegado de Archivo)
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4. Hacer click derecho en el archivo nuevo creado “Copia de Base de Datos (Blanco)” y
seleccionar la opcion “Propiedades” (Figura 7).

Abrir
Mueva

&l 1Z4rc »

P& Buscar virus

Abrir con...

Enviar a 3

Cartar
Copiar

Crear acceso directo
Eliminar
Cambiar nombre

(Figura 7: Seleccion de Propiedades)

5. Enlaventana de “Propiedades”, cambiar el nombre del archivo poniendo otro nombre segin
lo considere, puede ser el nombre del municipio u otro. En este caso debe asegurarse que el
atributo “Solo Lectura” no este seleccionado (Figura 8).

Propiedades de Copia de Base de Datos (Blanco) |‘E||z|

General | Resurnen |

—opia de Base de Datos (Elanco)

Tipo de archivo: Aplicacion Microsaoft Office Access

Se abre con: @ Microsoft Office Acce
Ubicacion: C\Documents and Settings)JICAZMis documentos
Tamario: 2,83 ME (2,977,792 bytes)

Tamario en disco: 2,863 ME (2,977,792 bytes)

Creado! Hoy, 16 de Julio de 2009, 02:29:45 p.m.
Modificado: Lunes, 22 de Junio de 2009, 02:12:57 p.m.

Ulkimo acceso: Hoy, 16 de Julio de 2009, 02:29:45 p.m.

Atributos: Sélo lectura [ Oculka

L Acepkar ] [ Cancelar J Aplicar

(Figura 8:Ventana de Propiedades)
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6. Hacer click en el botén “Aceptar”.

C. Entrar al programa

I. En la ventana inicial de la aplicacion hacer click en el boton “Entrar” (Figura 9).

E&l Aplicacion Para Digitacion de Linea de Base |Z”EHX|

jica e

Supoverca Rz Hiuty

gencia de Coop idn ional del Japdn [JICA)
Consejo Intermunicipal Higuito
Aplicacion Para Digitacién
E Soci dmica para Establ Lineas de Base a Mivel Municipal
[en el marco de los ODM » la ERP)

(Figura 9:Ventana Inicial de la Aplicacion)

D. Abrir la base de datos

I. Hacer click en el boton “...”.

-

2. Escoger el archivo de la base de datos que se desea abrir en el explorador de archivos. (debe
estar en formato de Access *.mdb) (Figura 10).

(Figura 10:Archivo Access *.mdb)
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3. Hacer click en el boton “Abrir” (Figura I1)

lario de Linea de Base

Mo daBokts | | Muricipio: | “[x] | |80 G Come)
Banier | el Coloria: |
Aldeac | Canserine ’: Dusear e | ) Dase de Do ¥ O3 m

Ha de Ubwcscée No de Fersonss | |

2 & Je Jo J& [ &
o B B
oD & &=
D & =
w [E [
o [ -
] =3 /| L] v Lam |
] O [/ Mis shiae dered Tipar Arcers e [ Mab] v [cwesw ||
- . . = " ™
EEE -
“EBE B
oleias hay en i tamda 1 ' 1 :

(Figura | I: Explorador de Archivos).

4. Hacer click en el boton “Abrir” del Formulario (Figura 12).

*; Farmulario de Linea de Base

Mo daBokts | | Muricipio: | W3] [C0mmet et | e Coms )

D | - 2

Ak -~ L |
Mo de Ubseacin: New de Personss. Pobacain: de 5 8 13 s Puiblacain de 10 afios an sdelarie.

I

4 |e&_Je fo Jc JF Je
- . . . fen
— R — Elmaida
. [ . ™ Ovapsrions
(o ([w @ [
/£ .8 B8 /1 i Ho
-2 82 5 -
B E O
oleias hay en i tamda 1 ' | :

(Figura 12: Formulario de Linea de Base).
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5. Aparece el mensaje que la base ha sido abierta, hacer click en “Aceptar”.

Nota: si la base no se abre, asegurarse que el archivo este en formato de Microsoft Access
(Figura 10).

E. Agregar y Modificar las listas

Nota: En caso de utilizar Windows Vista es necesario antes deshabilitar el Control de
Cuentas de Usuario (Ver Item | del Manual)

I. Hacer click en el mend de “Opciones” y se mostraran las listas. (Figura |3).

Municipios
Barrios ] Municipio: v
Colonias
Aldeas v Colonia; v
Caserios
Profesiones u Oficios ¥ Cazerio: v

Mo. de Ubicacidn: No. de Personas: |

14 |8 Jc o [ [F |5 |

(Figura 13: menu de Opciones).

2. Hacer click sobre la lista que se desea modificar.

#
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3. Una vez abierto el documento, agregar, quitar o modificar el contenido (Figura 14).

= Formulario de Linca de Base

Archivo  Cdidon Formeto Wer Ayuds
Aldest ool Lic. psicalogia ~
002 Lic, Pedagogia
— 4003 Empleado Administrative
Mo de Lbicacidn: 004 Agr Gnomo
— foos 1ng. civil

A B C D06 .nhnla.l

. =k Q007 Medico Especialista
008 Bachiller admon Empresas
009 Perito Mercantil
U10 marsTra Primaria
el Maestre Secundaria
012 Haestro Universitario
013 Maestro Preescolar
14 pertista
015 Promotor Social
016 Técnico Agropecuaria
017 Secretarii
016 Bachiller em 5alud
019 Laboratordsta
020 Enfermera
021 Estudiante
022 Mecinico Industrial
023 policia
024 Wilitar de rango
025 Tipografo
026 Sastre
027 oficios pomésticos
028 Ama de Casa
020 Ebanista
030 Lic. admon de Empresas
03l cobrador de bus
032 caficultor
033 Ganadero v

Ne

(Figura 14:Archivo de Lista .TXT)

4. Hacer click en archivo y guardar el documento.

5. Hacer click en el botén “A” para actualizar las listas.

A

Notas:

e Todos los datos introducidos o para modificar las listas deben hacerse poniendo primero él
CODIGO, poner espacio y después el NOMBRE.

e Antes de agregar las listas de comunidades del municipio: barrios, aldeas, caserios, se recomienda
crear una adecuada estructura de codigos para estas comunidades, a fin de mantener el orden de los
registros ingresados; ademas, se recomienda respaldarla en un archivo manual y digital para futuros
revisiones y/o modificaciones.




PROGRAMA DE APLICACION PARA DIGITALIZACION DE BOLETAS

CREACION DE LiNEA BASE SOCIOECONOMICA DE MUNICIPIOS

F. Digitar boleta y guardar

I. Completar todas las preguntas (Figuras 15 - 21).

Mo de Rolety | 1378 Murscipi: 3 B 5 = . "D E
R ¥ o v
Aldex w Canetber 3

o, de Ubicacite Na dsPanzonas: | Poblaciin de 5.2 16 afiox Poblacidn de 11 fos en adslanie: |

"l lc fo e Ir fo
1 34
o bl L
Cu I farmilia o o anbsrior
MoPomns P S M SdelowsErdi ;
Menores de 1 o || ._ [
persdses [ | [ [ O
DeSebans | | [ | [ | I
peratzdier [ | [ | [] —_ Enfemeca El ol
veviatssor | | [ 1 [ | [ Patees Flmaido
De 16 218 sfos: ] — L Oina periona
DetaSotox | | [ | [ ] [ =
vemewsios [ | [ ] [ ] — Hbotiguns musde. matems dusinle ol pats 0 post pod e
Do [ | [ | [ ] : o Aty
Dedlaflahor | | [ | [ ] ] e
pestabbaios [ | [ ] [ ] [ ==
Eowrms | [ | [ — %

12

gl maces roberas hay em b lambes

Se muridh an b b un rifiola) mencr de 5 s en el 4 srisior

0

O Ho

st |

(Figura I5: Seccion de Preguntas A)

No. de Boleta. |137% Muricipior
e v Colorin: w
Aldex w (Caerier L
No. de Ubicacisn: | Mo de Pesonaz |0
a |8 & o I Jr Js
LIS
o1 el a0 andeon.
S mandetdd
Si Ha En cuswnien mismboos
Inbecoonss rgnaonss spudss. . O O ]
Depecliicn O O ]
Padena | O O ]
Derguebenonagess O O 1
togw O O =i
Mook O O |
Diseapacidad en Wfen [1180500) O O
Twoks: O O
e O O ]
D O O ]
Delspt O O 1
. O O [

Poblaciin de 5218 afox |0

Poblacién de 10 afics en adelanie: |

Los sec

-4

et doniwhan G B s
A doraces scusduct:
Fugua Bave piidieca 0 po

Uza la lerinay
Recolnczion de bawsy
Aava de caller

Enesgin slectrica domiclar

(=ile il lileHleliledile il ile]

13
Tenercis da la viviendy
) Praopia ntalmente pagads
) Paopia pagandn.
O diadn
O Preststs

ben

non;

(e i« Hieledledlledile dledile 1S

(Figura 16: Seccion de Preguntas B)
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Hos do Bt | 1376 Wiviz} e AT M do Dt [ ]
B | v Gl vl
Aldea o [ v

Mo delbicackec| | MNodePessews [0 | FeblsiiackSalaater [0 | PobciindelOahasensddaene | |

A 6 |t [0 _Je [F & |
20 4
o i
Cuarias giezas kres et vivinda?
] Ho s repeta Extema Irtwma
7 ] Pisn de tiema.
] Faha de ciek fedso
(Cuanios baflos iene: 7] Techoenma edada
[ Hinguno
z
F |
Cusarilas gz ve ulicen comg demlon, Condcrones e ba yioerds.
0 Buna
# O Regnds
) Mala
Cunntas inndias viven en at cata? |
%
Mabmil de constivgain de las pavedss:
) Adobe
© BloqueLadido
) Bahareque

(Figura 17: Seccion de Preguntas C)

Mo de Bokets | 1376 Maricix v E} e I do o0 [

B | v G | vl
Aldex o Casrlo: | ¥
Na d Ubicacides | N dePerscens [0 | Poblacince5at8at0x [0 | Pobineitn da 10 a0z en adelacte |
A 6 Jc [0 [ [F J& ]
x

Frecusntements cue uilizan para cocnar™

L] Elecricidad ] G Wolsd [ G Kesven) ] Ledin

dod escolor jdo 5 2 16 aflos]

Sesn firad qus Achasinents citzan F studia ahois
PE.1 2 34 5 BB DU i Ha

Edad

]
1
[
=
=
[
=
]
]
|

(Figura 18: Seccion de Preguntas D)
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# Formulario de Linea de Base

Nadboa [175 | Mo da] [ow S IR dronBase e 030 ] o)
Bawio; | v Coloria: Ll
Hldsa vi Casrln: v/

Ho. de Ubscaciirc Mo. de Perscnsr: |0 Foblscitn de 5 8 18 sfior: |0 | Foblesin de 10 sfior en sdelante:

[« [& [& o JE [F_[&

a
Profeside v cficio o o ok i el Tarula an aded o abiies 10 6755 ot adkiiahel
Semy Trabaia
Ho. F M Edsd Probwisbes u abeia Ceupacion actunl S Mo Inginsos mensuales [Lp |
L | —
& [S—
3 L
4 1
t —
g ]
7 —
8 —
El —J
1w
» @
Algrien da la famiia ha abterida slgun tipo de peé Ha emigrado aipun miemibea de su famkia:
Osi O N O s (s LT
Cusrbor Cusrioy

(Figura 19: Seccion de Preguntas E)

Formulario de Linea de Base ===
e

No. de Boeta 1376 | Muricipi: u| |E\Docusents v Setings\MCATM vt Bse de Datos'D) [ ] (i ] [ Conas )
Baric v Colonia v|
Mdea | » Cenion v|

Mo de Ubvgasiin | No. de Personss |0 | Poblecknde5a 18 4 [0 | Pobleciin de 10 sfcs en adelante: |

A ¢ |t (v Jr JF [a_|
#
Tith i
1 Ha (e} Mo
Custerr
E! 7
Cusntans son b ngresas mensusles lamdsies: Tipo de Ianencia de L besss:
O ¢ de 1000 Dioninio:
© 10012000 ) Propes Iigiments pagada Fleres ud
© no1. 4w © Progia pagando
C 4001 - 8000 O s
O Prestada
© om0 ;
) Enlign
12001 - 20000
© 200 - 30m
) 30001 - 50000
© 50001« p s 5i Ny
B
Lers ingeersus lambares apaitan paia alimerdave.
O 3tempos O 2lietrpes O 1 tiempo : 5
i o

(Figura 20: Seccion de Preguntas F)
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Mo e Bl 1376 ] Muriciin: - E| [c 5ot ICAS Bave de Datoe] [ ] [t | (Comar |
A .v Cokri — = @
s — el -

Mo de Ubicacides | 1 Mo de Persoear: |0 Poblacidn do 5 a 18 aflax: [0 PFoblacidn da 10 afics an adelorter

[a 8 _Jc Jo Je Jr |6

41

Luarfus

(Figura 21: Seccion de Preguntas G).

2. Hacer click en el boton “Guardar”.

Nota: Los datos no se guardaran mientras la boleta no esté digitada en forma completa

Nota: En caso que los registros de las preguntas 28 y/o 29 presenten mas de 10 personas deberan
seguir el siguiente procedimiento:

. llenar los datos de forma normal
. hacer click en el boton “guardar”
. Si en alguna pregunta se necesitan agregar mas datos, al momento de guardar se activara el

boton “+” que se encuentra al lado del botén “Guardar’ (Figura 22) y la aplicacion se
ubicara en la pregunta que necesite mas registros (Figura 19 o Figura 18).

[ Guardar ] | + J

(Figura 22: botén “+7).

. Llenar los registros que hagan falta.
. Hacer Click en el boton “+”.
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G. Cerrar la Base de Datos

I. Hacer click en el boton “Cerrar”

Nota: Se debe cerrar la base siempre antes de cerrar el programa.

H. Importar Base de Datos a SPSS

Se puede realizar de 2 formas:

Método |:

I. En la ventana inicial de SPSS elegimos la opcion “Crear una nueva consulta mediante el asistente
para base de datos” (Figura 23).

wai SPSS Statistics 17.0

£ Qué desea hacer?

E O Ejecutar el tutarial

) Introducir los datos

O Ejgcutar una consulta existente

(%) orear una nueva consutta mediante el Asistents para bases de datos|

O Arir un origen de datos existente

o
f

3
"

Mas atchivos -

(C-'Documents and SstingsWICATMEs documertosiLines de Bass
[ SJCEEIsinse say
D SJOSEEanjossdaay

isede orud Hircesd 1% 0 SHE. i evisi i san It ol

Tt
4] 3

% O Abrir otro tipo de archivo

Mas archivos...

(CDocuments and SettingeWICAS Ezcritotio'Base de Datastl dbf
C:Documents and SsthinusWICATEscrionioibase san jose.dbf

|| Mo volver & mostrar este cuadro de didlogo

(Figura 23:Ventana inicial de SPSS).

2. Hacer click en aceptar.




LINEA BASE PROGRAMA DE APLICACION PARA DIGITALIZACION DE BOLETAS
CREACION DE LiNEA BASE SOCIOECONOMICA DE MUNICIPIOS

3. En la ventana del asistente para base de datos elegimos la opcion “MS Access Database” (Figura
24).

= Asistente para bases de datos

X

Bienvenido al Asistente para bases de datos
El asistente le ayudaré a ohtener datos desde un origen que no sea de SPSS Statistics.

Logui puede elegir un origen de datos, especificar 105 casos que recupersar, agredgar v ordenar los datos antes de la recuperacidn, v especificar las propiedades v
los nombres de las variables. Algunas caracteristicas 26lo estén disponibles cuando se conecta al servidor de SPSS Statistics

De qué origenes de datos desea recuperar 103 datos?

Origenes de datos OLE DE Crigenes de datos ODEC

@ Ease de datos de Visual FoxPro
23 dEASE Files

% Excel Files

% Preliminart

&8 SaFT

@ Tablas de Visual FoxPro
% Yisio Database Samples
% wizsual FoxPro Database
% wisual FoxPro Tables

Afadir origen de datos OLE DB J Aftadic atigen de datos ODEC J

| = Arterior “ Siguiente = ” Finalizar H Cancelar JI Ayuda ]

(Figura 24:Asistente para Bases de Datos).

4. Hacer click en “siguiente”.

5. En la ventana Acceso al controlador ODBC, hacer click en el boton “Examinar”, y buscar la base
de datos (Figura 25).

it Acceso al controlador ODBC

Crigen de datos: MS Access Database

Basze de datos: | | Examinar ...

I. Aceptar II Cancelar J

(Figura 25:Acceso al controlador ODBC).

6. Hacer click en aceptar.
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7. En la ventana de seleccion de datos, elegir la tabla con la que se quiere trabajar (Figura 26).

=< Asistente para bases de datos

Seleccionar datos
Seleccione |05 campos gue deses recupsrar. Pulse en el botdn de flecha o arrastre los campos a 1a lista Recuperar los campos

Sugerencia: sl selecciona una tabla se seleccionan todos sus campos

Tablas disponibles Recuperar los campos en este order:

[¢] [*]

[ ordenar los nombres de campo Mostrar: [+ Tablas [ wistas [ sindnimos [ Tablas del sistema

= onterior || siiente = || Fnaizar || cancelar || myuda |

(Figura 26:Ventana de Seleccion de Datos).

8. Hacer click en el botén:

9. Hacer click en el boton “Finalizar”

Método 2:

I. Hacer click en la opciéon del menu “Archivo”.
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2. Hacer click en la opcién “Abrir Base de Datos”

a2 *5in titulo? [Conjunto_de datos1] - SPS5 Statistics Editor de datos

: W Edicion  “er Datos  Transformar  Analizar  Graficos  Wilidades  Complemer
blueva b il S 0% %W
Abtir » & | Decimales! Etiuue@
%mm b [ bueva consutta...

9’ Abrir datos de dimensiones... E‘ Editar conzulta...

Leer datos de texto. .. I+ Ejecutar conzutta...

‘ Cerrat Zt-Fd -

E Guardar Cirl-5 2
Guardar como.., E

ﬁ Guardar todos los datos E

@ Exportar a baze de datos E

a Exportar a Dimensionz.,.. E

- Marcar srchivo como de sdlo lectura 2

(Figura 27: menu de SPSS).

3. Hacer click en la opcion “Nueva Consulta” (Figura 27).
4. Se repiten los pasos 3 en adelante del método anterior.

I. Deshabilitar Control de Cuentas de Usuario (Windows Vista).

I. En el “Menu de Inicio”, seleccionamos ‘“‘Panel de Control” (Figura 28).




Internet
Internet Explorer

Correa electronico

[!E Microsoft Office Word 2007

@- Google Chrome

g
|[_m Microsoft Office PowerPaoint 2007

E Adobe Reader &

q% Windows Live Messenger

= Mhcrosoft Office PowerPaint Viewer
25| 2003

|
|25 Microsoft Office Excel 2007

m Reproductor de Windows Media
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Documentos
Imagenes

Miisica

Juegos

Elementos recientes

Equipo

Conectar a
Panel de control
Programas predeterminados

Ayuda y soporte técnico

(Figura 28: Menu de Inicio Windows Vista).

2. En el “Panel de Control”, seleccionamos la opcién “Cuentas de Usuario’ (Figura 29).

Cuentas de usuario

(Figura 29:Icono de “Cuentas de Usuario”).
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3. En las Opciones de Usuario, seleccionar la opcion “Activar o desactivar el Control de
Cuentas de Usuario” (Figura 30).

. sl LT -

T 7 ! ;
e Realizar cambios en la cuenta de usuario

ar un disco para restablecer
Crear una contrasefia para la cuenta
Cambiar la imagen

@ Camnbiar el nombre de cuenta Adrministrador

@ Cambiar el tipo de cuenta

Cambiar las variables de

entorno @ Administrar otra cuenta

@ Activar o desactivar el Control de cuentas de usuario

Vea también

[y Coritrol parental

(Figura 30: Opciones de Usuario).

4. Desactivar la opcion “Usar el control de Cuentas de Usuario (UAC)” (Figura 31).

Activar el Control de cuentas de usuario (UAC) para incrementar la seguridad en el
“ equipo

El Centrol de cuentas de usuario (UAC) puede ayudar a prevenir los cambios no autorizados en el equipo. Se
recomienda que UAC se mantenga activado para ayudar a proteger el equipo.

Usar el Control de cuentas de usuario (UAC) para ayudar a proteger el equipo

(Figura 31:Activar o Desactivar Control de Cuentas de Usuario)

5. Hacer click en “Aceptar”.
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6. Reiniciar el Equipo (Figura 32).
i Microsoft Windows ﬁ

Debe reiniciar el equipo para aplicar los
cambios.

Antes de reiniciar, guarde los archivos abiertos y cierre todos
los programas.

I Reiniciar ahora ][ Reiniciar mas tarde

(Figura 32: Mensaje del Sistema)

J. Mensajes de Error
Para evitar errores se debe completar el formulario sin dejar pregunta sin contestar,a menos que
este deshabilitada por la misma aplicacion (En caso de estar deshabilitada una pregunta, el programa
lo hace automaticamente de acuerdo a las “Observaciones a tener en consideracion para
el llenado de la boleta” que se muestra en el anexo de este documento).

Tipos de mensaje de error

I. Error:Cargar todas las bases! (Figura 33).

Sucede cuando se intenta abrir la base sin cargar el archivo.

Linea Base

Error; Cargar Todas Las Bases!

[ Acepkar I|

(Figura 33: Mensaje de Error |)

Solucion:Asegurarse de cargar el archivo de base de datos Access (*.mdb).
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2. Completar Encuesta: Datos Generales! (Figura 34).

Sucede cuando no se llenan los campos de los datos generales.

i_ompletar la Encuesta; Dakos Generales!

| Acepkar |

(Figura 34: Mensaje de Error 2)

Solucion: Completar los datos generales como se muestran en el cuadro “Datos Generales”
(Figura 35), los campos que contienen * son obligatorios, siempre deben ir llenos, y de los
restantes debe ser llenado al menos |.

* No. de Boleta: |_817| *Municipio: :I |C:\Documents and Settings'JICAZMiz documentos\DEZ mdb | E] [ Abiir ] [ Cerrar ]
ge | @ cew| @
Adex [ o] Caserio: :l

*No. de Ubicacidn: ﬁ *No. de Personas: :I * Poblacidn de 5 a 18 afios: |7\ * Peblacitn de 10 afios en adelante: | |

(Figura 35: Datos Generales)
3. Completar Encuesta: Pregunta X! (Figura 36).

Aparece cuando una pregunta no se completa o existe un problema con el dato ingresado,
senala el nimero de pregunta donde se produjo el error.

X]

iZompletar la Encuesta: Pregunta 27!

1 | Acepkar ]

(Figura 36: Mensaje de Error 3).

Solucion: Regresar a la pregunta y revisar si hace falta un dato o existe alguna
equivocacion con el dato ingresado.
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4. Completar Encuesta: Los Valores no son Iguales (Poblaciéon y Pregunta X) (Figura 37).

Ocurre cuando los datos de poblacion mayor de 10 Afos y Personas entre 5 y 18 afos, no
coinciden con el numero de personas que aparecen en las preguntas 28 y 29 respectivamente.

Completar la Encuesta; Los Walores Mo Son Iguales!iFoblacion v Pregunta 23]

[ Acepkar J

(Figura 37: Mensaje de Error 4)

Solucion: Revisar los datos introducidos.

Anexos:

I. Observaciones a tener en consideracion para el llenado de la boleta
2. Boleta para la encuensta socioeconémica
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Anexo # |
Consejo Intermunicipal Higuito
Boletin

Observaciones a tener en consideracion para el llenado de la boleta

Levantamiento de informacion socioeconémico de linea de base a nivel municipal

# Pregunta Observaciones
2 El nimero de boleta debe llenarse en forma correlativa hasta que se hayan levantado todas
las boletas y de acuerdo a la numeracion que se les asigne a las comunidades.
9 El nlmero de ubicacion de la vivienda es el mismo niumero de ubicacion que aparece en el
croquis censal.
I Clasificacion de personas por rangos de edades y sexo:

Numero de personas: colocar el total de personas que viven en la casa por cada rango de

edad.

Menor de un ano sera todo nifio menor o igual a || meses con sus dias antes de cumplir

el ano.

Sexo: colocar el numero de personas por cada sexo segun el rango de edad, la suma de

estos es igual al nUmero de personas en ese rango.

Saben leer y escribir: colocar cuantos saben leer y escribir

12 Consideraremos madre soltera a la mujer con hijos que no tiene esposo o companero de
hogar, sea porque no se caso o porque enviudo.
14 En la pregunta quien atendi6 el parto se marca la persona que corresponda sélo si nacieron

ninos (as) en la familia en el afo 2007.

15,16 17 Marcar con una X en la casilla de SI o NO segln corresponda y las cantidades en nimero.
18 No dejar casilla sin contestar sea S| o NO.
19 [Tenencia de la vivienda:

Marcar con una X la opcion que corresponda.

Siempre que la opcion marcada sea la # |.“Propia totalmente pagada” debe contestarse

inmediatamente si tiene “Dominio Pleno” o “Dominio Util”

20 Condiciones de la vivienda: caracteristicas para considerar cada opcion:

* Buena: vivienda de material o madera que tiene techo, cielo falso, piso, paredes repel-
ladas, y divisiones de cuartos con material, todo en buen estado.

* Regular:vivienda con problemas en una o dos de las partes explicadas en el inciso ante-|
rior (le falta piso o cielo falso y/ o tiene deteriorado algunas de las partes de la primera
opcion).

* Mala: con tres o mas partes malas, evidente deterioro o en mal estado.

2l ala24 |Colocar un numero por casilla, ejemplo: /0 / /1/
25 Cuales son los problemas principales de la vivienda:

» Siempre que se marque el problema “ no tiene repello” contestar las casillas: Interno__|
(si es dentro de la casa que no tiene repello) 6 Externo ___

28 En este cuadro deben de escribirse los nombres de todos los nifos (as) que tengan entre

5 y 18 anos y contestar el resto de las casillas del cuadro por cada uno de ellos. Al final se

llena en el paréntesis el total de nifos (as) descritos en el cuadro.
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29

Detallar en este cuadro todas las personas que tengan igual o mas de 10 anos y llenar el
resto de las casillas asi.

Profesion u oficio: que titulo profesional o en que oficio esta preparada la persona, en este
caso cuando soélo estén estudiando poner “estudiante”.

Ocupacion actual: poner la ocupacion que actualmente desempena la persona, sea remu-
nerada o no, ejemplo:“fontanero, licenciado en derecho, ama de casa, estudiante, etc.”.
Ingresos mensuales: realizar un calculo aproximado de cuanto son los ingresos mensuales
que reciben cada uno de los descritos en el cuadro y que tienen una ocupacion remu-
nerada.

Cuando la ocupacién implica un trabajo por cuenta propia, ejemplo: “productor de café”
calcular la cantidad vendida y multiplicarlo por el precio por unidad (1,400.00 x 15 qq de
café) y restarle los costos de produccion, el valor resultante se divide entre 12 para cono-
cer los ingresos mensuales de esa persona o familia.

34

Cuantos son los ingresos mensuales familiares: preguntar al entrevistado, dandole a conocer
los rangos de la boleta, en que rango, mas o menos, se ubican los ingresos mensuales familiares
(considerando la suma de los ingresos de cada uno de los miembros de la familia).

36

Trabajar por cuenta propia la tierra no significa que sélo sea la persona que lo haga directa-
mente o que la tierra es de él o ella. En este caso debe de considerarse a aquellas personas
que alquilan o tienen prestada la tierra y / o que pagan a otros para que se las cultiven por]
su cuenta.

37

-Siempre que contesten el Sl de la pregunta 36 debe contestar cualquier opcion que cor-
responda de la pregunta 37.

-lgualmente, siempre que se conteste la opcion | “propia totalmente pagada”, contestar a
la derecha si el titulo que posee es en dominio pleno (escritura publica) o en dominio util
(documento privado)

38,39 40

Contestar con una X si es Si o No

41,42

Llenar con un digito por cada casilla (igual que en las preguntas del 21 al 24).
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Anexo # 2
Consejo Intermunicipal Higuito Proyecto FOCAL - JICA / FHIS

Encuesta Socioeconémica para Establecer Lineas de Base a Nivel Municipal
(En el marco de los ODM y la ERP)

Estimado sefior (a), joven: El propdsito de la presente encuesta es determinar la situacion real socioeconémica de la comunidad y el
municipio, através de la identificacion de informacién especifica que nos permita elaborar los indicadores principales para medir
dichas condiciones en diversas dareas que son basicas para conocer el nivel de desarrollo o pobreza de la comunidad, por tal razén le
estamos solicitando nos regale unos minutos de su valioso tiempo para contestarnos unas breves preguntas.

DATOS GENERALES

Nombre del encuestador:

2. No. de boleta

Municipio: 4. Barrio:

5. Colonia:

. Aldea: 7. Caserio:

Nombre del entrevistado:

1
3
6
8.
9 No. ubicacién de la vivienda:
Poblacién de 5 a |18 anos:

10. No. de personas que viven en la vivienda:

Poblacién de 10 afios en adelante:

I 1. Clasificacion de personas por rangos de edades y sexo

18. En la casa que habita existen los siguientes servicios publicos:

No. | Rangos de Edades | No. de Sexo Saben leer No. Servicios Publicos Los reciben Dias a la
personas = v y escribir semana reci-
Si No ben servicios
I Menores de | afo L
I Agua domiciliar con manguera
2 De | a 4 afios
2 Agua domiciliar acueducto
3 De 5 a 6 afios
4 De 7 a 12 afos 3 Agua llave publica o Pozo
5 De 13 a |5 afios 3 Alcantarillado
6 De 16 a |8 afios 4 Letrina
7 De 19 a 25 anos 5 Usa la letrina
8 De 26 a 30 afios 5 Recoleccién de basura
9 De 31 a 40 ani
€ 2 anos 6 Aseo de calles
10 De 41 a 50 anos
7 Energia eléctrica domiciliar
I De 51 a 64 anos
12 De 65 afios y mas - —
19. Tenencia de la vivienda
12. Cuantas madres solteras hay en la familia: Dominio
I.[ ] Propia totalmente pagada Pleno: Util:
|1 3. Cuantos nifios (a) nacieron en la familia durante 20__ : 2. [ ] Propia pagando
3. [ ] Alquilada
14. Quien atendid el parto 4.[ ] Prestada
I.[ ]Enfermera 4.[ ] Ellasola
2.[ ] Partera 5.[ ] El marido 20. Condiciones de la vivienda (Apreciacion de encuestador)
3. [ ] Médico 6. [ ] Otra persona I.[ ]Buena
2. [ 1 Regular
15. Hubo alguna muerte materna durante el parto o post parto er] 3.[ ] Mala

la familia en el 20___

I.[ 1Si > Cuantas: 2.[ 1No 21. ;Cuantas piezas tiene esta vivienda?
(cuente la cocina pero no el baﬁt) / / /
16. Se murié en la familia un nifo (a) menor de 5 afos en el 20
I.[ 1Si > Cuantos: 2.[ 1No 22. Cuantos bafios tiene / / /
I 7. Se manifestaron en algin miembro de su familia las siguien - | 23. Cuantas piezas se utilizan como dormitorio / / /
tes enfermedades, durante el 20
- —— - 24. ;Cuantas familias viven en esta casa: ? / / /
No. Tipo de enfermedad Se manifesto En cuantos
- miembros . .
Si No 25. Cuales son los problemas principales de la vivienda
| Infecciones respiratorias agudas I.[ 1 No tiene repello Externo: Interno:
— 2. [ ] Piso de tierra
2 Dengue clasico 3. [ ] Falta de cielo falso
3 Paludismo 4.[ ] Techo en mal estado
4 Dengue hemorriagico 5.[ 1Ninguno
5 Chagas 26. Material de construccién de las Paredes
6 Alcoholismo I.[ ] Adobe
- - — = 2.[ 1 Bloque/Ladrillo
7 Discapacidad en Ninos(I-18 afios)
3.[ ] Bahareque
8 Tuberculosis 4. ] Madera
9 Cancer - .
- 27. ;Frecuentemente que utilizan para cocinar?
10 Diarreas I.[ ] Electricidad
1 De la Piel 2. [ ] Gas volatil
3.[ ] Gas (kerosén)
12 Otros: 4 [ ] LeRa
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28. Situacion educativa actual , e igualdad entre lo sexos, de los nifios en edad escolar (de 5 a 18 afos: )

No. Nombre de los nifos Sexo Edad Grado que actualmente cursan Estudia ahora
F M PE | 2|1314]5]6 B |D]|U Si No

I

2

3

4

5

6

7

8

9

10

29. Profesion u oficio e ingresos de los miembros de la familia en edad de trabajar (de 10 afos en adelante: )

No. Nombre Sexo Edad | Profesion u oficio Ocupacién actual Trabaja Ingresos mensuales
(Lps.)

F M Si No

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

30 Alguien de Ta familia ha obtenido alglin tipo de préstamo

I.[ 1Si

2.[ 1No

Cuantos Miembros:

> Pase a la preg. 31

3 1. Ha emigrado algiin miembro de su familia del 2000 a la fecha

36. Trabaja por cuenta propia la tierra alguien en la familia
I.[ 1Si 2.[ 1No
Cuantos:

37. Tipo de tenencia de la tierra

I.[ 1Si 2.[ 1No > Dominio
Cuantos Miembros: I.[ ] Propia totalmente pagada Pleno: Util:
2. [ ] Propia pagando
32. Recibe remesas 3.[ ] Alquilada
I.[ 1Si 2.[ 1No > pase a preg. 34 4.[ ]Prestada
5.[ 1] En litigio
33. Cuanto Lps. : 6.[ 1 No Tiene
- 38. Se producen alimentos en la familia
34. Cuantos son los ingresos mensuales familiares .
I.[ 1Si 2.[ ] No ——> pase preg. 41
No. Rangos (Lps.
gos (Lps.) 39. Produce suficientes alimentos para autoconsumo
I < de 1,000.00 I.[ 1Si 2. ]1No
2 1,001 - 2,000 40. De los alimentos que producen obtienen excedentes para la
venta
2,001 -4, .
3 001 - 4000 I.[ 1Si 2.[ 1No
4 4,001 - 8,000 ™ .. . .
41. Cuantos hombres de la familia participan en organizacio-
5 8,001 - 12,000 nes / / /
6 12,001 - 20,000 42. Cuantas mujeres de la familia participan en organizaciones
7 20,001 - 30,000 / / /
8 30,001 - 50,000 Nota: Queremos agradecerle su cortesia y amabilidad por el tiempo que nos
9 50.001 - y mas ha brindado, Muchas Gracias
’ 4 Significado Siglas:

35. Los ingresos familiares ajustan para alimentarse los

I.[ 13 tiempos

2. [ 12 tiempos

3.[ ]I tiempo

ODM = Objetivos de desarrollo del milenio

ERP = Estrategia de Reduccién de la Pobreza

M = Masculino F = Femenino

D = Diversificado U = Universitario PE= Pre escolar B = Basico
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