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Tai liéu dinh kém
1. Mau thu thong bao thuc hién du an g dén Co quan thyuc hién Viét Nam
2. Mau Ban Ghi nhé (Minutes of Meetings: M/M)
3. Mau thu thong bao thuc hién du én giri dén UBND tinh/thanh phé truc thuoc TW cua td chirc
NGO Nhat Ban (danh cho cac té chic NGO)
k 4. MAu bang dy tru kinh phi thuc hién du 4n /

~ Huéng din sir dung tii liéu ~

1) B9 tai liéu huéng dan nay dugc Van phong JICA Viét Nam bién soan va tong hop trén co sé
cac quy dinh phép luat lién quan ctia Viét Nam, nham hd trg cac co quan thyc hién dy 4n ciia
Viét Nam va Nhat Ban trong viéc thuc hién cac thu tuc can thiét, qua do6 tao diéu kién thuan
loi dé nhanh chong bat dau trién khai du 4n trong khudén kho Chuong trinh Déi tac Phat trién
cua JICA (JPP).

Luu y: tuy thuoc vao Co quan chu quan hodc tung dia phuwong, cdc thong tin va thu tuc néu
trén c6 thé phat sinh diéu chinh hodc thay doi.

2) Céac thi tuc dugc hudng dan trong tai lidéu nay khong phai 1a quy dinh ciia JICA va chi c6

gia tri tham khdo. Co quan thyc hién Viét Nam c6 trach nhi€ém chu dong lién hé va xac nhan
v6i Co quan cha quan vé cac thu tuc cling nhu danh muyc gidy to can thiét phai chuan bi, dong
thoi trao d6i va phdi hop chit ch& voi phia Nhat Ban dé trién khai cac tha tuc lién quan.

Thang 4 nam 2026
NGO-JICA Japan Desk,
Van phong JICA Viét Nam
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Giai thich tir ngir va viét tit

Co quan thuc hién Nhat
Ban - CQNB

La cac to chac phi Chinh phu (NGO), t6 chtrc x4 hdi dan su (CSO),
cac to chire tu nhan, chinh quyén dia phuong, phap nhan hanh chinh
cong, truong hoc, v.v cia Nhat Ban ma thyc hién cac hoat dong hop

tac quéc té tai Viét Nam.

Co quan thyc hi¢n Viét
Nam - CQVN

La dbi tac phia Viét Nam cung véi CQNB trién khai hanh cac hoat
dong du an tai Viét Nam, bao gém: Co quan ddi tac va céc co quan

thuc hién lién quan cua phia Vi¢t Nam.

Co quan chu quan

Co quan c6 trach nhiém chinh trong viéc truc tiép quan 1y, chi dao va
giam sat co quan d6i tac Viét Nam; va 1a noi ban hanh Quyét dinh phé
duyét du an. D6 1a Uy ban Nhan dén tinh/thanh phd truc thudc Trung

uong hoac cac B, co quan ngang bg, v.v

B0 Tai chinh

La co quan dau mdi thue hién quan 1y nha nude vé Vién tro chinh thuc
cua Chinh pht (ODA) va vién tr¢g khong hoan lai khong thude hd tro

phat trién chinh thure ctia céc co quan, td chirc, cdc nhan nudce ngoai.

S& Tai chinh

La co quan chuyén mon thugc Uy ban Nhan dan tinh/thanh phé truc

thudc Trung uong, chu tri thdm dinh phé duyét du an tai dia phuong.

B§ Ngoai giao

La co quan dau moi thuc hién quan Iy nha nude veé cac hoat dong vién
trg cua cac to chirc NGO nudc ngoai, va chu tri tham dinh va cap phép

hoat dong cho cac t6 chirc NGO nude ngoai tai Viét Nam.

Ban biéu phéi Vién trg

La bd phan chirc nang chuyén trach vé cong tic NGO nude ngoai clia

Nhan dan (PACCOM) | Lién hiép céc to churc hitu nghi Viét Nam (VUFO).
Ban Ghi nhé La vin ban thoa thuan vién tro vé viéc thuc hién du an, dugc ky két
(Minutes of Meetings - gitta Van phong JICA Viét Nam va cac Co quan thyc hién ctua Vi¢t
M/M) Nam va Viét Nam




I. Quy trinh thi tuc tai Viét Nam
Du 4n chinh thtc bt dau trién khai sau khi da hoan tat cac tha tuc can thiét tai Viét Nam, ciing nhw CQNB va JICA Nhat Ban ky két Hop dong ty thac.
“Luu y: COVN thuwe hién cdc phan béi dam.

ky, CQNB can guri thu thong béo vé ké hoach trién khai hoat dong
cho UBND tinh/thanh phé noi thuc hién du an (tham khao Tai li¢u

Thii tuc cin thiét Trinh tw Cic buérc tién hanh T6 chirc thuc Thoi gian cén thiét
hién

1. Thong bao lya | Bude 1 1. JICA Nhat Ban giri thu thong bao (tiéng Nhat & tiéng Anh) cho | 1. JICA Nhat Ban
chon du an CQONB vé viée du an duoce lua chon; 2. CQNB
—Tham khao 2. CQNB gtii thu thong béo (tiéng Anh/tiéng Nhat va tiéng Viét) ti | 3. JICA Viét Nam
Trang 6 CQVN vé viéc thuc hién dy an (tham khao Tai liéu dinh kém 1, kém | 4. JICA Vi¢t Nam

theo Thu thong bao ctia JICA bang tiéng Anh va tiéng Nhat ciing véi

ban dich tiéng Viét). Pay 1a mot trong céc tai lidu can thiét trong hd

so xin phé duyét dy an;

3. Trong truong hop CQNB la NGO/NPO, thi sau khi du an dugc

lya chon, JICA Vi¢t Nam gtri Cong van thong bao danh sach céc du

an dugc lya chon to1 B Ngoai giao, VUFO (PACCOM);

4. Sau khi cac bén thong nhat ndi dung dy thao M/M & muc 3, JICA

Viét Nam gui Cong van thong bao thuc hi¢n dy an t61 B Tai chinh,

Co quan chu quan va CQVN.
2. bang ky hoat 1. Chuan bi cac gidy td can thiét theo hudng din cia PACCOM; 1. CQNB Thoi gian tir khi ndp du
dong NGO 2. Sau khi di chuan bi day du cac gidy to can thiét, CQNB ndp hd | 2. CQNB ho so hop 1¢ t6i khi
;< Cgi ’;’\?g’;dt” uong so diang ky cho PAC?OM; o 3. Bo Ngoai giao | duoc cép C’}iéy ding ky
NGO/NPO 3. Bo Ngoai giao tham dinh va cap Gidy dang ky hoat dong NGO | 4. CQNB thuong mat khoang 3
—Tham khao cho CQNB (thong qua PACCOM); thang.
Trang 7 4. Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc Gidy Pang
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dinh kém 3).

3. Soan thao dy Thuyc hién song | 1. CQNB va CQVN phdi hop soan thao dy thio M/M va ndp cho | 1. CQNB, CQVN
thao M/M song voi budc | JICA (tham khdo Tai liéu dinh kém 2); 2. JICA Nhat Ban,
—Tham khao 2 2. JICA xé4c nhan ndi dung ban dy thao M/M; JICA Viét Nam
trang 9 3. CQNB, CQVN va JICA théng nhit ndi dung M/M. Ngi dung | 3. CQNB, CQVN,
M/M da dugc théng nhit sé 13 ban du thao cudi cung. JICA Viét Nam
4. Tham dinh, | Thuc hiénsau | 1. CQVN chuin bi/soan thio cac tai liéu/gidy to can thiét trén co | 1. CQVN Sau khi nop day da hd
phé duy¢t du an khi hoan thién | sé phdi hop chit ché véi CQNB; 2. CQVN so hop 1€ cho td1 khi ¢
—Tham khao du thao M/M 2. CQVN ndp hd so téi Co quan chii quan; 3. CQVN dugc Quyét dinh phé
trang 11 tai budce 3 3. Trong truong hop cé yéu ciu bo sung, chinh sira ndi dung hd | 4. Co quan chit duyét du an tr Co quan
so’ cia Co quan chi quan hodc cac co quan lién quan, CQVN | quan chu quan, thong thuong
phdi hop véi CQNB chuin bi/chinh sira theo diing yéu ciu va | 5. CQVN can khoang 1~3 thang.
nop lai téi Co quan chii quén;
(*) JICA hé tro gidi thich hodc giti céng van trong trwong hop can thiét.
4. Co quan cht quan thim dinh va ban hanh Quyét dinh phé duyét
to1 CQVN;
5. CQVN giri ban sao Quyét dinh phé duyét téi CQNB va JICA
Viét Nam.
5. Ky két M/M Ngay sau buc | 1. Dwa trén nhirng y kién gép y/yéu cau chinh sira/bo sung cia | 1. CQNB, CQVN
—Tham khéao 4 Co quan chii quan va cic co quan lién quan & muc 4 (néu cé), | 2. JICA Nhat Ban,
trang 14 CQNB va CQVN phéi hop chinh sira ban dy thio M/M ¢ muc 3 | JICA Viét Nam
va nfp cho JICA; 3. CQNB, CQVN,
2. JICA x4c nhén ndi dung ban du thao M/M da chinh sua; JICA Viét Nam
3. CQNB, CQVN va JICA théng nhit va hoan thién M/M; 4. CQNB, CQVN,
4. CQNB, CQVN va JICA tién hanh ky két M/M. JICA Viét Nam




Tham khéo: So' @6 quy trinh céc thii tuc can thiét dé bit dau du an tai Viét Nam

Soan thio du thao

Soan thio

M/M

Van kién du an

Chinh sira Vian
kién du an va
M/M !

; quan tham

A/ dinh, phé

duyét du an

Co quan chu

3 bén xac nhin néi

dung du thio M/M
Co quan chu quan
ban hanh Quyét dinh
phé duyét
Théng nhit va Chuéin bi ky két
hoan thién M/M Hop dong Uy thac

3 bén ky
két M/M

——» Bit bugc thuc hién
v
Thu tuc noi bo JICA -~-% Thyec hién néu cin
Phia Viét Nam thue hién

JICA Nhat Ban va
CQNB ky két Hop
dong Uy thac

Phia Nhit Ban thwc hién

3 bén cung thuc hién




1. Thong bao lra chon du an

<Danh muc céc gidy to can thiét >

Tai li¢u

Noi dung

Thu giri CQVN thdong bao thyuc hién
du 4n (tiéng Anh/tiéng Nhat va tiéng
Viét)

Thu nay khong c6 mau quy dinh. Noi dung thu bao
gé)m: tén du kién caa dy an, cac thong tin co ban cua
du an, v.v. Tham khao tai liéu dinh kém 1, CQNB
soan thao thu.

binh kém: Ban sao Thu thong bao
Iwra chon du 4n cuia JICA (tiéng Anh)

Thu nay do JICA Nhat Ban gui cho CQNB.

Cong van thong bao danh sach cac
du an duoc lga chon té1 Bo Ngoai
giao, VUFO (PACCOM) (Tiéng Anh
va tiéng Viét)

Trong truong hgp CQNB 1a NGO/NPO, JICA Viét
Nam guri Cong van thong bao danh sach cac du an
duoc lya chon td1 B§ Ngoai giao, VUFO
(PACCOM).

Cong van thong béo thuc hién dy an
gui Bo Tai chinh, Co quan chu quan

JICA Viét Nam guri Cong van thong bao thuc hién du
an t61 Bo Tai chinh, Co quan chu quan va CQVN.

va CQVN (Tiéng Anh va tiéng Viét)

<Quy trinh >

(1) JICA Nhat Ban giri Thu thong béo lya chon du 4n cho CQNB bang tiéng Anh va tiéng Nhit.
C6 thé dinh kém ban dich tiéng Viét ctia Thu thong bao lya chon du an trén (néu cﬁn).

(2) CQNB giri Thu thong bao téi CQVN vé viée thuc hién dy 4n véi cac thong tin co ban vé dy an
(dinh kém Thu thong bao lya chon du an cua JICA);

(3) JICA Viét Nam hudng din cac thu tuc can thiét cho CQVN;

(4) Trong truong hop CQNB la NGO/NPO, sau khi du an dugc lya chon, JICA Viét Nam gtri Cong
van thong bao danh sich dy an dugc lua chon té1 B Ngoai giao, VUFO (PACCOM);

(5) Sau khi cac bén théng nhat noi dung ban du thao M/M, JICA Viét Nam giri Cong vin thong bao

thuc hién du an té1 Bo Tai chinh, cac Co quan chu quan va CQVN cua céac du an.

Nhirng diém can hru y:

(1) Thu thong bao thyc hién du an cia CQNB va ctia JICA 1a mot trong cac tai lidu can thiét dé xin
phé duyét, do vady CQVN can bio quan can than nhing tai liéu nay;

(2) Theo quy dinh ciia JICA, trong vong 02 nam ké tir khi CQNB nhéan dugc Thu thong béo lya
chon du 4n cta JICA, néu du 4n chua hoan tit cac thu tuc can thiét tai Viét Nam hodc CQNB va
JICA chua ky két Hop ddng uy thac thyuc hién du an, thi du 4n s& bi huy thuc hién (bao gém ca
truong hop du an chua hoan tat tha tuc xin phé duyét du an hodc tinh hinh chinh tri, xa hoi tai dia
ban dy 4an ¢6 dién bién phtic tap). Quy dinh trén nhdm bao dam sém trién khai du 4n, dong thoi han
ché rui ro phat sinh do sy thay ddi cta tinh hinh tai dia ban dy 4n, anh huong dén tinh phu hop cua
cac hoat dong du an.




2. Thi tuc xin cip Gidy ding ky hoat dong NGO tai Viét Nam

Thu tuc nay chi can thiét khi CONB la NGO/NPO. Khi thyc hién thu tuc xin cip Gidy ding ky

hoat dong, CQNB phai phdi hop chit ché voi CQVN dé soan thao chuan bi day du ho so, tai liéu
lién quan can thiét va tuén thi theo cac hudng dan cia PACCOM.

<Danh sach cac gidy to/tai liu can thiét >

Giay to/tai li¢u

N¢i dung

1 | Pon dé nghi cia CQNB

Nhan miu don dé nghi tir PACCOM.

Ban sao Diéu 1€ cua

D3 duoc hop phap hoa lanh sy va ban dich tiéng Viét da duoc cong

thuc hién

CQNB chung.

3 Ban sao Gidy ching Di duoc hop phap hoa lanh sy va ban dich tiéng Viét di duoc cong
nhén tu cach phap nhan | ching.
Tém tit dy én du kién .

4 Nhan mau tai liéu ttr PACCOM.

5 | Thu bd nhiém

Thu b nhiém ngudi du kién duoc ty nhiém lam dai dién cho t6 chirc
tai Viét Nam do ngudi dting dau to chirc ky tén va dong dau. (Khong
¢6 biéu mau quy dinh.)

6 | Ly lich ca nhan

Ly lich ¢4 nhan cua nguoi du kién duogc uy nhiém lam dai dién cho to
chire tai Viét Nam. Ban gdc phai ¢6 chir ky va ghi 16 ngay ké khai.
(Khong c6 biéu mau quy dinh.)

7 | Ban sao ho chiéu

Bén sao ho chiéu con hiéu lyc cua nguoi du kién dugce iy nhiém [am
dai dién cuia to chirc tai Viét Nam (trang c6 anh mat). Khong can ban
dich tiéng Viét.

8 | Ly lich tu phéap

Ly lich tu phap trong 06 thang gan nhét cia nguoi du kién dugc uy
nhiém lam nguoi dai dién cta t chirc tai Viét Nam, va do co quan co
tham quyén ctia nudc d6 cap. Can hop phap hoa lanh sy va cong chimg
ban dich tiéng Viét.

Dé xin cp Ly lich tur phap, cin phai c¢6 gidy to chimg minh ghi 13 1y
do xin cép theo quy dinh ctia phap luat Viét Nam.

(*) Luu y:

- Can xdc nhdn véi PACCOM vé danh muc tdi lieu/quy trinh thu tuc moi nhat;

- Tham khédo muc “Nhitng diém can lwu Y’ vé ngdn ngit sir dung khi chudn bi tdi liéu.

<Quy trinh xin cip Gidy diing ky hoat dong NGO tai Viét Nam>

(1) Sau khi du 4n duoc lya chon, JICA Vié¢t Nam gti Cong van thong bdo danh sach cac dy an
duoc lya chon téi Bo Ngoai giao, VUFO (PACCOM);

(2) CQNB phdi hop chit ché véi CQVN soan thao chuan bi day dii ho so va cac gidy to can thiét
theo huéng dan cia PACCOM,;




(3) CQNB ndp day du hd so hop 16 téi PACCOM;

(4) PACCOM guri Gidy ding ky hoat dong do Bo Ngoai giao ban hanh t6i CQNB;

(5) Trong thoi han 45 ngay 1am viée ké tir khi nhan duoc Gidy diang ky, CQNB can thong bio vé
ké hoach trién khai hoat dong té1i UBND tinh/ thanh phé truc thuoc TW, noi ¢6 hoat dong du

an. Khong co6 biéu mau cho vin ban thong bao nay (tham khao tai liéu dinh kém 3).

Théng tin bd sung:

(1) Néu ban gbc cua cac tai liéu: Pon ding ky, Tém tit du an du kién thue hién, Thu bd nhiém
va Ly lich c4 nhan duoc viét bing tiéng Viét, thi khong can ban tiéng Viét cong ching dinh
kém. Tuy nhién, dé c6 thé xac nhan noi dung tai liéu mot cach thuan loi, thi hd so nén duge
chuén bi bang hai ngdn ngir: tiéng Viét & tiéng Nhat hodc tiéng Viét & tiéng Anh. Tt ca cac
van ban chinh thirc can phai co6 chit ky va con dAu x4c nhan cua nguoi dai dién cua td chuc.

(2) “Hop phap héa lanh sy (Ching nhan lanh su)” 13 viéc co quan c¢6 tham quyén cta Viét Nam
chimg nhan con déu, chir ky, chirc danh trén gidy to, tai lidu cua nudc ngoai dé gidy to, tai
liéu d6 dugc cong nhan va st dung tai Viét Nam. Cu thé, trude tién CQNB can xin chung
nhén 14nh su con dau t6i Bo Ngoai giao Nhat Ban ddi v6i cac van ban ndp trong hd so, sau
d6 lam thu tuc hop phap hoa lanh sy, 1a viéc xac thuc con déu trén ho so, tai cac Co quan lanh
su cua Viét Nam. Tuy vao hd so khac nhau ma trinh tu thi tuc s& khac nhau, vi vay CQNB
can lién hé téi co quan hanh chinh Nhat Ban va Dai st quén/Téng lanh sy quan Viét Nam tai
Nhat Ban dé x4c nhén céac thu tuc can thiét.

(3) Co quan ban hanh Ly lich tu phap & Nhat Ban 1a Cuc Canh sat Nhat Ban. Tuy nhién, dé c6
thé duoc cap Ly lich tu phap, t6 chitce NGO/NPO Nhat Ban phai ndp hd so xin cap Ly lich tu
phap thong qua Bo Ngoai Giao Nhat Ban. Va mot trong nhiing tai lidu/gidy to can nop 1a van
ban ghi 15 1y do xin cap Ly lich tu phép, cu thé 1a “Thu gidi thiéu cia PACCOM” va tai liu
lién quan theo diung véi quy dinh cia Chinh phu Viét Nam (tham khdo Nghi dinh
58/2022/NP-CP vé ding ky va qudn Iy hoat déng ciia t6 chikc phi chinh phii nwéc ngoai
tai Viét Nam). Do viy, cac t6 chitc NGO/NPO Nhat Ban nén truc tiép lién hé t6i PACCOM
dé c6 duoc hudng dan chi tiét va chinh xéc.

(4) V& nguyén tic, thoi han hiéu lyc cua Gidy dang ky phai twong tmg v&i thoi gian thyc hién dy
an. Trong truong hop Gidy dang ky duoc cp c6 thoi han ngan hon thoi gian thyc hién duy an,
thi CQNB c¢6 trach nhiém, cham nhét 1a 06 thang trudc khi hét han, lién hé voi PACCOM dé
xac nhan cac thu tuc lién quan va hoan thién, ndp ho so xin gia han Gidy dang ky theo qui
dinh hién hanh.




3. Soan thao du thiao Ban Ghi nhé (Minutes of Meetings: M/M)

<Danh muc céc tai liéu can thiét >

Tai li€u Noi dung
Str dung mau trong tai liéu tham khao 2, CQVN va CQNB
phdi hop soan thao du thao M/M va can 1am rd cac ndi dung

2 2 o sau: tén du 4n, bdi canh va tinh can thiét, cac hoat dong cu thé,
I | M/M (tiéng Anh & tiéng Viét) e, AL apns o
vai tro cua cac bén, v.v.

Thong thuong, cic co quan ky két M/M sé& 1a: CQVN, CQNB

va JICA Viét Nam.
Phu luc 1: Tém tit du 4n CQVN va CQNB can trao déi, ban bac va théng nhét céc noi
2 R . :
(tiéng Anh & tiéng Viét) dung.

Ghi 0 cac thong tin: tén, ) luong, thoi gian khéau hao (nam),

Phy lyc 2: Danh ic t
u luc anh muc cac trang muc dich sur dl.lng~

thiét bi (tiéng Anh & tiéng
Viét)
3 | *Trong truong hop khong

Trong qua trinh thuc hién dy 4n, danh muc trang thiét bi du
kién cung cap co thé dugc xem xét diéu chinh trén co sé nhu

y; 2. . | cau va nguyén vong cua cac bén lién quan. Vi vay, doi véi
cung cap trang thiét bi,.v.v. thi

khong can dinh kém Phu luc
nay.

nhing trang thiét bi chua c6 ké hoach mua sam véi sé luong

cu thé thi c6 thé ghi thong tin & muc do khai quat, chfmg han
nhu “bo”, v.v.).

<Quy trinh>

(1) CQVN va CQNB phbi hop dé chuan bi va soan thao M/M bang tiéng Anh;

(2) JICA xé4c nhan ngi dung ban dy thao M/M béng tiéng Anh. Sau d6, CQVN va CQNB chinh
stra, bd sung theo y kién gop y cua JICA (néu c6) va hoan thién ban dy thao.

(3) CQVN va CQNB phéi hop soan thao M/M bang tiéng Viét trén co s& ban M/M tiéng Anh da
duoc hoan thién tai buodc (2); JICA Viét Nam sé& tién hanh kiém tra xac nhan noi dung ctia ban
M/M tiéng Viét;

(4) Trong truong hop can thiét, CQVN thyc hién viéc ldy y kién xac nhan cia Co quan cha quan
d6i v6i ndi dung ban dy thiao M/M (tiéng Anh, tiéng Viét);

(5) CQNB, CQVN va JICA théng nhit ni dung ban du thao M/M.



Luuy:

PHALI sir dung ban mau M/M bang tiéng Anh va tiéng Viét do JICA Viét Nam cung cap.
Trudng hop c6 nhu ciu chinh stra, bo sung ndi dung trong ban mau M/M, can trao doi va xac
nhan trudce voi JICA Viét Nam;

M/M dugc 1ap va ky bang ca tiéng Anh va tiéng Viét. Tuy nhién, trong trudng hop ¢ su
khong thong nhét giita hai ban thi ban tiéng Anh s& duoc sir dung 1am ban vu tién.

CQNB cin chia sé thong tin va giai thich day da cho Co quan chu quan va CQVN vé nhing
dic trung quan trong cua dy 4n trong khudn khd Chwong trinh Déi tac Phat trién ctua JICA,
nhu viéc cung cap trang thiét bi khong phai 1a muyc dich chinh va du an khong chi tra cac
khoan chi phi nhin cong, ké ca tién lwong cho cac can bo dbi tac tham gia du an. V& nguyén
tic, kinh phi du 4n do CQNB tryc tiép quan 1y. Trong trudng hop c6 cac hang muc yéu cu
CQVN chi tra thi cac bén phai tién hanh trao d6i va dat dugc su thong nhat, dong thuan vé
kinh phi cho céac hoat dong cua du an.

Vin kién dy an 13 tai liéu can thiét phai ndp ¢ bude tiép theo “4.Thi tuc xin phé duyét dy an”,
dugc soan thao trén co so ndi dung ctia ban dy thao M/M da dugc cac bén thdng nhat. Vi vay,
hai tai liéu ndy dugc khuyén khich soan thao song song dé dam bao tinh hiéu qua.

CQVN va CQNB can trao d6i va théng nhét cac thu tuc mua sam trang thiét bi (nhu van
chuyén, thong quan, thué quan, cac gidy to can thiét, v.v.) cling nhu phan dinh rd trach nhiém

chi tra chi phi cta timg bén. Cac ndi dung da théng nhat can dugc ghi rd trong M/M.
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4. Thi tuc xin phé duyét du an

Theo quy dinh cua Nghi dinh 313/2025/ND-CP vé qudn Iy va sir dung vién tro khong hoan lai khéng
thuc hé trg phat trién chinh thirc ciia cdc co quan, to chirc, cd nhin nwéc ngoai danh cho Viét
Nam, Dy an chi dugc phép thyc hién sau khi c6 quyét dinh thdm dinh va phé duyét ciia co quan cd
thim quyén cua Viét Nam. Do vdy, CQVN c¢6 trach nhiém chu dong tién hanh cac tha tuc can thiét dé

xin phé duyét Dy an voi Co quan chu quan.

<Danh muc céc tai li€u can thiet>

Tai liéu Noi dung

1 | Vian ban dé nghi phé duyét Dy 4n CQVN soan thdo cong van gui t6i Co quan chu quan

Tham khao Phu luc 1 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
313/2025/ND-CP. CQVN lién hé véi Co quan chu quan

Vin kién Dy an ho tro ky thuat st | (¢ cép dia phuong 1a S¢ Tai chinh) dé nhén cac biéu mau

2 .
dung vién trg lién quan, dong thoi can cr ndi dung cua ban dy thao
M/M dé soan thao Vin kién Dy 4n. Trong mot $6 truong
hop, CQNB can phai ky vao Vin kién nay.
3 Bén sao Thu thong bao lya chon du | Thu thong bao thuc hién du &n do CQNB gtri cho CQVN
an tr CQNB phai duoc kém theo ban dich tiéng Viét.
) ) . Thu thong bao lya chon du 4n do JICA Nhat Ban giri cho
Bén sao Thu thong bao lua chon du B . o N
4 CQNB phai dugc kém theo ban dich tiéng Viét. (Tham

an cua JICA Nhat Ban L .
khao mau dinh kém so 2)

- Gidy chiig nhén tu cach phap nhan:

Quy dinh nay 4p dung ddi voi truong hgp CQNB khong
phai 1a NGO/NPO. Truong hop CQNB la co quan chinh
Béan sao Gidy chimg nhéan tu cach | phu hodc chinh quyén dia phwong thi khéng can ndp
5 | phap nhan hodc Gidy ding ky hoat | gidy nay. Sau khi hop phép hoa lanh sy, can kém theo
dong NGO tai Viét Nam ban dich tiéng Viét.

- Gidy dang ky hoat dong NGO:

Quy dinh nay chi 4p dung d6i v6i truong hgp CQNB 1a
NGO/NPO.

Can ctr yéu cau ciia Co quan chii quan, CQNB va CQVN
c6 thé phai nop bd sung cac gidy to va tai lidu lién quan,
R nhu: Ban du thao M/M, K& hoach thuc hién du an, Bang
6 | Cac giay to khac L o ] . N o
du tru kinh phi, Tai liéu chimg minh hi¢u qua k¥ thuat
du kién chuyén giao, Cong vin thong bao thyc hién du

an cua JICA Viét Nam, v.v.
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<Quy trinh >

(1) CQVN chu dong lién hé va xac nhan véi Co quan chu quéan vé céc loai tai liéu/gidy to, s luong
b6 ho so va cac tha tuc can thiét dé thuc hién viéc xin phé duyét Dy an;

(2) CQVN soan thao Vin kién Du 4an hd tro k§ thuat sir dung vién trg bang tiéng Viét trén co s&
ndi dung cia ban dy thao M/M da duoc soan thao tai “3. Soan thdo dy thdo Ban Ghi nh¢
M/M)”;

(3) CQVN ndp hd so can thiét cho Co quan chi quan (¢ cip dia phuong 1a S& Tai chinh);

(4) Sau khi tiép nhan bo hd so day du tir CQVN, Co quan chu quan giri hd so t6i cac co quan lién
quan dé ldy ¥ kién. Trudng hop c6 yéu cau bd sung hodc chinh sira, CQVN phéi hop véi CQNB
hoan thién ho so va ndp lai cho Co quan chu quan;

(5) Sau khi x&c nhan bd hd so do CQVN ndp lai, Co quan chu quan thong béo tdi cac co quan lién
quan. Néu khong phat sinh thém yéu cau bd sung, chinh stra, Co quan cht quan s& ban hanh
Quyét dinh phé duyét Dy 4n;

(6) CQVN ¢ trach nhiém thong bao cho CQNB va JICA Viét Nam sau khi nhan Quyét dinh phé

duyét Dy an cua Co quan chd quan.

- Trang web cua JICA di dang ban dich tiéng Nhat ctia Nghi dinh s 313/2025/ND-CP
vé quan 1y va sir dung vién trg khong hoan lai khong thudc hd tro phat trién chinh
thirc ctia cac co quan, to chic, c4 nhan nude ngoai danh cho Viét Nam.

- Co quan chil quan ctia Du 4n c6 thé khac nhau tiy thude vao CQVN. CQNB can xac
nhan va phdi hop voi CQVN dé chuén bi hd so theo yéu cau cuia Co quan chu quan.

- Céc tai liéu c6 ban gbc bang tiéng nudc ngoai phai dugce dinh kém ban dich tiéng
Vigt.

- Theo Nghi dinh s6 313/2025/ND-CP, h6 so xin phé duyét can ndp 03 bo. Tuy nhién,
CQVN can xac nhén lai véi Co quan cha quan vé loai gidy to va sb lugng phai ndp.

- Theo Nghi dinh 313/2025/ND-CP, sau 06 thang ké tir ngay Du an duoc phé duyét,
truong hop du an chua dugc thuc hién hodc khong thé tiép tuc thyc hién ma khong
¢6 1y do chinh déng, thi Co quan chi quan cé thé ra quyét dinh dimg tiép nhan vién
trg hodc khong tiép tuc thuc hién Dy an.

- Khi bit dau trién khai Du an, CQNB va CQVN nén chu dong thu xép budi 1am viéc
va chao hoi x giao v6i Co quan chil quan nham thé hién sy tran trong, cam on d6i
v6i su phdi hop va phé duyét Du an, dong thoi giéi thiéu tom tit vé Dy an.

- Thoi gian thyc hién du 4n ctia phia Viét Nam can ctr theo Quyét dinh phé duyét cua
Co quan chu quan, con d6i v&i phia Nhat Ban, thoi gian thuc hién du an duoc xac
dinh theo Hop ddng uy thac giita JICA va CQNB (ky sau khoang 2 thang ké tir khi
Du 4n c6 dugc Quyét dinh phé duyét). Trén thuc té, dd phat sinh truong hop, thoi

gian thyc hién Dy an ghi trong hai van ban nay c6 sy chénh I¢ch 16n, tham chi vuot

qua 02 thang. Trudng hop thoi han theo Quyét dinh phé duyét két thuc sém hon thoi
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han theo Hop ddng ty thac, can xac nhan véi CQVN, trude 06 thang tinh dén thoi
diém hét han cua Quyét dinh phé duyét, vé viée ¢ phai ndp hd so xin gia han thoi
gian thyc hién Dy 4n cho Co quan chi quan hay khong. Trong trudng hop can thiét,
CQNB va CQVN phbi hop chit ché, khan truong chudn bi day du ho so, tai liéu can
thiét dé thuc hién thu tuc gia han.
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5. Ky két Ban ghi nhé (M/M)

<Quy trinh>

(1) Trén co s& cac yéu cau chinh sira ciia Co quan cht quan va cac co quan lién quan tai Myc “4.
Thu tuc xin phé duyét du 4an”, CQNB va CQVN tién hanh chinh sira ban du thao M/M béng
tiéng Anh da duoc soan thao tai “3. Soan thao du thao Ban ghi nhé”.
(2) JICA Nhat Ban va JICA Viét Nam ra soat ndi dung cia M/M (tiéng Anh) di duoc chinh stra
tai budc (1). Trén co s6 ¥ kién ra soat, CQVN va CQNB tién hanh chinh sira,bd sung va hoan
thién noi dung M/M (tiéng Anh).
(3) Can cr ndi dung chinh sira tai budce (2), CQVN va CQNB chinh sira M/M (tiéng Viét), sau
do JICA Viét Nam xac nhan ndi dung.
(4) CQVN, CQNB va JICA phdi hop hoan thién M/M bang tiéng Anh va tiéng Viét.
(5) Truong hop can thiét, CQVN dé nghi Co quan chii quan xac nhan ndi dung M/M bang ca
tiéng Anh va tiéng Viét.
(6) Sau khi hoan thién noi dung M/M, viéc ky két duoc thuc hién theo thu ty: CQNB —
CQVN — JICA Viét Nam. Thong thudng, M/M duoc 1ap thanh 03 ban tiéng Anh va 03 ban
tiéng Viét; mdi bén (CQNB, CQVN va JICA) sé luu gitr 01 ban gde sau khi ky két.
(7) CQNB ky két Hop ddng uy thac thuc hién véi JICA Nhat Ban. Viéc ky két Hop dong nay

duoc xem 1a thoi diém Du 4n chinh thirc bit dau trién khai.

- Ngoai cac bén tham gia ky két M/M 1a CQVN, CQNB va JICA Viét Nam, CQVN va
CQNB can xac nhan k¥ ludng vé kha ning can bo sung co quan hoic to chire ky két
v6i tu cach ching kién;

- Trong trudng hop ngudi ky M/M cia CQVN khong phéi ngudi ding dau to chic,
CQVN c6 trach nhiém bao céo va giai thich diy du cho ngudi dimg dau to chirc vé
Chuong trinh Ddi tac Phat trién ctiia JICA cling nhu nd1 dung ctia Dy an nham dat duoc
su dong thuan trude khi ky két;

- CQNB va CQVN can xac nhan trudc vé yéu cau dong diu hodc dong dau giap lai d6i
v6i M/M khi thyc hién ky két.
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II. Nhitng diém cén luu y

1. Kétr thang 7/2025, Viét Nam tién hanh tai co cAu don vi hanh chinh, kién toan t6 chutrc bd may,
cung v6i viée ban hanh va ap dung Nghi dinh $6 313/2025/ND-CP (c6 hi¢u lyc tir thang 1/2026),
cac thu tuc lién quan dén phé duyét dy an c6 thé phat sinh thay doi. Vi vay, thoi gian xir 1y ho so,
quy trinh ndp va co quan tiép nhéan hd so duoc dé cap trong tai li€u nay cn dugc xem xét, cap
nhat theo hudéng ddn méi nhét cia co quan c6 thim quyén.

CQVN can tryc tiép xac nhan voi Co quan chu quan vé cac thu tuc va ho so can thiét.

Dong thoi, Van phong JICA Viét Nam s& chu dong theo ddi, thu thap va chia sé thong tin cho cac
bén khi ¢ thay dbi phat sinh trong vé cac thi tuc hanh chinh néu trén.

2. Theo nguyén tic, cac trang thiét bi dugc cung cip trong khuon khé Du 4n 1a méi hodc c6 gia tri
twrong duong véi trang thiét bi mai, va duoc chuyén giao khi Dy an két thuc. Truong hop phia
Viét Nam c6 yéu cau thuc té can diéu chinh cac quy dinh nay, dé nghi sém lién hé va trao d6i voi
JICA.

CQVN ¢ trach nhiém thyc hién ddy du cac thu tuc tiép nhan trang thiét bi va dang ky tai san cb
dinh theo quy dinh cua phap luat lién quan vé quan 1y tai san cua Viét Nam. Vi vy, CQNB can
phéi hop va xac nhan cu thé véi CQVN vé cac ndi dung can thyuc hién.

3. Khi c6 ngudi nudc ngoai dén hoat dong tai dia phuong, CQVN can thyc hién thi tuc xin gidy
phép don tiép véi Co quan chu quan, tdi thiéu 10 ngay lam viéc truée ngay doan sang. Vi viy,
CQNB cén giri thu thong bao t6i CQVN, néu rd muc dich va ndi dung chuyén tham/lam viéc du
kién, danh sach thanh vién doan, dong thoi cung cip day du thong tin chi tiét cia ting thanh vién,
bao gdm ho tén, chtic vu, don vi cong tac, ngay sinh, s6 ho chiéu va thoi han ho chiéu, v.v.

4. Trong qua trinh trién khai hoat dong tai cac khu vuc gan bién gidi hodc cac tinh/thanh phd giap
bién gidi tai Vit Nam, nguoi nude ngoai co thé duge yéu cau théng bao véi co quan cong an va
thuc hién cac thu tuc bo sung theo quy dinh cua luat phap hién hanh ctia Viét Nam. (Chi tiét vé
cac thu tuc xin cap gidy phép vao khu vuc cim, khu vuc bién gii ddi véi nguoi nude ngoai tai
Viét Nam, xin tham khéo tai : Cong Dich vu cong Bé Cong an)

Néu dia diém trién khai dy an thudc khu vuc gan bién gidi, CQNB can phdi hop chit ché véi
CQVN dé xac nhan va thuc hién ddy du cac tha tuc theo quy dinh, bao gdm viéc xac nhan yéu

cau thong bao vdi cong an dia phuong va cac tha tuc bo sung lién quan (néu co).
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https://dichvucong.bocongan.gov.vn/bocongan/bothutuc/tthc?matt=26251

I11. Tai liéu tham khao dé thwe hién du 4n mot cach hiéu qua

1. S6 tay hwomg din cac td chire Phi chinh phi Nhat Ban tai Viét Nam

V6i muc tiéu cung cap nhitng thong tin can thiét cho hoat dong cuia cac td chirc phi chinh phu
(NGO) Nhat Ban va cac t6 chirc lién quan tai Viét Nam, Vin phong JICA Viét Nam da phdi hop
v6i PACCOM bién soan Cudn sb tay nay. Ngoai viéc cung cp cac thong tin co ban vé Viét Nam
va co cdu hanh chinh trong ndm 2023, Cubn s6 tay niy con tong hop va chia sé nhimg kinh nghiém
thuc tién ma cac td chire Nhat Ban tich lily théng qua cac hoat dong hop tac qudc té trude day,
cung véi cac nghi dinh lién quan, qua d6 hé thdng héa nhimng kién thirc hitu ich phuc vu cong tac
xay dyng va trién khai ké hoach hoat dong du an. Bén canh do, Cudn s6 tay con téng hop céac thu
tuc can thiét dé trién khai hoat dong tai Viét Nam, dugc trinh bay mot cach dé hiéu nham giup
ngudi doc ndm bit cac thong tin co ban ciing nhu nhing luu y thyc tidn quan trong khi tién hanh
cac hoat dong hop tac qudc té tai Viet Nam.

- Tiéng Nhat (Phan A); (Phan B); (Phan C); (Phu luc 1)

- Tiéng Viét (Phan A); (Phin B); (Phin C); (Phu luc 1)

2. SO tay huwéng din “Du an hop tic ky thuét cap co sé ciia JICA - Lam thé nao dé duy tri tinh

bén virng”

Nam 2016, Van phong JICA Viét Nam da bién soan va cong
bb 4n pham dau tién véi tidu dé: “Béo cdo khuyén nghi chinh
sach: ~ Du an hop tac k¥ thuat cap co s¢ cta JICA - Lam thé
nao dé duy tri tinh bén vitng-". Tai liéu dugc bién soan dya
trén két qua diéu tra khéao sat ddi véi cac co quan thyc hi¢n va

ngudi dan dia phuong cua cac dy an di két thuc tinh dén thang

7 nam 2015, két hop vai cac khao sat thuc dia ban. Trén co s&

do, cac du an duogc lya chon 1a nhiing du 4n ma sau khi két thuc van tiép tuc dugc nguoi dan dia
phuong duy tri hoat dong hoac c6 sy lan toa Kkét qua sang cac khu vuc khac. Nam 2026, tai li¢u
nay di duoc bién soan va chinh sta lai dudi hinh thirc “S6 tay hudng dan” nham tao diéu kién
thuan lgi cho viéc s dung tai dia ban trién khai du 4n. Cubn s6 tay huéng dan nay chira dung
nhiéu ndi dung hiru ich, dic biét 1a viéc hé thong hoa cac yéu td giap duy tri va phat huy thanh
qua ciia dw 4n, qua d6 ky vong s& trd thanh cam nang thuc tién danh cho cac bén tham gia thyc
hién du 4n hop tac k¥ thuét cip co sé cia JICA trong thoi gian ti.

Ban nim 2016: Khuyén nghi chinh sach “Du an hop tac k¥ thuit cip co sé ciia JICA - Lam
thé nao dé duy tri tinh bén virng”:

- Tiéng Nhat:  Khuyén nghi chinh sach 2016 (tiéng Nhat)

- Tiéng Viét: Khuyén nghi chinh sich 2016 (tiéng Viét)

(*) Hién nay, ban méi nam 2026 “Sé tay hwdng dan” dang dwoc cdp nhdt. Xin vui long lién hé
161 Viin phong JICA Viét Nam dé biét thém chi tiét.
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https://www.jica.go.jp/activities/schemes/partner/ngo_support/japandesk/__icsFiles/afieldfile/2024/12/03/jd_vietnam_03_01_A.pdf
https://www.jica.go.jp/activities/schemes/partner/ngo_support/japandesk/__icsFiles/afieldfile/2024/12/03/jd_vietnam_03_01_B.pdf
https://www.jica.go.jp/activities/schemes/partner/ngo_support/japandesk/__icsFiles/afieldfile/2024/12/03/jd_vietnam_03_01_C.pdf
https://www.jica.go.jp/activities/schemes/partner/ngo_support/japandesk/__icsFiles/afieldfile/2024/12/03/jd_vietnam_03_01_other.pdf
https://www.jica.go.jp/activities/schemes/partner/ngo_support/japandesk/__icsFiles/afieldfile/2024/12/03/jd_vietnam_03_02_A.pdf
https://www.jica.go.jp/activities/schemes/partner/ngo_support/japandesk/__icsFiles/afieldfile/2024/12/03/jd_vietnam_03_02_B.pdf
https://www.jica.go.jp/activities/schemes/partner/ngo_support/japandesk/__icsFiles/afieldfile/2024/12/03/jd_vietnam_03_02_C.pdf
https://www.jica.go.jp/activities/schemes/partner/ngo_support/japandesk/__icsFiles/afieldfile/2024/12/03/jd_vietnam_03_02_other_.pdf
https://www.jica.go.jp/partner/ngo_support/japandesk/ku57pq00001xamy3-att/jd_vietnam_04_01.pdf
https://www.jica.go.jp/Resource/partner/ngo_support/japandesk/ku57pq00001xamy3-att/jd_vietnam_04_03.pdf

S6 tay hwéng din Phat trién Cong ddng (Tai liéu danh cho ngudi 1am cong tic phat trién
cong dong)

Niam 2012, Vin phong JICA Viét Nam dé bién soan Cudn s tay nay v6i muc tiéu phat huy hiéu
qua phuong phap c6 su tham gia cua ngudi dan dia phuong va cac co quan, to chire lién quan,
ddng thoi gop phan phat huy thanh qua va dam bao tinh bén vitng cia du an. S6 tay huéng dan
nay duoc ky vong sé& 1a kim chi nam, gop phan thiic day sy tham gia tich cuc va chu dong cua
ngudi dan dia phuong cling nhu cac co quan hanh chinh trong subt cac giai doan cta du an, tir khi
hinh thanh dén khi két thuc.

- Tiéng Anh: SO tay huéng dan Phat trién Cong dong (tiéng Anh)

- Tiéng Viét: S6 tay hudng din Phat trién Cong dong (tiéng Viét)

Cac du 4n tiéu biéu ciia Chwong trinh Doi tac Phat trién JICA
- Tiéng Nhat: Cac du 4n tiéu biéu thudc JPP (tiéng Nhat)
- Tiéng Anh: Céc du 4n tiéu biéu thudc JPP (tiéng Anh)
- Tiéng Viét: Cac du an tiéu biéu thudc JPP (tiéng Viét)
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https://www.jica.go.jp/activities/schemes/partner/ngo_support/japandesk/__icsFiles/afieldfile/2024/12/03/jd_vietnam_05_01_01_e.pdf
https://www.jica.go.jp/activities/schemes/partner/ngo_support/japandesk/__icsFiles/afieldfile/2024/12/03/jd_vietnam_05_01_01.pdf
https://www.jica.go.jp/partner/ngo_support/japandesk/ku57pq00001xamy3-att/kusanone_case_2021_j.pdf
https://www.jica.go.jp/partner/ngo_support/japandesk/ku57pq00001xamy3-att/kusanone_case_2021_e.pdf
https://www.jica.go.jp/partner/ngo_support/japandesk/ku57pq00001xamy3-att/kusanone_case_2021_v.pdf

