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JICA ルワンダ事務所

ルワンダ国派遣予定者各位

英文各種証明書等必要書類について

派遣国における受入または活動に際し、英文医療免許証、英文各種証明書、その他英文書

類の提出が必要な場合があります。職種・指導科目ごとに必要書類が異なるため、「ボランテ

ィア要望調査票」でご自身の「職種・指導科目」を確認の上、下記の【提出書類一覧】で各

自必要な書類を確認し、対象となるものを提出してください。一覧に職種・指導科目名がな

い場合は提出不要です。

提出書類一覧

職種 提出書類（英文） 備考

1 全ボランティア 最終学歴の卒業証明書

警察証明書

在職証明書（※１）

※１派遣される職種に関係する就学経

験、または資格を有さないボランティア

の方のみ提出（下記「留意点」参照）

2 陸上
スポーツ指導資格または

コーチ資格
所持者のみ提出

留意点

 警察証明書（犯罪経歴証明書）について

警察証明書は、各自が警視庁・都道府県警察本部に申請し、発行されます。申請には公

用旅券が必要となります。公用旅券は派遣前に JICA にて発給手続きの申請を行い、手交

されます。公用旅券を受け取ったあとに各自で警察証明書を申請してください。また、都

道府県により申請時に必要な書類が異なるため、詳細は各都道府県警察本部等の案内を確

認してください。２週間ほど発行に時間がかかります。

 最終学歴の卒業証明書（英文）について

  各自卒業した学校に申請し、取得してください。

  卒業証書のコピーではなく卒業証明書となります。

 在職証明書（英文）について

職種関連業務を行った直近の会社に、その会社での業務内容が記載された在職証明書（英

文）の発行を依頼してください。

例）文系学科を卒業後、IT 企業での経験を経て「コンピュータ技術」職種で派遣される場

合、同 IT 企業からの業務内容が記載された英文の在職証明書が就労ビザの申請時に必要。

 記載事項（氏名等）に変更がある場合は、必ず変更手続きを済ませたものを提出してくだ

さい。

 すべての証明書は、赴任日以前、３ヶ月以内に発行されたものを提出してください。



提出方法

書類は赴任時に各自携行し、JICAルワンダ事務所に提出してください。

お問い合わせ先

  提出書類について不明な点がある場合は、下記までご連絡ください。

JICA ルワンダ事務所 ボランティア事業班担当 菱田 靖  Email：Hishida.Osamu@jica.go.jp             

                        森 英子 Email：Mori.Eiko.2@jica.go.jp
    （CC に、shoumeisho@joca.or.jp を必ず入れること）

＜お問い合わせに関する注意事項＞

・上記問合せ先に照会する前に、ホームページ「英文各種証明書等の提出について」の「英

文各種証明書に関するよくある質問（Q＆A）」を先にご確認ください。

・ 証明書関連以外の質問はお受けいたしかねますので、ご了承ください。

・ メールタイトルに「   年   次隊（氏名）事前提出書類（英文証明書）について」

と入れてください。

以上


